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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
LEGISLATURA ZACATECAS

Despacho del Auditor Superior del Estado
Numero del Oficio: PL-02-07- IJ 689 12015.
Asunto: Circular 4/2015 Analisis Financiero y Presupuestal.

Entrega de Informes Contables Financieros y Presupuestales 2015 al Departamento de Analisis
Financiero v Presupuestal de la ASE.

Guadalupe, Zac., 29 de mayo de 2015

Con atencion a:
Presidentes, Tesoreros Municipales,
asi como a Directores de Sistemas de
Agua Potable Municipales.

Por este conducto se le informa que derivado del proceso de la Armonizacion Contable y como
seguimiento a la implementacion del Sistema Automatizado de Administracion y Contabilidad
Gubernamental SAACG.Net., asi como de las situaciones observadas, resultados obtenidos al
dia de hoy con fundamento en los Articulos 1, 17, 34, 46, 48 y 55 de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental, 1, 7, 9, 17 Fracciones |, Il, X, 64 Primer Parrafo, Fracciones I, VIII,
X, X'y XIl y 67 Primer Parrafo, Fraccion Il de la Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de
Zacatecas, el “Procedimiento Interno para la recepcion de Informes Contables Financieros
y Presupuestales del Departamento de Analisis Financiero y Presupuestal de la Auditorid
Superior del Estado”, fue modificado de la siguiente manera:

Recepcidon Previa de informes:

Se revisara la integracion de la informacion conforme a lo establecido en la Circular 18/2014 de
Analisis Financiero y Presupuestal, que consiste en verificar:

1. Que se presente la totalidad de reportes y documentacion debidamente ordenados
respecto a la Etiqueta para la Entrega de Informes Financieros Presupuestales. r\[\

2. Que las fechas de los reportes del SAACG.Net sean correctas, es decir del periodo que
se va a informar.

3. Que los informes se encuentren debidamente firmados y sellados por los funcionarios\
. municipales responsables de la autorizacion y emision de éstos, con fundamento en los

Articulos 74 Primer Parrafo, Fracciones V, VII, VIl y XlI; 78 Primer P&
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I, IV y VIl; y 96 Primer Parrafo, Fracciones |, IV, VI, VII, XIV y XV de la Le 5 Cer .
Municipio. LEGISLATURA ZACATECAS

4. Que se presenten la totalidad de conciliaciones bancarias y estados de cuenta originales
correspondientes al mes a informar (NO reportes de movimientos).

5. Que se presenten la totalidad de los arqueos de caja y fondos fijos, segun corresponda
al cierre de cada mes.

6. Que se presenten las constancias de Participaciones correspondientes.

7. Que presenten los informes en original y copia, si solo presentan original sin copia no se
recibira.

8. Ademas de lo anterior en el caso de presentar informes trimestrales, debera incluir la
Plantilla de Personal y el Formato Analitica de Adquisiciones previamente conciliado con
registros contables, impreso y en archivo electronico.

9. Respaldo electrénico de la base de datos del SAACG.Net:
a) Que no se tengan inconsistencias en registros
b) Correspondencia de informacion impresa con la reportada en base de datos T
c) Que no existan cambios de informacién en base de datos respecto de la anteriormgy
presentada.

Una vez verificado lo anterior, si se cumple con los requerimientos y caracteristicas de la
informacioén se hara la Recepcion Previa de los informes.

Es importante sefnalar que los informes presentados no se consideran recibidos /
entregados hasta su revision y validacién por el auditor encargado y éste le notifique la
recepcién formal o su rechazo, segun el resultado de la revision previa.

Para dar cumplimiento a lo anterior, el auditor (a) encargado de la revision de sus informes
en un plazo determinado en dias habiles, le notificara, el estado de su (s) informe (s) previa Q'\

revision de éstos, es decir, si son aceptados o rechazados. W
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Por lo anterior le recomendamos: ATopN SRR B ESTADNY
LEGISLATURA ZACATECAS

1) Previamente a la entrega de sus informes, verifique que cumplan con los requerimientos
antes senalados, pues de lo contrario, no seran admitidos sus informes, hasta en tanto
se presenten correctamente.

2) La Etiqueta de Informes, debera presentarse en lo individual, es decir por cada informe
una etigueta.

3) Presentar su informacién 5 dias antes de la fecha de cumplimiento legal, segun lo
establece el articulo 9 de la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Zacatecas.

4) Considerar que el horario para la entrega de informacién ante esta Auditoria Superior del
Estado (Analisis Financiero, Oficialia de Partes y Archivo de Concentracién), es de 8:00
am a 14:00 pm, ya que la verificacién de la documentacién implica tiempo para validar su
ingreso.

Nota:
Respecto de la Informaciéon el Estado del Ejercicio del Presupuesto de Egresos debe
imprimirse y presentarse de la siguiente manera:

Ordenado por: Proyecto - Proceso y Fuente de Financiamiento / Filtro: Todos / Solo Saldos
y Movimientos / Con seccion para firmas

Estado

" AUDITORIA FUPERIOR DEL ESTROO
LEGISLATURA ZACATRCAS
o/ Berumen

.p. Minutari
"MREV/ICRC

Av. Pedro Coronel #20
Fracc. Canada la Bufa
C.P. 98619, Guadalupe, Zac.
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