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PRESENTACION

La Auditoria Superior del Estado de Zacatecas, conforme a sus facultades y atribuciones
para establecer las normas, procedimientos, métodos y sistemas de contabilidad y de archivo de los
libros y documentos justificativos y comprobatorios del ingreso y del gasto publico y ademas con el
propédsito de que las Administraciones Municipales cumplan con la normatividad aplicable, se ha
disefiado el presente manual que proporcionara las herramientas necesarias para la elaboracion,
integraciéon y presentacion de los Presupuestos, acorde a las especificaciones de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental, los acuerdos y lineamientos emitidos por el Consejo Nacional de
Armonizacion Contable (CONAC) y las propias circulares emitidas por esta Organo Superior del

Estado para tal efecto.

En ese orden de ideas y por la importancia de los Presupuestos, ya que definen el ejercicio
del gasto publico y el financiamiento de sus programas, es necesario emitir criterios con el fin de
lograr su adecuada armonizacion y homologacion en todas las entidades municipales, que
contribuyan a la transparencia y rendicion de cuentas, asi como la correcta aplicacion y manejo de
los recursos publicos que dispongan, para que estos sean administrados con eficiencia, eficacia,

economia y honradez para satisfacer los objetivos a los que sean destinados.

Por lo anteriormente expuesto, el Presupuesto de Egresos debera contener las prioridades
de gasto, los programas, proyectos, su distribucion y la aplicacién de los recursos conforme a las
clasificaciones administrativa, funcional, programatica, fuentes de financiamientos y sus

interrelaciones que faciliten el uso y destino de los recursos asi como sus resultados.

Por ello se emite el presente Manual Técnico que contiene la guia para la elaboracion de los
Presupuestos de Ingresos y Egresos, asi como la descripcion de los formatos, documentos de

apoyo e instructivos que faciliten su realizacién, en observancia del marco normativo vigente.
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TURA

OBJETIVO GENERAL

Proporcionar a los funcionarios municipales del estado de Zacatecas, las herramientas y la
metodologia que necesitaran para la elaboracién de los Presupuestos de Ingresos y Egresos con el
esquema establecido por la Ley General de Contabilidad Gubernamental que permitirA su
armonizacion, asi como la homologacion de las estructuras, clasificadores y unificar criterios para
realizar los diversos formatos a utilizar para la integracion de los presupuestos y su registro en el

Sistema Automatizado de Administracién y Contabilidad Gubernamental.
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MARCO JURIDICO

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos:

Articulo 115 primer parrafo, Fraccién | V pri mer p8&rr asfeogunidmc i psSr r i d
ayuntamientos, en el &mbito de su competencia, propondran a las legislaturas estatales las cuotas

y tarifas aplicables a impuestos, derechos, contribuciones de mejoras y las tablas de valores

unitarios de suelo y construcciones que sirvan de base para el cobro de las contribuciones
sobre I a propiedad inmobiliaria; adem8s de p8rraf
aprobados por los ayuntamientos con base en sus ingresos disponibles, y deberan incluir en

los mismos, los tabuladores desglosados de las remuneraciones que perciban los servidores
p¥“blicos municipal eso.

Ley General de Contabilidad Gubernamental (LGCG):

Titulo Quinto, Capitulo Il, r e f e r e mtnrmaciénmiFinanciera Relativa a la Elaboracién de las
Iniciativas de Ley de Ingresos y los Proyectos de Presupuesto de Egresoso , Ar 63 6lwyl6zy s
ademas del Capitulo Ill, correspondiente a fi & Informacion Financiera Relativa a la Aprobacion de

las Leyes de Ingresos y de los Presupuestos de Egresos6, Art 2cul os 63, 64 y 65

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Zacatecas:

Art2cul o 65 pri mer p&rraf o, Fracci-n XlI| Esfi‘cdho @] t
correspondientes a la aprobacion de Leyes de Ingresos de los Ayuntamientos.

T2tulo V relativo a #dDel Muni ci pi @ Obligaciones de, losCap 2t
Ayunt ami ent o109 pPArritrierul p 8 r rparfafos, primems; segumdo fy ceécero,

ademas del Articulo 121.

Ley Orgéanica del Municipio:

Articulos 49 primer parrafo fraccién XVI, 93 primer parrafo fraccion |, 96 primer parrafo fraccion I,
170, 172, 173, 174y 175.

Ley de Los Sistemas de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Estado de
Zacatecas:

Articulos 22 primer parrafo, fraccion XVIII, 26 primer parrafo, fraccién V y 31 primer parrafo, fraccion
X.

Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de Zacatecas:
Articulos 7, 17 primer péarrafo fracciones I, Il, VI y XXXIII, 64 primer péarrafo fracciones | y VIIl y 65.
Postulado Basico de Contabilidad Gubernamental:

Registro e Integracién Presupuestaria.
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DOCUMENTOS QUE INTEGRAN LA HERRAMIENTA PARA LA ELABORACION
DE PRESUPUESTOS:

Los documentos que integran la herramienta para la elaboracion de los Presupuestos, fueron
notificados oficialmente a los Entes Municipales, por esta Auditoria Superior del Estado, mediante
Oficio numero PL-02-01/3428/2016, proporcionandole carpeta con archivos electronicos,
denomindndose como Mnexos para Presupuestos 2017 - Entes Municipaleso |, como se
continuacion:

. Anexos para Presupuestos 2017 - Entes Municipales

La que integra:
. Egreso 2017
. Ingreso 2017
. Mormatividad COMNAC relativa a Presupuestos
] Modelo para Aprobacién de Presupuesto de Egresos 2017

PRESUPUESTO DE INGRESOS.

Anexo Unico.- Presupuesto de Ingresos- Formatos para Municipios 2017.
Anexo Unico - Presupuesto de Ingreso - Formatos para Sistemas Descentralizados Agua Potable.
2017 Ley de Disciplina Financiera (LDF).

PRESUPUESTO DE EGRESOS:

Anexo 1. COG.- Clasificador Objeto de Gasto con Descripcion de Cuentas para el ejercicio 2017.
Anexo 2.- Catalogo de Unidades Administrativas 2017.

Anexo 3.- Catalogo de Fuentes de Financiamiento 2017.

Anexo 4.- Programacion i Funcional 2017.

Anexo 5.- Presupuesto de Egresos i 2017 1 Plantilla General.

Anexo 5.1. Presupuesto de Egresos i 2017 i Concentrado de Plantillas y Norma CONAC.
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LLENADO DE LAS PLANTILLAS DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS:

Las Plantillas para la integracion de las cédulas del Presupuesto de Ingresos fueron disefiadas
tanto para elaborar el Anteproyecto y Presupuesto de Ingresos, tomando como base las
estructuras y clasificadores establecidos en la Ley General de Contabilidad Gubernamental, asi
como criterios determinados por esta Entidad de Fiscalizaciébn para homologar el registro de las
operaciones.

Anexo Unico.- Presupuesto de Ingresos- Formatos para Municipios 2017

Elaborado en archivo de Excel con el siguiente contenido:

No. de Hoja Nombre

lra. Original (*)
2da. Presupuesto de Ingresos 2017
3ra. Resumen de Fuentes de Financiamiento
4ta. Norma CONAC-Ley de Ingresos 2017
bta. Modelo Aprobado Pto. Art. 7
6ta. Modelo Aprobado Pto. Art. 15
Tta. Modelo Aprobado Pto. Anexo 1

(*) Nota: el archivo contiene una primer hopdenomi nada AOriginal o, el cual corresponde al

entidades municipales por parte de esta Entidad de Fiscalizacion para la elaboracion del Ante Proyecto de Ingresos, mismo que es
modificado posteriormente en la clasificacion de las cuentas 4200, para dar cumplimiento a lo regulado por la Ley de Disciplina
Financiera, esto no implica problema alguno en la elaboracion del Presupuesto.
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Llenado delaHoja2fi Pr esupuest o deol ngresos 2017

——————— —
Kl oG8 0V RIS Anexo 5. Presupuesto de Ingreso - Formatos para Municipio 2017 (LDF) - Microsoft Excel
Archivo [TIEEY Insertar  Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar  Vista Prueba de carga Equipo

o @ o P L
i ) ] = A
& cortar Calibri “lno-l A M- [Siajustartesto Contabilidad - *j,‘ ?}1 L_"ﬂ - | = Ao - @a
“— 2 copiar ~ - iy X [@ Rettenar - #
Pegar NKS- Sl Combinary centrar - $ v % 000 | %3 % Formato  Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscar y
~ < Copiarformato RS & ° ®*° | condicional * comotabla = celda~ |+ - - | 2Bormar- ar - seleccionar =
Portapapeles = Fuente = Alineacién = Nimero = Estilos Celdas Modificar
12 - £ | 100 ~
-
E
A B © D E F G H 1 ~
. Municipio de Zacatecas E
Presupuesto de Ingresos para el Ejercicio Fiscal 2017
2 FUENTE DE FINANCIAMIER
[ CUENTA  |CONCEPTO IMPORTE
5 | = | | | |NDTAS CLAVE CONCEPTO
7 4000 INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS 100.00 IOTAL
5 - 4100 INGRESOS DE GESTION 100.00
SE LLENAN
9 EON 2110 IMPUESTOS 100.00 CANTIDADES EN | 111 ‘Rmunmén MUNICIPIG
10] el BASEA
1 4111-01 'SOBRE JUEGOS PERMITIDOS 100.00 NECESIDADES DEL
4111-01-0001  SORTEOS 10000]
El 2 ENTE PUBLICO
13 4111-01-0002 'SOBRE JUEGOS PERMITIDOS - CONFORME A SU
1 411102 SOBRE DIVERSIONES Y ESPECTACULOS PUBLICOS - ANTEPROYECTO DE
15 4111-020001  TEATRO - LEY DE INGRESOS
16 411102-0002  CIRCO
17 1z
18 411201 PREDIAL
19 4112-01-0001  PREDIAL URBAND ARO ACTUAL
20 4112-01-0002  PREDIAL URBANO ARIOS ANTERIORES (REZAGO) - 3
{4 b W[ original | Presupuesto de Ingresos 2017 JNEEENEIE Y= ERTEET Norma CR - Ley Inaresos 2017 ¢ IMCO_JBUrTeYar] K NI

Listo | |[E@m s C)

2= ®m olme YD con

INSTRUCTIVO:

a) En | a fil a ,finlaamel coriegpondiente a la entidad publica.

b) bBni camente |l enar8 | a col umna denorascuanthadefi |

1 5

04:56 p. m.
211172016

registro y no las sombreadas en color (cuentas ya establecidas por Ley General de

Contabilidad), con base en los importes contenidos en su Anteproyecto de Ley de Ingresos.

c) Al calce del formato debera agregar los nombres de los siguiente funcionarios: Presidente(a)

Municipal, Sindico(a) Municipal y Tesorero(a) Municipal, para su respectiva firma y sellado.

d) Para la entrega oficial ante la Auditoria Superior del Estado y la Honorable Legislatura del

Estado debera ser de manera impresa y digital.

NOTAS:

1. Para la elaboracion de este archivo se tendran que considerar los importes contenidos en el
anteproyecto de la Ley de Ingresos propuesto o la Ley de Ingresos aprobado por la

Honorable Legislatura del Estado.

mp G
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2. El contenido de las columnas corresponde a lo siguiente:

i CRI > Clasificador por Rubro de Ingresos.- Clasificacion ya establecida en
LGCG, que no pueden ser modificadas.

U Cuenta y concepto > Clasificacion de cuentas de Ingresos (cuentas
contables) ya establecidas en LGCG, que no pueden ser modificadas.

U Importes.- los presupuestados en cada partida del Presupuesto de Ingresos.

0 Notas y Fuentes de Financiamiento.- estas columnas contienen referencias
sobres criterios a considerar en algunas partidas.

3.- Esta hoja estéa vinculada con el resto de las demés contenidas en el archivo (hoja 3 a la 7)
por lo que permitird su llenado en forma automatica.

4.- El formato se encuentra protegido, debido a la vinculacién en las estructuras y formulas.
5.- Para agregar cuentas adicionales al rubro de Ingresos debera informarse previamente a

esta Entidad de Fiscalizacion, para validar, homologar, autorizar y asignar clave para la
apertura de una nueva cuenta de registro.
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Llenado de la Hoja 3 fiResumen de Fuentes de Financiamient o0 0

INSTRUCTIVO:
a) En | a fil a ,finlaamel coriegpondienté a su entidad publica.

b) Al calce del formato debera agregar los nombres de los siguiente funcionarios: Presidente(a)
Municipal, Sindico(a) Municipal y Tesorero(a) Municipal, para su respectiva firma y sellado.
c) Para la entrega oficial ante la Auditoria Superior del Estado y la Honorable Legislatura

debera ser de manera impresa y digital.

NOTAS:

1. Sullenado se hara de manera automatica al ingresar los datos de la primera hoja de nombre
APresupuesto de I ngresos 20170.







































































































































