
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La transcripción y enumeración de los 

preceptos señalados se realiza de manera 

enunciativa, más no limitativa, por lo que se 

recomienda a los servidores públicos 

adscritos a los Ayuntamientos ceñir su 

actuación a las disposiciones legales y 

normativas vigentes, a efecto de evitar 

incurrir en responsabilidades administrativas, 

civiles o penales. 

 

 

 

 

 

• Introducción. 

• Derechos. 

• Obligaciones. 

• Responsabilidades. 

• De las  
Responsabilidades 
Administrativas.  

• De las Responsabilidades Civiles. 

• De las Responsabilidades Penales. 

o De los Derechos. 

o De las Obligaciones. 

o De las Responsabilidades 
Administrativas, Civiles y 
Penales. 

FOLLETO  INFORMATIVO  DE  DERECHOS, 

OBLIGACIONES Y  RESPONSABILIDADES DE 

LOS SERVIDORES PÚBLICOS, VINCULADOS A 

LA ENTREGA-RECEPCIÓN FINAL DE LAS 

ADMINISTRACIONES PÚBLICAS MUNICIPALES 

2010- 2013 A 2013-2016. 

 

www.asezac.gob.mx 

Teléfonos: 01-492-92-285-84  

01-492-92-280-43 

01-492-92-286-37 

  

Av. Pedro Coronel #20 

Fraccionamiento Cañada La Bufa 

C.P. 98619 
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De las Responsabilidades Penales      

Por lo que toca a las responsabilidades penales los 

servidores públicos que entregan deberán integrar en 

el expediente de Entrega-Recepción la totalidad de la 

información y documentación relativa a la 

administración de los bienes y recursos que estuvieron 

a su cargo durante sus funciones y entregar los 

recursos materiales y  financieros de que dispusieron 

durante su encargo, evitando cualquier perjuicio a la 

Hacienda Pública Municipal que pudiera resultar por 

alterar las cuentas, precios, condiciones de los 

contratos, ocultando o reteniendo bienes propiedad 

del Ayuntamiento, que figuren o deban figurar en los 

inventarios, lo anterior a efecto de evitar incurrir en 

cualquiera de los delitos previstos por el Código Penal 

del Estado como pudiera ser  la administración 

fraudulenta, fraude, robo, peculado,  o cualquier otro 

relacionado con el daño al patrimonio del 

Ayuntamiento. 

 

 Marco Jurídico  

De los Derechos 

De la Constitución Política de los Estados Unidos 

Mexicanos

 Artículo 8o. Los funcionarios y empleados públicos respetarán el ejercicio 

del derecho de petición, siempre que ésta se formule por escrito, de manera 

pacífica y respetuosa; pero en materia política sólo podrán hacer uso de ese 

derecho los ciudadanos de la República. 

A toda petición deberá recaer un acuerdo escrito de la autoridad a quien se 

haya dirigido, la cual tiene obligación de hacerlo conocer en breve término 

al peticionario.”  

 

Ley de Responsabilidades de los Servidores Públicos del Estado y 

Municipios de Zacatecas. 

 “Artículo 6 

Son obligaciones que deben observar los servidores públicos, las siguientes: 

… 

VII. Rendir cuentas sobre el ejercicio de las funciones que tenga conferidas y 

coadyuvar en la rendición de cuentas de la gestión pública, proporcionando 

la documentación e información que le sea requerida en los términos que 

establezcan las disposiciones legales correspondientes; 

VIII. Presentar en los plazos establecidos los informes, datos o documentos 

que otras autoridades en el ejercicio de  sus funciones les requieran; 

… 

X. Respetar el derecho de petición que hagan valer los ciudadanos; 

XI. Custodiar y preservar la documentación e información que por razón de 

su empleo, cargo o comisión, tenga bajo su cuidado, o a la cual tenga 

acceso, impidiendo o evitando su uso, sustracción, destrucción, 

ocultamiento o inutilización indebida;” 

 


