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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

|. PRESENTACION

La Auditoria Superior del Estado, en su caracter de Organo Técnico
del Poder Legislativo del Estado de Zacatecas tiene como principal
atribucion fiscalizar la gestion financiera del Gobierno del Estado de
Zacatecas y sus Municipios, para lo cual se encuentra facultada para
establecer los criterios para las auditorias, métodos y sistemas
necesarios para la revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas.

En mayo del aino 2001 el Auditor Superior del Estado, C.P. y M.A.
Vicente Jaime Hernandez y Ledn expidi6 el Manual General de
Auditoria, como instrumento técnico para el cumplimiento de los
objetivos de los trabajos de auditoria.

Derivado de lo anterior y cumpliendo con lo establecido por el articulo
17 fraccion | se elaboraron las guias de procedimientos de auditoria
financiera a municipios, constituyendo el trabajo conjunto, basado en
la investigacion y la experiencia del personal adscrito a la Auditoria
Superior del Estado de Zacatecas.

El presente documento se integran por tres capitulos, de los cuales, el
primero hace una presentacion del documento, el segundo indica las
disposiciones juridicas en que se fundamenta su elaboracion y el
tercero contienen las guias de procedimientos por cada una de las
etapas de la auditoria, asi como la supervisién aplicable a cada etapa,
cumpliendo con las normas de auditoria y utilizando las técnicas que
se enumeran en el Manual General de Auditoria.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

. MARCO LEGAL

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Zacatecas.-
articulos 65 fraccion XXXI, 71, 74, 84, 118 fraccion Il y 19
fracciones Il y V.

e Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Zacatecas.-
articulos 1, 2, 3,4, 5, 7,12y 17 fracciones | y I, 21 22, 24, 25,
26, 27, 28, 29, 30, 64 fracciones |, VIII, Xy XI.
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lll. GUIAS DE PROCEDIMIENTOS

1. PLANEACION

1.1 Guia de Procedimientos para la Planeacion

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

PLANEACION DE LA AUDITORIA

OBJETIVO GENERAL

Verificar que el Ente sujeto a revision, haya recibido y recaudado, administrado, ejercido y comprobado los recursos
publicos aprobados por la Legislatura y conforme lo establecido por el Cabildo y con apego a las disposiciones

legales, reglamentarias y normativas aplicables.

Realizar una investigacion que permita definir los objetivos de la revision, su alcance, los procedimientos y recursos
necesarios y la oportunidad para aplicarlos y precisarlos en el Programa Anual de Auditoria.

PROCEDIMIENTOS

de los alcances de
revisién determinados
dentro de la
planeacion.

Supervision y
evaluacion al
desempefio

OBJETIVO TECNICAS DE
No. DESCRIPCION ESPECIFICO AUDITORIA ANEXO
1 Entrega a los Auditores de la Orden de Auditoria Proporcionar al ®
Auditor  Financiero,
por escrito el ente Oficios
2 Entrega a los Auditores del Oficio de Asignacion de la | asignado a revision y ®
Auditoria los alcances de la
misma.
3 Realizacion de la Planeacion, llevando acabo un estudio | Con el fin de tener un 1
general a través de un andlisis financiero, patrimonial, | panorama general el
presupuestal y programatico, asi como al expediente del | cual sera la base en
archivo permanente en lo referente al ejercicio anterior | la determinacion de
al de revision las partidas a revisar, | Estudio General,
los alcances, los | Anaélisis,
procedimientos y | investigacion,
técnicas de auditoria | célculo,
a emplear en dicha | compulsas y/o
revision. confirmaciones,
confronta , acta
4 Realizacion del Cronograma de Actividades gramacion en tiempos | final e informe 2
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

PLANEACION DE LA AUDITORIA

OBJETIVO GENERAL

Verificar que el Ente sujeto a revision, haya recibido y recaudado, administrado, ejercido y comprobado los recursos
publicos aprobados por la Legislatura y conforme lo establecido por el Cabildo y con apego a las disposiciones
legales, reglamentarias y normativas aplicables.

Realizar una investigacion que permita definir los objetivos de la revision, su alcance, los procedimientos y recursos
necesarios y la oportunidad para aplicarlos y precisarlos en el Programa Anual de Auditoria.

PROCEDIMIENTOS OBJETIVO TECNICAS DE
No. DESCRIPCION ESPECIFICO AUDITORIA ANEXO
5 Realizar estudio previo de los Municipios del Determinar el nivel
Estado de Zacatecas, calificando el nivel de riesgo de riesgo por
por municipio y tomando en consideracion los municipio con la
siguientes aspectos: finalidad de definir
Variaciones Presupuestales del ejercicio los alcances minimos
inmediato anterior de revision, asi como
» Acciones promovidas con motivo de la las partidas a revisar
revision del ejercicio inmediato anterior
» Evaluacion del Control Interno del ejercicio
inmediato anterior
»  Presupuesto del ejercicio en revisién
»  Oportunidad en la entrega de informes
® Anexos pendientes de determinar
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OBJETIVO GENERAL:

Verificar que el Municipio de

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ANEXO 1

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
PLANEACION DE LA AUDITORIA
CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL

MUNICIPIO DE

AUDITORIA FINANCIERA Y DE LEGALIDAD

, Zac., haya recibido y recaudado; administrado, ejercido y comprobado los recursos publicos aprobados por la Legislatura y conforme a lo establecido
por el Cabildo con apego a las disposiciones legales, reglamentarias y normativas aplicables

PROCEDIMIENTOS

. TECNICA A :
No. DESCRIPCION OBJETIVO PROCEDIMIENTOS REVISION | RESPONSABLE
EMPLEAR MONTO %
I APERTURA DE LA
AUDITORIA
1 [Orden de Auditoria Oficio Proporcionar al Auditor Financiero por escrito
el ente asignado a revision, asi como log|
2 |Oficio de Asignacién de Auditoria Oficio alcances de la misma
Il [ESTUDIO GENERAL
1 |Investigacion Previa del Ente Estudio General Revision del expediente del Archivo Permanente
T . - - - ; Alicic fi . . .y |Lectura de las Actas de Cabildo del ejercicio objeto de|
2 |Analisis de la Situacién Juridica [Analisis Realizar un analisis financiero, patrimonial, revision ) )
presupuestal y programatico, para tener un| : _ _ _
Analisis del Plan Operativo Anual| . .. . panorama general del ente sujeto a revision, Lec.tura dell Plan trianual y Operatl\{q anual UblCElI:]d? las|
3 y Plan Trianual. Andlisis desde su estructura organica, funciones,|2cCiones mas relevantes a fin de verificar el cumplimiento
legislacion y demas normatividad aplicable {98 Brogramas y metas.
4 Andlisis de  denuncias & Analisis hasta el cumplimiento de los presupuestos y|Lectura de los informes del Contralor, denuncias, notas|
irregularidades programas para obtener de esta manera|periodisticas e instrucciones de la Comision de Vigilancia.
Analisi d | Estad elementos para_ deterrrlunar aree:s de, rle_:sgo, Ia Lectura de los Estados Financieros para obtener informacion
5 F_r;a :'.S v € 0s Stados Analisis mue_stra,L a revisar asi _como _a_s' tecnicas de bésica sobre el volumen y la naturaleza de las operaciones|
inancieros auditoria a emplear en dicha revision del Municipio.
6 |Analisis Presupuestal Anadlisis de Revisién del Andlisis Presupuestal y detectar éareas de|
P Saldos riesgo.
Conocer el Universo y determinar la muestra a| Trasladar a excel las cédulas sumarias proporcionadas por el
L . . . revisar, la cual para el ingreso serd un mes|sacg, en aquellos Municipios en los que el sistema no hayal
7 ialt:]orrzzcg)sn dé (r::;ic:;las Sumarias /(A;\ZFCI LIJS|:)S y especifico, con un muestreo selectivo sobre las|sido implementado, se realizara el vaciado de las partidas de|
gresosy g partidas de dicho mes y para el egresos se|los informes mensuales a las cédulas sumarias, en los|
determinara por partidas. formatos establecidos.
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OBJETIVO GENERAL.:

Verificar que el Municipio de

ANEXO 1

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
PLANEACION DE LA AUDITORIA
CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL

MUNICIPIO DE

AUDITORIA FINANCIERA Y DE LEGALIDAD

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

, Zac., haya recibido y recaudado; administrado, ejercido y comprobado los recursos plblicos aprobados por la Legislatura y conforme a lo establecido
por el Cabildo con apego a las disposiciones legales, reglamentarias y normativas aplicables

PROCEDIMIENTOS
; TECNICA A .
No. DESCRIPCION OBJETIVO PROCEDIMIENTOS REVISION RESPONSABLE
EMPLEAR MONTO %
ANALISIS DEL ESTUDIO Y
111 |EVALUACION DEL|
CONTROL INTERNO
Analisis del estudio v evaluacion Conocer las deficiencias del Control Interno
y eva'uaclo existentes en el ejercicio anterior a fin de|Revision de la dltima evaluacion del Control Interno|
1 |del Control Interno del ejercicio|Analisis . X . .
. detectar las areas de riesgo y saber lo que fue(trabajo de gabinete).
anterior. . .
objeto de recomendaciones.
Conocer las politicas y procedimientos|
establecidos para lograr los  objetivos
Analisis del estudi valuacion especificos del ente auditado, asi como verificar|
2 g Iacs St el ?Stu 0 3;e| aluacio Andlisis la salvaguarda de los recursos, la eficiencialAndlisis de la informaci6n obtenida a través de la aplicacion
€l Sontro _n_lerno €l ejerciclo operacional y asegurar la observancia de las|de los cuestionarios de Control Interno (trabajo de campo).
objeto de revision. . .
leyes y verificar el cumplimiento de las
recomendaciones del ejercicio  inmediato|
anterior.
Verificar que los ingresos que aparecen en el Estado de Resultados representen operaciones
efectivamente realizadas, comprobar que todos los ingresos hayan sido registrado contablemente
IV |INGRESOS " . L . .
depositado a las cuentas bancarias del municipio de acuerdo con lo establecido en la Ley de Hacienda
Municipal y la Ley de Ingresos del propio municipio.
1 Ingresos Propios
correspondientes al mes de: Ver!flcar que los ingresos recaudados se ha_yan Realizar cédulas analiticas de ingresos, tabulacion y cédula
Impuestos realizado con base en las cuotas, tasas y tarifas P ,
X de aplicacion de la Ley, trasladando del sacg a excel el
Derechos i establecidas en la Ley de Ingresos del -
Anélisis A reporte diario por mes
Productos Municipio.
Aprovechamientos
Verificar que los montos por concepto de|
Anélisis, Participaciones  reportados en  informes|
2 |Participaciones Célculo e mensuales y en el anual de Cuenta Publica|Realizar la cédula Comparativa de Participaciones
Investigacion  |correspondan a las transferencias bancarias|
relizadas por la Secretaria de Finanzas.
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OBJETIVO GENERAL:

Verificar que el Municipio de

ANEXO 1

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
PLANEACION DE LA AUDITORIA
CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL

MUNICIPIO DE

AUDITORIA FINANCIERA Y DE LEGALIDAD

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

, Zac., haya recibido y recaudado; administrado, ejercido y comprobado los recursos publicos aprobados por la Legislatura y conforme a lo establecido
por el Cabildo con apego a las disposiciones legales, reglamentarias y normativas aplicables

PROCEDIMIENTOS
No. DESCRIPCION TECNICA A OBJETIVO PROCEDIMIENTOS REVISION RESPONSABLE
EMPLEAR MONTO %
Andlisis, Verificar que los ingresos contemplados dentrof , .. . e . .
. . . Anélisis y verificacion de procedencia y destino de los
3 |Otros Programas Célculo e del Presupuesto Autorizado sean informados yj| [ECUTSOS
investigacion  [registrados adecuadamente.
Verificar que la recaudacion se realice de|
A?a“SIS' acuerqo_ con Ias“ tarifas  autorizadss, Cédulas analiticas de ingresos y tabulacion, solicitud de|
4 |Agua Potable Calcul.oe” cumpllmlgr}to de politicas de cobro y de Ig padrones y autorizacion de tarifas.
Investigacion  |recuperacion de los rezagos, asi como g
actualizacion del padrén de usuarios.
Plasmar los resultados por totales de cuentas y subcuentas|
5 |Cédula Resumen de Revision Célculo Determinar el aclance de la revision. de cada una ,de las CEdUI.aS analltlcgs reallzadas,. asf como el
total de la cédula sumaria con el fin de determinar el % de
revision.
Verificar que los egresos que aparecen en el Estado de Resultados representen operaciones
efectivamente realizadas, comprobar que todos los egresos hayan sido registrados contablemente yj
L ECRE=o cuenten con su debido cargo presupuestal y con estricto apego al presupuesto, dentro de los planes yj
programas establecidos, como lo marca la Ley Orgénica del Municipio.
Verificar que los gastos realizados hayan sido
Analiticas de egresos y tabulacién L registrados _correcta y o_portunamente, qye . P
1 |por las siguientes subcuentas aInyestlgacmny cuenten con su respectlva} documentamon Cedula§ analltlcas_ de egresos por subcuenta, con sus
revisar- Calculo comprpbatqua la cual gebera cumpllr con los|respectivas tabulaciones.
requisitos fiscales y debidamente autorizada por
los funcionarios facultados para ello.
Verificar las percepciones del personal |
comprobar que efectivamente tenga relacion
Investigacion, |laboral con el municipio y realice acciones|Cédulas analiticas de egresos por subcuenta, tabulacion de
Servicios Personales Célculo e inherentes a actividades propias del mismo y|egresos, revision de plantillas de personal e inspeccion fisicaj
Inspeccién que los recursos percibidos se encuentren|realizada en campo mediante la intervencion de la ndmina.
autorizados, asi como evaluar el apego a laj
normatividad aplicable.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ANEXO 1

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
PLANEACION DE LA AUDITORIA
CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL
MUNICIPIO DE
AUDITORIA FINANCIERA Y DE LEGALIDAD

OBJETIVO GENERAL:
Verificar que el Municipio de , Zac., haya recibido y recaudado; administrado, ejercido y comprobado los recursos pUblicos aprobados por la Legislatura y conforme a lo establecido
por el Cabildo con apego a las disposiciones legales, reglamentarias y normativas aplicables

PROCEDIMIENTOS

No. DESCRIPCION TECNICA A OBJETIVO PROCEDIMIENTOS REVISION RESPONSABLE
EMPLEAR MONTO %

Verificar que las operaciones realizadas cuenten
Investigacion, |con la documentacién comprobatoria y que se|
Calculo, hayan realizado de acuerdo al presupuesto, a la|Cédulas analiticas de egresos por subcuenta, tabulacion de|
Inspecciony  |normatividad y politicas aplicables, asi como|egresos, compulsas

Confirmacion [comprobar el adecuado y oportuna registro
contable y la justificacién de la erogacion.

Materiales y Suministros

Verificar que las operaciones realizadas cuenten
con la documentacién comprobatoria y que
Investigacion, |corresponda a servicios necesarios para el
Célculo, desarrollo de las actividades propias del{Cédulas analiticas de egresos por subcuenta, tabulacion de
Inspecciony  |municipio, asi como verificar que ellegresos, compulsas.

Confirmacién |procedimiento de adquisicion de servicios se
haya Ilevado a cabo con apego al presupuesto, a
la normatividad y politicas aplicables.

Servicios Generales

Verificar que las operaciones realizadas cuenten|
Investigacion, |con la documentacién y un registro contable|
Célculoy adecuado oportuno, asi como verificar si los|
Confirmacién |apoyos fueron presupuestados, autorizados Y|
efectivamente realizados

Ayudas, Subsidios
Transferencias

Cédulas analiticas de egresos por subcuenta, tabulacion de|
egresos, compulsas

Verificar que las operaciones registradas en esta|
partida estén debidamente comprobadas y que
Anlisis, correspondan a servicios necesarios para el
Agua Potable Célculo e desarrollo de las actividades propias del sistema]
Investigacion |o departamento, ademas de verificar los|
subsidios por parte del municipio, en los casos|
de un sistema constituido.

Cédulas analiticas de egresos por subcuenta, tabulacién de|
egresos.

Plasmar los resultados por totales de cuentas y subcuentas|
de cada una de las cédulas analiticas realizadas, asi como el
total de la cédula sumaria con el fin de determianar el % de|
revision

2 |Cédula Resumen de Revision Calculo Determinar el aclance de la revision.

ASE/GAFM/01 12
CLAVE PAGINA

FEBRERO DE 2004
INICIO DE VIGENCIA




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
O —

ANEXO 1

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
PLANEACION DE LA AUDITORIA
CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL
MUNICIPIO DE
AUDITORIA FINANCIERA Y DE LEGALIDAD

OBJETIVO GENERAL:
Verificar que el Municipio de , Zac., haya recibido y recaudado; administrado, ejercido y comprobado los recursos publicos aprobados por la Legislatura y conforme a lo establecido
por el Cabildo con apego a las disposiciones legales, reglamentarias y normativas aplicables

PROCEDIMIENTOS

No. DESCRIPCION TECNICA A OBJETIVO PROCEDIMIENTOS REVISION RESPONSABLE
EMPLEAR MONTO %
Determinar que los saldos presentados dentro del Estado de Posicion Financiera sean los auténticos, asi
VI |CUENTAS DE BALANCE como verificar que las operaciones realizadas hayan sido contabililizadas correcta y oportunamente, V|

que cada una de ellas cuente con su respectivo soporte documental y/o convenio.

Determinar si el saldo de los fondos de efectivo
al inicio de la auditoria de campo es auténtico,
Investigacion, |verificar que el personal que maneje valores se
Caja Inspeccion encuentre afianzado y que la recaudacion diaria|Arqueo de caja y corte de caja de los ingresos del dia.
fisicay Célculo |sea depositada integra y oportunamente en
bancos, evaluar el adecuado manejo de los|
recursos de la Hacienda Publica Municipal.

Determinar si el saldo presentado en el Estado
de Posicion Financiera es auténtico, que los|
depositos y cheques expedidos se registren en
forma correcta y oportuna, verificar si se tiene
politicas para el manejo y resguardo de las|
chequeras y el apego a las mismas, evaluar el
adecuado manejo de los recursos de la Haciendal
Publica Municipal.

Investigacion,
Bancos Célculoy
Confirmacion

Inventarios de chequeras, analitica de cheques expedidos,
relacion de cuentas porporcionados por Tesoreria y por las
Instituciones Bancarias (pendiente resolver por el UAJ).

Determinar la autenticidad del saldo presentado
en el Estado de Posiciéon Financiera, verificar,

Anélisis, que todos los deudores estén registrados en|Emitir reportes del SACG, primero el Auxiliar de Cuentas|

d . Investigacion, |contabilidad y cuenten con el soporte|]Acumulativas del cual se seleccionaran los deudores aj

Deudores Diversos Célculo y documental respectivo, comprobar que lafrevisar y/o cumpulsar, por cada uno de ellos se emitird un
Compulsa recuperacion de los préstamos otorgados se|reporte analitico y se ralizara la compulsa respectiva.

realice dentro de los plazos establecidos VY]
verificar la antigiiedad de los saldos.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ANEXO 1

n\“\i} AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
PLANEACION DE LA AUDITORIA
CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL
MUNICIPIO DE
AUDITORIA FINANCIERA Y DE LEGALIDAD

T i

OBJETIVO GENERAL:
Verificar que el Municipio de , Zac., haya recibido y recaudado; administrado, ejercido y comprobado los recursos pablicos aprobados por la Legislatura y conforme a lo establecido
por el Cabildo con apego a las disposiciones legales, reglamentarias y normativas aplicables

PROCEDIMIENTOS

No. DESCRIPCION TECNICA A OBJETIVO PROCEDIMIENTOS REVISION RESPONSABLE
EMPLEAR MONTO %

Verificar la autenticidad del saldo que presental
el Estado de Posicion Financiera, comprobar
que los bienes existan, que sean propiedad del
municipio y estén en uso de actividades propias|

Andlisis, del mismo, el resguardo de los mismos y|Analitica de adquisiciones de activo fijo y revision

. Investigacion, |[revision de aquellos que se encuentren en|documental de los mismos, analitica de bienes en proceso de

Bienes Muebles e Inmuebles Célculo e comodato, ademéas verificar su presupuestacién{baja o enajenacion., asi como la revision fisica de los bienes
Inspeccion. y que se de cumplimiento a lo establecido en lajmuebles e inmuebles adquiridos en el ejercicio.

Ley de Adquisiciones, Arrendamiento Y|
Prestacion de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles y Ley de Patrimonio, tanto paral
las adquisiciones como para enajenaciones.

Verificar la autenticidad del saldo que presentaj
el Estado de Posicion Financiera, que se cuente
con la documentacién comprobatoria y que se

Analls_ls, i incluyan todos los adeudos a cargo de laj
Investigacion, entidad. Tratandose de Deuda Publica verificar
Deuda Publica y Adeudos Célculo, ’ Andlisis de deuda y compulsas e inspeccién de documentos.

que los recursos se hayan recibido en tiempo yj|
forma y hayan sido destinados para las metas yj|
programas  establecidos 'y  verificar el
cumplimiento de lo establecido en la Ley de
Deuda Publica.

compulsa y/o
Confirmacién

Dar a conocer al ente auditado el resultado del
PLIEGO DE OBSERVACIONES |Confronta examen practicado y las observaciones
detectadas para su solventacién o aclaracion.

Elaboraciéon de acta en caso de confronta y entrega de|

Vi . . L,
cédula de observaciones para su solventacion.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

/-\ _ ANEXO 1
1 ”ME@]'*’ AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
7 ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
PLANEACION DE LA AUDITORIA
CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL
MUNICIPIO DE
AUDITORIA FINANCIERA Y DE LEGALIDAD

OBJETIVO GENERAL:
Verificar que el Municipio de , Zac., haya recibido y recaudado; administrado, ejercido y comprobado los recursos puablicos aprobados por la Legislatura y conforme a lo establecido
por el Cabildo con apego a las disposiciones legales, reglamentarias y normativas aplicables

PROCEDIMIENTOS

No. DESCRIPCION TECNICA A OBJETIVO PROCEDIMIENTOS REVISION RESPONSABLE
EMPLEAR MONTO %

Dejar constancia de que la Entidad fiscalizad

queda enterada de que los trabajos de revision :l
la Cuenta Publica Municipal han quedado|
concluidos por parte de la Auditoria Superior

VI CONCLUSJON DE LAJActa Final de |del Estado, informandole ademas el estado final Levantan_ﬂento de acta final y entrega de cédula de|
AUDITORIA Auditoria que guardan los resultados de dicha revision y|jobservaciones no solventadas.
en su caso advertirlos de que el seguimiento af
las observaciones no solventadas seguiran el
tramite legal conducente en términos de la Ley]
de Fiscalizacion Superior del Estado.
. Plasmar las conclusiones, observaciones y|Elaboracion de informe con base en los resultados de las|
IX ELABORACION DE INFORME Informe acciones de acuerdo con los resultadosjauditoria practicada y considerando el resultado de la|

DE RESULTADOS

obtenidos. confronta.

NOTA: En aquellos municipios en los que no se ha implementado el SACG se realizaran los formatos ya establecidos.

ELABORO SUPERVISO AUTORIZO
L.C. L.C.
AUDITOR FINANCIERO JEFE DE DEPARTAMENTO LIC. NORMA ANGELICA CONTRERAS MAGADAN
AUDITOR ESPECIAL
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ANEXO 2

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
DIRECCION DE AUDITORIA FINANCIERA
CUENTA PUBLICA 200
MUNICIPIO DE , ZAC.

PROGRAMA DE AUDITORIA Y AVANCE DE REVISION

MES FEBRERO MARZO w
SEMANA 8 10 11 12 13 14 w @
N LulMa MiIJuIVi I I I I LulMa MilJuIvi LulMa MilJuIVi LulMa MiIJuIVi LulMa MilJulVi LulMa Mi| @ % %
DIA TIEMPO 2 < F4 OBSERVACIONES
|12] 13[16]17] 18] 10] 20 5 ] il2o]slals]s]9o]ofas]a2]ss5]16]17]18]10]22] 23] 24] 25 26] 29[ 30| 31] B | < 9
< 7]
ACTIVIDAD O CONCEPTO A H:J
REVISAR
PLANEACION
Conocimiento de Programas e |PROGRAMADO
Informes de Gobierno REAL
Anlisis de los Estados PROGRAMADO
Financieros REAL
Andlisis de Dictamenes PROGRAMADO
Anteriores REAL
PROGRAMADO
Andlisis de la Situacion Juridica
REAL
PROGRAMADO
Analisis Presupuestal
REAL
Andlisis de denuncias e PROGRAMADO
irregularidades, lectura de
informes del contralor REAL
Andlisis del Estudio y evaluacion PROGRAMADO
del Control Interno Anterior REAL
Elaboracion de Sumaria de PROGRAMADO
Ingresos REAL
Elaboracion de Sumaria de PROGRAMADO
Egresos REAL
Determinacion de partidas a PROGRAMADO
revisar REAL
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1.2 Procedimientos para la Supervision en la Etapa de Planeacion

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

féﬁé‘j - |
o K V. ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

S DIRECCION DE AUDITORIA FINANCIERA

Sty

MUNICIPIO AUDITADO:
TIPO DE AUDITORIA: FINANCIERA Y DE LEGALIDAD
PERIODO AUDITADO:
RUBRO REVISADO: PLANEACION DE LA AUDITORIA
AUDITOR RESPONSABLE:
FECHA DE INICIO:
FECHA DE TERMINO:
FECHA DE REVISION:

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
e —

MEMORANDUM DE PENDIENTES No.

SEGUIMIENTO DE
INDICACIONES

EVALUACION CORRECCION
CUESTIONAMIENTO COMENTARIO/OBSERVACION/INDICACION HECHO
SI | NO | P | N/A FECHA POR

JEFE DE

FECHA DEP.

1) ¢Se cumplié con el plazo asignado para la elaboracion de|
la Planeacion de la Auditoria?

2) ¢Se observé durante la elaboracion de la Planeacion el
apego a las Normas de Auditoria?
3) ¢La cédula de la Planeacion de la Auditoria contiene los|
aspectos que a continuacion se detallan?
a. Indice
b. Encabezado: Ente auditado, periodo, tipo de auditorial
y objetivo general
c. Apertura de la auditoria
d. Estudio General
e. Estudio y Evaluacién del Control Interno
f.  Ejecucion
g. Resultados de Auditoria
h. Informe de Resultados
i. Cronograma de Actividades
j. Nombre, cargo y firma de los funcionaros que
elaborar6, supervisé y autorizd la Planeacion de la]
Auditoria.
4) ¢La planeacién contiene los objetivos especificos de la]

auditoria?

5) ¢(En la Elaboracién de la Planeacion de Auditoria sel
consideraron los siguientes aspectos?

a. Analisis del Programa Operativo Anual de la Direccion
de Auditoria Financiera, en el que se establece lof
Municipios a auditar, los alcances y plazos para llevar|
a cabo cada auditoria.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA FINANCIERA

MUNICIPIO AUDITADO:
TIPO DE AUDITORIA: FINANCIERA Y DE LEGALIDAD
PERIODO AUDITADO:
RUBRO REVISADO: PLANEACION DE LA AUDITORIA
AUDITOR RESPONSABLE:
FECHA DE INICIO:
FECHA DE TERMINO:
FECHA DE REVISION:

MEMORANDUM DE PENDIENTES No.

EVALUACION CORRECCION S?SS:&EPJ&ZE
CUESTIONAMIENTO COMENTARIO/OBSERVACION/INDICACION HECHO JEFE DE
Sl NO B N/A FECHA POR FECHA DEP

b. Instrucciones de la Legislatura Local, para realizar|
auditorias a un Municipio y rubro en especifico.

c. Andlisis de la normatividad aplicable con el fin de]
conocer las facultades de la Entidad de Fiscalizacion|
Superior para la realizacién de la Auditorfa asi como la|
aplicacion de disposiciones juridicas internas
externas que regulan las funciones del Municipio.

d. Anélisis del Archivo Permanente con el fin de realizar]
un Estudio General del Ejercicio Anterior del
Municipio sujeto a revisién y tomarlo como una varible
para determiar los rubros a revisar y los alcances de laj
Auditoria

e. Anélisis presupuestal del ejercicio sujeto a revision.

f. Aspecto social: Andlisis de denuncias de]
irregularidades, que sirven para determinar areas de
riesgo y aspectos que deben ser sujetos de revision
notas periodisticas.

6) ¢De cada uno de los puntos anteriores se elaboraron lag
cédulas respectivas?

2

7

=

¢Las cédulas mencionadas con anterioridad incluyen los|
aspectos siguientes?:
a. indice

b. Iniciales y ribrica de quien elaboré
c. Iniciales y rabrica de quien superviso
d. Fecha de elaboracion y supervision
e.

Encabezado: Ente auditado, periodo sujeto a revision,
tipo de cédula y técnicas de auditoria aplicadas.

f. Cuerpo de la cédula
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

Lvir a
LEGISLATURA
ZALC 5

/ ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
o< 7. I DIRECCION DE AUDITORIA FINANCIERA

Yot mimana

b Eé] > AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

MUNICIPIO AUDITADO:
TIPO DE AUDITORIA: FINANCIERA Y DE LEGALIDAD
PERIODO AUDITADO:
RUBRO REVISADO: PLANEACION DE LA AUDITORIA
AUDITOR RESPONSABLE:
FECHA DE INICIO:
FECHA DE TERMINO:
FECHA DE REVISION:

MEMORANDUM DE PENDIENTES No.

- - SEGUIMIENTO DE
EVALUACION COIRRECTIoN INDICACIONES

CUESTIONAMIENTO COMENTARIO/OBSERVACION/INDICACION HECHO JEFE DE

Sl NO P N/A FECHA POR FECHA DEP.

17) ¢El expediente de la revision esta debidamente integrado |
completo y cuenta con higiene?

18) (El auditor tuvo disposicién durante el desarrollo de su
trabajo?

19) (El auditor propuso y aportd elementos para mejorar su
trabajo?

20) ¢(El auditor conoce la normatividad aplicable en el
desempefio de su trabajo y al Ente sujeto a revision?

21) ¢El auditor tuvo habilidades en el manejo del equipo de
computo?

22) (El auditor fue prudente y discreto en el desempefio de sus|
funciones?

23) (El auditor se present6 puntualmente a sus labores?

P: Parcialmente

SUPERVISO RECIBE:

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
AUDITORIA FINANCIERA AUDITOR FINANCIERO
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2. EJECUCION

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

2.1 Guia de Procedimientos para la Revision de Ingresos

INGRESOS

OBJETIVO GENERAL:
Verificar que los ingresos que aparecen en el Estado de Resultados representen operaciones efectivamente realizadas,
comprobar gque todos los ingresos se hayan registrado contablemente y depositados en las cuentas bancarias del municipio de
acuerdo con lo establecido en la Ley de Hacienda Municipal y la Ley de Ingresos del Municipio.

PROCEDIMIENTOS
‘ TECNICAS DE
No DESCRIPCION OBJETIVOS ESPECIFICOS AUDITORIA ANEXO
1 Elaborar cédula sumaria de ingresos por | Determinar la muestra que sera Analisis 1
subcuentas y analisis de ingresos por cuenta del | objeto de revision, lo cual debe ser
ejercicio a revisar y cotejarla con los Informes | por meses para la elaboraciéon de
Mensuales y la Cuenta Publica. analiticas y por cuentas en caso de
requerirse  una revision mas
profunda de algun rubro.
2 Con base en la cédula anterior, realizar andlisis y | Determinar la muestra a revisar. Estudio
seleccionar una muestra de revisién tomando en General y
consideracion: Andlisis
2. Evaluacion del ultimo Control Interno
para identificar areas de riesgo.
3. Meses de mayor recaudacion.
4. Revision de denuncias en el caso de
que éstas existan.
3 Elaborar cédula de resumen de revision de | Determinar el alcance de Ila Célculo 2
ingresos por subcuentas de acuerdo a lo anterior | revision.
para plasmar el alcance de la revision que se
tuvo.
4 Elaborar cédula analitica de ingresos del o los | Comprobar que los registros Analisis 3
meses seleccionados para su revision y cotejar | contables coincidan con los
con la documentacién comprobatoria presentada | informes presentados por el
en la Cuenta Publica verificando que dichos | municipio y que los ingresos hayan
ingresos hayan sido depositos con la ficha de | sido depositados de manera
deposito correspondiente y/o en el Estado de | integray oportuna.
Cuenta bancario.
5 En el caso de requerirse, elaborar cédula sub- | Determinar las desviaciones o Analisis 4
analitica de ingresos de la cuenta o rubro | irregularidades que puedan existir
seleccionado para su revisién y cotejar con la | en la cuenta o rubro revisado, y en
cédula analitica del mes seleccionado para su | caso de que existan elaborar
revision. cédula de observaciones.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

INGRESOS

OBJETIVO GENERAL:
Verificar que los ingresos que aparecen en el Estado de Resultados representen operaciones efectivamente realizadas,
comprobar que todos los ingresos se hayan registrado contablemente y depositados en las cuentas bancarias del municipio de
acuerdo con lo establecido en la Ley de Hacienda Municipal y la Ley de Ingresos del Municipio.

PROCEDIMIENTOS

‘ TECNICAS DE
No DESCRIPCION OBJETIVOS ESPECIFICOS AUDITORIA ANEXO
Elaborar cédula analitica de ingresos tabulados | Comprobar que de los ingresos Andlisis e 5
6 del o los dias seleccionados para revision y | recaudados se expida un recibo Inspeccion
cotejar con la documentacibn comprobatoria | oficial por el monto de la operacién
presentada en la Cuenta Publica. real, los cuales correspondan a lo
informado por el municipio.
Elaborar cédula analitica de aplicacion de la Ley | Verificar que los  ingresos Andlisis, 6y7
7 de Ingresos y de Hacienda Publica. recaudados hayan sido cobrados Inspeccion y
de acuerdo a lo establecido en la Célculo.
Ley de Ingresos Municipal, asi
como detectar la realizacién de
descuentos o condonaciones no
autorizados.
Elaborar cédula de variaciones presupuestales y | Verificar si existen modificaciones a Andlisis y 8
8 cotejar con el Presupuesto de Ingresos original, | los presupuestos, mismas que Célculo

considerando su ultima modificacion, si existen
variaciones en dicho presupuesto se elaborara
una cédula de observaciones, misma que se dara
a conocer en la confronta.

Para la revision de esta rubro se tomaran en
cuenta los siguientes aspectos:

e Verificar que exista la autorizacion del H.
Ayuntamiento en el caso de haber
modificaciones al presupuesto de
Ingresos.

deberdn estar autorizadas por el
Ayuntamiento, asimismo verificar

las variaciones entre lo
presupuestado y lo realmente
recaudado.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

CUENTA: IMPUESTOS

PROCEDIMIENTOS )
1 TECNICAS DE
No. DESCRIPCION OBJETIVO ESPECIFICO AUDITORIA ANEXO
9 Elaborar cédula analitica de ingresos de la o las | Determinar las desviaciones o Andlisis 5,6,
partidas seleccionadas para y cotejar con la | irregularidades que puedan existir 7910y
documentacion  comprobatoria, si  existen | en la cuenta o rubro revisado, y en 11
observaciones o irregularidades relevantes se | caso de que existan elaborar
elaborarq una cédula de observaciones, misma | cédula de observaciones.
que se dara a conocer en la confronta.
9.1 | PREDIAL
Para la revision de esta partida se tomaran en | Verificar que todos los ingresos se Andlisis,
cuenta los siguientes aspectos: hayan registrado contablemente, Inspeccion y
e  Comprobar que los registros del SIP por | sean depositados en las cuentas Calculo.
recaudacion del Impuesto Predial sean | bancarias y que coincidan con los
congruentes con los registros contables | ingresos  informados  por el
del municipio y, en su caso, determinar | municipio, que se haya aplicado la
las diferencias. normatividad vigente en el cobro de
e Verificar que los ingresos recaudados | 10s mismos, asi como la expedicion
hayan sido cobrados de acuerdo a lo | del comprobante correspondiente.
establecido en la Ley de Ingresos
Municipal.
e Que se expida el recibo Ooficial
correspondiente.
e Realizar corte de caja en caso de que
exista caja recaudadora.
e Realizar Inventario  de Formas
Valoradas.
e Detectar la realizacion de descuentos o
condonaciones no autorizados.
e Verificar si existen montos pendientes
de recaudar en el ejercicio en revision y
anteriores.
e Verificar que el padron de usuarios se
encuentre actualizado.
9.2 | IMPUESTO SOBRE ADQUISICION DE | Verificar que todos los ingresos por Andlisis y 12
INMUEBLES festividades hayan sido registrados Inspeccion.
Para la revision de esta partida se tomaran en | contablemente y  depositados
cuenta los siguientes aspectos: integramente  en las cuentas
e Verificar que los ingresos recaudados | bancarias y que coincidan con los
hayan sido cobrados de acuerdo a lo | ingresos informados por el
establecido en la Ley de Ingresos | municipio, que se haya aplicado la
Municipal. normatividad vigente.
e Que se expida el recibo oficial
correspondiente.
e Detectar la realizacion de descuentos o
condonaciones no autorizados.
e Realizar Inventario de Formas
Valoradas.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

CUENTA: IMPUESTOS

PROCEDIMIENTOS
i TECNICAS DE
No. DESCRIPCION OBJETIVO ESPECIFICO AUDITORIA ANEXO
9.3 Verificar que todos los ingresos por Andlisis,
IMPUESTO SOBRE ANUNCIOS Y | festividades hayan sido registrados Inspeccién y
PROPAGANDA contablemente y  depositados Célculo.
Para la revision de esta partida se tomaran en | integramente en las cuentas
cuenta los siguientes aspectos: bancarias y que coincidan con los
e  Verificar que se lleve a cabo el cobro de | ingresos  informados  por el
este impuesto. municipio, que se haya aplicado la
e Verificar que los ingresos recaudados | normatividad vigente.
hayan sido cobrados de acuerdo a lo
establecido en la Ley de Ingresos
Municipal.
e Que se expida el recibo Ooficial
correspondiente.
e Detectar la realizacion de descuentos o
condonaciones no autorizados.
e Realizar Inventario de  Formas
Valoradas.
e Establecer si se cuenta con registro o
padrén de los contribuyentes de este
impuesto
9.4
IMPUESTO SOBRE JUEGOS PERMITIDOS Verificar que todos los ingresos por Anélisis,
Para la revision de esta partida se tomaran en | festividades hayan sido registrados Inspeccion y
cuenta los siguientes aspectos: contablemente y  depositados Célculo.
e Verificar que se lleve a cabo el cobro de | integramente en las cuentas
este impuesto. bancarias y que coincidan con los
e Verificar que los ingresos recaudados | ingresos informados por el
hayan sido cobrados de acuerdo a lo | municipio, que se haya aplicado la
establecido en la Ley de Ingresos | normatividad vigente.
Municipal.
e Que se expida el recibo Ooficial
correspondiente.
e Detectar la realizacion de descuentos o
condonaciones no autorizados.
e Realizar Inventario de Formas
Valoradas.
e Establecer si se cuenta con registro o
padron de los contribuyentes de este
impuesto
9.5 Verificar que todos los ingresos por Analisis,
IMPUESTO SOBRE DIVERSIONES v | festividades hayan sido registrados Inspeccion y
ESPECTACULOS PUBLICOS contablemente y  depositados Célculo.
Para la revision de esta partida se tomaran en | Integramente en las cuentas
cuenta los siguientes aspectos: bancarias y que coincidan con los
Para la revision de esta partida se tomaran en | ingresos  informados ~ por el
cuenta los siguientes aspectos: municipio, que se haya aplicado la
normatividad vigente.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

CUENTA: IMPUESTOS

PROCEDIMIENTOS

No.

DESCRIPCION

OBJETIVO ESPECIFICO

TECNICAS DE
AUDITORIA ANEXO

Verificar que se lleve a cabo el cobro de
este impuesto.

Verificar que los ingresos recaudados
hayan sido cobrados de acuerdo a lo
establecido en la Ley de Ingresos
Municipal.

Que se expida el recibo oficial
correspondiente.

Detectar la realizacién de descuentos o
condonaciones no autorizados.

Realizar Inventario  de Formas
Valoradas.

Establecer si se cuenta con registro o
padrén de los contribuyentes de este
impuesto
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

CUENTA: DERECHOS

PROCEDIMIENTOS

No.

DESCRIPCION

OBJETIVO ESPECIFICO

TECNICAS DE
AUDITORIA ANEXO

10

10.1

10.2

Elaborar cédula analitica de ingresos de la o
las partidas seleccionadas para revision y
cotejar con la documentaciéon comprobatoria, si

existen

observaciones 0 irregularidades

relevantes se elaborard una cédula de
observaciones, misma que se dara a conocer
en la confronta.

RASTROS Y SERVICIOS CONEXOS
Para la revisiéon de esta partida se tomaran en
cuenta los siguientes aspectos:

Verificar que los ingresos recaudados
hayan sido cobrados de acuerdo a lo
establecido en la Ley de Ingresos
Municipal.

Por el servicio prestado se expida el
recibo oficial correspondiente.
Detectar la realizacion de descuentos
0 condonaciones no autorizados.
Realizar corte de caja y arqueo en
caso de que haya caja recaudadora
en el rastro municipal.

Realizar Inventario de Formas
Valoradas en caso de que haya caja
recaudadora en el rastro municipal.
Verificar que en el Rastro Municipal
existan registros de ingresos por los
servicios prestados y cotejarlos con lo
reportado e ingresado al
departamento de Tesoreria.

REGISTRO CIVIL
Para la revisién de esta partida se tomaran en
cuenta los siguientes aspectos:

Verificar que los ingresos recaudados
hayan sido cobrados de acuerdo a lo
establecido en la Ley de Ingresos
Municipal.

Por el servicio prestado se expida el
recibo oficial correspondiente.
Detectar la realizacion de descuentos
0 condonaciones no autorizados.
Verificar que existan registros de los
servicios prestados en este
departamento y cotejarlos con lo
reportado al departamento de
Tesoreria.

Realizar Inventario De Formas
Valoradas

Determinar las desviaciones o
irregularidades que puedan existir
en la cuenta o rubro revisado, y en
caso de que existan elaborar
cédula de observaciones.

Verificar que todos los ingresos se
hayan registrado contablemente,
sean depositados en las cuentas
bancarias y que coincidan con los
ingresos  informados  por el
municipio, que se haya aplicado la
normatividad vigente en el cobro de
los mismos, asi como la expedicién
del comprobante correspondiente.

Verificar que todos los ingresos se
hayan registrado contablemente,
sean depositados en las cuentas
bancarias y que coincidan con los
ingresos informados  por el
municipio, que se haya aplicado la
normatividad vigente en el cobro de
los mismos, asi como la expedicién
del comprobante correspondiente.

Andlisis 56y7

Andlisis,
Inspeccion y
Calculo.

Andlisis,
Inspeccion y
Calculo.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

CUENTA: DERECHOS

PROCEDIMIENTOS

No.

DESCRIPCION

OBJETIVO ESPECIFICO

TECNICAS DE
AUDITORIA ANEXO

10.3

10.4

PANTEONES
Para la revisiéon de esta partida se tomaran en
cuenta los siguientes aspectos:

Verificar que los ingresos recaudados
hayan sido cobrados de acuerdo a lo
establecido en la Ley de Ingresos
Municipal.

Por el servicio prestado se expida el
recibo oficial correspondiente.
Verificar que existan registros de los
servicios prestados por panteones y
cotejarlos con lo reportado al
departamento de Tesoreria.

ALMACENAJE, DISTRIBUCION, VENTA Y
CONSUMO DE BEBIDAS ALCOHOLICAS
Para la revisién de esta partida se tomaran en
cuenta los siguientes aspectos:

Verificar que los ingresos recaudados
hayan sido cobrados de acuerdo a lo
establecido en la Ley de Hacienda del
Estado.

Verificar que se observe o
establecido en la Ley del
Funcionamiento y Operacion de
Establecimientos destinados al
Almacenaje, Distribuciéon, Venta y
Consumo de Bebidas Alcohdlicas y
su reglamento.

Exista la autorizacion correspondiente
del H. Ayuntamiento para el
otorgamiento de licencias..

Por el permiso otorgado o licencia se
expida el recibo oficial
correspondiente.

Detectar la realizacion de descuentos
0 condonaciones no autorizados.
Verificar que existan el padron de las
licencias otorgadas, realizar andlisis y
seleccionar una muestra de licencias
otorgadas para compulsar.

Verificar que todos los ingresos se
hayan registrado contablemente,
sean depositados en las cuentas
bancarias y que coincidan con los
ingresos  informados  por el
municipio, que se haya aplicado la
normatividad vigente en el cobro de
los mismos, asi como la expedicion
del comprobante correspondiente.

Verificar que todos los ingresos se
hayan registrado contablemente,
sean depositados en las cuentas
bancarias y que coincidan con los
ingresos  informados  por el
municipio, que se haya aplicado la
normatividad vigente en el cobro de
los mismos, asi como la expedicién
del comprobante correspondiente.

Analisis,
Inspeccion y
Calculo.

Andlisis,
Inspeccion,
Confirmacion y
Célculo.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

CUENTA: PRODUCTOS !

PROCEDIMIENTOS

i TECNICAS DE

No. DESCRIPCION OBJETIVO ESPECIFICO AUDITORIA ANEXO
11 Elaborar cédula analitica de ingresos de la o las | Determinar las desviaciones o Andlisis 56y7

partidas seleccionadas para revision y cotejar | irregularidades que puedan existir

con la documentacion comprobatoria, si existen | en la cuenta o rubro revisado, y en

observaciones o irregularidades relevantes se | caso de que existan elaborar

elaborara una cédula de observaciones, misma | cédula de observaciones.

gue se dara a conocer en la confronta.

Para la revision de esta partida se tomaran en | Verificar que todos los ingresos se

cuenta los siguientes aspectos: hayan registrado contablemente, Andlisis,

e Verificar que los ingresos recaudados | sean depositados en las cuentas Inspeccion y
hayan sido cobrados de acuerdo a lo | bancarias y que coincidan con los Célculo.

establecido en la Ley de Ingresos
Municipal.

Por el servicio prestado se expida el
recibo oficial correspondiente.

Detectar la realizacion de descuentos
0 condonaciones no autorizados.
Verificar que existan registros de
ingresos por los servicios prestados y
cotejarlos con lo reportado e ingresado
al departamento de Tesoreria.

Verificar si  existen contratos o0
convenio para el caso de
Arrendamientos, Adjudicacion,
Enajenacién, Explotacion, Uso vy
aprovechamiento de Bienes.

Verificar que existan tarifas
autorizadas por el Ayuntamiento para
el cobro de los productos que no se
encuentran contemplados en la Ley de
Ingresos Municipal.

ingresos  informados  por el
municipio, que se haya aplicado la
normatividad vigente en el cobro
de los mismos, asi como la
expedicion del comprobante
correspondiente.

! Se recomienda revisar este rubro sélo si se cuenta con evidencia de que existen desvios ya que Productos representa la
menor parte de la recaudacion
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

CUENTA: APROVECHAMIENTOS

PROCEDIMIENTOS
i TECNICAS DE

No. DESCRIPCION OBJETIVO ESPECIFICO AUDITORIA ANEXO
12 Elaborar cédula analitica de ingresos de la o las | Determinar las desviaciones o Analisis 56y7

partidas seleccionadas para revision y cotejar con | irregularidades que puedan existir

la documentaciébn comprobatoria, si existen | en la cuenta o rubro revisado, y en

observaciones o irregularidades relevantes se | caso de que existan elaborar

elaborard una cédula de observaciones, misma | cédula de observaciones.

que se dara a conocer en la confronta.

12.1 | MULTAS
Para la revision de esta partida se tomaran en | Verificar que todos los ingresos se Andlisis,
cuenta los siguientes aspectos: hayan registrado contablemente, Inspeccion y

e Verificar que los ingresos recaudados | sean depositados en las cuentas Célculo.
hayan sido cobrados de acuerdo a lo | bancarias y que coincidan con los
establecido en la Ley de Ingresos | ingresos informados por el
Municipal. municipio, que se haya aplicado la

e En el caso que se requiera observar lo | normatividad vigente en el cobro
establecido en el Bando de Policia y | de los mismos, asi como la
buen Gobierno. expedicion del comprobante

e Que se expida el recibo oficial | correspondiente.
correspondiente.

e Verificar que existan registros de
ingresos por las sanciones otorgadas y
cotejarlos con lo reportado e ingresado
al departamento de Tesoreria.

e Realizar Inventario de Formas
Valoradas.

e Detectar la realizacion de descuentos o
condonaciones no autorizados.

12.2 | INGRESOS POR FESTIVIDADES Andlisis y
Para la revision de esta partida se tomaran en | Verificar que todos los ingresos por Inspeccion.
cuenta los siguientes aspectos: festividades hayan sido registrados

e Exista la autorizacion correspondiente | contablemente y  depositados
del H. Ayuntamiento. integramente  en las cuentas

e Verificar que existan registros de | bancarias y que coincidan con los
ingresos recaudados por el Patronato y | ingresos  informados  por el
cotejarlos con lo reportado e ingresado | municipio, que se haya aplicado la
al departamento de Tesoreria. normatividad vigente.

e Verificar que el Patronato presente un
Informe de las Ingresos y Egresos, asi
como la documentacién comprobatoria
correspondiente.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

CUENTA: AGUA POTABLE ?

PROCEDIMIENTOS

i TECNICAS DE

No. DESCRIPCION OBJETIVO ESPECIFICO AUDITORIA ANEXO
13 | Elaborar cédula analitica de ingresos del o los | Determinar las desviaciones o0 Analisis 56y7

meses seleccionadas para revision y cotejar con | irregularidades que puedan existir en

la documentacién comprobatoria, si existen | esta cuenta y en caso de que existan,

observaciones o irregularidades relevantes se | elaborar cédula de observaciones.

elaborara una cédula de observaciones, misma

gue se dara a conocer en la confronta.

Para la revision de esta rubro se tomaran en | Verificar que todos los ingresos se

cuenta los siguientes aspectos: hayan registrado contablemente, sean Andlisis,

e Verificar que los ingresos recaudados | depositados en las cuentas bancarias Inspeccion y
hayan sido cobrados de acuerdo a las | y que coincidan con los ingresos Célculo.

cuotas y tarifas autorizadas por el H.
Ayuntamiento.

Que se expida el
correspondiente.
Verificar que el ingreso por concepto de
Agua Potable sea el mismo que se
reporté e ingreso al departamento de
Tesoreria, 0 en su caso que haya sido
depositado a la institucién bancaria.
Realizar corte de caja y arqueo
Realizar Inventario de
Valoradas.

Detectar la realizacion de descuentos o
condonaciones no autorizados.

Verificar que el padrén de usuarios se
encuentre actualizado.

recibo oficial

Formas

informados por el municipio, que se
haya aplicado la normatividad vigente
en el cobro de los mismos, asi como la
expedicion del comprobante
correspondiente.

2 Revisar este rubro solo en los casos de que el Sistema o Departamento de Agua Potable no sea auténomo.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

CUENTA: PARTICIPACIONES

PROCEDIMIENTOS
1 TECNICAS DE
No. DESCRIPCION OBJETIVO ESPECIFICO AUDITORIA ANEXO
14 | Elaborar cédula analitca de ingresos por | Verificar que todos los ingresos se Andlisis, 13
participaciones y cotejar con el monto informado | hayan registrado contablemente y Inspeccién y
en las constancias de participaciones como | comprobar que el importe informado Calculo.
ministrado emitido por la Secretaria de Finanzas, | por el Ayuntamiento, por concepto de
si existen observaciones o irregularidades | Participaciones, sea el mismo que el
relevantes se elaborara una cédula de | ministrado por la Secretaria de
observaciones, misma que se dara a conocer en | Finanzas.
la confronta.
Para la revisiobn de esta rubro se tomaran en
cuenta los siguientes aspectos:
e Cerciorarse que el importe neto que
informe la Secretaria de Finanzas por
concepto de participaciones sea
realmente el depositado.
e Que se expida el recibo oficial
correspondiente.
e Verificar que los registros contables
realizados por el municipio fueron por el
total de las participaciones informadas
en las constancias y no sélo por el neto
recibido.
e Verificar en el mes de diciembre, que la
fecha de registro de ingresos por
concepto de  participaciones  del
Municipio sea congruente con la fecha
de traspaso realizado por la Secretaria
de Finanzas.
ASE/GAFM/01 31

CLAVE

PAGINA

FEBRERO DE 2004
INICIO DE VIGENCIA




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

OTROS PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTOS

1 TECNICAS DE

No. DESCRIPCION OBJETIVO ESPECIFICO AUDITORIA ANEXO
15 CORTE DE CAJA'Y ARQUEO Detectar posibles desvios de los Andlisis, 14y 15

Se elabora corte y arqueo de caja en el municipio | recursos recaudados y evaluar el calculo e

a la o las cajas recaudadoras. control que se tiene para la inspeccion

recaudacion de contribuciones.

16 | ARQUEO DE CAJA

Se realiza arqueo de caja después de haber

hecho un corte a una caja recaudadora.
17 INVENTARIO DE FORMAS VALORADAS Detectar posibles anomalias en el | Observacién e 16

Se realiza inventario de formas valoradas en las
diferentes cajas recaudadoras y departamentos
gue causan recaudacion

manejo de las formas valoradas y
evaluar el control que se tiene para el
resguardo de las mismas.

inspeccion
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ANEXO 1
p CED. W™ HOJ& 1F
He A TA O 4 (1) |
,51, ’.'.“.EQL.?] i AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO FORMILE | FECHA
K / ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
e CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL eSO M MRECHA

MUNICIPIO DE
CEDULA SUMARIA DE INGRESOS POR SUBCUENTA

‘ ‘ Presupuesto ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ Ingreso | Presto. X [ Yude
Cuenta Nombre de la cuenta Estimado Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic Total | Recaudar | Variacion
4101 IMPUESTOS

410101 PREDIAL

0010001 | PREDIOS URBAMGS

01010003 | PREDIOS RUSTICOS

4101.01.0004 | PLANTA DE BENEF ¥ EST. METALURS
0-02 SOERE ADQUISICION DE BIENES M.
410105 SOBRE SNUNCIOS T PROPAGANDA
0104 S0BRE JUEGOS PERMITIDOS

HM-05 SOBRE DIV.Y ESPECT PUB.

102 DERECHOS

41021 RASTRO Y SERVICIOS COMEXOS

410202 REGISTRO ChIL

40203 PAMTEOMES

0204 CERTIFICACIOMES T LEGALIZRCIONES
410207 SERWICIO SBIENES INMUEBLES

0208 SERMICIOS DE DES.URBANG

410209 LICENCILS DE CONSTRUCCIAN

40210 ALM. DIST. VTA. ¥ COMS DE BEB. ALG.
410211 OTROS DERECHUS

4103 PRODUCTOS

410301 PLAZAS ¥ MERCADOS

410302 EMAJ. BIERES MUEE. E Wi, PROP. MPIO.
10303 MRREN. O EXPL BIEMES PROP. DEL MPIO.
40504 ESTACIONAMIENTO E LA, Wi PUBLIGA
4103-06 WENTA O COMGC. DE RESID. SOLIDOS
410307 WVENTH O RESARG, DE B. MOST. /0 DARI
410308 WEN. DE FORMAS IMP. P TRAM ADMYCS
410309 CHPITALES, VALORES Y RENDIMENTOS
410310 OTROS PRODUCTOS

4104 APROVECHEMENTOS

0402 RECARGOS

410403 MULTAS

40405 APORT. DE FED. EDO. Y TERG PABRAS
10406 REMTEGROS

410407 INGRES0S POR FESTHIDADES

0408 OTROS APROVECHAMIEMTCS

405 PARTICIPACIONES

410505 FOMDO URICO

4107 OTRPROG Y DEL CONY DES. S0C.RAM.20
40701 OTROS PROGRAMAS

07010003 | TRES POR UNO
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ANEXO 1

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
ENTIDAD DE FIS CALIZACION SUPERIOR
CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL
MUNICIPIO DE

CEDULA SUMARIA DE INGRESOS POR SUBCUENTA

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

CED. MW®_| HOJ& N®

FORMULD

FECH=,

REVIZO

FECHA

Presupuestn ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ Ingresn | Presto. X ‘ % de ‘
Cuenta Hombre de la cuenta Esti Ene Feb Har Abr Hay Jun Jul Ago Sep Oct Hou Dic Total Reca iacid
F107-01-0005 RAMO 33
H07-02 PROG. CONY. DES SOCIAL RAMO 20
407-02-0001 EMPLED TEMPORAL
07-02-0002 CREDITO A LA PALABRA
07020004 [ SERWICIO SOCIAL COMUMITARIC
F107-02-0007 MEJORAMENTO DE VIVIEMDA
07-02-0003 DEV. DE DERECHOS DE AGLIA
407-02-0009 REMDIMIENTOS RAMO 20
H07-02-0010 JOVENES POR MEXICO
4105 DEUDA PUBLICA
40801 PRESTAMOS EANCARIOS
40503 PRESTAMOS DEL GUE. DEL EDO
4103 AGUA POTAELE ¥ ALCANTARILLADO
4108-01 COMTRATOS
4109-02 WEMTA DE BPARATOS MEDIDORES
40303 CONSUNO
4109-06 MULTRS
410807 RECOMNEXIOMES
#0917 OTROS INGRESOS
410316 OTROS DERECHOS
410318 BGUL POT. Y ALCANT. [SISTEMAS)
ToTAL [ 0 0 0] 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
INFORMES MENSUBLES DE INGRESOS PROPORGIONADOS POR EL MUNICIPIC O REPORTE DE]
MARCAS DE AUDITORIA: La conclusion debe incluir & monto tatal de ingresos sujetos a revision, la muestra elegida para revisidn y el porcentaje que representa del
universo & revisar y la forma de muestreo eledido v otros comentarios y conclusiones del auditor.
INSTRUCCIONES DE LLENADO
1 Indice, no. de hojas ¥ fechas e iniciales de gquien formuld ¥ reviss.
2 Mombre del municipio ¥ ejercicio fiscal que se audita. OBJETIVO: NOTAS:
3 Mumera de cuenta principal v/o la subsubcuenta Determinar la muestra gque serd ohjeto de 1. Para determinar la muestra a revisar se recomienda elegir
4 Nombre de la suenta, subcuenta v subsubcusnta. revision, lo cual debe ser por meses parala los meses con mayor recavdacidn.
s Importes presupuestados. elahoracitn de analiticas ¥ por cuentas en 2. El importe total deberd ser cruzado con el documento
& Importes recibidos en cada cuenta por cada uno de los meses del sjercicio caso de requeritse una revisidn mds armial de Cuenta Publica y los Estados Financieros
7 3uma de los importes recibidos en el ejercicio. profunda de algin rubro. cotrespondientes.
8 Difetencia atitmética de los puntos nimero 57 7 3. Los datos de esta cédula podrin ser obtenidos del
9 % de variacitn tespecto al presupuesta de Ingresas "Gistema Automatizado de Contabilidad Gubernamental"
10 Marcas de auditoria utilizadas. Estados Financieros! Ingresos/ Analitico Mensual
11 Conclusiones, observaciones ¥ recomendaciones del auditor.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ANEXO0 2

CED. N2 [ HOW& e,

L.ré] ! AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO S (71—

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL
MUNICIPIO DE

CEDULA DE RESUMEN DE REVISION DE INGRESOS

REWISO FECHA

T T
‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ Total ‘ Total Alcance de
Cuenta de la cuenta Ene Feb Har Abr Hay Jun Jul Ago Sep Dt Hov Dic i ibi ision %
01 IMPLIESTOS
10101 PREDIAL
4101010001 | PREDIOS URBANOS
4101.01.0003 | PREDIOS RUSTICOS
4101.01.0004 | PLANTS DE BEMEF ¥ EST. METALURG
H01-02 SOBRE ADQUISICION DE BIEMES INK.
410103 SOBRE AMUMCIOS ¥ PROPAGANDA
410104 SOBRE JUEGOS PERMITIDOS
410105 SOBRE Div.¥ ESPECT PUE.
4102 DERECHOS
410201 RASTRO ¥ SERVICIOS COMEXOS
410202 REGISTRO CIVIL
410203 PANTEOMES
H02-04 CERTIFICACIONES ¥ LEGALIZACIONES
H0207 SERVICID SEIEMES INMUEBLES
40208 SERVICIOS DE DES.JREANG
4102.09 LICENCIAS DE CONSTRUCCION
H02A0 ALM. DIST. WTA. ¥ CONS DE BEE. ALC.
H02-11 OTROS DERECHOS
H03 PRODUCTOS
H03-01 PLAZAS Y MERCADOS
10302 EMA.J. BIENES MUEE. E INM. PROP. MPIO
410303 ARREN. O EXPLBIENES PROP. DEL MPIO
410304 ESTACIONAMIENTO EN LA wia PUBLICA
H03-06 WENTA O COMG. DE RESID. S0LIDOS
N0307 WEMTA © RESARC, DE B, MOST. /0 DAFL
410308 WEN. DE FORMAS IMP. P. TRAM ADMYOS
A4103-08 COPITALES, WALORES ¥ RENDIMIEMTOS
H03-10 OTROS PRODUCTOS
4104 AP ROVECHAMIENTOS
H0402 RECARGOS
40403 MULTAS
410405 APORT. DE FED. EDO. ¥ TERC PAOBRAS
410406 REINTEGROS
H0407 INGRES(S POR FESTIVIDADES
0405 OTROS APROVECHAMIENTOS
H05 PARTICIPACIOMES
H05-05 FONDD URICO
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MUNICIPIO DE

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
ENTIDAD DE FIS CALIZACION SUPERIOR
CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ANEXO 2

CED. N? | HOJA N

FORMULO [ FECHA

REWISO FECHA,

CEDULA DE RESUMEN DE REVISION DE INGRESOS

(3)
T L [®]
Total Total | Alcance de
Cuenta de la cuenta Ene ‘ Feh ‘ Har ‘ Abr ‘ Hay ‘ Jun ‘ Jul ‘ Ago ‘ Sep ‘ Oct ‘ Nov ‘ Dic Revisado | Recibid, ‘ ion %
4107 OTR PROG ¥ DEL CONY DES. S05_Riht 20
4107-01 OTROS PROGRUMLS
A07-01-0005 | TRES POR UND
07-01-00035 RAMD 33
H07-02 PROG. CONY. DES SOCIAL RAMO 20
4107-02-0001 | EMPLEO TEMPORAL
07020002 | CREDITO A LA PALRERA
A07-02-0004 | SERWICIO SOCIAL COMUNITARID
4107-02-0007 | WMEJORAMIENTO DE WIIENDL
4107.02-0005 | DEW. DE DERECHOS DE AGUL
A07-02-0008 | REMDIMIENTOS RAMO 20
A07-02-0010 | JOWEMES POR MERIGO
4108 DELIDA PUBLICA
4105-01 PRESTAMDS BANCARIOS
4105-03 PRESTAMOS DEL GUB. DEL EDO
409 AELA POTABLE Y ALCARTARILLADGC:
4109-01 COMTRATOS
4108-02 WEMTA DE APARATOS MEDIDORES
4108-03 CONSUMO
4108-06 hAULTAS
4108.07 RECOMERIONES
H09-17 OTROS INGRESOS
H09-18 OTROES DERECHOS
4108-19 AGUL POT. ¥ BLCANT. [SISTEMAS)
[ToTaL 0] 0] 0] 0] 0] 0] 0] 0] 0] 0] 0] 0] 0.00%]

INFORMES MEMSUALES DE INGRESOS PROPORCIOMADDS POR EL MUNICIPID

hARCAS DE AUDITORIA:

CONCLUSION:

OBJETIVO: Determinat el alcance de la revisidn con basge enlos importes
¥ partidas revisadas por subcuenta

NOTA: En esta cédula se realiza el vaciado de las cédulas analiticas
efectuadas y deberd ser cruzada con la cédula sumaria de ingresos por
subcuenta.

INSTRUCCIONES DELLENADO
1 Indice, no. de hojas, fechas e iniciales de quien formuld ¥ revisd.
2 Nombre del municipio y ejercicio fiscal que se audita
3 Humero de cuentas ¥ subcouentas.
4 Mombre de la cuenta, subcuenta v subsubeuenta.
5 Importes revisados en cada cuenta por cada uno de los meses del gjercicio
6 Suma de los importes revisados.
T Total recibido en el ejercicio por cada una de las cuentas
8 Porcentaje de revision, que resultard de dividir el punto 6 entre el 7.
9 Conclusiones, obhservariones ¥ comentarios del auditor.
10 Marcas de auditoria utilizadas
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
— ]

ANEXO 3

1 E"?i AUDITORTA SUPERIOR DEL ESTADO ET T
z.«:\f-‘ ‘l_ J ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR FERILE ] RS
e e CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FIS CAL 200_ _
MUNICIPIO DE JZAC. REVISO FECHA
CEDULA ANALITICA DE INGRESO'S DEL MES DE
4 15}
@ | I | @ | o] [an (e} L
IMPUESTO PRODUCTO (APROVECHA{ PARTICIPA- | OTROS | DEUDA | AGUA DEUDORES | ACREEDORES FECHA DE ) OBSERVACIO
FECHA s DERECHOS H MIENTOS CIONES | PROGRAM |PUBLICA| PoTAB, |SUBTOTAL | piyEpsos | PTMOS. PART | 5, yaz | SUBTOTAL [ TOTAL | oo | DEPOSITO | DIFERENCIA o
4101 4102 4103 Ho4 4105 40T 4108 4109 1105 2103 2104
0.00 .00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 .00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
-1 0.00 .00 0.00
TOTAL REVISAD|{14) 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
TOTAL SANFORMI{ 15)
DIFEREMCIAS | {16) 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
FUENTE: POLIZAS DE INGRESOS PRESENTADAS POR EL MUNICIPIO CORRESPONDIENTES AL MES SELECCIONADO PARA 31T REVISION
CONCLUSION:
La conclusidn deberd indicar si lo registrado por el municipio en pdlizas coincide con 1o informado en mensuales, =ilos depdsitos fueron realizados v la oportunidad con gue éstos se realizan, las
observaciones determinadas en su cazso v otras conclusiones v comentarios del auditor.
También deberd indicarse los diss que s seleccionan para cotejo contra documentacion comprobaoria v el método wilizado para la seleccion.
(18)
MARCAS DE AUDITORIA
OBJETIVO: Comprobar que los registros contables comeidan con los mformes INSTRUCCIONES DE LLENADO
presentados por el mumcipie ¥ la decumentacién comprobatona v vertficar que 1 Indice, no. de hojas y fechas e iniciales de quien formuld y revisé
los mgresos hayan side deposttados de manera integra ¥ oportuna. I MWombre del runicipio, mes ¥ ejercicio que se audita
3 Fecha de la péliza
4 Importes registrados en cada una de las cuentas de ingresos
S Importes registrados por page de Deuda Piblica v agua Potable.
NOTA: De esta Cédula deben elegirse dos o tres dias para rewisidn de 6 Suma total de mgresos propios.
docuemmntacidn comprebatonia (recibos, péliza v depostte) v tabulacidn, 7 Ingreses registrados por pago de Deudores Diverses, Acreedores, 5% T A Z. (Cuentas de Balance)
§ Suma total de cuentas de balance
En case de determinarse diferencias entre revisidn e informes se evaluara la 9 Suma de los subtotales, de los ingresos propios ¥ cuentas de balance
posibilidad de elaborar una cédula subanalitica de ingreses con la finalidad de 10 Fecha del depdsito bancario segin ficha anexa o estado de cuenta
aclarar dicha sitvacién ¢, en su case contar con tnayor numero de clementos 11 Tmporte del Depdsito bancario segin ficha anexa o estado de cuenta
para sustentar las observaciones que se deriven 12 Diferencia entre los ingresos registrados v el depdsito bancario.
13 Observacidn.
Los datos de los puntos Mo, 3 v 4 se obtienen del Sistema Automatizado de Suma total de cada uno de los rubres de mgresos, lo cual debera ser cruzado con la tabulacién de los
Contabilidad Gubernamental. 14 recibos de mgresos y la cédula sumana de mgresos por subcuenta.
Edos. Fmancieres/mgreses/dianie de mgresos por mes 15 Total segin municipio que se obtiene de los informes mensuales.
Los datos de los puntos 5 v 7 se pueden obtener mediante la soliciud de 16 Duferencia
aumiliares: Edos. Financierosfamdliares / filtro de cuentas de registro 17 Conclusiones, observaciones v recomendaciones del auditor.
18 Marcas de Auditeria.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
|

ANEXO 4
- CED. N° I HOJA N°.
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO @
ENTIDAD DE FISCALIZACION FORMULO FECHA
CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL 200
[ 2 =
MUNICIPIO DE | ZAC. } REVISO FECHA
SUB-ANALITICA DE INGRESOS DEL MES DE ©)
4)
SUBCUENTA
(5) (6) (7) (8) 9) (10) (11) (12)
IMPORTE
FECHA POLIZA CUENTA CONCEPTO DE MOVIMIENTO COMENTARIO
S/ MUNICIPIO S/ REVISION DIFERENCIA
TOTAL DEL MES S/ REVISION 0.00 0.00 0.00
TOTAL DEL MES S/ AYUNTAMIENTO 0.00 0.00 0.00
DIFERENCIA (15) 0.00 0.00 0.00
[a8)] an
MARCAS DE AUDITORIA CONCLUSION:

En la conclusién se debera indicar si los registros cuentan con el soporte documental adecuado, las observaciones determinadas y otras
conclusiones y comentarios del auditor.

INSTRUCCIONES DE LLENADO

1 indice, no. de hojas y fechas e iniciales de quien formuld y reviso. OBJETIVO: Verificar que lo informado por el Municipio cuente con el registro
2 Nombre del municipio y ejercicio fiscal que se audita. contable y la documentacién comprobatoria correspondiente.

3 Anotar mes que se revisa. Determinar las desviaciones o irregularidades que puedan existir en la cuenta o
4 Anotar nimero y nombre de la subcuenta objeto de revision. rubro revisado, y en caso de que existan elaborar cédula de observaciones.

5 Fecha de la poliza.
6 Numero de péliza

7 Numero de cuenta revisada NOTA: Esta cédula sélo se utilizara en caso de requerirse una revision mas analitica
8 Concepto de la poliza. de alguna contribucion o en los casos que se haya planeado la revision por cuentas.
9 Importe de registrado en péliza
10 Importe de revision. Esta cédula se cruzara con la cédula analitica de ingresos mensual y con la tabulada
11 Diferencias entre lo registrado y lo revisado de ingresos de los dias seleccionados para su revision.
12 Observacion.
13 Suma total de los montos registrados en las pélizas. Los datos del punto nim. 8 de esta cédula podran ser obtenidos del "Sistema
14 Total segin municipio que se obtiene de los informes mensuales. Automatizado de Contabilidad Gubernamental™:

Diferencia determinada entre el total de las pélizas de egresos y el importe total
registrado en Informes mensuales.

16 Marcas de Auditoria.

17 Conclusiones, observaciones y recomendaciones del auditor.

Estados Financieros / Auxiliares / Filtros de Cuentas de Registro
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ANEXO 5
' CEDULA | HOJA
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO T ]
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR T p——y
CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL 200__ 5 e =y
MUNICIPIODE , ZAC. @
CEDULA ANALITICA DE INGRESOS TABULADOS DEL MES DE
(@] [e]e] [@] [@®) ]
FECHA [N°P| FoLio| MPorTE | oBservaciones | FEcHA [neP| FoLio| IMPORTE OBSERVACIONES | FECHA |Nn°p| FoLio| mMPORTE | oBservaciones
01/02/2002| 1 | 12334 100.00
12335 200.00
12336 100.00
12337 150.00
12338 200.00
12339 300.00
12340 120.0
TOTAL REVISADO 1,170.00_(9)
TOTAL S/POLIZA 1,170.00| (10)
DIFERENCIA 0.00 (11)

FUENTE: POLIZAS DE INGRESOS Y RECIBOS DE TESORERIA

(12)

CONCLUSIONES:

- Indicar si se encuentran todos los folios consecutivos y en forma cronoldgica o en su caso los folios faltantes.

- Indicar si se otorgan descuentos o condonaciones a las contribuciones y si estos estan legalmente autorizados (solo los Derechos de Registro Civil y las multas por violaciones
a las disposiciones fiscales pueden condonarse).

- Indicar otras observaciones relevantes que se detectaron al realizar la revision.

(13)
MARCAS DE AUDITORIA INSTRUCCIONES DE LLENADO
1 indice, no. de hojas y fechas e iniciales de quien formuld y revis.
OBJETIVO: Verificar que lo informado por el municipio se 2 Anotar nombre del municipio y ejercicio fiscal que se audita.
encuentre soportado documentalmente. 3 Anotar mes que se revisa.
Verificar el cumplimiento de requisitos en la documentacion 4 En esta columna anotar fecha de la p6liza donde se registran los recibos a tabular, sélo
comprobatoria: expedicion de recibo oficial conteniendo folio, en la primer fila.
fecha, concepto. 5 En esta columna anotar nimero de pdliza, sélo en la primer fila.
6 En esta columna anotar el folio de cada uno de los recibos.
7 En esta columna anotar el importe de cada recibo.
NOTA: Esta cédula se cruzara con la cédula analitica de ingresos 8 En esta columna anotar observaciones particulares de los recibos, sélo en caso de que

de los dias seleccionados para su revision. sean relevantes. En el caso de que se otorguen descuentos o condonaciones anotar los
datos completos del recibo.
9 Realizar un corte por cada péliza que se tabule y en este renglon anotar la suma de los
importes de los recibos tabulados de la péliza.
10 Anotar el importe total de ingresos registrado en la pdliza.
11 Anotar mediante formula la diferencia de Total s/revisién -menos- Total s/pdliza.
12 Anotar las observaciones, recomendaciones y conclusion del auditor, incluyendo como
minimo las conclusiones indicadas en el recuadro.
13 Marcas de auditoria
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
|

ANEXO 6
CED. No. I HOJA No.
B AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO - T 1 -
f_gri&smgl;nﬁ.. & CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL 200 _. EORMOEG EECHIA)
q MUNICIPIODE______ 7ZAC. s —
ANALITICA DE APLICACION DE LA LEY DE INGRESOS.

(o] [®] (0] [ [an] [a2] [G3)]

N° de ) Tasa o . 5 . . o
sl Fecha | Folio Rubro Concepto Base Tarifa Determinado | Cobrado | Diferencia | Porcentaje Fundamento Legal Observacion
JIMENEZ MAGALLANES
FELIPE SE ESTA COBRANDO CON APEGO A LA LE
1 311002 | 7755 mMpuEsTos | SUPERFICIE: 246.80 246.80 0.367 226.44 226.44 000 o000y |At2flincisoA)delaleydefye Ty cEnpa  DEL  ESTADO D
ZONA: 4 Ingresos 2002. ZACATECAS
% ADIC BALDIO: 150% :
TIPO: URBANO _
NO SE ESTA COBRANDO CON APEGO A LA}
LEY.
DERECHOS Art.20, fr. VIl de la Ley de LA DIFERENCIA ES POCO SIGNIFICATIVA YA}
-04- o |
1 01-04-02 | 14745 4 Actas de Nacimiento 4 25.26 101.02) 102.80) 1.7§ 1.76% Ingresos Municipal 2002. QUE SOLO ESTA COMBRANDO $0.44
CENTAVOS DE MAS POR ACTA Df
NACIMIENTO.
Art.34, fr. XXV inciso f) de la n
APROVECHAMIENTO ” PR ha NO SE ESTA COBRANDO CON APEGO A LA}
-04- o
16 22-04-02 | 14941 S 1 Multa por rifia en via publical 1 162.30 162.30) 164.00 1.70] 1.05% Iiggzde Ingresos Municipal LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO.
FUENTE: RECIBOS DE INGRESOS Y DECRETO DE LA LEY DE

MARCAS DE AUDITORIA:

OBSERVACIONES: INDICAR S| EXISTIERON VARIACIONES ENTRE LO ESTABLECIDO EN LA LEY Y LO COBRADO Y EN QUE RUBROS, ASi COMO SU RELEVANCIA DE LAS
DIFERENCIAS RESPECTO A LO QUE DEBIO COBRARSE.
OTRAS CONCLUSIONES Y COMENTARIOS DEL AUDITOR.

OBJETIVO: Verificar el estricto apego a la Ley de Ingresos del Municipio relativa
al ejercicio en revision, determinando en su caso las diferencias en la aplicacién de la
misma.

INSTRUCCIONES DE LLENADO

Nombre de la Unidad Administrativa Auditora, ejercicio fiscal auditado, nombre del municipio auditado, tipo de cédula en donde se indicara el mes auditado.
indice de la cédula, nimero de hojas, iniciales y fecha de quien revisé e iniciales y fecha de quien supervis.

Numero péliza de ingresos revisada, la cual deberé ser anotada en orden consecutivo.

Fecha de la péliza de ingresos.

Folio del recibo de Ingresos.

Tipo de Ingreso

Concepto contenido en el recibo de ingresos.

Base del Impuesto. Esta se refiere al nimero de servicios de un mismo tipo por los cuales se realiza el pago, cantidad base para la aplicacién de un porcentaje o unidad de
medida que sirva de base para el calculo.

N OAWN R

9 Tasa o tarifa aplicable de acuerdo a la Ley de Hacienda aplicable al periodo de revision.

10  Elrenglén de determinado se refiere a la multiplicacion de la base por la tasa o tarifa.

11  Importe efectivamente cobrado en el recibo de ingresos analizado.

12  Diferencia que se determina al efectuar la comparacion entre lo determinado y lo cobrado.

13  Porcentaje de variacién de lo determinado con respecto a lo cobrado.

14  El Fundamento Legal seré el aplicable de acuerdo a la Ley de Hacienda en vigor durante el periodo revisado. Debera anotarse articulo, fraccion e inciso a que se refiere.

15 Se observara en el caso de que no exista apego a la Ley de Hacienda detallando el motivo por el cual existe diferencia.
16  Marcas de auditoria utilizadas.
17 Observaciones, recomendaciones y conclusion de la cédula.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ANEXO 7
] AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
£G :
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
U e CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL 200__ }
R MUNICIPIO DE , ZAC.
COMPARACION ENTRE LAS TARIFAS Y TASAS ESTABLECIDAS EN LA LEY
DE INGRESOS Y LAS APLICADAS POR EL MUNICIPIO
(3) (4) (5) (6) (7) (8)
IMPUESTOS
SOBRE ADQUISICION DE INMUEBLES 2%
SOBRE ANUNCIOS Y PROPAGANDA
BEBIDAS ALCOHOLICAS Y CIGARRILLOS 14.9638
REFRESCOS EMB. Y PROD. ENLATADOS 10.4618
OTROS PRODUCTOS Y SERVICIOS 2.9928
ANUNCIOS COMERCIALES TEMPORALES 2| 40.30
PROPAGANDA POR MEDIO DE EQUIPOS
|ELECTRONICOS 0.7080 40.30
ANUNCIOS EN CARTELERAS MUNICIPALES]
ELJAS O MOVILES 0.0896 40.30
SOBRE JUEGOS PERMITIDOS
RIFAS, SORTEOS Y LOTERIAS 20%
JUEGOS MECANICOS, ELECTROMECANICOS O
ELECTRONICOS 162
TEATRO, CIRCO, LUCHA , BOX, TAURINOS|
DEPORTIVOS, CARPAS ETC. 5%
DERECHOS
RASTROS
VACUNO 1.5030 40.30
OVICAPRINO 1.0020| 40.30
PORCINO 0.9524 40.30

FUENTE: TARIFARIO PROPORCIONADO POR EL MUNICIPIO Y LEY DE INGRESOS MUNICIPAL.

)

OBSERVACIONES: INDICAR SI ESTA COBRANDO LAS CONTRIBUCIONES EL MUNICIPIO DE ACUERDO A LA LEY DE INGRESOS MUNICIPAL , S| SE COBRAN
TODAS LAS CONTRIBUCIONES ESTABLECIDAS EN LA LEY Y MENCIONAR QUE CONTRIBUCIONES NO SON COBRADAS Y CUALES SE COBRAN EN FORMA

DIFERENTE A LO ESTABLECIDO EN LA LEY.
OTRAS CONCLUSIONES Y COMENTARIOS DEL AUDITOR.

(19
MARCAS DE AUDITORIA

OBJETIVO: Verificar que los factores y tarifas aplicados para
el cobro de contribuciones hayan sido de acuerdo a la Ley de
Ingresos y que se cuente en el municipio con todos los factores y
tarifas.

NOTA: Esta cedula se debera elaborar de 2 ejercicios, el
ejercicio en revision y del ejercicio corriente, la primera para
determinar las observaciones correspondientes y la seguna en
forma preventiva.

INSTRUCCIONES DE LLENADO

1 indice, no. de hojas, fechas e iniciales de quien formuld y revisé

2 Nombre del municipio y ejercicio fiscal que se audita.

3 Concepto que se cobra

4 Factor segun Ley de Ingresos del ejercicio en revision.
Salario minimo vigente en el Estado, correspondiente al ejercicio
en revision.

5 Salario minimo vigente en el Estado, correspondiente al ejercicio en
revision.

6 Importes cobrados por el municipio en cada uno de los
conceptos, los cuales deberan solicitarse al municipio por escrito
y con la firma de quien proporciona la informacion.

7 Diferencia entre importe segin Ley de Ingresos y el importe
cobrado por el municipio.

8 En esta columna el auditor deberd asentar cualquier situacion
especial 0 andmala que a su juicio merezca atencion particular.

9 Observaciones, recomendaciones y conclusién del auditor.
10 Marcas de auditoria utilizadas.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ANEXO 8
T CEDULA NO. HOJA NO.
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO ]_(1|)_\
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR S —
CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL 200
MUNICIPIO DE o } s 210104
- - REVISO FECHA
CEDULA VARIACIONES PRESUPUESTALES
SSJ
(3) (4) (5) (6) (7)
CONCEPTO PRESUPUESTADO RECIBIDO VARIACION PRESUPUESTAL
IMPORTE %
IMPUESTOS 508,090.00 446,802.04 -61,287.96 -12.06
DERECHOS 247,623.00 182,127.56 -65,495.44 -26.45
PRODUCTOS 15,998.00 175,051.11 159,053.11 994.21
APROVECHAMIENTOS 218,466.00 363,141.44 144,675.44 66.22
PARTICIPACIONES 5,419,988.00 4,983,104.00 -436,884.00 -8.06
DEUDA PUBLICA 0.00 542,454.00 542,454.00 #iDIV/0!
AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO 158,527.00 111,597.93 -46,929.07 -29.60
OTROS PROGRAMAS 0.00 684,783.89 684,783.89 #iDIV/0!
8

TOTAL ®) 6,568,692.00 7,489,061.97 920,369.97 14.01

FUENTE: Presupuesto de Ingresos e informes mensuales, trimestrales y anual de Cuenta Publica presentados por el Municipio.

O]

CONCLUSIONES:

- Indicar si se presentaron modificaciones presupuestales y si éstas fueron autorizadas por el Cabildo.
- Indicar las variaciones presupuestales relevantes

- Indicar otras observaciones relevantes que se detectaron al realizar la revision.

- Otras conclusiones y comentarios del auditor.

(10)
MARCAS DE AUDITORIA

INSTRUCCIONES DE LLENADO
1 Indicar no. de hojas, fechas e iniciales de quien formuld y reviso.
2 Nombre del municipio y ejercicio fiscal que se audita.
3 Nombre de lacuenta (2
4 Importe contenido en el presupuesto de ingresos (2

OBJETIVO: Determinar las posibles diferencias entre
los importes recibidos y recaudados y por el municipio
y el presupuesto autorizado de ingresos.

NOTAS: 5 Importe registrado en informes mensuales de ingresos (2
1) Se debe de verificar si existieron modificaciones a 6 Variacion presupuestal en términos absolutos (Se obtendra de la
los presupuestos y que estén debidamente autorizadas diferencia aritmética de lo recibido menos lo presupuestado)

por el H. Cabildo.

Variacion presupuestal en términos relativos (se obtiene de "6" entre
2) Los datos de 3, 4 y 5 se obtienen del "Sistema 7 P P (

Automatizado de Contabilidad Gubernamental™: 4" por 100)
Estados Financieros / Ingresos / Comparativo de 8 Importe total por columna (4, 5y 6)
ingresos 9 Observaciones, recomendaciones y conclusion del auditor.

10 Marcas de auditoria utilizadas.
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I AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL

MUNICIPIO DE

CEDULA DE DETERMINACION DE DIFERENCIAS DE IMPUESTO PREDIAL

ENERO

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ANEXO 9
@

, ZAC.

FEBRERO

MARZO

ABRIL

MAYO

JUNIO

JULIO

AGOSTO

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMBRE

DICIEMBRE

TOTAL 100.00 98.00 -2.00 -2.04%

120.00

120.00 0.00 0.00% 220.00 218.00 -2.00 -0.92%

DE: REPORTES DE DIARIO DE RECAUDACI® POR MES OBTENIDO DEL SIP Y REGISTROS CONTABLES DEL MUNICIPIO DEL SACG

MARCAS DE AUDITORIA: (8)

OBJETIVO:

Comprobar que los registros del Sistema de Impuesto Predial (SIP) por la
recaudacién de dicho impuesto, sean congruentes con los registros contables del
municipio y determinar las diferencias, las cuales seran objeto de observaciones al
municipio, en caso de existir.

NOTAS:

1. Es conveniente que antes de la realizacién de esta cédula se imprima el reporte
denominado "Recaudacién por afios" del SIP, el cual debe cruzarse con la cédula
sumaria y en caso de encontrar diferencias relevantes realizar la revision la completa
del impuesto Predial que incluye los anexos 9, 10y 11.

2. En caso de haber determinado diferencias en esta cédula debera seleccionar un
mes que presente diferencias para revision analitica y elaborar cédula subanalitica de
Impuesto Predial, la cual debe ser comparada con el Diario de recaudacién del mes a
revisado (se recomienda elegir un mes para el andlisis).

Este andlisis es importante ya que algunos SIP presentan fallas y acumulan los folios
cancelados como si hubieran sido cobrados, por lo que este andlisis confirma o no, si
las diferencias encontradas son reales.

3. Para el llenado de esta cédula serd necesario obtener los reportes: "Diario de
Recaudacion" por mes del SIP (Ver guia del SIP) y "Comportamiento mensual” de las
cuentas "Impuesto Predial Urbano" e "Impuesto Predial Rustico" del SIAG.

SIP: SISTEMA DE IMPUESTO PREDIAL
SIACG: SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

B wWN R

0 oo ~N o O

CONCLUSIONES:
En la conclusién se deberd indicar el monto total recaudado por Impuesto Predial, la diferencia
total entre los registros contables y los registros del SIP y el % que representa.

En caso de haber determinado diferencias indicar el mes elegido para revisién analitica.
Observaciones y comentarios del auditor.

INSTRUCCIONES DE LLENADO

Nombre del Municipio y ejercicio que se audita.

Datos del encabezado de la cédula, i ndice, fecha, iniciales del auditor y supervisor.

Importe del Impuesto Predial por mes obtenido del reporte denominado Diario de Recaudacid obtenido del SIP
Registros mensuales de la contabilidad del municipio obtenidos del SACG (Estados Financieros - 8. Auxiliares -
3. Comportamiento mensual)

Diferencias entre los Registros de ingresos en el SIP respecto a los Registros en informes mensuales.
Porcentaje que representa la diferencia respecto del total informado por el municipio.

Total de la suma de Impuesto Predial Urbano y Rustico

Marcas de auditori a utilizadas en esta cédula

Conclusiones del auditor.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ANEXO 10
(1)

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL
MUNICIPIO DE , ZAC.

CEDULA DE DETERMINACION DE DESCUENTOS Y CONDONACIONES
DE IMPUESTO PREDIAL

ENERO

FEBRERO

MARZO

ABRIL

MAYO

JUNIO

JULIO

AGOSTO

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMBRE

DICIEMBRE

TOTAL 100.00 5.00

5.00%

50.00 10.00 20.00% 150.00 15.00 10.00%

DE: REPORTES DE DIARIO DE RECAUDACI® POR MES OBTENIDO DEL SIP Y REGISTROS CONTABLES DEL MUNICIPIO DEL SACG

MARCAS DE AUDITORIA: 7)

OBJETIVO:
Determinar los montos de condonaciones y descuentos
efectuados al Impuesto Predial en el ejercicio en revision,
asi como el porcentaje que representan de lo realmente
recaudado.

NOTA:
1. Debe tomarse en cuenta que durante los primeros

CONCLUSIONES:

En la conclusién se deberé indicar el monto total recaudado por Impuesto Predial, el monto
total de descuentos y condonaciones efectuados en el afio, motivo de observaciones al
municipio y el % que representan de los ingresos recaudados.

Observaciones y comentarios del auditor.

INSTRUCCIONES DE LLENADO

meses del afio se realiza una bonificaciéon establecida en 1 Nombre del Municipio y ejercicio que se audita.

la Ley, ésta no debe ser considerada como observacion. 2 Datos del encabezado de la cédula, i ndice, fecha, iniciales del auditor y supervisor.

2. Para el llenado de esta cédula serda necesario obtener 3 Importe del Impuesto Predial por mes obtenido del reporte denominado Comportamiento mensual del SACG

los reportes: "Diario de Recaudacién” por mes del SIP 4 Descuentos y condonaciones observadas en los reportes denominados Diario de Recaudacit del SIP

(Ver guia del SIP) y "Comportamiento mensual" de las 5 Porcentaje que representa el descuento respecto del total informado por el municipio.

cuentas "Impuesto Predial Urbano" e "Impuesto Predial 6 Total de la suma de Impuesto Predial Urbano y Rustico

RUstico" del SIAG. 7 Marcas de auditori a utilizadas en esta cédula

8 Conclusiones del auditor.
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L AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL
MUNICIPIO DE

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ANEXO 11
[@]

, ZAC.

CEDULA DE ADEUDOS POR RECAUDAR

645,464.00 13,131.00 658,595.00 1.99%
2000 564,654.00 21,321.00 200 585,975.00 3.64%
2001 765,462.00 15,646.00 100 781,108.00 2.00%
2002 846,546.00 16,161.00 98 862,707.00 1.87%
2003 913,213.00 21,321.00 105 934,534.00 2.28%
TOTAL 3,735,339.00 87,580.00 653 3,822,919.00 2.29%

545,464.00 12,311.00 557,775.00 2.21%
2000 464,654.00 15,646.00 200 480,300.00 3.26%
2001 665,462.00 16,654.00 100 682,116.00 2.44%
2002 746,546.00 12,313.00 98 758,859.00 1.62%
2003 813,213.00 13,213.00 105 826,426.00 1.60%
TOTAL 3,235,339.00 70,137.00 653 3,305,476.00 2.12%

(9)

1999 1,190,928.00 25,442.00 300 1,216,370.00 2.09%
2000 1,029,308.00 36,967.00 400 1,066,275.00 3.47%
2001 1,430,924.00 32,300.00 200 1,463,224.00 2.21%
2002 1,593,092.00 28,474.00 196 1,621,566.00 1.76%
2003 1,726,426.00 34,534.00 210 1,760,960.00 1.96%
TOTAL 6,970,678.00 157,717.00 1306 7,128,395.00 2.21%

DE: REPORTES DE RECAUDACI®I POR ANDS Y ADEUDOS POR RECAUDAR OBTENIDOS DEL SISTEMA DE IMPUESTO PREDIAL

MARCAS DE AL MARCAS DE AUDITORIA:

(10)

OBJETIVO:

Determinar el impuesto pendiente de
recaudar del ejercicio en revision y de los
ejercicios anteriores, asi como su importancia
en comparacion con lo recaudado.

CONCLUSIONES: [an]

En la conclusién se debera indicar el total recaudado de los ultimos cinco afios, los
adeudos por recaudar de ese mismo periodo, el total de predios faltantes de pago y el
porcentaje que representan los adeudos por recaudar de la suma de lo recaudado y lo
faltante.

Observaciones y comentarios del auditor.

NOTA: INSTRUCCIONES DE LLENADO
Para el llenado de esta cédula serd necesario 1 Nombre del Municipio y ejercicio que se audita.
obtener los reportes de "Recaudacion X 2 Datos del encabezado de la cédula, i ndice, fecha, iniciales del auditor y supervisor.
Afos" y "Adeudos X Recaudar" del Sistema 3 Afb de recaudacid
de Impuesto Predial den Municipio (Ver guia 4 Total recaudado en el afo, obtenido del reporte Recaudacid X Afos del Sistema de Impuesto Predial
del SIP) 5 Total por recaudar en el afo, obtenido del reporte Adeudos X Recaudar del Sistema de Impuesto Predial
6 Predios por recaudar en el afo, obtenido del reporte Adeudos X Recaudar del Sistema de Impuesto Predial
7 Suma de las dos columnas anteriores
8 Porcentaje que representan los adeudos por recaudar de la suma que debiérecaudarse en el ejericio.
9 Suma de los cuadros anteriores de Predial Urbano y Rustico
10 Marcas de auditorf a utilizadas

11 Conclusiones, comentaios y observaciones del auditor.

ASE/GAFM/01
CLAVE

45

PAGINA

FEBRERO DE 2004
INICIO DE VIGENCIA




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ANEXO 12
ceD.N° | HoJAN.
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO [ O]
ENTIDAD DE FISCALIZACIGI SUPERIOR @) FORMULO FECHA
CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL
MUNICIPIO DE , ZAC. REVISO FECHA
ANALITICA DEL IMPUESTO DEL 2 % SOBRE ADQUISICION DE INMUEBLES

®3) (4) (5) (6) (1) (8) 9) (10) (1) (12)

COMPRADOR O SUJETO DEL AVALUO MONTO DE LA IMPUESTO No. DE
AR IMPUESTO NO. VALERAYALTE OPERACION CAUSADO 2 % RECIBO

IMPORTE PAGADO DIFERENCIA OBSERVACIONES

DE: AVALUOS CATASTRALES, REGISTROS DE CATASTRO MUNICIPAL Y RECIBOS DE INGRESOS DE LA CUENTA PUBLICA MUNICIPAL
CONCLUSION: [(14)
MARCAS DE AUDITORIA | (13) En la conclusién se debera indicar el método de seleccion de la muestra y el % que representa del
mes y del total, las diferencias determinadas, en su caso, y las observaciones, comentarios y
OBJETIVO: conclusiones del auditor.

Verificar que los ingresos recaudados por Impuesto sobre Adquisicion de
Inmuebles se obtuvieron atendiendo a la base y tasa establecidas en la
Ley de Hacienda Municipal y Ley de Ingresos del Municipio.

INSTRUCCIONES DE LLENADO
Datos del encabezado de la cédula: indice, Nam. de hojas, fecha, etc.
Nombre del municipio que se audita.
Fecha de la operacion
Nombre del comprador o sujeto del impuesto
Folio que presenta el formato de avalto.
Importe que presenta el avaluo.
Importe de la operacién o valor de la venta.
Importe del avalio o del monto de la operacion (el que sea mayor), multiplicado por
la tarifa del 2 %.
9 NUmero de recibo de ingresos
10 Importe pagado por Impuesto sobre Adquisicion de Inmueles que indique el recibo oficial
11 Diferencia entre el Impuesto causado y el pagado.
12 Observaciones especificas de los documentos revisados.
13 Marcas de auditoria utilizadas.
14 Observaciones, recomendaciones y conclusién de la cédula.

NOTA:

1. Esta cédula es opcional y sélo se realizara en caso de seleccionar este
impuesto para revision andlitica.

2. En caso de encontrar diferencias relevantes, descuentos o condonacion
de este impuesto se recomienda revisar al 100%

0O ~NOOA WN PR

ASE/GAFM/01 46
CLAVE PAGINA
FEBRERO DE 2004

INICIO DE VIGENCIA




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
-______________________________________________________________________________________________________________________

ANEXO 13
- CED. No. [ HOJA No.
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO @ ]
ENTIDAD DE FISCALIZACION FORMULO fecha
MUNICIPIO DE _ __,ZAC. } - == —
CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL 200__
CEDULA ANALITICA DE PARTICIPACIONES
I 757 L
/ 3) \
CUENTA (4105*) EN EL PERIODO DEL 02/01/2003 AL 30/09/2003 (4) ®) (6)
| Fecha Poliza | CUENTA | CONCEPTO POR MOVIMIENTO Debe | Haber | Fﬁﬁ;ﬁ;:ls | DIFERENCIAS | OBSERVACIONES |
30/01/2003 [D00004  [4105-05 PARTICIPACIONES 0.00 1,730,510.00
10/02/2003 [100023 4105-05  [S/C 0.00 1,048,329.00
27/02/2003 |[D00012  [4105-05 FONDO UNICO DE PARTICIPACIONES 0.00 2,248,428.00
07/03/2003 |[D00025  [4105-05 FONDO UNICO DE PARTICIPACIONES 0.00 1,602,542.00
28/03/2003 |[D00024  [4105-05 FONDO UNICO DE PARTICIPACIONES 0.00 1,652,577.00
07/04/2003 |[D00037  [4105-05 FONDO UNICO DE PARTICIACIONES 0.00 953,659.00
29/04/2003 |[D00038  [4105-05 FONDO UNICO DE PARTICIPACIONES 0.00 2,294,021.00
09/05/2003 |D00051  [4105-05 FONDO UNICO DE PARTICIPACIONES 0.00 1,252,940.00
29/05/2003 |[D00052  [4105-05 DESCUENTO FINANZAS 0.00 1,904,624.00
27/06/2003 |D00061  [4105-05 DESCUENTO FINANZAS 0.00 1,850,282.00
30/06/2003 |[D00060  [4105-05 FONDO UNICO DE PARTICIPACIONES 0.00 1,126,393.00
07/07/2003 |[D00072  [4105-05 FONO UNICO DE PARTICIPACIONES 0.00 1,919,019.00
30/07/2003 |[D00071  [4105-05 DESCUENTO FINANZAS 0.00 1,836,491.00
07/08/2003 |[D00085  [4105-05 FONDO UNICO DE PARTICIPACIONES 0.00 1,260,611.00
28/08/2003 |E02288 4105-05 DESCUENTO FINANZAS 0.00 1,712,457.00
05/09/2003 |D00086  |4105-05 FONDO UNICO DE PARTICIPACIONES 0.00 1,174,570.00
29/09/2003 |E02555 4105-05 DESCUENTO FINANZAS 0.00 1,622,155.00
TOTAL 0.00]  27,189,608.00
FUENTE: Reporte del SACG del municipio e Informe de Cuenta Publica de Gobierno del Estado
MARCAS DE AUDITORIA: (8)

CONCLUSIONES:

- Indicar el monto total de participaciones entregado al municipio en el ejrcicio que se revisa.

- Indicar si hubo diferencias entre lo informado por GODEZAC y lo informado por el municipio y sus causas.
- Indicar si existen diferencias entre lo registrado por el municipio y lo recibido en participaciones.

- Otras conclusiones, observaciones y comentarios del auditor.

OBJETIVO: Realizar un analisis que permita determinar las
posibles diferencias entre los importes registrados por el
municipio por concepto de participaciones y los ministrados
segln la Cuenta Publica del Gobierno del Estado de Zacatecas.

INSTRUCCIONES DE LLENADO
1 Indicar no. de hojas, fechas e iniciales de quien formul6 y revis6.
2 Nombre del municipio y ejercicio fiscal que se audita.
3 Informacién obtenida del SACG mediante el reporte: Estados Financieros / Auxiliares

NOTA: Esta cédula debera ser cruzada con la cédula sumaria de
ingresos.

Los datos de esta cédula podran ser obtenidos del "Sistema
Automatizado de Contabilidad Gubernamental™:
Estados Financieros/ Auxiliares / Filtro de Ctas Registro / 4105*

/ Filtro de Ctas. Registro / 4105*
4 Informado por Finanzas como ministrado al municipio
5 Diferencias entre lo registyrado por el municipio y lo informado por Finanzas
6 Observaciones y comentarios respecto a los movimientos.
7 Marcas de auditoria utilizadas.
8 Observaciones, recomendaciones y conclusion del auditor.
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ANEXO 14

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

s Of gf ,
- K i ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
G e
' CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL 200__ }
MUNICIPIO DE , ZAC.
CORTE DE CAJA - INGRESOS DEL DIA
FECHA @ CAJA DE: HOJA | [@
(5) (6) ) | (8) L6 ] L6 ] NG [®) ]
No. DE No. DE
CONCEPTO | FECHA RECIBO IMPORTE | CONCEPTO FECHA RECIBO | IMPORTE
SUBTOTAL 1 - @] SUBTOTAL 2 - ©)
TOTAL TABULADO (10) ]
POR LA AUDITORI A SUPERIOR DEL ESTADO POR EL MUNICIPIO
11 c. (12
AUDITOR FINANCIERO ENCARGADA DE LA CAJA
INSTRUCCIONES DE LLENADO
1 Nombre del Municipio y ejercicio fiscal que se audita.
2 Fecha del corte.
. . . 3 Nombre de la caja a la que se realiza el corte.
OBJETIVO: Determinar el monto total de los recibos de ingresos 4 N(mero de hoja.
existentes en Caja a fin de cotejar si es coincidente con el resultado del 5 Concepto del recibo de ingresos que se tabula (concepto general:
arqueo. predial, agua, derechos, etc).
Verificar aspectos de control interno relativos a continuidad en los 6 Fecha del recibo de ingresos.
folios, datos completos y correctos, no presentacion de enmendaduras, 7 NUmero de recibo.
etc. 8 Importe del recibo.

9 Suma total de los importes de los recibos.
10 Suma del subtotal 1 més el subtotal 2. [Esta cantidad es la que

pasa a la hoja principal del arqueo en el renglén de Total segin
ingresos tabulados].

11 Nombre y firma del auditor que realiza el corte.

12 Nombre y firma de la persona encargada de la Caja.
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ANEXO 15

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL 200__
MUNICIPIO DE , ZAC. @

ARQUEO DE CAJA
ARQUEO CORRESPONDIENTE A LA CAJA D{_ (@) |

FECHA: (3)
CONCEPTO DENOMINACI® [CANTIDAD SUBTOTAL TOTAL
BILLETES $500.00 -
$200.00 -
$100.00 -
$50.00 -
$20.00 - -
MONEDAS $50.00 -
$20.00 -
$10.00 -
$5.00 -
$2.00 -
$1.00 -
$0.50 -
$0.20 -
$0.10 - -
DOCUMENTOS (8) 9)
(10) -
TOTAL ARQUEO DE CAJA [ay] -
TOTAL SEGUN INGRESOS TABULADOS (12)| -
DIFERENCIA — ()] -
IMPORTE CON LETRA: | (14) | )
POR LA AUDITORI A SUPERIOR DEL ESTADO POR EL MUNICIPIO
DECLARO QUE EL IMPORTE DEL ARQUEO ES PROPIEDAD DE MUNICIPIO DE
[ — ZAC., Y SE ENCUENTRA BAJO MI CUSTODIA, ADEMAS
SEM\LO QUE ME FUE DEVUELTO A MI ENTERA SATISFACCION
(15) c. (16)
AUDITOR FINANCIERO ENCARGADA DE LA CAJA
7
CONCLUSIONES:
- Indicar si el arqueo corresponde con el corte de caja efectuado anteriormente, observaciones,
conclusiones y comentarios del auditor.
(18)

MARCAS DE AUDITORIA
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OBJETIVO: Verificar el adecuado manejo de Caja.
Comprobar que el monto total del efectivo y la documentacién comprobatoria contenida en Caja coincida con
el corte realizado.

INSTRUCCIONES DE LLENADO

1 Nombre del Municipio y ejercicio fiscal que se audita. 11 Suma del total de billetes, total de monedas mas
2 Nombre de la caja a la cual se realiza el arqueo. total de documentos.
3 Fecha en que se realiza el arqueo. 12 Importe que debe existir en caja segn la tabulacion
4 Cantidad de billetes 0 monedas, segun la denominacion de ingresos.

de la izquierda. 13 Diferencia de Total arqueo de caja menos Total
5 Subtotal, resultado de la denominacion multiplicado por segun ingresos tabulados.

la cantidad de billetes 0 monedas, segn se trate. 14 Importe con letra del total arqueo de caja.
6 Suma del total de billetes. 15 Nombre y firma del auditor.
7 Suma del total de monedas. 16 Nombre y firma del encargado de caja.
8 Descripcion breve del documento. 17 Observaciones y conclusiones derivadas del arqueo.
9 Importe del documento.

10 Suma total de documentos. 18 Marcas de auditoria.
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ANEXO 16
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO CEDULA | HoA
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR - (1
CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL 200_ } FORMULO FECHA
MUNICIPIO DE , ZAC. -
REVISO FECHA
S CORTE DE FORMAS VALORADAS
® , ZAC. A _ DE DEL
(4) (5) (6) (7) 8)
NOMBRE DE LA FORMA ULTIMA FORMA FORMAS EN EXISTENCIA
DEPARTAMENTO VALORADA UTILIZADA CANTIDAD NOMBRE DEL RESPONSABLE FIRMA OBSERVACION
DEL FOLIO AL FOLIO

FUENTE: FORMAS VALORADAS

DECLARO QUE EL INVENTARIO DE FORMAS VALORADAS ES PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE
Y SE ENCUENTRA BAJO MI CUSTODIA, ADEMAS SEfALO QUE ME FUE
DEVUELTO A MI ENTERA SATISFACCI®M.

POR EL MUNICIPIO ELABORO
© e (10)
TESORERO MUNICIPAL AUDITOR FINANCIERO
D
CONCLUSIONES:

- Indicar si los folios de las formas valoradas en blanco es continuo, si se encuentran debidamente
resguardadas, si hay formas valoradas firmadas y/o selladas con datos en blanco, otras|
observaciones, conclusiones y comentarios del auditor.

(12)
MARCAS DE AUDITORIA
INSTRUCCIONES DE LLENADO

OBJETIVO: Verificar el adecuado resguardo y control de las 1 indice, no. de hoja, fechas e iniciales de quien formul6 y reviso.
formas valoradas. 2 Nombre del municipio y ejercicio fiscal que se audita.
Verificar la correcta consecucion en los folios utilizados. 3 Lugar y fecha en que se realiza el corte.

4 Nombre de la forma valorada que se cuenta.

5 Numero de la Gltima forma valorada que fue utilizada.

6 Numero de la primera forma valorada en blanco y en existencia.
7 Numero de la Gltima forma valorada en blanco y en existencia.
8 Cantidad total de formas valoradas en blanco.

NOTA: El tesorero debera exhibir el informe de las formas
valoradas e identificar a los responsables de las mismas, a estos ) o
Gltimos debera solicitarseles la exhibicion del dltimo folio 9 Nombre y firma del encargado, Tesorero Municipal.

utilizado asi como los que se encuentran en blanco. 10 Nombre y firma del auditor. ) )
11 Observaciones recomendaciones y conclusiones del auditor.

12 Marcas de auditoria.
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CATALOGO DE OBSERVACIONES DE INGRESOS

NUMERO OBSERVACION DESCRIPCION

-1 Ingresos que no fueron depositados o | Los ingresos recibidos o recaudados no fueron
ingresados a la Tesoreria Municipal. depositados en las cuentas bancarias del Municipio ni

ingresados a la Tesoreria Municipal.

I-2 Incumplimiento a la Ley de Ingresos y | Se refiere a la aplicacion inadecuada de la Ley de
otros ordenamientos fiscales. Ingresos Municipal, Ley de Hacienda Publica

Municipal u otros ordenamientos que impongan
cargas fiscales, lo cual puede consistir en cobros
mayores 0 menores a los establecidos en las Leyes u
omision en el cobro de contribuciones.

1-3 Condonacion de contribuciones. Consiste en condonaciones no autorizadas por el
Cadigo Fiscal Municipal del Estado de Zacatecas y la
Ley de Ingresos Municipal ((nicamente son
condonables las Multas por faltas a las disposiciones
fiscales y los Derechos de Registro Civil).

I-4 Depdsitos inoportunos Son aquellos ingresos que no fueron depositados
oportunamente en las cuentas bancarias del
Municipio. Es conveniente mencionar los dias de
desfase en el depdsito y si la Cabecera Municipal
cuenta con sucursal de alguna institucion bancaria.

I-5 Faltante de recibos en consecutivos | Consiste en recibos que no han sido expedidos en

ylo cancelados. orden cronolégico y en forma consecutiva y/o
cancelados que no presentan su original y copias.

1-6 Recibos alterados y/o modificados en | Es la modificacion de datos impresos en los recibos
datos o en el importe. de ingresos que emite la Presidencia Municipal y/o

alteracion en los importes.

-7 Errores de registro. Consiste en la contabilizacion inadecuada de los
ingresos, registrandolos en cuentas que no
corresponden a su origen.

1-8 La caja de Tesoreria no concentra y | Consiste en que no se esta observando que la caja de

vigila los ingresos recaudados. Tesoreria esté bajo resguardo y responsabilidad del
Tesorero como lo marca el Art. 96 fraccion VII de la
Ley Organica del Municipio.

1-9 No cuenta con padrones de|El municipio no cuenta con padrones de
contribuyentes y/o expedientes de los | contribuyentes o bien no tiene la informacion
mismos 0 no se encuentran | actualizada como lo marca el Art. 96 fraccion VIII de la
actualizados. Ley Orgéanica del Municipio.

I-10 Cobro de contribuciones no | Se refiere a que se realizan cobros por conceptos no

establecidas en la Ley de Ingresos.

establecidos en la Ley de Ingresos Municipal, tales
como permisos para baile, refrendo de fierro de
herrar, etc.
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2.2 Guia de Procedimientos para la Revision de Egresos

EGRESOS

OBJETIVOS GENERALES

1. Verificar que las operaciones contables se hayan registrado con apego a las disposiciones normativas aplicables, asi
como a los procedimientos, métodos y sistemas en materia de contabilidad gubernamental.

2. Verificar que los egresos erogados por la entidad representen operaciones efectivamente realizadas.
3. Verificar que los egresos se realicen con apego al presupuesto autorizado y a la normatividad en vigor.

4. Verificar que los comprobantes de los egresos efectuados, redinan los requisitos fiscales de conformidad con los articulos
29 y 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion con relacién a los articulos 37 y 38 del Reglamento de dicho Caédigo.
Adicionalmente corroborar que tales comprobantes cumplan con los requisitos administrativos normados por la entidad
auditada.

5. Verificar que las erogaciones realizadas por la entidad estén autorizadas por los servidores publicos facultados para ello.
6. Verificar que los bienes y/o servicios adquiridos por la entidad existan fisicamente dentro de la misma.

7. Verificar que los gastos realizados fueron utilizados con el fin de cubrir necesidades, programas y funciones propias de la
entidad.

8. Analizar las transferencias de partidas presupuestales y en caso de sobregiro del presupuesto autorizado, identificar las
causas que le dieron origen.

9. Verificar que los recursos obtenidos de financiamientos y préstamos se aplicaron con la oportunidad y de acuerdo a la
normatividad aplicable.

10. Identificar los aspectos, operaciones y controles que presenten deficiencias de naturaleza administrativa, con la finalidad
de emitir las observaciones y recomendaciones para su fortalecimiento permanente.
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EGRESOS
PROCEDIMIENTOS
i TECNICAS DE
No. DESCRIPCION OBJETIVO ESPECIFICO |~ UbiToRIA ANEXO
1 Elaborar Cédula Sumaria y Andlisis de egresos Conocer el Universo y | Andlisisy Anexo 1
por subcuenta del ejercicio a revisar con base determinar la muestra a | Calculo.
en la informacién proporcionada por los revisar.
registros del Sistema Automatizado de
Contabilidad Gubernamental, transfiriendo dicha
informacién a una hoja de Excel y cotejarla con
la Cuenta Publica que presenta el Municipio.
2 Con base en la Cédula Sumaria, seleccionar las | Determinar el Alcance de Estudio
partidas sujetas a revision, tomando en consideracion | la Auditoria Programado. General,
los siguientes aspectos: Analisis y
Calculo
a) Las partidas que se hayan sobregirado en el
presupuesto, seleccionando el o los meses con
mayor importe durante el ejercicio y sefialados
en la Orden de Auditoria.
b) El resultado de la ultima evaluacion de control
interno para identificar las areas de riesgo donde
exista posibilidad de desvio de recursos, asi como de
los resultados de la Auditoria Genérica.
c) Las partidas de Bienes Muebles, Deuda
Publica y Deudores Diversos seran analizadas
en base a la informacién presentada en el
Sistema y muestreadas documentalmente.
3 Elaborar la Cédula Resumen de Revision de Determinar el alcance de Calculo Anexo 2
acuerdo a los resultados de los procedimientos revision real.
y técnicas utilizadas.
4 Realizar la aplicacion del Cuestionario de Identificar deficiencia del | Estudio
Control Interno en la auditoria de campo, asi Control Interno en la | Generaly
como la evaluacion respectiva en relacion con el Administracion Municipal, | Analisis
ejercicio en revision. obteniendo indicadores y
puntos de riesgo.
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SERVICIOS PERSONALES (1000)

PROCEDIMIENTOS

i TECNICAS DE
No. DESCRIPCION OBJETIVO ESPECIFICO AUDITORIA ANEXO
1 De las partidas elegidas para revision, elaborar | Comprobar que el | Investigacion, Anexo 3
Cédulas Analiticas transfiriendo la informacion desde | personal que reciba pago | calculo e
el Sistema a hojas de Excel y cotejar con la | por servicios personales | Inspeccion Anexo 3-A
documentacion comprobatoria digitalizada. En caso | efectivamente realice
de detectar alguna observacion relevante incluirla en | acciones inherentes a
la Cédula Preliminar de Observaciones y/o Cédula | actividades propias del
de Observaciones de Confronta, soportadas con | municipio y que sus
copia de la documentacién comprobatoria | percepciones se
correspondiente. encuentren debidamente
autorizados, asi como
evaluar la aplicacion de la
normatividad aplicable.
1.1 | Sueldos y Dietas (1100)
1) Realizar Cédulas Analiticas transfiriendo la | Corroborar que los | Investigacion, Anexo 3
informacion desde el Sistema y cotejar con la | importes de los cheques | Célculo e
documentacion comprobatoria digitalizada (néminas) | expedidos estén | Inspeccion. Anexo 3-A
y plantillas de personal. debidamente soportados
con las néminas
2) Verificar que las remuneraciones por sueldos y | respectivas, asi como
salarios estén sujetas a los montos aprobados | verificar que las
presupuestalmente. remuneraciones
otorgadas se justifiquen
3) Como resultado de la aplicacion de cuestionarios | de conformidad a la
de control interno y del analisis de los expedientes de | normatividad aplicable.
personal, identificar la existencia de nepotismo y en
caso de detectarlo, reunir las pruebas necesarias
(parentesco, actas de nacimiento, contratos, etc.).
4) Verificar que las remuneraciones por sueldos y
salarios sean pagados a servidores publicos que
efectivamente laboren en la entidad.
5) Efectuar la intervencion de némina o en su
defecto llevar a cabo visitas a los diferentes
departamentos, con el fin de verificar que el personal
incluido en némina o relacionado en plantilla de
personal se encuentre en su departamento
correspondiente.
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SERVICIOS PERSONALES (1000)

PROCEDIMIENTOS

i TECNICAS DE
No. DESCRIPCION OBJETIVO ESPECIFICO |\ UbiToRiA ANEXO
1.2
Honorarios (1201)
Determinar  que los | Investigacion, Anexo 3
Realizar Cédula Analitica, transfiriendo la | importes de cheques | Calculoe
informacién desde el Sistema y cotejar con la | expedidos estén | Inspeccion. Anexo 3-A
documentacion comprobatoria digitalizada, | debidamente soportados
verificando que los gastos por honorarios estén | con los recibos de
debidamente justificados por el Municipio, asi mismo | honorarios, asi como
que estas erogaciones cuenten con recibos de | verificar que las
honorarios con requisitos fiscales y contrato por la | remuneraciones
prestacion de servicios. otorgadas estén
justificadas de acuerdo a
la normatividad aplicable.
1.3
Aguinaldos (1309)
Determinar  que los | Investigacion Anexo 3
Realizar Cédula Analitica transfiriendo la informacién | importes de cheques | Calculoe
desde el Sistema y cotejar con la documentacion | expedios estén | Inspeccion Anexo 3-A
comprobatoria digitalizada, verificando que las | debidamente soportados
remuneraciones correspondan a los montos | con las néminas
presupuestados y que los célculos se realicen | respectivas, asi como
conforme a los articulos 1y 68 de la Ley de Servicio | Verificar que las
Civil del Estado de Zacatecas, ademas que esta | remuneraciones
prestacion sea otorgada exclusivamente al personal | otorgadas estén
que labore en el Municipio. justificadas de acuerdo a
la normatividad aplicable.
1.4
Maestros Comisionados (1311)
Determinar  que los | Investigacion Anexo 3
Realizar Cédula Analitica transfiriendo la informacién | importes retenidos sobre | Calculo e
desde el Sistema y cotejar con la documentacion | las Participaciones | Inspeccion Anexo 3-A
comprobatoria digitalizada, verificando que los | Municipales estén
descuentos realizados sobre las Participaciones del | debidamente soportadas
Municipio correspondan al personal comisionado, | con las  Constancias
ademas de investigar que no exista duplicidad de | emitidas por la Secretaria
pagos a este personal con cargo al presupuesto del | de Finanzas, asi como
municipio, cotejando las néminas y recibos contra las | verificar que el pago de
constancias de participaciones. dichas deducciones
estén justificadas de
acuerdo a la
normatividad aplicable.
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SERVICIOS PERSONALES (1000)

PROCEDIMIENTOS

i TECNICAS DE
No. DESCRIPCION OBJETIVO ESPECIFICO AUDITORIA ANEXO
1.5
IMSS (1402)
Determinar  que los | Investigacion Anexo 3
Realizar Cédula Analitica transfiriendo la informacién | importes de cheques | Célculoe
desde el Sistema y cotejar con la documentacién | expedidos estén | Inspeccion Anexo 3-A
comprobatoria  digitalizada, verificando que el | debidamente soportados
personal que labora para el Municipio este inscrito en | con el comprobante de Anexo 4
el IMSS de acuerdo a la documentacién | pago bancario emitido
comprobatoria del pago del mismo cotejado con la | por el Sistema Unico de
némina, ademas de investigar que no existan | Autodeterminacion  y/u
personas con esta prestacion sin tener relacion | Orden de Pago, asi como
laboral con el ente auditado. verificar ~ que  dichas
erogaciones estén
justificadas de acuerdo a
la normatividad aplicable.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

MATERIALES Y SUMINISTROS (2000)

PROCEDIMIENTOS

CLAVE

] OBJETIVO TECNICAS DE
No. DESCRIPCION ESPECIFICO AUDITORIA ANEXO
2 Realizar el examen y evaluacion de control interno | Determinar la | Inspeccion
mediante la aplicacion del cuestionario relativo a este | oportunidad y
rubro con la finalidad de determinar la oportunidad y | alcance de los
alcance de los procedimientos que habran de aplicarse. procedimientos que
habran de aplicarse
Realizar cedulas analiticas extraidas del Sistema | Determinar que las | Analisis, Anexo 3
Automatizado de Contabilidad Gubernamental, para | asignaciones por | inspeccion y
determinar la razonabilidad del gasto y comprobar que | estos conceptos se | calculo Anexo 3-A
el importe de la documentaciébn comprobatoria | encuentren
digitalizada corresponda al informado por el | debidamente
ayuntamiento. soportadas y que se
hayan realizado de
acuerdo a la
normatividad y
Revisar que el gasto cuente con su documentacion | politicas  aplicables
comprobatoria  completa y que cumpla con los | de acuerdo al
requisitos establecidos en el CFF en su articulo 29 y presupuesto; asi
29-A con relacion a los articulos 37 y 38 del | como comprobar la
Reglamento de dicho C()digO. adecuada y oportuna
contabilizacion de los
cargos registrados y
la justificacién de la
erogacion.
En el momento de detectar observaciones relevantes | Concentrar las | Andlisis
plasmarlas en la Cédula preliminar de Observaciones | observaciones
y/o Cédula de Observaciones de Confronta, soportadas | derivadas de la
con la documentacién comprobatoria presentada por el | revision y
municipio . presentarlas en
confronta para la
aclaracioén ylo
justificacion
respectiva.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

MATERIALES Y SUMINISTROS (2000)

PROCEDIMIENTOS

] OBJETIVO TECNICAS DE
No. DESCRIPCION ESPECIFICO AUDITORIA ANEXO
21 Herramientas y Refacciones (2301), Combustibles
) (2601).-
1) Verificar que los registros de refacciones y de | Comprobar la | Andlisis, Anexo 3
combustibles coincidan con sus respectivas bitacoras, | adecuada y oportuna | inspeccion y
asi como la utilizaciébn y se anexen mensualmente | contabilizacion de los | calculo Anexo 3-A
como parte de la comprobacion. cargos registrados en
base a cédulas
2) Verificar la utilizacion de vales en donde cuente con analiticas de egresos,
la autorizacion y especificacion del concepto y el destino | @ la documentacion
del gasto. comprobatoria
digitalizada y a la
revision de bitacoras
(combustible y
refacciones) para asi
determinar la
razonabilidad y
racionalidad del
gasto.
2.2 Despensas (2204).-
1) Verificar que los registros por este concepto se | Comprobar la | Andlisis, Anexo 3
encuentren debidamente comprobados y justificados. adecuada y oportuna | inspeccion y
contabilizacién de los | calculo Anexo 3-A
cargos  registrados,
2) Verificar que esta asignacion se encuentre sujeta a | asi como la
programas especiales previamente presupuestados y | autorizacibn  previa
autorizados por el ayuntamiento. del programa por
parte del 60
ayuntamiento
2.3 | Articulos Deportivos (2703).-
Verificar que los gastos por este concepto estén | Comprobar la | Andlisis, Anexo 3
debidamente justificados y autorizados, asi mismo que | adecuada y oportuna | inspeccion y
se especifique el destino del gasto.. contabilizacion de los | calculo Anexo 3-A
cargos registrados, y
que estas
erogaciones
correspondan a
personal del ente
auditado.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

SERVICIOS GENERALES (3000)

PROCEDIMIENTOS

OBJETIVO TECNICAS DE
No. DESCRIPCION ESPECIFICO AUDITORIA ANEXO
3 De las partidas elegidas para revision, elaborar | Determinar que las | Investigacion, Anexo 3
Cédulas Analiticas transfiriendo la informacion desde | operaciones calculo e
el Sistema a hojas de Excel y cotejar con la | registradas en estas | Inspeccion Anexo 3-A
documentacion comprobatoria digitalizada. En caso de | partidas estén
detectar alguna observacion relevante incluirla en la | debidamente
Cédula Preliminar de Observaciones y/o Cédula de | comprobadas y que
Observaciones de Confronta, soportadas con copia de | correspondan a
la documentacidon comprobatoria correspondiente. servicios necesarios
para el desarrollo de
las actividades
propias del municipio,
asi como verificar el
procedimiento de
adquisicion de
servicios se haya
llevado a cabo con
apego al presupuesto,
a la normatividad y
politicas aplicables.
3.1 | Servicios de Asesorias, Informaticos de Estudio e
Investigacién (3300)
Determinar que los | Investigacion, Anexo 3
1)Realizar Cédulas Analiticas transfiriendo la | importes de cheques | Célculoe
informacion desde el Sistema y cotejar con la | expedidos estén | Inspeccion. Anexo 3-A
documentacién comprobatoria correspondiente. debidamente
soportados, asi como
2) Verificar que las erogaciones realizadas por estos | verificar que las
conceptos estén debidamente justificadas y | erogaciones por
presupuestadas, revisando que en los contratos por | estos conceptos
prestacibn de servicios, se especifiguen las | estén justificadas de
caracteristicas del servicio, asi como las condiciones y | acuerdo a la
términos de pago. normatividad
aplicable.
ASE/GAFM/01 60

CLAVE

PAGINA

FEBRERO DE 2004
INICIO DE VIGENCIA




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

SERVICIOS GENERALES (3000)

PROCEDIMIENTOS

OBJETIVO TECNICAS DE
No. DESCRIPCION ESPECIFICO AUDITORIA ANEXO
3.2
Viaticos y Pasajes (3700)
Determinar que los | Investigacion, Anexo 3
Realizar Cédulas Analiticas transfiriendo la informacién | importes de cheques | Calculo e
desde el Sistema y cotejar con la documentacion | expedidos estén | Inspeccion. Anexo 3-A
comprobatoria digitalizada, verificando que los gastos | debidamente
por estos conceptos sean justificados por el Municipio | soportados, asi como
y que estén  soportados con documentacion | verificar que las
debidamente requisitada y/o con el pliego de Comision | erogaciones
donde se especifique el motivo, la duracién de la | realizadas por este
comisién y el importe asignado de acuerdo al tabulador | concepto estén
aprobado por el .Cabildo. justificadas de
acuerdo a la
normatividad
aplicable.
3.3
Gastos de Ceremoniay Orden Social (3801)
Determinar que los | Investigacion, Anexo 3
Realizar Cédula Analitica transfiriendo la informacién | importes de cheques | Calculo e
desde el Sistema y cotejar con la documentacion | expedidos estén | Inspeccion Anexo 3-A
comprobatoria  digitalizada, verificando que las | debidamente
remuneraciones sean aplicadas en actividades civicas, | soportados, asi como
eventos y festividades que realice el Municipio y que | verificar que las
determine y/o autorice el Ayuntamiento, asi como que | erogaciones
estén presupuestados, comprobando debidamente cada | realizadas por este
una de las erogaciones realizadas. concepto estén
justificadas de
acuerdo a la
normatividad
aplicable.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

SERVICIOS GENERALES (3000)

PROCEDIMIENTOS

OBJETIVO TECNICAS DE
No. DESCRIPCION ESPECIFICO AUDITORIA ANEXO
34
Atencion a visitantes, funcionarios y Empleados
(3805)
Determinar que los | Investigacion, Anexo 3
Realizar Cédula Analitica transfiriendo la informacién | importes de cheques | Calculo e
desde el Sistema y cotejar con la documentacion | expedidos estén | Inspeccion Anexo 3-A
comprobatoria  digitalizada, verificando que las | debidamente
erogaciones sean destinadas a gastos realizados por soportados, asi como
visitas de funcionarios, politicos o iniciativa privada, | verificar —que las
siempre y cuando este debidamente presupuestados. erogaciones
realizadas por este
concepto estén
justificadas de
acuerdo a la
normatividad
aplicable.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

AYUDAS, SUBSIDIOS Y TRANSFERENCIAS (4000)

PROCEDIMIENTOS

CLAVE

OBJETIVO TECNICAS’DE
No. DESCRIPCION ESPECIFICO AUDITORIA ANEXO
4 Realizar el examen y evaluacion de control interno | Determinar la | Inspeccion

mediante la aplicacién del cuestionario relativo a este | oportunidad y alcance
rubro. de los procedimientos

que habran de

aplicarse
Elaborar cédulas analiticas en base a la informacion | Determinar que las | Analisis, Anexo 3
proporcionada por el SACG, que contengan datos de la | asignaciones por | inspeccién y
poliza, datos del comprobante, diferencias y | estos conceptos se | calculo Anexo 3-A
observaciones encuentren

debidamente

registradas y
Verificar que en la poliza-cheque se especifique el | soportadas
motivo de la ayuda o subsidio, y que la documentacién | documentalmente, asi
comprobatoria este soportada con el recibo de egresos | como que hayan sido
firmado por el beneficiario y que ademas contenga | presupuestadasy que
identificacion y la comprobacion fiscal — en los casos | se hayan realizado de
que asi se requiera-, en el supuesto de que las ayudas | acuerdo a la
sean por montos considerables se deber4d anexar | normatividad y
solicitud firmada por el beneficiario, copia fotostatica de | politicas aplicables.
identificacion oficial y también la autorizacion de Cabildo
(cuando asi se requiera), de acuerdo a las indicaciones
giradas por la Auditoria Superior del Estado al inicio de
la gestién municipal.
Verificar por medio de una comparacion mensual si las
erogaciones son normales respecto de los otros meses
y si hubo una erogacion especial si fue autorizada por
cabildo
En el momento de detectar observaciones relevantes | Concentrar las | Andlisis
plasmarlas en la Cédula preliminar de Observaciones | observaciones
y/o Cédula de Observaciones de Confronta, soportadas | derivadas  de la
con la documentacién comprobatoria presentada por el | revision y
municipio . presentarlas en

confronta para la

aclaracion ylo

justificacion

respectiva
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

AYUDAS, SUBSIDIOS Y TRANSFERENCIAS (4000)

PROCEDIMIENTOS

OBJETIVO TECNICAS’DE
No. DESCRIPCION ESPECIFICO AUDITORIA ANEXO
4.1 | Ayudas (4100).-
1) Comparar el gasto en ayudas con otros ejercicios e | Determinar si las | Andlisis, Anexo 3
investigar las causas de las variaciones mas relevantes ayudas fueron | inspeccién y
otorgadas a personas | célculo Anexo 3-A
de escasos recursos
2) Analizar si existen ayudas a miembros de la |y se encuentren
Administracion Municipal y/o el Ayuntamiento debidamente
comprobados.
3) Realizar compulsas con los beneficiarios de ayudas
para la comprobacion de las erogaciones realizadas.
Subsidios y Transferencias (4200).-
4.2 1) Verificar que los subsidios al DIF estén soportados | Determinar que las | Andlisis, Anexo 3
con la documentacion comprobatoria de los gastos que | erogaciones inspeccion y
fueron cubiertos con dicho subsidio. Los recibos por | correspondan a | célculo Anexo 3-A
subsidios que se otorguen a otras instituciones tendran | asignaciones
que estar acompafiadas por solicitud de ayuda y/o | destinadas a cubrir
convenio de colaboracién. los apoyos a
instituciones
2) Comprobar que los subsidios al Agua Potable ce)(rjuz;:r?itsl\rfjsy a otros
también estén debidamente soportados con la 9 )
documentacion correspondiente, que contenga los
requisitos legales y administrativos que le sean
aplicables.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ADQUISICIONES (5000)

Realizar Cédulas Analiticas por cada uno de los
meses del ejercicio, transfiriendo la informacion desde
el Sistema a hojas de Excel y cotejar con la
documentacion comprobatoria digitalizada, verificando
que las erogaciones realizadas estén debidamente
soportadas y que se haya observado la Ley de
Adquisiciones, Arrendamiento y Prestaciones de
Servicios relacionados con Bienes Muebles del Estado
de Zacatecas, el Decreto del Presupuesto de Egresos
y la Ley de Patrimonio del Estado de Zacatecas, asi
como el Cdadigo Fiscal de la Federacion. En caso de
detectar alguna observacion relevante incluirla en la
Cédula Preliminar de Observaciones y/o Cédula de
Observaciones de Confronta, soportadas con copia de
la documentacion comprobatoria correspondiente.

El analisis financiero e inspeccion fisica sera realizado
de acuerdo a los procedimientos y cédulas establecidas
en la Guia de Cuentas de Balance en el rubro de activo
fijo.

Determinar que los
importes de los
cheques expedidos
estén  debidamente
soportados con la
documentacion

comprobatoria del

gasto, asi como
verificar que las
erogaciones por
estos conceptos
estén justificadas de
acuerdo a la
normatividad

Calculo e
Inspeccién

Anexo 3

Anexo 3-A

Nota 1: La presente propuesta de las cuentas a Fiscalizar no es limitativa para seleccionar otras partidas que de acuerdo
a experiencias de Auditorias anteriores y estudio general se determinen como puntos de riesgos, sin embargo se

realizaria su revision de acuerdo a los procedimientos anteriores.

Nota 2: En caso que la informacién del Sistema Automatizado de Contabilidad Gubernamental no pueda ser transferida a
hojas de Excel, se sugiere que la impresion de los reportes y auxiliares se consideren como cedulas de auditoria, al

realizarse sobre ellos las respectivas marcas, cruces e indices.

Nota 3: Considerando que algunos de los procedimientos que se efectuaran en campo relacionados al
ejercicio sujeto a revision, interfieren en el ejercicio en curso, se sugiere que la orden de Auditoria se

fundamente para darles seguimiento y verificacion.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

VARIACIONES PRESUPUESTALES DE EGRESO

PROCEDIMIENTOS

documentacion exhibida por el municipio.

en el Informe de
Resultados.

_ OBJETIVO TECNICAS DE
No. DESCRIPCION ESPECIFICO AUDITORIA ANEXO
1 Realizar la cedula de variaciones presupuestales | Verificar que las | Andlisisy calculo
transfiriendo el reporte de “Analisis Mensual de Egreso” | subcuentas utilizadas
del SACG a Excel y determinando los porcentajes de | por el  municipio
variacion de las subcuentas correspondientes. correspondan con las
informadas en el
presupuesto de
egresos, asimismo
comprobar que no
existan  diferencias
entre lo
presupuestado y
ejercido, asi como
comprobar si existen
modificaciones al
presupuesto, mismas
que estén
debidamente
aprobadas por el
Cabildo.
2 Notificar puntualmente al Municipio los resultados del
andlisis, para que a su vez éste proceda a realizar las
aclaraciones correspondientes, ya que se debe tomar
en cuenta en el Informe de Resultados.
SOLVENTACION
1 Una vez notificadas las observaciones prelimares y/o de | Determinar las | Inspeccion,
confronta, se realizard& Cédula de Solventacion de | observaciones sin | Célculo y
Observaciones Prelimares y/o de Confronta en base a la | solventar e incluirlas | Observacion.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ANEXO 1
/ AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO m\‘ CE'DULGx/ HOTA
LVII r ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR TR
ut / FORMULG FECHA
nﬁf‘r;l’lm CUENTA PUBLICA DEL EJERCTCTO FISCAL 200 e —
MUNICIFIO DE L ZAC.
CEDULA SUMARTA DE EGRESOS POR SUBCUENTA
Partida Descripcion de la partida (SIS Ene Feb Har Abr Hay Jun Jul Ago Sep Oct Hov Dic Total iariacion

Hodificado Ahsoluta Relativa

1000 |SERVICIOS PERSONALES

1100 |REM. AL PERS. DE CARACTER PERM.

10 SUELDOS ADMINISTRATIVOS

1102 SUELDOS AL PERSONAL OPERATIVO

1103 DIETAS A REGIDORES

1200 |REM. AL PERS. DE CARACTER TRANS

1201 HONQRARIOS v COMISIONES

1202 SUELDOS AL PERSONAL EVENTUAL

1300 |REMUNERACIQNES ADIC Y ESFEC.

1301 PRIMA POR ANOS DE SERY. PREST.

1302 PRIMAS DE VACAC, v DOMINICAL

1303 GRATIFIGACIONES DE FIN DE AHO

1304 COMPEMS. POR SERM. ESPECIALES

13035 COMPEMS. POR SERVICIOS EVENT.

1306 LIQUIDACIONES INDEMMNIZACIONES

1307 HORAS EXTRAS

1308 GREDITO AL SALARIO

1308 AGUINALDOS

1310 GRATIFICACIOMES FOR SERW. SOCIAL

1311 WAESTROS COMISIONADOS

1312 GASTOS DE EJEC. ¥ COBRANZA

1313 FOMDO DE AHORRO

1400 |PAGOS POR CONC. 3EG. SOCIAL

1401 CUOTAS PISEG. DE WIDA DEL PERS

1402 CUOTAS AL INST. MEX. DEL SEG. S0CIAL

1403 CUQTAS. ALLS. 5.5 TE DELEDO DE ZAC.

L1404 PREVISION 50CIAL

1405 IMP SUSTIT. DEL CRED. AL SALARIO

1500 |PAGOS POR OTRAS FREST. 80C.

1501 ESTIMULOS AL PERSOINAL

1302 PRESTACIONES DE RETIRO

1503 OTRAS PRESTACIONES

1504 AFORT. DE FONDO PARA EL RET.

1505 BONO DE PRODUCTIVIDAD

1506 Dias ECONOMICOS NO DISFRUT.

1507 BONO BIMESTRAL O TRIMESTRAL

1508 BONO ESFECIAL

1502 BONO DE DESPENSA

1510 COMPENSACION GARANTIZADA

1311 IMPTOS SOBRE PRODUCTOS DEL TRAB.

1512 WACACIOMES PAGADAS

1600 |PAGOS DE PRESTACIONES SOCIALES

1601 PAGOS DE MARCHA

2000 |HATERIALES ¥ SUMINISTROS

2100 [MATERIALES ¥ UTILES DE ADMINIST

2101 WATERIALES ¥ UTILES DE OFICINA

2102 MATERIAL DE LIMPIEZA

2103 MAT DIDAC. Y DE APOYQ INFORM

2104 MATERIAL ESTAD. ¥ GEQGRAFICO

ASE/GAFM/01 67
CLAVE PAGINA
FEBRERO DE 2004

INICIO DE VIGENCIA




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ANEXO 1
o AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO EL cama s
1t ENTIDAD DE FIS CALIZACION SUPERIOR —
CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL 200__ =T e
MUNICTPTO DE L ZAC,
CEDULA SUMARIA DE EGRESOS POR SUBCUENTA
7000 [OT.PRO.Y PRO.CONY. DES.SOC RAH.20
7100 OTROS PROGRAMAS
01| PRINTP/ABATIR EL REZAGO EDUC PIARE
7102 | C.FILACONST.ESCEDO DE ZAC.COCEEZ
7105 | TRES PORUNO
04| APORTACIGNES DE BENEFICIARIOS
7200 |PROG DEL GONY DES. S0CIAL RAMO 20
7200 | EMPLEO TEMPORAL
7202 CREDITO A LA PALABRA
7205 | MAESTROS JUBILADOS
7204 | SERVICIO SOCIAL COMUNTARIO
7205 | INVY DES DE PROY. REGIONALES
7206 | PROGRAMA EMERGENTE DE GEQUIA
7207 ESTATAL POR DEMAMNDA
7208 JOYENES POR MEXICO
7209 | MICRO GREDITOS
9000 |DEUDA PUBLICA
9100 |AMORTIZACIONES DE GAPITAL
9101 PAGO DE PRESTAMOS BANCARIOS
0102 | PAGO DE CREDITOS LARGO PLAZO
5105 | PAGO DE PRESTA GOB DELEDO
9200 PAGQ DE INTERESES Y GASTOS
9201 | INTERESES
o202 | cAsTos
Total=> 0.00 0.00 0.00] 0.00] 0.00] 0.00 0.00 0.00 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00 0.00 0.00 FHDI¥I0!
MARCAS DE AUDITORIA CONCLUSIONES
DE: SISTEMA AUTOMATIZADO DE CONTAEBILIDAD GUBEERNAMENTAL
OPERACIONES ARITMETICAS YERIFICADAS OBSERVACIONES:
CIFREAS CUADEADAS
SELECCIONADO PARA REVISION FECOMENDACIONES:

COTEJADO CON LA CUENTA PUBLICA

OBJETIVO: Determinar las subcuentas que serdn objeto de revisidn considerando los resultados de esta
cédula en cuanto a variaciones presupuestales y montos relevantes ademds de dreas de tiesgo detectadas

mediante el cuestionatio de control interno ¥ las observaciones, incluidas en el informe de resultados de
ejezcicios anteriores.

NOTA: Esta cédula deberd ser sruzada con la cédula andlisis de egresas por cuentas segin municipio y con la

cédula resumen de revision.

W -

INSTRUCCIONES DELLENADO

Indice, no. de hojas ¥ fechas e iniciales de quien formuld v revisd
Ejercicio fiscal que se audita.

Hombre del municipio a auditar,

Informacion trasferida desde el Sistema de Contabilidad (Analitico mensual de Egresos), ddndole formato v eliminar cuentas relativas a Obras

Publicas v Programas Federales, posteriommente se suman el total por cada capitulo

Inechuit 1o columna de vatiacidn relativa e insettar la formula (Variacidn Absoluta / Presupuesto Modificado por 100 o datle formato de porcenaje a

laz celdas) ¥ se copia a cada fila,
Marcas de auditoria utilizadas
Conclusiones, ohservaciones ¥ recomendaciones del auditor

ASE/GAFM/01 68
CLAVE PAGINA
FEBRERO DE 2004

INICIO DE VIGENCIA




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ANEXO 2
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO (| cfoms | mou
! . ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR RRG | Sd>
T i /, ‘E FORMULD FECHA
A - CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL 200_ e T
MUNICIFIO DE L ZAC .
3
CEDULA DE RESUMEN DE REVISION DE EGRESO!
o o’
q 9 -aa q q Total Total Alcance de
Partida Descripcion de la partida Ene Feb Har Abr Hay Jun Jul Ago Sep Oct Hov Dic o Ejercido isitn b

1000 |SERVICIOS PERSONALES

1100 |REM. AL PERS. DE CARACTER PERM.
1101 SUELDOS ADMINISTRATIVOS

1102 SUELDOS AL PERSONAL OPERATIVO
1103 DIETAS A REGIDORES

1200 [REM. AL PERS. DE CARACTER TRANS.
1201 HONORARIOS ¥ COMISIONES

1202 SUELDOS AL PERSONAL EVENTUAL
1300 |REMUMERACIOMES ADIC Y ESPEC.
1301 FRIMA POR AN0S DE SERW. PREST.
1302 PRIMAS DE VACAC. ¥ DOMINICAL
1303 GRATIFICACIOMES DE FIM DE &R0
1304 COMPENS. POR SERY. ESPECIALES
1305 COMPENS. POR SERWICIOS EVENT.
1306 LQUIDACIGNES INDEMNIZACIONES
1307 HORAS EXTRAS

1308 CREDITO AL SALARIO

1300 AGUINALDOS

1310 GRATIFICACIONES POR SERY. SOCIAL
1311 MAESTROS COMISIONADOS

1312 GASTOS DE EJEC. ¥ COERANZA
1313 FOMDO DE AHORRO

1400 |PAGOS POR CONC. SEG. S0CIAL
1401 CUOTAS P/SEG. DE WIDA DEL PERS.
1402 CUOTAS AL INST. MEX. DEL SEG. S0CIAL
1403 CUOTAS. AL1.S.5.5.TE. DEL EDO DE ZAC.
1404 FREVISION SOCIAL

1405 IMP SUSTIT. DEL CRED. AL SALARIO
1500 [PAGOS POR OTRAS PREST 50C.

1501 ESTIMULDS AL PERSONAL

1502 PRESTACIONES DE RETIRO

1503 0TRAS PRESTACIONES

1504 APORT. DE FONDO PARA EL RET.
1505 BOMO DE PRODUCTIVIDAD

1506 Diag ECONOMICOS NO DISFRUT,
1507 BOMO BIMESTRAL O TRIMESTRAL
1508 BOMO ESPECIAL

1500 BOMO DE DESPENSA

1510 COMPENSACION GARAMTIZADA
1511 IMPTOS SOBRE PRODUCTOS DEL TRAR.
1512 YACACIONES PAGADAS

1600 |PAGOS DE PRESTACIONES SOCIALES
1601 FAGOS DE MARCHA

2000 |HATERIALES ¥ SUKINISTROS
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ANEXO 2
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO E]/v CEDULA | HOm
ol . ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR RGN SlEE
Zi 13 / ‘E FORMULD FECHA
7 - CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL 200_ T Ry
MUNICIPIO DE L ZAC,

CEDULA DE RESUMEN DE REVISION DE EGRESO! . .
[ -

9000  |DEUDA PUBLICA

9100 [AMORTIZACIONES DE CAPITAL

9101 PAGD DE PRESTAMOS BANCARIOS
o102 PAGO DE CREDITOS LARGD PLAZO
o103 PAGO DE PRESTA GOB. DELEDD
9200 [PAGO DE INTERESES Y GASTOR

w201 INTERESES

o202 GASTOS

Total=> 0.00 0.0 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00
MARCAS DE AUDITORIA 2] . CONCLUSIONES:
DE: CEDULAS ANALITICAS DE REVISION
OPERACIONES ARTTMETICAS VERIFICADAS OBSERVACIONES: ‘
CIFRAS CUADRADAZ
SELECCIONADO PARA REVISION FECOMENDACIONES:
NSTRUCCIONES DE LLENADO
OBJETIVO: Conocer el alcance de la revision en cada nabro. 1 Indice, no. de hojas y fechas e iniciales de quien formuld ¥ revisd,
2 Ejercicio fiscal que se audita.
NOTA: Esta cédula deberd ser cruzada con la cédula sumaria 3 Hombre del municipio a auditar
por subcuentas seglin municipio ¥ con las cédulas ansliticas. 4 El cuerpo de la cédula se Henard conla informacidn de las Cédulas Analiticas de revisidn
El resultado de esta cédula permitird determinar el alcance de 5 Se realizara la sumatoria de los importes revisados.
6 Je transfiere la informacidn del total ejercido de la Sumaria por Bubcuentas.
7 Se calculard el Alcance de la Auditorfa (Total Revisado / Total Ejercido por 100 & se introduce el formato de
porcentaje).
8 Mlarcas de auditoria utilizadas.
9 Conclusiones, ohservaciones v recomendaciones del auditor,
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ANEXO 3
> AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO inpICE HOJAN-
A O o ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
K / CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL 200__ FORMULO FECHA

e MUNICIPIO DE

ANALITICA DE EGRESOS DEL MES DE

CUENTA (5000-01-3805) EN EL PERIODO DEL 01/09/2003 AL 30/09/2003

\ REVISO FECHA

- L IMPORTES

Fecha Péliza Cuenta Concepto por Movimiento SISACT SIREVISION DIFERENCIAS]
25/09/2003 E02441 5000-01-3805 CERVEZAS CUAUHTEMOC MOCTEZUMA S. 1,653.90 0.00 0.00
25/09/2003 E02430 5000-01-3805 TESORERIA MUNICIPAL DE JEREZ, ZA 1,324.40 0.00 0.00
25/09/2003 E02427 5000-01-3805 NORMA ANGELICA RAMIREZ RENTERIA 390.00 0.00 0.00
25/09/2003 E02426 5000-01-3805 MA. GUADALUPE ROMAN JUAREZ 1,340.00 0.00 0.00
30/09/2003 E02549 5000-01-3805 TESORERIA MUNICIPAL DE JEREZ, ZA 468.00 0.00 0.00
30/09/2003 E02505 5000-01-3805 ARTURO MEDINA CARDENAS 3,645.00 0.00 0.00
30/09/2003 E02498 5000-01-3805 NORMA ANGELICA RAMIREZ RENTERIA 210.00 0.00 0.00
30/09/2003 D00092 5000-01-3805 CREACION DEL PASIVO 977.50 0.00 0.00
TOTAL=> 10,008.80 0.00 0.00

TOTAL SEGUN CUENTA PUBLICA=> 10,000.00

DIFERENCIA=> 8.80

MARCAS DE AUDITORIA

DE:SISTEMA AUTOMATIZADO DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y DOCUMENTACION COMPROBATORIA DIGITALIZADA

OPERACIONES ARITMETICAS VERIFICADAS
CON SOPORTE DOCUMENTAL

OBJETIVO: Verificar que lo informado por el Municipio
cuente con el registro contable y la documentacién
comprobatoria correspondiente.

Verificar que los gastos realizados correspondan a
actividades propias del municipio.

NOTA:

1.- Esta Cédula se elabora cuando exista informacién del SACG, en
caso contrario se realizara con el anexo 5-A. Cabe sefialar que el
procedimiento ser4 Unicamente cotejar la pdliza contable y la
documentacién comprobatoria, aplicando las marcas de auditoria
correspondientes, en caso que existiera una observacion se enviara
a la Cédula de Observaciones respectiva en forma detallada.

2.- El resultado de esta cédula sera vaciado en la cédula resumen de
revision de egresos, por lo tanto deberd cruzarse con la ya
mencionada.

OBSERVACION:

CONCLUSION:

INSTRUCCIONES DE LLENADO

ENCABEZADO

1 indice, no. de hojas y fechas e iniciales de quien formulé y revisé.

2 Nombre del municipio y ejercicio que se audita.

3 Anotar mes que se revisa.

4 Anotar nimero y nombre de la subcuenta objeto de revision.
CUERPO

5 Transportar del Ment del SACG: Estados Financieros - Auxiliares de registro
PIE

6 Conclusiones, observaciones y recomendaciones del auditor.

7 Marcas de Auditoria.

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
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ANEXO 3A

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA FINANCIERA
CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL 200__

MUNICIPIO DE

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

CEDULA HOJA
—p| G-subcuenta/mes
FORMULO FECHA
a - REVISO FECHA

ANALITICA DE EGRESOS DEL MES DE

SUBCUENTA

NO. POL. FECHA N° CHEQUE BENEFICIARIO

CONCEPTO IMPORTE

TOTAL SEGUN REVISION

0.00

TOTAL SEGUN MUNICIPIO

DIFERENCIAS

0.00

FUENTE: Po¢lizas de Egresos y Documentacién Comprobatoria Digitalizada

s

CONCLUSIONES

OBSERVACIONES
A/ RECOMENDACIONES

MARCAS DE AUDITORIA

OBJETIVO: Verificar que lo informado por el Municipio cuente con el
registro contable y la documentacién comprobatoria correspondiente.
Verificar que los gastos realizados correspondan a actividades
propias del municipio.

NOTA:

1.- Esta Cédula se elabora cuando no exista informacién del SACG.
Cabe sefalar que el procedimiento sera vaciar los datos de las
pélizas y cotejar con la documentaciéon comprobatoria, aplicando las
marcas de auditoria correspondientes, en caso que existiera una
observacion se enviara a la Cédula de Observaciones respectiva en
forma detallada.

2.- El resultado de esta cédula sera vaciado en la cédula resumen de
revision de egresos, por lo tanto deberd cruzarse con la ya
mencionada.

INSTRUCCIONES DE LLENADO
ENCABEZADO
1 indice, no. de hojas y fechas e iniciales de quien formulé y revisé.
2 Nombre del municipio y ejercicio que se audita.
3 Anotar mes que se revisa.
4 Anotar nimero y nombre de la subcuenta objeto de revision.
CUERPO
5 Numero de péliza.
6 Fecha de la péliza.
7 Numero del cheque.
8 Nombre del beneficiario del cheque.
9 Concepto de la pdliza.
10 Importe de revision.
11 Suma total de los montos registrados en las pélizas.
12 Total segiin municipio que se obtiene de los informes mensuales.
13 Diferencia

PI1E
14 cConclusiones, observaciones y recomendaciones del auditor.
15 Marcas de Auditoria.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ANEXO 4
s AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO CEoUA T Tom
L % d ; GIIMSS
= kg ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR — —
CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL 200__ 4/‘
MUNICIPIO DE , ZAC. REVISO FECHA
CEDULA DEL RESULTADO DE LA COMPARACION ENTRE NOMINA Y LIGGIDACIONES DEL IMSS
L
RELACION DE PERSONAL QUE SE ENCUENTRA RELACION DE PERSONAL QUE SE ENCUENTRA EN
EN NOMINA Y NO ASi EN EL PAGO DE CUOTAS COMENTARIOS EL PAGO DE CUOTAS OBRERO PATRONALES Y COMENTARIOS
OBRERO PATRONAL NO AST EN NOMINA
MARCAS DE AUDITORIA CONCLUSIONES:
DE: NOMINAS Y LIQUIDACIONES n
DEL IMSS

INSTRUCCIONES DE LLENADO
1 indice, no. de hojas y fechas e iniciales de quien formuld y reviso.
2 ejercicio que se audita.
3 Nombre del municipio a auditar
4 Nombre de la persona no contemplada en la liquidacién del IMSS y si en némina.

OBJETIVO: Verificar que el personal que labora en el Municipio este
inscrito en el Instituto Mexicano del Seguro Social, ademas de determinar
que no existan personas con esta prestacion sin tener relacion laborar con
el ente auditado.

5 Comentarios especificos de auditor en su caso.

6 Nombre de la empleado no contemplado en némina y si incluida en la liquidacion
del IMSS.

7 Marcas de Auditoria.

8 Conclusiones del auditor.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

CATALOGO DE OBSERVACIONES DE EGRESOS 2003

NUMERO OBSERVACION DESCRIPCION

E-1 Erogaciones sin soporte documental Consiste en polizas de cheque, egresos y/o diario que no
presentan documentacion comprobatoria.

E-2 Erogaciones que presentan falsificacion y/o | Consiste en que la documentacion comprobatoria soporte

alteracion de documentacion comprobatoria. | presenta alteracion en montos, fechas o datos del cliente o
bien, después de la investigacion correspondiente se deduce
que son falsas.

E-3 Erogaciones que no justifican el motivo del | Son erogaciones que no justifican y/o comprueban su

gasto. realizacion.

E-4 Erogaciones que no se contemplan en el | Representadas por gastos que no han sido presupuestados.

presupuesto de egresos.

E-5 Erogaciones que no corresponden a las | Representadas por gastos que no observan el principio

actividades propias del municipio. contable de Entidad.

E-6 Documentacién comprobatoria incompleta. La documentacién comprobatoria soporte de las pdlizas es
presentada de manera incompleta lo que impide la
justificacion total del gasto.

E-7 Erogaciones que exceden a los montos | Son aquellos montos que exceden la partida presupuestal

presupuestados. autorizada.

E-8 Incongruencia en documentacion | Consiste en soporte documental presentado el cual no

comprobatoria. corresponde a la partida que se registra como egreso.

E-9 Duplicidad en el pago de erogaciones. Consiste en documentacion comprobatoria presentada en
dos o mas polizas diferentes y que corresponden al mismo
gasto.

E-10 Documentacion comprobatoria sin firmas de | Es la documentacién comprobatoria que no presenta la firma

los beneficiarios. del beneficiario.

E-11 Documentacién comprobatoria sin | Consiste en el soporte documental que no presenta

identificacion del beneficiario. identificacion del beneficiario con la cual se pueda acreditar
su personalidad.

E-12 Erogaciones por honorarios que no cuentan | Consiste en la documentacion comprobatoria presentada

con el contrato de prestacion de servicios. que carece de un documento que le dé formalidad a la
prestacion del servicio.

E-13 Préstamos personales sin especificar tiempo, | Es la afectacion al rubro de Deudores Diversos, sin contar

forma de recuperacion ni autorizacion de | con la autorizacion y soporte documental correspondiente.
Cabildo.
E-14 Erogaciones por concepto de viaticos y/o | Documentacidon comprobatoria que no presenta:
pasajes que no cumplan los requisitos. - Aviso o pliego de comisién.
- Certificacion de estancia.
- Comprobacion y/o informe de actividades.

E-15 Documentacién comprobatoria en copia | La documentacién comprobatoria soporte de las pélizas no

fotostatica. es original.

E-16 Documentacion comprobatoria que no|La documentacion comprobatoria no  cumple con los

cumple con los requisitos fiscales.

requisitos establecidos en el articulo 29-A del Cédigo Fiscal
de la Federacion:

- Nombre del Cliente

- Fecha

-  R.F.C.

- Descripcién del concepto

- Importe unitario

- Total del comprobante

- Importe en letras

- Firmay sello del proveedor.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

CATALOGO DE OBSERVACIONES DE EGRESOS 2003

NUMERO OBSERVACION DESCRIPCION

E-17 Faltante de firmas de autorizacién del | En la documentacion comprobatoria no se exhiben las firmas
tesorero y sindico en la documentacion. de las autoridades facultadas para autorizar erogaciones.

E-18 Empleado municipal que forma parte del | Consiste en la infraccion a los articulos 29, 34 y 50 fraccién
Ayuntamiento percibiendo sueldo y dieta. IV de la Ley Orgénica del Municipio.

E-19 Incumplimiento de obligaciones fiscales. Consiste en la determinacién de obligaciones fiscales, a las

cuales el municipio no ha dado cumplimiento.
E-20 Intervenir para que las compras efectuadas | Incumplimiento a los articulos 44 fraccién | y 11l de la Ley de

se realicen en establecimientos comerciales,
donde pueda resultar algin beneficio para
los miembros del Ayuntamiento, los
funcionarios municipales y/o familiares de
éstos en los tipos y grados considerados en
Ley.

Adquisiciones Arrendamientos y Prestacion de Servicios
relacionados con Bienes Muebles del Estado de Zacatecas,

en relacién con los articulos 2do., 3ro., 5to. fracciéon |, II, IV,
XVIy XVII, 6to., 8vo. fraccion |, 11, lll, IV y V, y 5to. fraccién
XVI, 9no. fraccion X, Xl y XIl, de la Ley de

Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y
Municipios de Zacatecas.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

2.3 Guia de Procedimientos para la Revision de Cuentas de
Balance

CAJA Y FONDO FIJO

OBJETIVOS GENERALES

1. Determinar si el saldo de los fondos de efectivo que presenta el Estado de Posicion Financiera a la fecha de inicio de
la revisién, es auténtico.

2. Verificar que el personal qgue maneje valores se encuentre afianzado, por un monto determinado.

3. Verificar que la recaudacion diaria sea depositada integra y oportunamente al banco

4. Evaluar el adecuado manejo de los recursos propiedad de la entidad.
PROCEDIMIENTOS
_ OBJETIVO TECNICAS DE
No. DESCRIPCION ESPECIFICO AUDITORIA ANEXO
1 Efectuar arqueo a la caja general y/o al fondo fijo a Determinar la | Inspecciony
la fecha de inicio de auditoria. existencia fisica del | célculo.
efectivo que respalde
2 Examinar los comprobantes del arqueo vy el monto del Arqueo
determinar si son procedentes de acuerdo a la de Caja y de la
fecha, monto y naturaleza del gasto. documentacion
comprobatoria.
3 Verificar que los folios de los recibos de ingresos Determinar que los | Inspecciony
sean consecutivos al realizar el corte de caja, folios de los recibos | célculo.
y que la fecha de estos corresponda al dia del de ingresos sean
corte. consecutivos al
realizar el corte de
caja y verificar que la
4 Comprobar que los fondos fijos de caja se encuentren | suma de estos sea
autorizados mediante acuerdo de cabildo y/o | igual a la que se
funcionarios responsables de la entidad sujeta a | determindé en el
revision. Arqueo de Caja y
verificar el depdsito
integro y oportuno.
5 En caso de que amerite, determinar
observaciones y recomendaciones.
6 Emitir las conclusiones, observaciones y
recomendaciones del trabajo realizado, las cuales
se asentaran al calce de la cédula.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

BANCOS

OBJETIVOS GENERALES

1. Determinar si el saldo presentado en el Estado de Posicion Financiera es auténtico.

2. Determinar si los depdsitos y cheques expedidos son registrados en forma correcta y oportuna.

3. Verificar si se tinenen politicas establecidas para el manejo de chequeras y resguardo de las mismas.

4. Evaluar el adecuado manejo de los recursos propiedad de la entidad.

PROCEDIMIENTOS

: TECNICAS DE
NO. DESCRIPCION OBJETIVO ESPECIFICO AUDITORIA ANEXO
1 Efectuar corte de chequeras a la fecha de inicio de | Verificar que los cheques | Observacion 3
la auditoria, verificar que en los talones de cheques | se expidan en forma | Inspeccion
se encuentren todos los folios, incluyendo los | cronoldgica, que no
cancelados y que no existan cheques firmados en | existan cheques firmados
blanco. en blanco y posfechados.
2 Verificar que se cumplan las politicas establecidas | Verificar el resguardo de | Observacion 4
para la expedicion de cheques, que sean expedidos | chequeras y  correcto
por tesoreria y que el control de las chequeras se | registro contable de los
encuentre a cargo de esta direccion. cheques expedidos, asi
como las firmas sean las
autorizadas y de forma
mancomunada.
Obtener relacidon de las cuentas bancarias con que
3 opera la entidad y observar los sistemas de | Observar cuantas cuentas | Observacion 4-A
resguardo. bancarias maneja el
municipio y su custodia.
Solicitar a la Instituciéon bancaria correspondiente la
4 relacion de las cuentas de la entidad en revision, | Verificar que las cuentas | Investigacion 4-B
para confirmacion de las mismas y cruzarlas con la | bancarias a cargo del
relacién brindada por el Municipio. municipio sean las que
efectivamente informa el
municipio y que no se
omita ninguna.
Emitir las conclusiones, observaciones V
5 recomendaciones del trabajo realizado, las cuales se|
asentaran al calce de la cédula.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

DEUDORES DIVERSOS

OBJETIVOS GENERALES

1. Determinar si el saldo que presenta el Estado de Posicién Financiera es el real.

2. Verificar que la totalidad de los créditos otorgados estén registrados en contabilidad y cuenten con el soporte documental

correspondiente, asi como con la autorizacion de Cabildo.

3. Verificar si la recuperacion de los préstamos otorgados se realiza dentro del vencimiento establecido y se efectia el

depdsito al banco en forma inmediata.

4. Verificar la antigiiedad de los saldos.

PROCEDIMIENTOS

, OBJETIVO TECNICAS DE
No. DESCRIPCION ESPECIFICO AUDITORIA ANEXO
1 Emitir reporte del SACG de auxiliar de cuentas | Verificar que los | Andlisis, 5
acumulativas con cuentas de registro. préstamos estén | Confirmacion vy
debidamente Declaracién.
2 Emitir reporte del SACG analitico de un rubro en | registrados, 6
especial. determinar su
recuperacion y
3 Verificar que tanto los préstamos como los pagos sean | evaluar su
contabilizados e informados en el auxiliar y que el saldo | antigiiedad.
reportado en el auxiliar sea el correcto de acuerdo a los
movimientos realizados y que este coincida con la | Verificar que los
balanza de comprobacion. préstamos otorgados
se encuentren
4 En caso de otorgamiento de nuevos préstamos y | respaldados con
condonaciones, verificar su plena justificacion y | documentos que
autorizacion por parte del Cabildo. hagan exigible el
pago y comprobar su
5 En caso de que amerite, determinar observaciones y | descuento via
recomendaciones preeliminares. némina en el caso de
empleados y
6 Obtener el domicilio y teléfono de los deudores | funcionarios.

seleccionados para su confirmacion.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

DEUDORES DIVERSOS

OBJETIVOS GENERALES

1. Determinar si el saldo que presenta el Estado de Posicion Financiera es el real.

2. Verificar que la totalidad de los créditos otorgados estén registrados en contabilidad y cuenten con el soporte documental
correspondiente, asi como con la autorizacion de Cabildo.

3. Verificar si la recuperacion de los préstamos otorgados se realiza dentro del vencimiento establecido y se efectida el
deposito al banco en forma inmediata.

4. Verificar la antigiiedad de los saldos.

PROCEDIMIENTOS

_ OBJETIVO TECNICAS DE
No. DESCRIPCION ESPECIFICO AUDITORIA ANEXO
7 Realizar confirmaciones de los saldos de deudores | Verificar que la | Compulsa y/o 7
diversos. documentacion Confirmacion.

presentada por el
Ayuntamiento

8 Conciliar el resultado de las confirmaciones con los | (Pagarés) sea
importes de la cédula analitica. confiable y veridica,
ademads que sus

9 Verificar que el saldo final de las cédulas analiticas | registros contables

coincida con el importe que presenta el Estado de | sean los reales.
Posicion Financiera.

10 Emitir las conclusiones, observaciones y
recomendaciones del trabajo realizado, las cuales se
asentaran al calce de la cédula.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ACTIVO FIJO

OBJETIVOS GENERALES

. Verificar la autenticidad del saldo que presenta el Estado de Posicién Financiera.

. Verificar que el activo fijo sea propiedad de la entidad y esté siendo utilizado en actividades propias para el desarrollo de

sus funciones.

. Verificar que la adquisicion se encuentre presupuestada y/o autorizada por el H. Cabildo, asi como que haya cumplido con

la Ley de Patrimonio del Estado y Municipios.

. Verificar en caso de enajenacion que se haya cumplido con lo establecido en la Ley de Patrimonio del Estado y Municipios

de Zacatecas.

5. Verificar que la entidad cuente con un inventario real y actualizado.
PROCEDIMIENTOS
2 OBJETIVO ESPECIFICO TECNICAS DE ANEXO
No. DESCRIPCION AUDITORIA
1 Elaborar cédula analitica de adquisiciones | Verificar el comportamiento de los | Andlisis. 8
de Activo Fijo del ejercicio cuyo resultado | activos Fijos, su registro contable por
se coteja con lo informado mensualmente | cuenta y que cuente con su
por el Municipio, asi como que la | respectiva documentacion
documentaciéon cumpla con los requisitos | comprobatoria, misma que debera
fiscales y el proceso de adjudicacion | reunir los requisitos fiscales del
establecida. articulo 29-A del CFF.
2 Andlisis. 9
Elaborar cédula analitica de las | Revisar que estén debidamente
enajenaciones y bajas de los activos fijos | autorizados los bienes enajenados
realizadas en el periodo auditado, | que sean dados de baja en el activo
comprobar que se cumpla con lo |y cuenten con el registro contable y
establecido en la Ley de Patrimonio del | el deposito al banco
Estado y Municipios y verificar que las | correspondiente..
enajenaciones cuenten con la autorizacion
3 del H. Cabildo y la Legislatura. 10
Solicitar al municipio el documento relativo a Inspeccion y
inventario del Activo Fijo con los resguardos | Verificar fisicamente los bienes | Observacion.
y su ubicacion, con el fin de realizar | muebles e inmuebles propiedad del
comparacion con lo revisado | Municipio adquiridos en el ejercicio
documentalmente y la existencia del mismo, | para comprobar su existencia y su
asi como los convenios de los bienes en | utilizacion en el desarrollo de la
comodato. administracion publica, asi como
4 aquellos que se encuentren en
comodato.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
e —

ACTIVO FIJO

[

OBJETIVOS GENERALES

Verificar la autenticidad del saldo que presenta el Estado de Posicidn Financiera.

. Verificar que el activo fijo sea propiedad de la entidad y esté siendo utilizado en actividades propias para el desarrollo de

sus funciones.

. Verificar que la adquisicion se encuentre presupuestada y/o autorizada por el H. Cabildo, asi como que haya cumplido con

la Ley de Patrimonio del Estado y Municipios.

Verificar en caso de enajenacion que se haya cumplido con lo establecido en la Ley de Patrimonio del Estado y Municipios
de Zacatecas.

. Verificar que la entidad cuente con un inventario real y actualizado.

PROCEDIMIENTOS

2 OBJETIVO ESPECIFICO TECNICAS DE ANEXO

No. DESCRIPCION AUDITORIA

Comprobar que el saldo del activo fijo sea | Verificar que efectivamente el saldo | Inspecciony

el mismo que presenta la cuenta de | de la cuenta de incorporacion del | observacién.

incorporacion del activo presentado en el | activo presentado en el estado de

estado de resultados, de existir diferencia, | resultados, sea el mismo que el de

verificar con la cédula analitica de las | la cedula analitica.
5 adquisiciones y bajas por el periodo

auditado en cada una de las cuentas del
activo fijo.

Emitir las conclusiones, observaciones y
recomendaciones del trabajo realizado, las
cuales se asentaran al calce de la cédula.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

DEUDA PUBLICA Y ADEUDOS

OBJETIVOS GENERALES
1. Verificar la autenticidad del saldo que presenta el Estado de Posicién Financiera.
2. Verificar que los recursos se hayan recibido en tiempo y forma, y destinados para las metas y programas establecidos.
3. Verificar que los importes de este rubro estén contabilizados de acuerdo a los Principios Generales de Contabilidad
Gubernamental.
4. Verificar que se cuente con la documentacion comprobatoria soporte
5. Verificar que los bienes y/o servicios hayan sido efectivamente recibidos.
6. Verificar que se haya cumplido con lo establecido en la Ley de Deuda Publica para el Estado y Municipios de Zacatecas.
PROCEDIMIENTOS )
' OBJETIVO TECNICAS DE
No. DESCRIPCION ESPECIFICO AUDITORIA ANEXO
1 Emitir analisis de pasivos sin cuentas de registro, | Realizar la 11
importes que se trasladaran al Informe de Resultados. exportacion de la
informacion al
Informe de
2 Emitir reporte del SACG de auxiliar de cuentas | Resultados. 12
acumulativas con cuentas de registro.
3 Emitir reporte del SACG analitico de un rubro en | Verificar que la Deuda | Andlisis y 13
especial. con Proveedores y | Célculo
Acreedores esté
apegada a lo
4 * Elaborar analisis de proveedores y acreedores que | establecido a la
contenga: fecha de contratacion, fecha de vencimiento, | normatividad, verificar
nombre o razdon social, movimientos, saldos y | las amortizaciones,
observaciones para cotejar con cédula sumaria y | contrataciones,
Estado de Posicion Financiera. registros y evaluar su
antigliedad.
5 Obtener el domicilio, R.F.C. y teléfono de los

proveedores y/o acreedores seleccionados para su
confirmacion.

CLAVE
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

DEUDA PUBLICA Y ADEUDOS

OBJETIVOS GENERALES
1. Verificar la autenticidad del saldo que presenta el Estado de Posicién Financiera.
2. Verificar que los recursos se hayan recibido en tiempo y forma, y destinados para las metas y programas establecidos.
3. Verificar que los importes de este rubro estén contabilizados de acuerdo a los Principios Generales de Contabilidad
Gubernamental.
4. Verificar que se cuente con la documentacion comprobatoria soporte
5. Verificar que los bienes y/o servicios hayan sido efectivamente recibidos.
6. Verificar que se haya cumplido con lo establecido en la Ley de Deuda Publica para el Estado y Municipios de Zacatecas.
PROCEDIMIENTOS
, OBJETIVO TECNICAS DE
No. DESCRIPCION ESPECIFICO AUDITORIA ANEXO
6 Conciliar el resultado de las confirmaciones con el | Verificar que la | Compulsay/o 14
saldo de cada proveedor y/o acreedor. documentacién Confirmacion
presentada por el
Municipio sea
7 Verificar que los impuestos y retenciones pendientes de | confiable y veridica,
pago se encuentren debidamente registrados (solicitar al | ademas que sus
municipio el Ultimo pago realizado a la S.H.C.P., | registros contables
LM.S.S., etc.) sean los reales vy
cotejar la informacion
remitida por el
I.M.S.S, con la
presentada por el
8 Emitir las conclusiones, observaciones y | municipio.
recomendaciones del trabajo realizado, las cuales se
asentaran al calce de la cédula.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ANEXO 1
w;f.ﬁ;ﬂ_ﬂ‘gjf AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
mnt:l.' i ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
- CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL 200__
MUNICIPIO DE , ZAC. }

ARQUEO DE CAJA (FONDO

ARQUEO CORRESPONDI ""‘:'3': LA CAJA DE

FECHA: 4 S
CONCEPTO DENOMINACI® | CANTIDAD [ SUBTOTAL| TOTAL
BILLETES $500.00 -
$200.00 -
$100.00 -
$50.00 -
$20.00 : =
MONEDAS $50.00 -
$20.00 -
$10.00 -
$5.00 -
$2.00 -
$1.00 -
$0.50 -
$0.20 -
a7 ]
$010E - I_Q_' -
DOCUMENTOS b
- 11
TOTAL ARQUEO DE CAJA -
TOTAL FONDO FIJO -
DIFERENCIA 4EED ] -
IMPORTE CON LETRA: ( )
POR LA AUDITORI A SUPERIOR DEL ESTADO POR EL MUNICIPIO

DECLARO QUE EL IMPORTE DEL ARQUEO ES PROPIEDAD DE MUNICIPIO DE
, ZAC., Y SE ENCUENTRA BAJO MI CUSTODIA, ADEMAS

? SEMLO QUE ME FUE DEVUELTO A MI ENTEISFACCION

c.
AUDITOR FINANCIERO 7 ENCARGADA DE LA CAJA

CONCLUSIONES
OBSERVACIONES
RECOMENDACIONES

MARCAS DE AUDITORIA
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

INSTRUCCIONES DE LLENADO
1 Nombre del Municipio y ejercicio fiscal que se audita.

OBJETIVO: Verifi l ad d 0 de Cai 2 Nombre de la caja a la cual se realiza el arqueo.
- veriticar €l adecuado manejo de L.aja. 3 Fecha en que se realiza el arqueo.

ccilomprobtzir_gue el mogt? _total dil _Zfectlvo Bé!a 4 Cantidad de Dbilletes o monedas, segin Ia
ocumentacion comprobatoria contenida en Caja denominacion de la izquierda.

coincida con el corte realizado. 5 Subtotal, resultado de la denominacién multiplicado
por la cantidad de billetes 0 monedas, segun se trate.
6 Suma del total de billetes.
7 Suma del total de monedas.
8 Descripcion breve del documento.
9 Importe del documento.
10 Suma total de documentos.
11 Suma del total de billetes, total de monedas mas total
de documentos.
12 Importe que debe existir en caja segun el fondo fijo
establecido.
13 Diferencia entre el total arqueo de caja y el total del
fondo fijo.
14 Importe con letra de la diferencia anterior.
15 Nombre y firma del auditor.
16 Nombre y firma del encargado de caja.
17 Observaciones y conclusiones derivadas del arqueo.
18 Marcas de auditoria.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ANEXO 2

W E(‘:] AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

2

“KH 4 ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL 200__
MUNICIPIO DE , ZAC.

CORTE DE CAJA - INGRESOS DEL DIiA

FECHA ‘ CAJA DE: ‘ HOJA _/__ ‘

5] 6 7 8 5 6 7 8
No. DE No. DE
CONCEPTO | FECHA RECIBO IMPORTE | CONCEPTO FECHA RECIBO | IMPORTE

E

SUBTOTAL 1 - | SUBTOTAL 2 -
I 10

TOTAL TABULADO

POR LA AUDITORI A SUPERIOR DEL ESTADO POR EL MUNICIPIO
C.
AUDITOR FINANCIERO ENCARGADA DE LA CAJA

INSTRUCCIONES DE LLENADO
1 Nombre del Municipio y ejercicio fiscal que se audita.
2 Fecha del corte.
3 Nombre de la caja a la que se realiza el corte.

OBJETIVO: Determinar el monto total de los recibos de ingresos 4 Namero de hoja.

existentes en Caja a fin de cotejar si es coincidente con el resultado del 5 Concepto del recibo de ingresos que se tabula (concepto general:
arqueo. ) ) o predial, agua, derechos, etc).

Verificar aspectos de control interno relativos a continuidad en los 6 Fecha del recibo de ingresos.

folios, datos completos y correctos, no presentacion de enmendaduras, 7 Numero de recibo.

etc. 8 Importe del recibo.

9 Suma total de los importes de los recibos.
10 Suma del subtotal 1 més el subtotal 2. [Esta cantidad es la que

pasa a la hoja principal del arqueo en el renglon de Total segin
ingresos tabulados].

11 Nombre y firma del auditor que realiza el corte.

12 Nombre y firma de la persona encargada de la Caja.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ANEXO 2

iﬁx;{ugﬁf AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL 200__
MUNICIPIO DE , ZAC.

CORTE DE CAJA - INGRESOS DEL DIiA
FECHA ‘ CAJA DE: ‘ HOJA _/_

5 6 ./’Tl 8 I 5 I 6 I 7 I 8 I
No. DE No. DE
CONCEPTO | FECHA RECIBO IMPORTE | CONCEPTO FECHA RECIBO | IMPORTE

E

SUBTOTAL 1 - | SUBTOTAL 2 -
I 10

TOTAL TABULADO

POR LA AUDITORI A SUPERIOR DEL ESTADO POR EL MUNICIPIO
C.
AUDITOR FINANCIERO ENCARGADA DE LA CAJA

INSTRUCCIONES DE LLENADO
1 Nombre del Municipio y ejercicio fiscal que se audita.
2 Fecha del corte.
3 Nombre de la caja a la que se realiza el corte.

OBJETIVO: Determinar el monto total de los recibos de ingresos 4 Namero de hoja.

existentes en Caja a fin de cotejar si es coincidente con el resultado del 5 Concepto del recibo de ingresos que se tabula (concepto general:
arqueo. predial, agua, derechos, etc).

Verificar aspectos de control interno relativos a continuidad en los 6 Fecha del recibo de ingresos.

folios, datos completos y correctos, no presentacion de enmendaduras, 7 Numero de recibo.

etc. 8 Importe del recibo.

9 Suma total de los importes de los recibos.
10 Suma del subtotal 1 més el subtotal 2. [Esta cantidad es la que

pasa a la hoja principal del arqueo en el renglén de Total seglin
ingresos tabulados].

11 Nombre y firma del auditor que realiza el corte.

12 Nombre y firma de la persona encargada de la Caja.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ANEXO 3 I
1 CEDULA HOJA
I » %“_ »  AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
u.( f ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR FORMULO FECHA
! g 2
CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL 200__ REVISO FECHA
MUNICIPIO DE ZAC.

INVENTARIO DE CHEQUERAS

,ZAC. A pe_ /18] bEL 2008 2l 5
T %

"4
NUMERACION
No. DE CUENTA BANCO NOMBRE DEL /i AL CANTIDAD
Lz
FUENTE: CHE 10
- CHEQUERAS PRESENTADAS POR EL MUNICIPIO. PE— 1207

CONCLUSIONES
OBSERVACIONES
RECOMENDACIONES

DECLARO QUE EL INVENTARIO DE CHEQUERAS ES PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE
Y SE ENCUENTRA BAJO MI CUSTODIA, ADEMAS SENALO QUE ME
FUE DEVUELTO A MI ENTERA SATISFACCION.

POR EL MUNICIPIO ELABORO
L.C.
AUDITOR FINANCIERO

MARCAS DE AUDITORIA:
INSTRUCCIONES DE LLENADO

OBJETIVO: Verificar que los cheques se hayan expedido 1 Indice, no. de hoja, fechas e iniciales de quien formulé y reviso.
en forma cronolGgica y que no existan cheques firmados en 2 Nombre del municipio y ejercicio fiscal que se audita.
blanco. 3 Lugar y fecha en que se realiza el corte.

4 Numero de cuenta bancaria de cada chequera

5 Nombre del Banco.

6 Nombre de la cuenta bancaria

7 Numero del primer cheque

8 Nudmero del tltimo cheque

9 Cantidad total de cheques
10 Observaciones recomendaciones y conclusiones del auditor.
11 Nombre y firma del encargado de las chequeras (tesorero)
12 Nombre y firma del auditor
13 Marcas de Auditoria utilizadas.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ANEXO 4
- i - ,
LEGISEATURA g AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO ‘ CEDULA | HoMA
'y / ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR FORMULO FECHA
.‘E‘-ﬁi&?&m CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL 200__
MUNICIPIO DE ZAC. REVISO | FECHA
ANALITICA DE CHEQUES EXPEDIDOS
2]
'/IZI JEI PERIODO DE REVISION E
NUM. DE CUENTA
FECHA CHEQUE BANGARIA BENEFICIARIO CONCEPTO IMPORTE OBSERVACIONES
TOTAL

FUENTE: DOCUMENTACION COMPROBATORIA DEL MES SUJETO A REVISION

CONCLUSIONES
OBSERVACIONES
RECOMENDACIONES

MARCAS DE AUDITORIA

OBJETIVO: Revisar los cheques expedidos en un periodo
determinado a fin de verificar la consecucion en los folios
utilizados.

Comprobar que la expedicién de cheques cuente con el
soporte documental correspondiente.

Verificar el adecuado registro contable.

NOTA: El resultado de esta cédula debera ser cruzado con
lo informado por el municipio. La realizacion de esta cédula
es de caracter opcional.

INSTRUCCIONES DE LLENADO
1 Indice, no. de hoja, fechas e iniciales de quien formul6 y reviso.
2 Nombre del municipio y ejercicio fiscal que se audita.
3 Mes que se revisa.
4 Fecha de expedicion del cheque.
5 Namero del cheque
6 Cuenta bancaria de la que se expide el cheque (puede considerarse una clave para cada una)
7 Beneficiario del cheque
8 Concepto del cheque
9 Importe del cheque
10 Observaciones particulares de las pélizas analizadas (en detalle)
11 Observaciones recomendaciones y conclusiones del auditor.
12 Marcas de Auditorfa utilizadas.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ANEXO 5
Pagina: 1
Indetec MUNICIPIODE _______ ~ “ _ . Elabor6
SACM3810 ESTADO DE ZACATECAS Fecha: 29-01-2004

Revis6

Fecha:

AUXILIAR DE CUENTAS ACUMULATIVAS

CUENTAS CON MOVIMIENTO DE LA (1105) A LA (1106) EN EL PERIODO DEL 02/01/2003 AL 30/09/2003

Saldo MOVIMENTOS Saldo
Nat. Cuenta Nombre de Cuenta Inicial Deudor Acreedor Final
D 1105 DEUDORES DIVERSOS 224,764.67 1,442,738.75 920,188.41 747,315.01
D 1105-01 EMPLEADOS 102,547.30 254,170.00 251,643.66 105,073.64
D 1105-01-0001 DEUDORES SIMAPAJ 25.00 62,350.00 36,275.00 26,100.00
D 1105-01-0002 GREGORIO NUNGARAY RIVERA 500.00 0.00 0.00 500.00
D 1105-01-0003 JOSE LUIS RODRIGUEZ ROJAS 500.00 0.00 0.00 500.00
D 1105-01-0004 PEDRO RODRIGUEZ SALAS 845.30 0.00 0.00 845.30
D 1105-01-0005 JUAN VILLEGAS BRISENO 500.00 0.00 0.00 500.00

GUADALUPE S. ZENTENO

D 1105-01-0006 ROBLES 250.00 0.00 /. 0.00 250.00
FUENTE: SACG del Municipiode _____ , Documentacién Comprobatoria Digitalizada /EI

MARCAS DE AUDITORIA CONCLUSIONES:

OBSERVACIONES:
RECOMENDACION:

OBJETIVO:

Se seleccionaré el Deudor a revisar ya sea por monto o en forma aleatoria dependiendo del universo que se tenga y el SACG te déa el reporte en
forma individual.

Comprobar que los préstamos estan adecuadamente registrados.

Determinar la antigiiedad de los saldos.

NOTA:
El resultado de esta cédula deberd ser cotejado contra los informes mensuales, la Cuenta Publica anual presentados por el Municipio. Dicho
importe sustituye

ENCABEZADO

1 Nombre de la entidad, nombre de la cuenta y periodo que nos dé& el reporte.

2 Indice, Nimero de hojas, fechas, iniciales y firmas de quien formuld y reviso.

ENCABEZADO

3 Informacién transportada del SACG : Estados Financieros-Cuentas Acumulativas (Con Movimientos y Cuentas de Registro)
PIE

4 Fuente

5 Marcas de Auditoria usadas en la cédula

6 Anotar las Observaciones, Recomendaciones y Conclusiones derivadas del andlisis de la cédula.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ANEXO 6
= Y B
Indetec MUNICIPIO DE Pagina: 1

SCM3820 ESTADO DE ZACATECAS Fecha: 29/01/2004
Elaboré:

Fecha:

Revis6
ANALITICO DE UNA CUENTA CONTABLE
CUENTA (1105-01-0019.-HECTOR HUGO RAMIREZ ESCOBEDO) DEL 02-Ene-2003 AL 30-Sep-2003

No Péliza Concepto de Péliza

Fecha Cheque No.CUENTA/Concepto del Movimiento DEBE HABER SALDO

1105-01-0019 HECTOR HUGO RAMIREZ ESCOBEDO Saldo an 0.00 0.00 5,000.00
Pdliza No(100030) Concepto:(INGRESOS DEL DIA)

19/02/2003 1105-01-0019 0.00 5,000.00 0.00
Poliza No(E00627) Concepto:(HECTOR HUGO RAMIREZ ESCOBEDO)
07/03/2003 4730 1105-01-0019 PRESTAMO PERSONAL 10,000.00 0.00 10,000.00
Total=> 10,000.00 5,000.00
4
FUENTE: SACG del Municipio de , Documentaciéon Comprobatoria Digitalizada
MARCAS DE AUDITORIA 1 CONCLUSIONES: —

OBSERVACIONES:
RECOMENDACION:

OBJETIVO:
Analizar el comportamiento anual de un deudor en especifico y determinar la necesidad de verificar el saldo por medio de una compulsa.

ENCABEZADO

1 Nombre de la entidad, nombre de la cuenta y periodo que nos dé el reporte.

2 Indice, Numero de hojas, fechas, iniciales y firmas de quien formulé y revisé.

ENCABEZADO

3 Informacion transportada del SACG : Estados Financieros-Cuentas Acumulativas (Con Movimientos y Cuentas de Registro)
PIE

4 Fuente

5 Marcas de Auditoria usadas en la cédula

6 Anotar las Observaciones, Recomendaciones y Conclusiones derivadas del andlisis de la cédula.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ANEXO 7
P NUumero de Revisién:
i
L& K Num. de Oficio:
ngmrw p
/ ASUNTO: Se solicitan facilidades para préactica de compulsa.
“”{&“fgﬁi’mm Zacatecas, Zac., a
C **%k

Presente

En uso de las facultades que el articulo 71 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Zacatecas asi como el articulo 17, fraccion 1X de la Ley de Fiscalizacion
Superior del Estado le confieren la Auditoria Superior del Estado, se encuentra
actualmente revisando la gestibn financiera de ******xkxxxikixxk  correspondiente al
ejercicio fiscal de ***,

Por lo anterior, y con el objeto de lograr un mejor desarrollo en los trabajos de auditoria y
revision, habiendo encontrado que la citada Entidad fiscalizada informé haber realizado
operaciones econdmicas con *rrkkkkkkkkkkkkk - me  permito solicitar a Usted su
colaboracién y apoyo para se brinden las facilidades necesarias para que los CC.
*kkkkkkkkkkkkkkkkkkhkkkkkkhkkk y ***-k-k*-k*****-k****-k*****-k-k****-k-k*****-k*’ personal adscrlto a esta
Entidad de Fiscalizacion, practiguen la compulsa correspondiente a la documentacion
justificativa y comprobatoria, presentada por ** #*xrikkkiiiikiipikiiriiiit y que consiste en
lo siguiente:

Sin otro en particular, y agradeciendo de antemano su colaboracion, hago propicia la
ocasion para enviarle un saludo cordial.

ATENTAMENTE
EL AUDITOR SUPERIOR DEL ESTADO

VICENTE JAIME HERNANDEZ Y LEON

C. c. p. Expediente de Auditoria.
C. c. p. Minutario General.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ANEXO 8
LA / AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO CEDULA HOJA
: ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
A serERIOR . FORMULO FECHA
B e CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL 2003
MUNICIPIO DE , ZAC. FEVIED RETA
ANALITICA DE ADQUISICIONES DE ACTIVO FIJO DEL EJERCICIO
A/IE A/E
FECHA DE No. DE UNIDAD ORIGEN DE LOS RECURSOS OBSERVA-
ADQUISICION HOMBRE FACTURA RECLEERCR ance MODELO  |No. DE SERIE| ,\1\;\ STRATIVA FONDO I FONDO IV TOTAL CIONES
MOBILIARIO Y EQUIPO
VEHICULOS
MAQUINARIA, HERRAMIENTAS Y APARATOS
COLECCIONES CIENTIFICAS Y LITERARIAS
OBRAS EN PROCESO
INMUEBLES
TOTALES | | |
FUENTE: POLIZAS DE CHEQUE.
&T1a]
CONCLUSIONES
OBSERVACIONES
RECOMENDACIONES
MARCAS DE AUDITORIA
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OBJETIVO: Comprobar que los registros contables
y su respectiva documentacion comprobatoria
correspondan a lo informado por el municipio.
Verificar que la documentacion comprobatoria
cumpla con los requisitos fiscales del articulo
29-A del C.F.F.

Verificar que se cumpla con el proceso de

NOTA: Los resultados deberan ser cotejados con lo
informado mensualmente por el municipio.

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

INSTRUCCIONES DE LLENADO

1 Indice, no. de hojas, fechas e iniciales de quien formuld y reviso.

2 Nombre del municipio y ejercicio fiscal que se audita.

3 Fecha de la adquisicidn del activo fijo.

4 Nombre del activo fijo.

5 Numero de factura que ampara la compra.

6 Nombre o razén social del proveedor.

7 Marca del activo fijo adquirido.

8 Modelo del bien.

9 Numero de serie del bien.
10 Unidad administrativa a la que se encuentra asignado el bien.
11 Importe del activo fijo de acuerdo al origen de los recursos con que se adquirio.
12 Observaciones particulares del analisis de los bienes adquiridos.
13 Son las cuentas en que registro sus bienes el municipio.
14 Observaciones recomendaciones y conclusiones del auditor.
15 Marcas de Auditoria
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ANEXO 9

:’ - _ 1
vIr i D CEDULA HOIA
545 ";:‘%/ AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
), CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL 200__ } FORMULG FECHA
T MUNICIPIO DE , ZAC. SEEG: R
CEDULA DE REVISION DOCUMENTAL
DE BIENES EN PROCESO DE BAJA O ENAJENACION
7 10 12
S A = 2] =]
RESOLUCION DE LA
DESCRIPCION DEL BIEN | NUMERO DE FECHA DE recHapeBAIAl (L o AETARE GAEILRE LEGISLATURA CAUSABELA ||HECIETRO GelAEL= OBSERVACIONES
MUEBLE Y/O INMUEBLE INVENTARIO ADQUlSlClON O ENAJENACION BAJA
Namero Fecha |oFicio] FECHA| sino sI NO
FUENTE: INFORMES MENSUALES PRESENTADOS POR EL MUNICIPIO.

MARCAS DE AUDITORIA CONCLUSIONES
OBSERVACIONES
RECOMENDACIONES

INSTRUCCIONES DE LLENADO
1 indice, no. de hoja, fechas e iniciales de quien formuld y reviso.
2 Nombre del municipio y ejercicio fiscal que se audita.
3 Concepto (descripcion detallada del bien).
4 Numero de inventario del bien.
5 Fecha de la adquisicion de activo fijo.
6 Fecha de baja o enajenacion del activo fijo.
7 Ubicacion del bien enajenado (area o departamento asignado).
8 Numero y fecha del acta de Cabildo en donde se autoriza la enajenacion del activo fijo.
9 Oficio, fecha y resultado de la resolucion de la Legislatura.

OBJETIVO: Verificar que las enajenaciones y
bajas de activo fijo durante el ejercicio, estén
debidamente autorizadas, registradas en contabilidad
y exista el deposito correspondiente.

NOTA: Los resultados de esta cédula deberan ser
cotejados con la cédula sumaria y la Cuenta Publica
anual.

10 Causa de la baja del bien (descripcion detallada).

11 Marca con "Xx" si se cuenta 0 no con registro contable.

12 Observaciones.

13 Observaciones recomendaciones y conclusiones del auditor.
14 Marcas de Auditoria utilizadas.

ASE/GAFM/01 99
CLAVE PAGINA

FEBRERO DE 2004
INICIO DE VIGENCIA




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

v

fgﬁs"‘%u:;ﬁfe?j?' AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO 1 T

> - I ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR SRR =
—— CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL 200__
MUNICIPIODE ______________,ZAC. REVISO FECHA

CEDULA DE REVISION FISICA DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES
ADQUIRIDOS EN EL EJERCICIO

ot e & e = &

FECHA DE No. DE i -
ADQ. CONCEPTO EAGTURA PROVEEDOR IMPORTE A?DISI[\IQICEISN INVNEONTTRIO EXISTENCIA FiSICA CRTEACIGNES
ADQUISICIONES CON RECURSOS PROPIOS sl NO
12|
TOTAL DE RECURSOS PROPIOSl I—'
FUENTE: INFORMES MENSUALES E INSPECCION FISICA REALIZADA EN EL MUNICIPIO.
MARCAS DE AUDITORIA CONCLUSIONES
OBSERVACIONES
RECOMENDACIONES

OBJETIVO: Comprobar la existencia fisica de los bienes INSTRUCCIONES DE LLENADO
adquiridos en el ejercicio, el adecuado registro contable por 1 indice, no. de hojas, fechas e iniciales de quien formul6 y revisd.
subcuenta y la existencia de la documentacion comprobatoria 2 Nombre del municipio y ejercicio fiscal que se audita.
respectiva. 3 Fecha de adquisicion del bien.
Verificar que estén siendo utilizados en actividades propias de la 4 Concepto -descripcion detallada del bien- adquirido con recursos propios y/o
entidad y en el caso de bienes muebles ubicados en la Presidencia y federales
aquellos que se encuentren en comodato, cuenten con los resguardos 5 Numero de factura.
correspondientes. 6 Nombre del proveedor.

7 Importe de adquisicion del bien (factura).

8 Ubicacion del bien adquirido (area o departamento asignado).

9 Numero de inventario del bien.

10 Marcar con "x" -si-cuando el bien exista fisicamente, de los contrario se marcaria

NOTA: El resultado final de esta cédula debera ser cotejado con la no-.
cédula sumaria, estados financieros y la Cuenta PUblica anual. 11 Observaciones.

12 Importe total de adquisiciones con recursos propios.

13 Suma parcial de adquisiciones con recursos federales incluidas en el Fondo IlI.
14 Suma parcial de adquisiciones con recursos federales incluidas en el Fondo 1V.
15 Suma total de adquisiciones con recursos federales (Fondos I11'y IV).

16 Suma de las adquisiciones con recursos propios y federales.

17 Observaciones recomendaciones y conclusiones del auditor.

18 Marcas de Auditoria. ASE/GAFM/01 100
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ANEXO 11
Indetec MUNICIPIO DE J Pagina:
SACM3501 ESTADO DE ZACATECAS Elaboré:
Fecha:  29/01/2004
Reviso:
Fecha:
Analisis de Pasivos del 2 Enero al 30 Septiembre 2003
SALDO mientos del Ejercicio SALDO
CUENTA /NOMBRE DE CUENTA ANTES INICIO  Incrementos Amortizaciones AL FINAL
2101 DEUDA PUBLICA A CORTO PLAZO 3,500,000.00 0.00 2,625,000.35 874,999.65
2101-02 CREDITOS DE DEPENDENCIAS OFIC. 3,500,000.00 0.00 2,625,000.35 874,999.65
2102 PROVEEDORES 349,456.81 1,137,458.65 1,174,668.13 312,247.33
2102-01 PROVEEDORES GASTO CORRIENTE 138,010.80 361,798.17 311,216.78 188,592.19
2102-02 PROVEEDORES OBRAS PUBLICAS 211,446.01 775,660.48 863,451.35 123,655.14
2103 ACREEDORES DIVERSOS 0.00 806,565.75 3,850.00 802,715.75
2103-01 ACREEDORES LOCALES 0.00 806,565.75 3,850.00 802,715.75
2104 IMPUESTOS Y RET. POR PAGAR 902.87 71,602.97 0.00 72,505.84
FUENTE: SACG Del Municipio de documentacién comprobatoria digitalizada 4—@
. CONCLUSIONES
MARCAS DE AUDITORIA: <« [5] |

RECOMENDACIONES

OBJETIVO:

Conocer los movimientos de incrementos y amortizaciones
de las obligaciones contraidas por el municipio.

Verificar el saldo y cruzarlo con el auxiliar de cuentas
acumulativas del SACG.

NOTA: Los resultados de esta cédula deberan ser
cotejados con los informes mensuales y la cuenta publica
anual.

Nombre de la Entidad, nombre de la cuenta y periodo que da el reporte.
Indice, nimero de hojas, fechas, iniciales y firmas de quién formuld y revisé.
Informacion trasnportda del SACG: Andlisis de pasivos anual.

Fuente.

Marcas de Auditoria usadas en la cédula.

o g b~ WN P

anotar las observaciones, recomendaciones y conclusiones derivadas del andlisis de la cédula.

CLAVE
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ANEXO 12
Indetec MUNICIPIO DE Pagina:
— 4—1]
SACM3810 ESTADO DE ZACATECAS Elaboré:
2]—> Fecha:  29/01/2004
Reviso:
Fecha:

AUXILIAR DE CUENTAS ACUMULATIVAS +
CUENTAS CON MOVIMIENTO DE LA (2100) A LA (2105) EN EL PERIODO DEL 02/01/2003 AL 30/09/2003

Saldo MOVIMENTOS Saldo

Nat. Cuenta Nombre Qe Cuenta Inicial Deudor Acreedor Final
A 2101 DEUDA PUBLICA A CORTO F 3,500,000.00 2,625,000.35 0.00 874,999.65
A 2101-02 CREDITOS DE DEPENDENCI, 3,500,000.00 2,625,000.35 0.00 874,999.65
A 2101-02-0001 GODEZAC 3,500,000.00 2,625,000.35 0.00 874,999.65
A 2102 PROVEEDORES 349,456.81 1,174,668.13 1,137,458.65 312,247.33
A 2102-01 PROVEEDORES GASTO CORI 138,010.80 311,216.78 361,798.17 188,592.19
A 2102-01-0001  CASA DEL CAMPESINO 4,220.00 9,224.00 13,064.00 8,060.00
A 2103 ACREEDORES DIVERSOS 0.00 3,850.00 806,565.75 802,715.75
A 2103-01 ACREEDORES LOCALES 0.00 3,850.00 806,565.75 802,715.75
A 2103-01-0002  TESORERIA -PTMO. PROGRA 0.00 3,850.00 806,565.75 802,715.75
A 2104 IMPUESTOS Y RET. POR PAC 902.87 0.00 71,602.97 72,505.84
A 2104-04 RETENCION 5% UAZ 902.87 0.00 71,602.97 72,505.84

FUENTE: SACG Del Municipio de documentacion comprobatoria digitalizada 4— JE|

< CONCLUSIONES
MARCAS DE AUDITORIA: OBSERVACIONES

RECOMENDACIONES

OBJETIVO:

Conocer los movimientos de disposicion y amortizacion y el
saldo de las obligaciones contraidas por el municipio.
Verificar y evaluar su antiguedad

NOTA: Los resultados de esta cédula deberan ser
cotejados con los informes mensuales y con la cuenta
publica anual.

Nombre de la Entidad, nombre de la cuenta y periodo que da el reporte.

Indice, nimero de hojas, fechas, iniciales y firmas de quién formulé y revisé.

Informacioén trasnportda del SACG: Estados Financieros-Cuentas Acumulativas (Con Movimientos y Cuentas de Registro).
Fuente.

Marcas de Auditoria usadas en la cédula.

anotar las observaciones, recomendaciones y conclusiones derivadas del andlisis de la cédula.

o g WN P
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ANEXO 13

Indetec MUNICIPIODE ___ <4—7]

SCM3820 ESTADO DE ZACATECAS

ANALITICO DE UNA CUENTA CONTABLE

v

Pégina: 1
Elaboroé:
Fecha: 29/01/2004
Reviso:
Fecha:

CUENTA (2101-02.-CREDITOS DE DEPENDENCIAS OFIC.) DEL 02-Ene-2003 AL 30-Sep-2003

No Péliza Concepto de Péliza
Fecha Cheque

No.CUENTA/Concepto del Movimiento

CREDITOS DE DEPENDENCIAS OFIC.

DEBE HABER SALDO

2101-02 Saldo anterior=> 0.00 0.00  3,500,000.00
Péliza No(D00004) Concepto:(POLIZA DE PARTICIPACIONES)
30/01/2003 SIN 2101-02-0001 DESCTO. DE PARTICIPACIONES 291,666.67 0.00  3,208,333.33
Péliza No(D00012) Concepto:(DESCUENTO DE PARTICIPACIONES)
27/02/2003 2101-02-0001 DESCUENTO FINANZAS 291,666.71 0.00 2,916,666.62
Péliza No(D00024) Concepto:(DESCUENTO FINANZAS)
28/03/2003 2101-02-0001 DESCUENTO FINANZAS 291,666.71 0.00  2,624,999.91
Péliza No(D00038) Concepto:(DESCUENTO FINANZAS)
29/04/2003 2101-02-0001 DESCUENTO FINANZAS 291,666.71 0.00 2,333,333.20
Péliza No(D00052) Concepto:(DESCUENTO FINANZAS)
29/05/2003 S/N 2101-02-0001 DESCUENTO FINANZAS 291,666.71 0.00 2,041,666.49
Péliza No(D00061) Concepto:(DESCUENTO FINANZAS)
27/06/2003 SIN 2101-02-0001 DESCUENTO FINANZAS 291,666.71 0.00 1,749,999.78
Péliza No(D00071) Concepto:(DESCUENTO FINANZAS)
30/07/2003 SIN 2101-02-0001 DESCUENTO FINANZAS 291,666.71 0.00  1,458,333.07
Péliza No(E02288) Concepto:(DESCUENTO FINANZAS)
28/08/2003 S/N 2101-02-0001 DESCUENTO FINANZAS 291,666.71 0.00 1,166,666.36
Péliza No(E02555) Concepto:(DESCUENTO FINANZAS)
29/09/2003 SIN 2101-02-0001 DESCUENTO FINANZAS 291,666.71 0.00 874,999.65

Total=> 2,625,000.35 0.00
FUENTE: SACG Del Municipio de documentacion comprobatoria digitalizada 4— JE'
MARCAS DE AUDITORIA: <4—[5] |CONCLUSIONES
OBSERVACIONES
RECOMENDACIONES
OBJETIVO:

Conocer los movimientos de amortizacion de

obligaciones contraidas por el municipio.

las

Verificar el saldo y cruzarlo con el auxiliar de cuentas

acumulativas del SACG.

NOTA: Los resultados de esta cédula deberan ser

cotejados con los informes mensuales.

Fuente.

o g~ WN P

Marcas de Auditoria usadas en la cédula.
anotar las observaciones, recomendaciones y conclusiones derivadas del andlisis de la cédula.

Nombre de la Entidad, nombre de la cuenta y periodo que da el reporte.
Indice, nimero de hojas, fechas, iniciales y firmas de quién formul6 y reviso.
Informacion trasnportda del SACG: Créditos de dependencias oficiales y descuentos.
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ANEXO 14
.
i‘ ii Ly Numero de Revisién:
P e
L y . o
LEGISLATURA Num. de Oficio:
“ /
' ASUNTO: Se solicitan facilidades para préactica de compulsa.
H&HSMMH
DEL ESTADO

Zacatecas, Zac., a

C' *%k%
Presente

En uso de las facultades que el articulo 71 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Zacatecas asi como el articulo 17, fraccion 1X de la Ley de Fiscalizacion
Superior del Estado le confieren la Auditoria Superior del Estado, se encuentra
actualmente revisando la gestibn financiera de ******xkxxxikixxk  correspondiente al
ejercicio fiscal de ***,

Por lo anterior, y con el objeto de lograr un mejor desarrollo en los trabajos de auditoria y
revision, habiendo encontrado que la citada Entidad fiscalizada informé haber realizado
operaciones econdmicas con *rrkkkkkkkkkkkkk - me  permito solicitar a Usted su
colaboracién y apoyo para se brinden las facilidades necesarias para que los CC.
*kkkkkkkkkkkkkkkkkkhkkkkkkhkkk y ***-k-k*-k*****-k****-k*****-k-k****-k-k*****-k*’ personal adscrlto a esta
Entidad de Fiscalizacion, practiguen la compulsa correspondiente a la documentacion
justificativa y comprobatoria, presentada por ** #*xrikkkiiiikiipikiiriiiit y que consiste en
lo siguiente:

Sin otro en particular, y agradeciendo de antemano su colaboracion, hago propicia la
ocasion para enviarle un saludo cordial.

ATENTAMENTE
EL AUDITOR SUPERIOR DEL ESTADO

VICENTE JAIME HERNANDEZ Y LEON

C. c. p. Expediente de Auditoria.
C. c. p. Minutario General.
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CATALOGO DE OBSERVACIONES DE CUENTAS DE BALANCE

NUMERO OBSERVACION DESCRIPCION
B-1 Faltante de efectivo al realizar el corte | Consiste en que al efectuar el corte y arqueo de
de caja caja general o de fondos revolventes exista faltante

de efectivo sin justificacion

B-2 Fondos (s) fijo(s) sin la autorizacién | Son fondos fijos que no cuentan con la autorizacion
del cabildo ylo funcionario | respectiva
responsable

B-3 Apertura de cuentas bancarias sin | Las cuentas bancarias del municipio se encuentran
firmas mancomunadas sin el registro de firmas mancomunadas

B-4 Inversiones en valores que | Son los contratos o convenios celebrados con
representan un alto riesgo por su | Instituciones Bancarias por inversiones en valores
colocacion en el mercado bursatil gue ponen en peligro el Patrimonio del Municipio

B-5 Prestamos personales sin especificar | Son aquellos prestamos que se realizar, en los
tiempo, forma de recuperacion, ni|cuales no se especifica ni determina el tiempo y la
autorizacion de cabildo, ni soporte | forma de recuperacion de los mismos, no se tiene el
documental acta de cabildo en el que se autoriza el

otorgamiento del prestamos y/o faltante del soporte
documental, es decir no se cuenta con pagaré en el
que generalmente se conoce el nimero e importe
de pagos que se realizaran por lo que se conoce el
tiempo de recuperacion total de éstos, asi como al
contener la firma del deudor, para poder hacer
exigible el pago

B-6 Cancelacion de Deudores Diversos | Consiste en realizar cancelacion de Deudores
sin justificacion y sin autorizacién del | Diversos sin justificacion y sin autorizacion del
cabildo Cabildo

B-7 Adquisiciones que no cumplen con la | La adquisicion de activos fijos no cumple con lo
normatividad vigente en razén de su | establecido en la Ley de Patrimonio del Estado y
forma de adjudicacion Municipios de Zacatecas.

Nota: La Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y
Prestacién de Servicios relacionados con Bienes
Muebles del Estado de Zacatecas, se aplicara a los
municipios cuando las adquisiciones sean
realizadas con cargo total o parcial al presupuesto
del Gobierno del Estado o con bienes muebles o
inmuebles propiedad de éste.

B-8 Bienes muebles que no cuentan con | Son los bienes muebles que al realizar la revision
resguardo 'y no se encuentran | fisica no cuentan con sus respectivos resguardos y
etiquetados e inventariados ademas no se encuentran etiquetados Yy/o

inventariados, para su identificacién y ubicacién
incumpliendo con lo que establece la Ley Organica
del Municipio

B-9 Inexistencia de activos Son los bienes muebles e inmuebles registrados

pero no ubicados en la revision fisica de los mismos

B-10 Enajenacion y baja de activos fijos sin | Consiste en que no se realizé el procedimiento de
observar lo dispuesto en la Ley de | enajenacién o baja de activos fijos conforme a la
Patrimonio del Estado y Municipios de | normatividad aplicable
Zacatecas

B-11 Contratacion de Deuda Publica que no | Consiste en que no se observd el procedimien.104e

se apega a la Ley de Deuda Publica
para el Estado y Municipios de
Zacatecas

Contratacion de Deuda Pudblica conforme a la
normatividad aplicable en cuanto a su monto y/o
autorizacion
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CATALOGO DE OBSERVACIONES DE CUENTAS DE BALANCE

NUMERO OBSERVACION DESCRIPCION
B-12 Cancelacion de Obligaciones | Representado por la cancelacion de adeudos
contraidas por el Municipio sin | contraidos por le Municipio sin justificacién y sin
justificacién y sin autorizacién del | autorizacién del Cabildo
cabildo
B-13 Adeudos no reportados por el | Consiste en que no es reportada la totalidad de las
Municipio y/o pago de pasivos no | obligaciones contraidas por el Municipio, asi como
registrados el pago de estos
B-14 Errores de registro Consiste en la contabilizacion inadecuada de las
cuentas de balance, registrandolos en cuentas que
no corresponden a su origen.
N-1 Desfases presupuestales en cuento a | Consiste en que el importe de los rubros se
las cuentas de egresos sobregiré de acuerdo al presupuesto autorizado y/o
al ultimo presupuesto autorizado
N-2 Faltante del Plan Trianual de | Consiste en que no se cumple con las disposiciones

Desarrollo, Presupuesto de Ingresos y
Egresos, asi como la copia certificada
de las Actas de Cabildo

normativas, respecto al envio a la ASE de los
planes, programas y las copias certificadas de las
actas de cabildo.
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2.4 Procedimientos para la Supervision en la Etapa de Ejecucion
J% AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

s / ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
.“"..g':.::‘"" DIRECCION DE AUDITORIA FINANCIERA

MUNICIPIO AUDITADO:
TIPO DE AUDITORIA: FINANCIERA Y DE LEGALIDAD
PERIODO AUDITADO:
RUBRO REVISADO: EJECUCION
AUDITOR RESPONSABLE:
FECHA DE INICIO:
FECHA DE TERMINO:
FECHA DE REVISION:

MEMORANDUM DE PENDIENTES No.

SEGUIMIENTO DE

EVALUACION CORRECCION
CUESTIONAMIENTO COMENTARIO/OBSERVACION/INDICACION o 'ND'CAC'JOE’\‘FEESDE
st [no| Po| A FECHA oR FECHA i

1) ¢Se cumplié con el plazo asignado para la ejecucién del
trabajo?

2) (Se observé durante el desarrollo de la revision el apego a|
las Normas de Auditorfa?

3) ¢Se cumplieron los objetivos especificos establecidos en la|
Planeacion de la Auditoria?

4) ¢La revision se llevé a cabo de acuerdo a los|
procedimientos, técnicas de auditoria y alcances|
establecidos en la Planeacion respectiva?

5) ¢Fueron adecuadas las bases para determinar los alcances|
ylo muestras de la revision? (Aplica Gnicamente cuando en
la Planeacion de la Auditoria no se cuenta con los|
elementos suficientes para determinar el alcance o muestra]
de revision)

6) ¢Se elaboraron las cédulas de auditoria que a continuacion
se detallan?

Cédula Sumaria

Cédula Resumen de Revisién
Cédulas Analiticas

Cédulas subanaliticas
Cédula de Observaciones
Cédula de Seguimiento
Otras cédulas

al+e a0 o
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AR AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
e . Vi ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
2., DIRECCION DE AUDITORIA FINANCIERA

MUNICIPIO AUDITADO:
TIPO DE AUDITORIA: FINANCIERA Y DE LEGALIDAD
PERIODO AUDITADO:
RUBRO REVISADO: EJECUCION
AUDITOR RESPONSABLE:
FECHA DE INICIO:
FECHA DE TERMINO:
FECHA DE REVISION:

MEMORANDUM DE PENDIENTES No.

SEGUIMIENTO DE

EVALUACION CORRECCION
CUESTIONAMIENTO COMENTARIO/OBSERVACION/INDICACION > 'ND'CAC'J?E’\‘FEESDE
st [nOo| P | NA FECHA on FECHA | 5

7) ¢Las cédulas mencionadas con anterioridad incluyen los|
aspectos siguientes?:
a. Indice
Iniciales y rubrica de quien elaboré
Iniciales y rabrica de quien supervisé
Fecha de elaboracion y supervision
Encabezado: Ente auditado, periodo sujeto a revision,
rubro revisado, tipo de cédula y técnicas de auditoria
aplicadas.
f. Cuerpo de la cédula
g. Cruces
h
i
j.

°aloo

Marcas de auditoria
Notas aclaratorias
Conclusion

8) ¢Las observaciones determinadas se encuentran bien|
definidas y soportadas con la  documentacion
comprobatoria, debidamente firmada por funcionario
responsable del Ente sujeto a revision y con el sello|
correspondiente?

9) (El expediente de la revision esta debidamente integrado |
completo y cuenta con higiene?

10

=

¢(El auditor tuvo disposicién durante el desarrollo de su
trabajo?

11) ¢El auditor propuso y aporté elementos para mejorar su
trabajo?
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M#Et‘gj AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
1 / ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
o e DIRECCION DE AUDITORIA FINANCIERA

MUNICIPIO AUDITADO:
TIPO DE AUDITORIA: FINANCIERA Y DE LEGALIDAD
PERIODO AUDITADO:
RUBRO REVISADO: EJECUCION
AUDITOR RESPONSABLE:
FECHA DE INICIO:
FECHA DE TERMINO:
FECHA DE REVISION:

MEMORANDUM DE PENDIENTES No.

EVALUACION CORRECCION SIIEI\(IBEL)JIIC'EAA!(E::\‘OTI\JOEZE
CUESTIONAMIENTO COMENTARIO/OBSERVACION/INDICACION HECHO JEFE DE
SI NO P N/A FECHA POR FECHA DEP.
12) ¢(El auditor conoce la normatividad aplicable en el
desempefio de su trabajo y al Ente sujeto a revision?
13) (El auditor tuvo habilidades en el manejo del equipo de|
cémputo?
14) ¢El auditor fue prudente y discreto en el desempefio de sus|
funciones?
15) ¢El auditor se presenté puntualmente a sus labores?
P: Parcialmente
RECIBE:.

SUPERVISO

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
AUDITORIA FINANCIERA

AUDITOR FINANCIERO
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3. DETERMINACION DE RESULTADOS Y ELABORACION DE

INFORME

3.1 Guia de Procedimientos para la Determinacion de
Observaciones y Elaboracion de Informe.

DETERMINACION DE RESULTADOS Y ELABORACION DE INFORME

OBJETIVO GENERAL:
Determinar los hallazgos que resulten de la auditoria, los cuales deberdn estar sustentados en evidencia suficiente,
competente y pertinente, para la confronta con los funcionarios municipales y la formulacion del Informe de Resultados de la
Cuenta Publica y en su caso la promocién de las acciones correspondientes.

PROCEDIMIENTOS
: TECNICAS DE
No DESCRIPCION OBJETIVOS ESPECIFICOS AUDITORIA ANEXO
1 Elaborar cédula analitica de observaciones | Aclarar durante la visita al Andlisis 1-A
preeliminares de lo determinado en la revisién | municipio las observaciones 1B
de gabinete y solicitar su solventacion durante la | determinadas de la revision de
visita de campo. gabinete.
2 Con base en la las aclaraciones y | Determinar las observaciones que Analisis 2
documentacién presentada por el municipio en | subsisten para la realizacién de la
la visita de campo, se debera elaborar cédula | confronta.
analitica de solventacion de observaciones
preeliminares, indicando lo solventado y lo
pendiente de solventar, asi como la justificacion
de ello.
3
Elaborar pliego de confronta con las | Dar a conocer a los funcionarios 3
observaciones que subsisten de la revision de | municipales las observaciones,
gabinete y las observaciones adicionales | recomendaciones Yy aclaraciones
determinadas durante la visita de campo. pendientes determinadas durante
la revision.
Determinar las observaciones que Analisis 4
subsisten para la elaboracion del
Informe de Resultados y acta final
de auditoria.
% Esta cédula s6lo se llenara en los casos que se programe en la planeacion salida al municipio.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

DETERMINACION DE RESULTADOS Y ELABORACION DE INFORME

OBJETIVO GENERAL.:
Determinar los hallazgos que resulten de la auditoria, los cuales deberdn estar sustentados en evidencia suficiente,
competente y pertinente, para la confronta con los funcionarios municipales y la formulacion del Informe de Resultados de la
Cuenta Publica y en su caso la promocién de las acciones correspondientes.

PROCEDIMIENTOS

No

DESCRIPCION

OBJETIVOS ESPECIFICOS

TECNICAS DE
AUDITORIA

ANEXO

Con base en la las aclaraciones vy
documentacién presentada por el municipio con
motivo de la confronta, se debera elaborar
cédula de solventacion interna por cada una de
las observaciones, recomendaciones y
aclaraciones entregadas al municipio en el
pliego de confronta, indicando la solventacion
presentada por el municipio, los comentarios del
auditor (si solventa o no solventa y porqué), las
acciones a promover y el nombre y firma del
auditor que analizé la solventacion. 4

Con base en la cédula anterior se elaboran las
cédulas de solventacion para acta final, las
cuales Unicamente contendran la observacion
efectuada en confronta, la solventacién
presentada por el municipio y los comentarios de
la ASE.

Finalmente se elaborara el Borrador del Informe
de Resultados de la Cuenta Publica Municipal, el
cual contendra el marco metodolégico utilizado
para la revision, incluyendo los objetivos y
desarrollo de la auditoria, la estructura del
informe y el alcance de la revision; un resumen
de resultados, que incluya el cumplimiento de los
Principios de Contabilidad Gubernamental, el
Resultado de la Gestibn Financiera, el
cumplimiento de la Ley de Ingresos y apego al
Presupuesto de Egresos, la verificacion del
cumplimiento de programas, los comentarios del
ente auditado respecto a las observaciones y la
conclusion; un informe detallado, incluyendo los
resultados obtenidos de la revision, las
observaciones y las acciones a promover, en su
caso.

Realizar acta final con los
funcionarios municipales y darles a
conocer el resultado final de la
revisién efectuada.

Rendir un Informe a la Legislatura
del Estado de los resultados
obtenidos de la revision a la Cuenta
Publica Municipal, dando
cumplimiento a lo establecido en el
articulo 71 fraccion 1l de la
Constitucion local y 31,32 y 33 de
la Ley de Fiscalizacion Superior.

El informe de auditoria constituye el
producto final del trabajo del auditor
en el que constaran sus
comentarios  sobre  hallazgos,
conclusiones y recomendaciones,
su opinion profesional o dictamen
cuando realice auditoria a los
estados financieros y en relacién
con los aspectos examinados, los
criterios de evaluacion utilizados,
las opiniones obtenidas de los
interesados y cualquier otro
aspecto que juzgue relevante para
la comprension del mismo.

Andlisis

* Esta cédula servira de base para la elaboracion de observaciones del informe de Resultados de la Cuenta

Publica.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

PROCEDIMIENTOS GENERALES

PROCEDIMIENTOS ]
i TECNICAS DE

No DESCRIPCION OBJETIVOS ESPECIFICOS AUDITORIA | ANEXO
7 SEGUIMIENTO DE OBSERVACIONES

De las observaciones y recomendaciones | Verificar que las recomendaciones Andlisis, 6

realizadas con motivo de la revision a la Cuenta | emitidas por la Auditoria Superior | Observacion e

Publica del ejercicio anterior debera realizarse | de Estado en la revision de Inspeccion

cédula de seguimiento, verificando que las | ejercicios anteriores hayan sido

recomendaciones emitidas por la Auditoria | aplicadas por el municipio y

Superior del Estado hayan sido acatadas y las | permitieron la solucion de la

acciones realizadas para ello. problematica o, en su caso, el

avance en su solucion..
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ANEXO 1-A
CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL 200
MUNICIPIO DE , ZAC. @
CEDULA ANALITICA DE OBSERVACIONES PREELIMINARES DE EGRESOS

@) @ @ ®) ®) ) ® © (10) @y 12)

No. DE No. DE IMPORTE
No. OBS. FECHA No. SUBCTA|No. CHEQUE CUENTA BANCO DEL BENEFICIARIO DEL CHEQUE RUBRO O ASPECTO OBSERVACIONES

S/ICAT. BANCARIA CHEQUE

RECURSOS PROPIOS
(14) ) )
ELABORO REVISO AUTORIZO
AUDITOR FINANCIERO JEFE DE DEPARTAMENTO DIRECTOR DE AUDITORIA FINANCIERA

AUDITORIA A MUNICIPIOS

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

©WENDO RN

Nombre del Ente auditado y ejercicio fiscal auditado.

Numero consecutivo de cada observacion.

Numero de observacion seglin catdlogo de observaciones.

Fecha de la operacién que se observa.

Numero de subcuenta de egresos de la operacion que se observa.
Numero de cheque mediante el cual se pagé el egreso observado.
Numero de cuenta bancaria del cheque expedido.

Banco del que se expidié el cheque.

Importe total del cheque expedido.

10. Nombre del beneficiario del cheque.

11. Rubro o aspecto al que pertenece la observacién.

12. Descripcion detallada de las observaciones.

13. Importe de la observacion.

14. Firma de los auditores que participaron en la revision, jefe de departamento y director
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ANEXO 1-B
Lo L S AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
i g, -V CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL 200 )
2., I MUNICIPIO DE , ZAC. @
CEDULA ANALITICA DE OBSERVACIONES PREELIMINARES DE INGRESOS Y/O CUENTAS DE BALANCE
@ ® @) s) ®) @ ®
No. DE IMPORTE
No. OBS. FECHA No. SUBCTA RUBRO O ASPECTO OBSERVACIONES OBSERVADO
S/ICAT.
RECURSOS PROPIOS
© ELABORO REVISO AUTORIZO

AUDITOR FINANCIERO

JEFE DE DEPARTAMENTO
AUDITORIA A MUNICIPIOS

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

. Nombre del Ente auditado y ejercicio fiscal auditado.

. Ndmero consecutivo de cada observacion.

. NUmero de observacion segin catalogo de observaciones.

. Fecha de la operacion que se observa.

. NUmero de subcuenta de egresos de la operacion que se observa.

. Rubro o aspecto al que pertenece la observacion.

. Descripcion detallada de las observaciones.

. Importe de la observacion.

. Firma de los auditores que participaron en la revision, jefe de departamento y director

©O© 00 ~NO O WN -

DIRECTOR DE AUDITORIA FINANCIERA
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ANEXO 2
L} o CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL 200
L‘E.OLSI'ATUM 4 _— (1)
o - / MUNICIPIO DE , ZAC.
. "‘ﬁ‘m&m"" CEDULA ANALITICA DE SOLVENTACION DE OBSERVACIONES PREELIMINARES
@ @®) @) ©) (6) (7) (8) (9)
N, (1= IMPORTE IMPORTE IMPORTE NO
No. S(/)CBAST RUBRO O ASPECTO OBSERVACIONES OBSERVADO SOLVENTADO SOLVENTADO JUSTIFICACION
RECURSOS PROPIOS
(10) ELABORO REVISO AUTORIZO
AUDITOR FINANCIERO JEFE DE DEPARTAMENTO DIRECTOR DE AUDITORIA FINANCIERA

AUDITORIA A MUNICIPIOS

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

Nombre del Ente auditado y ejercicio fiscal auditado.

Numero consecutivo de la observacion.

Numero de observacién segin catalogo de observaciones.

Rubro o aspecto al que pertenece la observacion.

Descripcion detallada de las observaciones.

Importe de la observacién.

Se anotard el importe solventado, puede ser una parte de lo observado o el total.

Se anotard el importe pendiente de solventar, el cual serd la diferencia entre el importe observado y el solventado.
. Documentos y argumentos presentados por el municipio y analisis del auditor para determinar la justificacion de que
solvente o no la observacion.

10. Firma de los auditores que participaron en la revision, jefe de departamento y director

©®NOTOE WD
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CDEL ESTADG

MUNICIPIO: (1)
EJERCICIO: (2
No. DE REVISION: (3)

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ANEXO 3

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA FINANCIERA

CEDULA DE OBSERVACIONES

(4) (5) (6) (7) (8)
OBSERVACIONES
No. RUBRO/ASPECTO OBSERVACION IMPORTE REFERENCIA
TOTAL 9)
(10)
ELABORO REVISO AUTORIZO
AUDITOR FINANCIERO JEFE DE DEPARTAMENTO DIRECTOR DE AUDITORIA FINANCIERA

AUDITORIA A MUNICIPIOS

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

Nooakr~wnNR

8.

Nombre del Municipio auditado.

Ejercicio fiscal auditado.

Numero que corresponde a la revision que se hace.

Numero consecutivo de cada observacion.

Rubro o aspecto observado.

Descripcion de la observacion.

Importe observado.

Se anotara en caso de requerirse el nimero de anexo al que se remite la observacion, fundamento legal y/o documento

del cual se derivd la observacion.

9.

Sumatoria del total de las observaciones con importe.

10. Nombre y firma del personal que intervino en la revision.
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MUNICIPIO:

1)

NUM. DE REVISION: (2)

ANEX0 4

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA FINANCIERA

CEDULA ANALITICA DE SOLVENTACION

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

EJERCICIO:  (3)
L -(1) | o (S | (6) 6] ) ()] 10
OBSERVACION / CONFRONTA RESPUESTA DEL ENTE AUDITADO IMPORTE ACCION A
N RUBRO. OBSERVACION IMPORTE REFERENCIA DOCUMENTACION QUE SE REMITE | No. ANEXQ | FOJAS | SOLVENTADO no CONCLUSION LECMITIES
®| ASPECTO o SOLVENTA
TOTAL
ELABORO SUPERVISD AUTORIZG
AUDITOR FINAHCIERO JEFE DE DEPARTAMENTO DIRECTOR DE AUDITORIA FINANCIERA
INSTRUCCIONES DE LLENADO:
1. Mombre del Municipio
2. Ndmero correspondiente a la revision
3. Ejercicio que se revisd
4. Observaciones tal y como se dieron a conocer al Municipio en la Confronta
5. Descripcidn de la documentacidn que remite el ente auditado, asi como las manifestaciones que presenta.
6. Mimero de oficio o de anexo, en su caso
7. Mirero de fojas de que se campone el docurmento
8. Se indica el importe "Solventado” o "Mo solventado” en 13 columna correspondiente, segin sea el caso. Tratandose de
ohservaciones gue no lleven monto se colocard una sefial en la columna que corresponda indicando si solventd o no la
observacidn
9. Indicar si el municipio "Solventa”, "Solventa Parcialmente” o "No solventa” al inicio y enseguida indicar el porgué se llegd
a esa resalucidn
10. Accidn a Promover en el caso de gque haya sido solventada la observacidn.
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MUNICIPIO:

NUM. DE REVISION: (2

EJERCICIO:

(1)

i3)

ANEXO 4

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA FINANCIERA

CEDULA ANALITICA DE SOLVENTACION

4
Lt

)

0]

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

®)

©)

OBSERVACION / CONFRONTA

RESPUESTA DEL ENTE AUDITADO

IMPORTE

RUBRO/
ASPECTO

0BSERVACION

IMPORTE

REFERENCIA DOCUMENTACION QUE SE REMITE

No. ANEXO

FOJAS

SOLVENTADO

NO
SOLVENTA

CONCLUSION

TOTAL

AUDI

ELABORD

ITOR FIHANCIERD

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

e R e

Mombre del Municipio

. Mdmero correspondiente a la revision
. Ejercicio gque se revisd
. Observaciones tal y como se dieron a conocer al Municipio en |2 Confronta

. Descripcidn de la documentacion que remite el ente auditado, asi comao las manifestaciones gue presenta.

. Mimero de oficio o de anexo, en su caso

. Mdmero de fojas de que se compone el documento

. Se indica el importe "Solventado” o "No solventada” en la columna correspondiente, segin sea el caso. Tratandose de

SUPERWISG

JEFE DE DEPARTAMENTO

observaciones que no lleven monto se colocard una sefial en la columna gue corresponda indicando si solventd o no la

ob

servacian.

9. Indicar =i el municipio "Solventa”, "Solventa Parcialmente” o "No solventa” al inicio y enseguida indicar el porgué se llegd
a esa resolucian.

AUTORIZG

DIRECTOR DE AUDITORIA FINANCIERA
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ANEXO 6
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO e
@
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO FECHA
DIRECCION DE AUDITORIA FINANCIERA SUPERVISS CECTA
CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO FISCAL 200
MUNICIPIO DE , ZAC. @
CEDULA DE SEGUIMIENTO DE OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES DEL EJERCICIO ANTERIOR
3) 4 (5) (6) (N (8) (9)
) NOMBRE, CARGO Y
OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES NOTIFICADAS COMENTARIO DE LA | OBSERVACION SOLVENTADA FECHA FIRMA DE

ACCIONES REALIZADAS ASE REPLANTEAMIENTO COMPROMISO FUNCIONARIO
RESPONSABLE

Nam.

FECHA

OBSERVACION | RECOMENDACION

Si

NO

DE: Observaciones, Aclaraci

(10)

MARCAS DE AUDITORIA

ones y Recomendaciones notificadas al municipio de la revision a la Cuenta Pablica 2002 e informes de solventacion.

(11)

CONCLUSION:

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. indice, iniciales, firmas o rtbricas de quien elaboré y supervisé la cédula.

2. Nombre del municipio y ejercicio fiscalizado.

3. Numero, fecha, descripcién de la observacién y recomendacion que le fue notificada al
municipio, como resultado de la auditoria practicada en el ejercicio anterior.

4. Acciones o medidas tomadas por el municipio respecto de la observacion.

5. Juicio u opinién del auditoren cuanto a las acciones o medidas tomadas por el municipio.

6. Marcar si se solventé o no la irregularidad.

7. En caso de no estar solventada la observacion se replantean por parte del auditor las

medidas correctivas o preventivas al municipio.

8. Fecha compromiso en la que el municipio se compromete a resolver las irregularidades.
9. nombre y firma del funcionario responsable del municipio.

10. Marcas de auditoria utilizadas.
11. Conclusién del auditor.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

3.2 Procedimientos para la Supervision en la Etapa de Determinacion de Resultados y Elaboracion

de Informe

B EATus0

MUNICIPIO AUDITADO:

TIPO DE AUDITORIA: FINANCIERA Y DE LEGALIDAD
PERIODO AUDITADO:

RUBRO/ASPECTO REVISADO: OBSERVACIONES
AUDITOR RESPONSABLE:

FECHA DE INICIO:

FECHA DE TERMINO:

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA FINANCIERA

FECHA DE REVISION:

MEMORANDUM DE PENDIENTES No.

EVALUACION

CUESTIONAMIENTO

SI

NO P

N/A

COMENTARIO/OBSERVACION/INDICACION

CORRECCION

SEGUIMIENTO DE

INDICACIONES
HECHO JEFE DE
FECHA POR FECHA DEP.

)

2)

3)

4)

5)

¢Se cumplié con el plazo asignado para la ejecucion del
trabajo?

¢Se observo durante el desarrollo de la revisién el apego a
las Normas de Auditoria?

¢Se elaboraron las cédulas que a continuacion se detallan?

a. Observaciones Preliminares (solo aplica cuando se haya)
realizado visita de campo)

b. Observaciones

c. Recomendaciones

d. Aclaraciones

¢La cédula de observaciones
siguientes?:

a. No. Consecutivo de la observacion

Rubro /aspecto observado

Descripcion de la observacion

Importe observado

Referencia (fundamento legal, No.de oficio, anexo, etc.)
Nombre, cargo y firma de los Auditores que
intervinieron en la revision, del Jefe de Departamento
del Director del Area.

incluye los aspectos|

= o alos

¢La cédula de recomendaciones incluye los aspectos|
siguientes?:

a. No. Consecutivo de la observacion
Rubro /aspecto observado
Descripcion de la observacion
Recomendacion a la observacion

® a0 T

Referencia (fundamento legal, No.de oficio, anexo, etc.)
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MUNICIPIO AUDITADO:

TIPO DE AUDITORIA: FINANCIERA Y DE LEGALIDAD
PERIODO AUDITADO:

RUBRO/ASPECTO REVISADO: OBSERVACIONES
AUDITOR RESPONSABLE:

FECHA DE INICIO:

FECHA DE TERMINO:

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

DIRECCION DE AUDITORIA FINANCIERA

FECHA DE REVISION:

MEMORANDUM DE PENDIENTES No.

EVALUACION

SEGUIMIENTO DE

CORRECCION INDICACIONES

COMENTARIO/OBSERVACION/INDICACION

CUESTIONAMIENTO

SI

NO

HECHO
POR

JEFE DE

FECHA DEP.

P N/A FECHA

6)

7

=

8

-

9

-

10

-

f. Nombre, cargo y firma de los Auditores que]
intervinieron en la revision, del Jefe de Departamento
del Director del Area.

¢La cédula de aclaraciones

siguientes?:

a. No. Consecutivo de la observacion

b. Rubro /aspecto observado

c. Descripcion de la observacion

e. Referencia (importe, fundamento legal, No.de oficio,
anexo, etc.)

f. Nombre, cargo y firma de los Auditores que]
intervinieron en la revision, del Jefe de Departamento
del Director del Area.

incluye los aspectos}

¢Los anexos a las observaciones, recomendaciones
aclaraciones contienen los conceptos: No. Consecutivo,
fecha, no. de cuenta bancaria, nombre de la institucion
bancaria, importe y no. del cheque, beneficiario del cheque,
concepto de la erogacion, rubro o aspecto,observacién, no.
de comprobante, importe de la observacion, comentario
adicional, etc.?

¢El auditor plasmé adecuadamente las observaciones?

¢El auditor plasmé adecuadamente las recomendaciones?

¢El auditor plasmo adecuadamente el fundamento legal y/o|
referencia de cada observacién?
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

fﬁéj AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

r
urt / ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
' 7. . DIRECCION DE AUDITORIA FINANCIERA

MUNICIPIO AUDITADO:

TIPO DE AUDITORIA: FINANCIERA Y DE LEGALIDAD
PERIODO AUDITADO:

RUBRO/ASPECTO REVISADO: OBSERVACIONES
AUDITOR RESPONSABLE:

FECHA DE INICIO:

FECHA DE TERMINO:
FECHA DE REVISION:

MEMORANDUM DE PENDIENTES No.

EVALUACION CORRECCION SIIENG[;JIIQAA{EI\‘J,\?EQE
CUESTIONAMIENTO COMENTARIO/OBSERVACION/INDICACION HECHO JEFEDE
Si NO P N/A FECHA POR FECHA DEP.

11) ¢Las observaciones determinadas estan soportadas con la]

documentaciéon comprobatoria, debidamente firmada por|

funcionario responsable del Ente sujeto a revision y con el

sello correspondiente?
12) ¢El auditor tuvo disposicion durante el desarrollo de su|

trabajo?
13) ¢El auditor propuso y aporté elementos para mejorar su|

trabajo?
14) (El auditor conoce la normatividad aplicable en el

desempefio de su trabajo y al Ente sujeto a revisiéon?
15) ¢El auditor tuvo habilidades en el manejo del equipo de

cémputo?
16) ¢El auditor fue prudente y discreto en el desempefio de sus|

funciones?
17) ¢El auditor se presentd puntualmente a sus labores?
P: Parcialmente

SUPERVISO RECIBE
JEFE DE DEPARTAMENTO DE
AUDITOR FINANCIERO

AUDITORIA FINANCIERA
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%Eéj AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

= g
m\ v ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
e DIRECCION DE AUDITORIA FINANCIERA

MUNICIPIO AUDITADO:

TIPO DE AUDITORIA: FINANCIERA Y DE LEGALIDAD

PERIODO AUDITADO:

RUBRO/ASPECTO REVISADO: SOLVENTACION DE OBSERVACIONES
AUDITOR RESPONSABLE:

FECHA DE INICIO:

FECHA DE TERMINO:
FECHA DE REVISION:

MEMORANDUM DE PENDIENTES No.

SEGUIMIENTO DE

EVALUACION CORRECCION
CUESTIONAMIENTO COMENTARIO/OBSERVACION/INDICACION s 'ND'CAC'EDE'\":EESDE
st [no| P | NA FecHa | TEoRC | FEcHA | TS

1) ¢Se cumplié con el plazo asignado para la ejecucion del
trabajo?

2) ¢Se observé durante el desarrollo de la revision el apego 3
las Normas de Auditoria?

3) ¢Se elaboraron las cedulas de analisis de solventacion dej
los aspectos que a continuacion se detallan?
a. Observaciones Preliminares (solo aplica cuando se hayal
realizado visita de campo)
b. Observaciones
c. Recomendaciones
d. Aclaraciones

4) ¢Las cédulas incluyen los apartados siguientes?:
a. Indice
b. Encabezado: Ente auditado, rubro/aspecto,
observacion, importe, recomendacién y referencial
(seaiin lo aue anliaue)
c. Solventacién del Ente auditado, encomillado, segln el
volumen de la informacién v/o contestacion.
d. Comentario del personal de la AS.E.
e. Accion a promover
f. Iniciales y rabrica del personal que atiende I3
solventacion.
5) ¢Los anexos a las observaciones, recomendaciones

aclaraciones contienen los conceptos: No. Consecutivo,
fecha, no. de cuenta bancaria, nombre de la institucion
bancaria, importe y no. del cheque, beneficiario del cheque,
concepto de la erogacion, rubro o aspecto,observacién, no.
de comprobante, importe de la observacién, comentario|
adicional, etc.?
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MUNICIPIO AUDITADO:
TIPO DE AUDITORIA: FINANCIERA Y DE LEGALIDAD
PERIODO AUDITADO:

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA FINANCIERA

RUBRO/ASPECTO REVISADO: SOLVENTACION DE OBSERVACIONES

AUDITOR RESPONSABLE:
FECHA DE INICIO:
FECHA DE TERMINO:

FECHA DE REVISION:

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

MEMORANDUM DE PENDIENTES No.

EVALUACION

CUESTIONAMIENTO

Sl

NO P

N/A

COMENTARIO/OBSERVACION/INDICACION

CORRECCION

SEGUIMIENTO DE
INDICACIONES

HECHO

FECHA POR

JEFE DE

FECHA DEP.

6) ¢En la cédula de solventacion el auditor

adecuadamente los siguientes aspectos?

a. Solventacion por parte del Ente auditado

b. Comentario referente a la solventacion del Ente|
auditado  (observaciones  solventadas,  solventadas
parcialmente y no solventadas y motivo en cada caso).

c. Tipo de accién a promover segun la solventacion.

d. Iniciales y rdbrica del auditor que atendi6 |la|
solventacion.

plasmd|

7) ¢(El auditor tuvo disposicion durante el desarrollo de su
trabajo?

8) (El auditor propuso y aporté elementos para mejorar su
trabajo?

9) (El auditor conoce la normatividad aplicable en el
desempefio de su trabajo y al Ente sujeto a revision?

10) ¢El auditor tuvo habilidades en el manejo del equipo de|
cémputo?

11) ¢El auditor fue prudente y discreto en el desempefio de sus|
funciones?

12) ¢El auditor se present6 puntualmente a sus labores?

P: Parcialmente

SUPERVISO

JEFE DE DEPARTAMENTO DE

AUDITORIA FINANCIERA

RECIBE

AUDITOR FINANCIERO
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

I.!I(-LJ:HAIM - A
m(. ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

_.(a/,i,_,, DIRECCION DE AUDITORIA FINANCIERA

MUNICIPIO AUDITADO:
TIPO DE AUDITORIA: FINANCIERA Y DE LEGALIDAD
PERIODO AUDITADO:
RUBRO/ASPECTO REVISADO: INFORME DE RESULTADOS
AUDITOR RESPONSABLE:
FECHA DE INICIO:
FECHA DE TERMINO:
FECHA DE REVISION:

MEMORANDUM DE PENDIENTES No.

EVALUACION CORRECCION SEGUIMIENTO DE

CUESTIONAMIENTO COMENTARIO/OBSERVACION/INDICACION — 'ND'CAC';)ENFEESDE
st [no| P | NA FecHa | MEcRO | FEcHA | UHTES

1) ¢Se cumpli6 con el plazo asignado para la elaboracion del
informe?

2) ¢Se observé durante el desarrollo de la revision el apego a las|
Normas de Auditoria?

3) ¢el informe contiene los siguientes apartados?
a. Presentacion
b. Marco metodolégico
* Obijetivo y Desarrollo de la Auditoria
* Estructura del Informe de Resultados
* Alcances de la Revision
c. Resumen de resultados
* Cumplimiento de los Principios de Contabilidad|
Gubernamental
* Resultado de la gestion financiera
- Ingresos
- Egresos
- Cuentas de Balance
* Cumplimiento de la Ley de Ingresos, Presupuesto de|
Egresos y andlisis de desviaciones presupuestales
* Comentarios del Ente auditado
* Conclusién
d. Informe detallado
* Resultados
* Observaciones (en su caso)
* Acciones a Promover
e. Resumen de acciones a promover
f.  Seguimiento e instrucciones de la comision de Vigilancia
(en su caso)
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

11 E;?] { AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

LEGISLATURA =
z :

/' ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA FINANCIERA

o st ke
ey

MUNICIPIO AUDITADO:
TIPO DE AUDITORIA: FINANCIERA Y DE LEGALIDAD
PERIODO AUDITADO:
RUBRO/ASPECTO REVISADO: INFORME DE RESULTADOS
AUDITOR RESPONSABLE:
FECHA DE INICIO:
FECHA DE TERMINO:
FECHA DE REVISION:

MEMORANDUM DE PENDIENTES No.

- - SEGUIMIENTO DE
EVALUACION COIRRECCION INDICACIONES

CUESTIONAMIENTO COMENTARIO/OBSERVACION/INDICACION HECHO JEFE DE

Sl NO P N/A FECHA POR FECHA DEP.

g. Acciones promovidas con motivo de la revision de la
Cuenta Publica Estatal 2002 y de ejercicios anteriores

h. Anexos

4) ¢El auditor tuvo disposicion durante el desarrollo de sul
trabajo?

5) (El auditor propuso y aporté elementos para mejorar su
trabajo?

6) (El auditor tuvo habilidades en el manejo del equipo de|
coémputo?

7) ¢El auditor fue prudente y discreto en el desempefio de sus|
funciones?

8) (El auditor se presentd puntualmente a sus labores?

P: Parcialmente

SUPERVISO RECIBE

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
AUDITORIA FINANCIERA AUDITOR FINANCIERO

ASE/GAFM/01 129
CLAVE PAGINA

FEBRERO DE 2004
INICIO DE VIGENCIA




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

. AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
- 4 ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

CEDULA HOJA

LVII
ke . Lf AUDITORIA A LA CUENTA PUBLICA DEL TGRS | Ry
< 7, B EJERCICIO FISCAL 200__
" MUNICIPIO DE REVISO FECHA
INDICE DE PAPELES DE TRABAJO FINANCIERO INDICE
indice General IG
Catalogo de Marcas CM
Memorandum de Pendientes MP
1. INFORMES
1.1. Informe de Resultados de la Cuenta Publica IR
2. OFICIOS y ACTAS
2.1. Orden de Auditoria OF-1
2.2.  Oficio de Comision OF-2
2.2.1. Pliegos de Comision OF-2.1
2.3. Oficio de Aviso de Inicio de Auditoria OF-3
2.4. Oficio de Solicitud de Documentos (en su caso) OF-4
2.5.  Oficio Citatorio para Confronta OF-5
2.6.  Oficio Citatorio para Acta Final OF-6
2.7. Acta de Inicio A-1
2.8. Acta de Constancia de Hechos (terminacion de visita de campo) A-2
2.9. Acta de Confronta A-3
2.8.1. Anexo de Observaciones de Confronta A-3.1
2.10. Acta Final A-4
2.10.1. Anexo de Solventacion de Observaciones Financieras A-4.1
3. OBSERVACIONES y CONFRONTA
3.1. Cédula de Observaciones Preliminares (Gabinete) OB-1
3.2. Ceédula de Solventacion de Observaciones Preliminares OB-2
3.3. Cédula de Observaciones de Confronta OB-3
3.4. Cédula de Solventacion de Confronta OB-4
4. DENUNCIAS
4.1. Instrucciones de la Comision de Vigilancia DN-ICV
4.2. Instrucciones del Titular DN-IT
4.3. Denuncias de la Contraloria del Municipio DN-CM
4.3.1. Analitica de Irregularidades Encontradas por el Contralor DN-CM.1
4.4. Cedula de Seguimiento de Denuncias DN-SG
45. Tarjeta de Acuerdo DN-TA
5. ESTADOS FINANCIEROS
5.1. Estado de Posicidon Financiera E-PF
5.2. Estado de Resultados E-RE
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INDICE DE PAPELES DE TRABAJO FINANCIERO INDICE
5.3. Estado de Origen y Aplicacién de Recursos E-OA
5.4. Estado de Flujo Operacional E-FO
5.5. Estado de Variaciones Presupuestales de Ingresos E-VI
5.6. Estado de Variaciones Presupuestales de Egresos E-VE
PLANEACION DE LA AUDITORIA
6.1.  Estudio del Ente P-EE
6.2. Planeacion P-PL
6.3. Cronograma de Actividades P-CA
6.4. Cuestionarios de Control Interno P-CI
REVISION DE INGRESOS IN
7.1.  Sumaria de Ingresos IN-S
7.2. Resumen de Revision de Ingresos IN-R
7.3.  Cédula Analitica de Ingresos del mes de IN-M

7.3.1. Cédula de Tabulacion de Ingresos del mes de IN-M/<X]

7.3.2. Subanalitica de Rubro IN-2/*
7.4. Cédula de Aplicaciéon de la Ley del mes de IN-LEY
7.5. Comparacion entre las tarifas y tasas establecidas en la Ley de IN-LEY-C

Ingresos y las aplicadas por el Municipio (Campo).
7.6. Cédula Analitica de Participaciones IN-P
7.7. Cédula de Determinacion de Diferencias de Impuesto Predial (*) IN-DIP
7.8.  Cédula de Determinacion de Descuentos y Condonaciones de IN-DCIP
Impuesto Predial (*)

7.9. Cédula de Adeudos por Recaudar (*) IN-AR
7.10. Analitica del Impuesto del 2% Sobre Adquisiciones de Inmuebles (*) IN-Al
7.11. Corte de Formas Valoradas del departamento de CFV-X
7.12. Observaciones determinadas de Ingresos IN-OB
REVISION DE EGRESOS EG
8.1. Sumaria de Egresos EG-S
8.2. Resumen de Revision de Egresos EG-R
8.3.  Servicios Personales EG-1000

8.3.1. Cédulas Analiticas Subcuenta 1103 del mes de EG-1103-M

8.3.2. Cédula de resultado de la Comparacion entre nomina y EG-IMSS-V]

liquidacion IMSS
del mes de

8.3.3. Plantillas de Personal PP
8.4. Observaciones determinadas de Egresos EG-OB
REVISION DE CUENTAS DE BALANCE
9.1. Caja.

9.1.1. Corte de Caja Fondo Fijo C-FF

9.1.2. Argueo de Caja del Fondo Fijo C-AFF

9.1.3. Corte de Caja de Ingresos Tesoreria C-CT

CLAVE
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INDICE DE PAPELES DE TRABAJO FINANCIERO INDICE
9.1.4. Argueo de Caja de Ingreso Tesoreria C-AT
9.1.5. Corte de Caja de Ingresos Sistema Municipal de Agua C-CAP
Potable
9.1.6. Argqueo de Caja de Ingreso Sistema Municipal de Agua C-AAP
Potable
9.2. Bancos
9.2.1. Inventario de Chequeras B-ICH
9.2.2. Analiticas de Cheques Expedidos (*) B-ACH
9.2.3. Solicitud a las Instituciones Bancarias la Relacién de B-SB
Cuentas Bancarias Existentes en la Entidad
9.3. Deudores Diversos
9.3.1. Auxiliar de Deudores Diversos DD -A
9.3.2. Analitica de Deudores Diversos DD-A#
9.3.3. Compulsa y/o Confirmacion DD-C.#
9.4. Activo Fijo
9.4.1. Analitica Adquisiciones de Activo Fijo del Ejercicio AF-A
9.4.2. Cédula de Revisién Fisica de los Bienes Muebles e AF-RF
Inmuebles
9.4.3. Cédula de Revision Documental de Bienes en Proceso de AF-PE
Enajenacion (*)
9.5. Deuda Publica y Adeudos
9.5.1. Auxiliar de Deuda Publica y Pasivos DP-A
9.5.2. Analitica de Deuda Publica y Pasivos DP-A.#
9.5.3. Confirmacién y/o Compulsa DP-C.#
9.6. Observaciones determinadas de Cuentas de Balance CB-OB

Sim
*

»uix R B

bologia:

Cédulas Opcionales segun el tipo de revision establecido en la Planeacion.
NuUmero que corresponda al mes seleccionado para su revision.

Inicial del mes seleccionado para su revision.

Inicial del departamento al que corresponda el Corte de Formas Valoradas.

Numero de cuenta contable del deudor, proveedory / acreedor.
Inicial del rubro a revisar.

Nota: La informaciéon de Ejercicios Anteriores no se consider6 para el presente indice, debido a que se
concentra en el Expediente de Archivo Permanente, cabe sefialar que se considero el Indice del Cuestionario

de Control Interno para ejercicios posteriores.

ELABORO:

AUDITOR FINANCIERO
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