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LPRESENTACION



AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA A GOBIERNO DEL ESTADO Y ENTIDADES

|. PRESENTACION

Lafinalidad del trabajode auditoria esla derendirunaopinion profesionalindependientedesempefiado
por personalque ademagle contarcontitulo profesional seaintegromanteniendandependencianental
cuandoexpresaunaopinidony propongaaccionesie mejoracon objetivode excelenciagsel primeroque
debeestardentrode la legalidady promoversu cumplimiento. La calidad de su trabajo se incrementa
estimulandoel desarrolloprofesionalcon la educacidoncontinua,fortaleciendoy dignificando asi la
profesionde auditoria.

Derivadode lo anteriory con el propésitoescencialde unificar criteriosy establecede maneraexpresa
los procedimientogie auditoriay formatosque se realizanen la fiscalizacionde la CuentaPublicade
Gobiernodel Estadoseelaborala presenteguiaen cuyocontenidose contemplarias fasesde la auditoria
y asi mismo se consideranpara su examenlos aspectosminimos que debe contenerel Informe de
Resultadoslela Revisiony FiscalizaciérSuperiordelas CuentadPublicas.

Dichos procedimientos/ formatosno debenconsidearsecomotodoslos que en un casodadopudieran
aplicarse,ni debenser ejecutadosn cadaauditoria,ya que considerandcel tipo de auditoria,Ente a

auditary estructurale susEstadog=inancieroslebenadecuarse.

Sirva puesla presate guia como instrumentonormativode orientacion,apoyoy consultadel personal
adscritoala Entidadde FiscalizaciérSuperiordel Estado.
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GUIA DE PROCEDIMIENTOS

CUENTA PUBLICA DE GOBIERNO DEL ESTADO

. OBJETIVO



AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA A GOBIERNO DEL ESTADO Y ENTIDADES

II. OBJETIVO

Servir de instrumentogue normey orientelas accionedde fiscalizacion,presentand los procedimientosle
auditoriaa utilizar en el examende la informacién sometidaa dictamendel personal,con el fin de que
obtengaelementoslejuicio y de evidenciasuficienteparaemitir unaopinién objetivay profesionalrespecto
la veracidadyelevanciay suficienciade informacion,asicomoel gradode cumplimientoa la normatividad
aplicable.
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CUENTA PUBLICA DE GOBIERNO DEL ESTADO

GUIA DE PROCEDIMIENTOS

1.Planeacidn
de
Auditoria



No.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION
A REVISAR

TECNICAS DE
AUDITORIA

ANEXO

11
111

11.2

113

OBJETIVO: Determinar las actividades, procedimientosy técnicas de auditoria quedeben
realizarse, asi como los rubros a revisar, para lograr un resultado especifico a un tiempo deté

APERTURA DE LA AUDITORIA

Elaboraciény envié de oficios donde se comunicainicio de la revision dirigido al Gobernado
Constitucionaldel Estado(en casode Informede Avancede GestiénFinancieray CuentaPublica)y
al representante del ente sujeto a revision, en los que sifigspe

a) Fecha de inicio de la revision.

b) Confirmacién del personal que intervendra en la revision.

c) Solicitud de la designacion de un representante del Ente auditado que fungira como enlace
Solicitud de un espacio fisico adecuado para el d#fadel trabajo encomendado.

Elaboraciény entregade oficio dirigido al personalde la Auditoria Superior del Estado que
intervendrd en la revision.

Formalizacionde la aperturade la auditoriamedianteuna reunién entrefuncionarios representante
del Ente sujeto a revision y de la Auditoria Superior del Estado, en la que se especifique:

a) Lugar, fecha y hora de la reunién.

b) Fecha de inicio de la revision.

c) Personatle la Auditoria Superiordel Estado,del Entesujetoa revisiony testigosqueasistena la
reunion.

d) Antecedentes de la revision.

e) Confirmacion del personal que intervendra en la revision.

f) Solicitud de informaciény documentaciomreliminarparaestaren posibilidadesie determinaios
alcances de la revém y cumplir los objetivos de la auditoria.

g) Plazo para la entrega de la informacion y documentacion preliminar al ente Fiscalizador.
h) Manifestaciones del personal del Ente sujeto a revision.

i) Cierre del acta (fecha y hora).

j) Firmas del personalueg estuvo presente en la reunion.

Elaboraciény envié de oficios de inicio dg
revision y notificacion de persong
comisionado, segun  protocolo  de
formalidades legales.

Elaboraciény entregade oficio de comisién
segun protocolo de formalidades legales.

Elaboracién deacta de inicio de auditorial
segun protocolo de formalidades legales.

N/A

N/A

N/A




No.

114

1.2

121

1.2.2

123

124

125

1251

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Andlisis de la estructuraorgénicaautorizadaa travésde una visita a las instalacioneslel area(s]
sujeta(s) a revisiondel Ente a auditar, para observarel desarrollode las operacioney obtenerur|
conocimientogeneralde los programasy actividadesque tienen a su cargolos responsablese lag
areas en mencion.

PLANEACION

Verificar el ProgramaDperativoAnual de Actividadesde la Direccionde Auditoria Financieragnel
que se establece los Entes sujetos a revision y el plazo para llevar a cabo cada auditoria.

Instruccioneslela Legislatura Laal, pararealizarauditoriasa Entesno consideradogn el Programd
Anual de Actividades de la Direccion de Auditoria Financiera.

Determinar el objetivo general de la auditoria.

Definir el tipo de auditoria a realizar.

Estudio preliminar:

Analisis de la normatividad aplicable, con el fin de determinar:

a) Las facultadesde la Entidad de Fiscalizacié Superiorparala revisiéonde la CuentaPublicade
Gobierno del Estado y en especifico del Ente sujeto a revision.

b) La normatividad que regulala operaciény administraciénde los recursospublicosy de sus
particularidades espédicias.

c) Conocimientosobreel conjunto de disposicioneguridicas internasy externasque regulanlas
funciones del Ente sujeto a revision.

RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION
A REVISAR

Estructura orgénica.

ProgrameOperativoAnual de Actividadesde]
la Direccion de Auditoria.

Oficios emitidos por la Legislatura Local.

N/A

Programa Operativo Anual.

Leyes, reglamentos, decretosmanuale:
lineamientosetc., que regulanla practicadg
la auditoriay las funciones especificade]
Ente sujeto a revision.

TECNICAS DE
AUDITORIA

ESTUDIO GENERAL Y
OBSERVACION

ANALISIS E
INSPECCION

ANALISIS E
INSPECCION

N/A

N/A

ESTUDIO GENERAL Y
ANALISIS

ANEXO




No.

1252

1253

1254

1255

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Andlisisde lainformaciény documentaciompreliminarsolicitadaal Enteauditadoa fin de determina
y considerar:

a) Monto de los recursos estimados o autorizados, asi como los recaudados y ejercidos.
b) Representatividadie los montosinformadosen los diferentesrubros que integranlos Estadof
Financieros.

c) Acuerdos establecidosdurante el periodo sujeto a revision relativos a aspectosfinancieros
administrativos, presupuéstales y contables, del Ente sujeto a revision.

d) Integracion de la estructura ongZa y plantillas de personal autorizadas.

e) Contratos, acuerdos y/o convenios celebrados con otras entidades y terceros.

Andlisis presupuestal para determinar:

a) Monto de ingresos estimadosy recaudadospara detectar diferencias significativas (aplica
solamente a Entes recaudadores).

b) Presupuestasignadoy ejercido, paraverificar las partidasde mayor ejercicioy sobreejerciciol
presupuestal.

c) El apego aPrincipio Basico de Contabilidad Gubernameti@dntrol Presupuestario”.

d) Concluir sobre el comportamiento y control del presupuesto.

e) Con base a lo anterior determinar partidas que deberan ser susceptibles de revision.

f) Determinar las observaciong® recomendaciones en caso de que procedan.

Examinar los resultados de las revisiones practicadas en afios anteriores, para determinar:
a) La importancia de aspectos que ameriten ser auditados nuevamente.
b) Analizar los resultados y considerar el seguimiento a las recomendaocioneflas.

Andlisis de denunciagde irregularidadesgque sirven paradeterminarareasde riesgoy aspectosjue
deben ser sujetos devision.

RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION
A REVISAR

Ley de Ingresosy Presupuestde Egresogle
Estado, presupuestoespecifico por rubro|
Capituloy partidadel Ente sujetoa revision
Estados Financieros, auxiliares contable
organigrama, plantila de persona
contratos, acuerdos y/o convenios.

Ley de Ingresosy presupuestde Egresogle
Estado de Zacatecas, Cuenta Publica Y
Estados presupuéstalesdel Ente sujeto §
revision y cédulas analiticas.

Informe de Resultadosy solventacionpor|
parte del Ente auditado.

Denuncias y notas periodisticas.

TECNICAS DE
AUDITORIA

ESTUDIO GENERAL,
ANALISIS, INSPECCION
Y CALCULO

ANALISIS,
INSPECCION Y
CALCULO

ANALISIS,
INVESTIGACION E
INSPECCION

ANALISIS,
INVESTIGACION E
INSPECCION.

ANEXO

1-1
1-2




No.

126

1.2.7

128

129

1.2.10

1.2.11

13

131

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Concluidoel andlisisde los aspectosanterioresse cuentacon la informaciénsuficienteparaprecisd
los objetivosespecificode la (s) auditoria(s), los cualesse detallanen los procedimientogle cad|
rubro y/o aspectaa revisar,asi comolos alcancesle revision, las técnicasde auditoria, el plam, e
auditor y supervisor responsables para llevar a cabo los trabajos de auditoria.

Elaborarlos anexosen los que se especifiqudas cuentaso partidasseleccionadapararevisiéony un
breve comentario que justifique el alcance determinado.

Asignaciénde actividadesespecificagn la revision,paracadauno de los auditoresqueintervendrar
en la auditoria del Ente.

Elaborarel programade auditoriay el avancede revision,con el fin de verificar el cumplimientode|
metas.

Supervisdn y seguimiento por parte del Jefe de Departamento.

Atencion a memorandum de pendientes por parte del auditor responsable de la revision.

ESTUDIO Y EVALUACION DEL CONTROL INTERNO

Estudiarel controlinterno con baseen los conceptogjue integranlos EstadosFinancierosasi com(
las areasque intervienenen el aspectofinanciero, contable,presupuestay normativo del Ente g
auditar, con el fin de:

RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION
A REVISAR

Programa Operativo Anual de Actividade
y/o instruccionesde la Legislatura Local
objetivo general de la auditoria, tipo dg
auditoria a realizar andlisis de la
normatividadaplicable,andlisispresupuest
examende la documentaciore informacié
preliminar, examen de resultados dg
revisionesanterioresanalisisde denuncias
irregularidades y anexos correspondiente:

Memorandum interno.

Planeacién y Programa de auditoria.

Papeles de trabajo y memorandum de
pendientes.

Memorandumde pendientesy papelesde)
trabajo.

Cuestionariode control interno y Estado
Financieros.

TECNICAS DE
AUDITORIA

ANALISIS Y CALCULO

INVESTIGACION

ANEXO

1-1
1-2
1-4
1-5

1-6

1-7




No.

13.2

133

134

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

a) Conocerlos mecanismog/ procedimientodel manejoque se hacede los recursosrecibidosy
ejercidos.

b) Determinara existenciade Manualesde Organizaciény/u Operaciénparael procesamientale la
informacion y desempefio de funciones del personal.

Realizarpruebasde cumplimientocon el fin de obtenerlos elementosecesarioparadeterminare
gradode confianzaque puededepositarel auditor en el sistemade control interno, dichaspruebg
seran:
a) Detalladas: Sonaplicablesa los controlesgue constanen documentoy serealizande la siguientg
forma:

* Mediante muestreo,con baseen el conocimientoy experienciadel auditor, se seleccionala
informacion de los documentos que se deben verificar.

* Se comprueba si consta en los documentos la aplicacion del control.

b) De observacién: Sonaplicablesa los controlesimplantadossin dejarevidenciadocumentaly solo|
pueden ser efectuadas cuando el auditor observa la operacion.

Realizar la evaluacion del control interndsfinir:

a) Si el sistema de control interno es bueno debido a que se aplica de acuerdo con lo planeaf
b) Si el sistema de control interno es regular debido a que se aplica en algunas ocasiones de
c) Si el sistema de control interno es malo delidjue no se aplica de acuerdo con lo planeado.

d) La naturaleza, oportunidad y alcance de las pruebas.

Elaboraciérdelinformede Controlinternoproductodel examery evaluacion demismo, el cuatiebe
contener los siguientes apartados:

a) Antecedentes

b) Objetivo

¢) Aspectos: administrativo, contable, financiero y presupuestal.

d) Conclusién

RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION
A REVISAR

Cuestionario de control interno, Estadg
Financieros y orgranigrama del Entg
auditado.

Cuestionariode control interno, informacion
y documentacién comprobatoria.

Cuestionario de control internoy cédulade
evaluacion del ambiente de control intern

TECNICAS DE
AUDITORIA

INVESTIGACION

OBSERVACION,
INSPECCION Y
ANALISIS

ANALISIS

ANALISIS

ANALISIS

ANEXO

1.8

18

1.9




No.

1.4
141

15

151

152

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

EJECUCION

Revisién ddos rubros o aspectos determinados en la planeacién, los cuales pueden ser los si

a) Programa Operativo Anual;

b) Ingresos;

c) Ramo General 33 Aportaciones Federales para Entidades Federativas y Municipios;
d) Participaciones;

e) Programa de Apos para el Fortalecimiento de Entidades Fedesativa
f) Capitulo 1000 Servicios Personales;

g) Capitulo 2000 Materiales y Suministros;

h) Capitulo 3000 Servicios Generales;

i) Capitulo 4000 Ayudas, Subsidios y Transferencias;

j) Capitulo 5000 Bienes Muelde Inmuebles;

k) Deuda Publica;

1) Cuentas de Balance; y

m) Seguimiento de resultados.

RESULTADOS DE AUDITORIA

Concentrado de resultados de auditoria, en las cédulas correspondientesa observacione!
recomendaciones y aclaraciones, las que se entregaran al Ente auditado en reunién de conf

Elaboracién yenvio de oficio citatorio para notificacion de resultadosderivadosde la revisian,
dirigido al representante del Ente fiscalizado, en el que se especifique:

a) Lugar, fecha y hora de la reunién.

b) Motivo de la reunién

c) Solicitud de designacion de personal del Ente sujeto a revision que estara presente en la ri
d) Solicitud de que el personaldel Ente sujetoa revision que estardpresenteen la reuniondeber
identificarse con credeial oficial vigente.

RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION
A REVISAR

Ver procedimientogspecificosle cadarubro|
ylo aspecto.

Ver procedimientogspecificosle cadarubrg
y/o aspecto.

Cédulas de observaciones.

Oficio citatorio para notificacion de
resultadosderivados de la revision, segu
protocolo de formalidades legales.

TECNICAS DE
AUDITORIA

ANALISIS Y CALCULO

N/A

ANEXO

1-10
1-11
1-12




No.

153

154

155

156

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Levantamientale Acta de Confrontaparahacerdel conocimientoy entregaal Ente fiscalizadolos
resultados de la auditoria, donde se especifique:

a) Lugar, fecha y hora de la reunion.

b) Motivo de la reunion.

c) Detalledel personallela Auditoria Superiordel Estado Entefiscalizadoy testigosqueasistena la
reunion.

d) Determinaciondel plazo que se le concedeal Ente fiscalizadoparaefectuarlas aclaracioney/o
justificaciones que estimen procedentes.

e) Antecedentes de tavision.

f) Manifestaciones del personal del Ente sujeto a revision.

g) Cierre del acta (fecha y hora).

h) Firmas del personal que estuvo presente en la reunién.

Analisis de documentaciére informacionpresentadaor el Entefiscalizadoa la Auditoria Superiol
del Estado,correspondienta la solventaciérde resultadosle auditoria,de cuyoanalisisseelaborard
la cédula de solventacién correspondiente.

Elaboracién decédulasde resultadosfinales de la auditorialas cualesseranentregadasl Ente
auditado en reunion para notificacion de resld¢afinales de auditoria.

Elaboraciény enviode oficio citatorio parainformar el estaddfinal que guardanlos resultadogle la
revision, dirigido al representante del Ente fiscalizamh el que se especifique:

a) Lugar, fecha y hora de la reunion.

b) Motivo de la reunién.

c) Solicitud de designacion de personal del Ente fiscalizado que estara presente en la reunior

RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION
A REVISAR

Acta de confronta, segun protocolo de|
formalidades legales.

Documentacioncomprobatoria yanexosde)
acta de confronta.

Cédula de solventacion.

Oficio citatorio para notificacion de
resultados finales de auditoria, segu
protocolo de formalidades legales.

TECNICAS DE
AUDITOR IA

N/A

ANALISIS, INSPECCION
Y CALCULO

ANALISIS Y CALCULO

N/A

ANEXO

1-13

1-14
1-15
1-16




No.

157

158

1.6

16.1

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Reuniénentrefuncionariosrepresentantede la Auditoria Superor del Estadoy del Entefiscalizadd
conelfin de hacedel conocimientoy entrega de lasédulagjuecontienenlos resultadofinalesde I
auditoria, en la que se especifique:

a) Lugar, fecha y hora de la reunion;

b) Motivo de la reunion;

c) Personal @ la Auditoria Superior del Estado, Ente fiscalizado y testigos que asisten a la reu

d) Antecedentes de la revision;

e) El estado que guarda el resultado de la revision, después de concluido el plazo de confron|
f) Manifestaciones del personal dsite fiscalizado;

g) Cierre del acta (fecha y hora); y

h) Firmas del personal que estuvo presente en la reunion.

Elaboracién de pliego de observaciones, en dasjue existan observaciones resarcitorias.

INFORME DE RESULTADOS

Elaboraciéry supervision de Informe de Resultados.

Nota: El contenidoy procedimientoparala elaboraciérdel Informede Resultadoseencuentraen la
guia correspondiente.

RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION
A REVISAR

Elaboraciénde actafinal de auditoria,segr
protocolo de formalidades legales.

Pliego de observacionegsegunpratocolo dg
formalidades legales), cédulas de
solventacion y documentacio|
comprobatoria.

Papeles de trabajo.

TECNICAS DE
AUDITORIA

N/A

ANALISIS, INSPECCION
Y CALCULO

ANALISIS Y CALCULO

ANEXO




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ANEXO 1-1

@ INDICE:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: @)
CEDULA:;
TECNICAS DE AUDITORIA:
(3) (4) (5) (6) @) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)
CUENTA/SUBCUENTA ESTIMADO/RECAUDADO
ENERO FEBRERO TOTAL
VARIACION |VARIACION VARIACION |VARIACION VARIACION YARIACIE
No. CONCEPTO ESTIMADO RECAUDADO cEEelUTe || BELATE ESTIMADO RECAUDADO ceEoue | EeLeT e ESTIMADO RECAUDADO e N
RELATIVA

I I I

I I I

I I I

I I I

TOTAL (12)

Notas:

1) Esta cédula aplica cuando se revisan Entes recaudadores, por lo tanto ésta sera adaptada al revisar Ergebearesalisos transferidos.
2) En la cédula anicamente se consideraron los meses de enero y febrero, por ser un ejemplo, en la revision se nmes@isaguieSean necesarios.
3) Las cuentas seleccionadas para revision se sombrearan, con edintifiearlas.

MARCAS DE AUDITORIA:
(13)

CONCLUSION:

(14)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1.

© 0N OAOW

indice, iniciales,firmaso rubricasy fechasde quienelabordy supervisda cédula.
2. Nombredel Entefiscalizado periodo,rubroqueseaudita,tipo de cédulaadicionadocconunabrevedescripcionde su
contenidoy técnicasde auditoriautilizadas.
Numeroy nombredelascuentasy subcuentadel ingreso.
Presupuestestimadagpor cuentay subcuentalel ingreso.

Ingresorecaudadgor cuentay subcuenta
Recaudadmnenosestimadagoor cadacuentay subcuenta.

Variacionabsolutaentreestimadagoor cadacuentay subcuenta.

Sumadelos mesessujetosa revisiondel estimadgoor cadacuentay subcuenta.
Sumadelos mesessujetosarevisiondel recaudadgor cadacuentay subcuenta.
10 Recaudadacumuladanenosestimadoacumuladgor cadacuentay subcuenta.

11. Variacionabsolutaacumuladantreestimadgoor cadacuentay subcuenta.
12. Totalesde cadacolumna.

13. Marcasde auditoriautilizadas.
14. Conclusiondel auditor,enla cualdebeconsideracomentariaelativoala selecciordela muestra.




ANEXO 1-2
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO ™ iNDICE:

L]

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
LEGISLATURA
ZACATECAS
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: @)
CEDULA:;
TECNICAS DE AUDITORIA :
3) (4) (5) (6) @) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)
AT RARTT PRESUPUESTO AUTORIZADO/EJERCIDO
ENERO FEBRERO TOTAL
VARIACION |VARIACION VARIACION |VARIACION VARIACION |VARIACION
No. CONCEPTO AUTORIZADO EJERCIDO AEEUT, || BT AUTORIZADO EJERCIDO ARSI || ST AUTORIZADO EJERCIDO aEEEn T || ST

TOTAL (12)

Notas:
1) En la cédula unicamente se consideraron los meses de enero y febrero, por ser un ejemplo, en la revision se mekgsaguessean necesarios.

2) Las partidas seleccionadas para revision se sombrearan, cotedldi@mtificarlas.

MARCAS DE AUDITORIA: INSTRUCCIONES DE LLENADO:

(13) . L : o : . - ,
1. Indice, iniciales, firmas o rubricas y fechas de quien elaboré y superviso la cédula.

2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, rubro que se augtagde cédula adicionado con una breve
descripcion de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.
3. Numero y nombre de los Capitulos y partidas del gasto.
Presupuesto autorizado por Capitulo y partida.
Presupuesto ejercido por Capitulo y partida
Presupuesto ejercido menos presupuesto autorizado de cada Capitulo y partidas.
Variacion absoluta entre presupuesto autorizado de cada Capitulo y partidas.
Suma de los meses sujetos a revision del presupuesto autorizado por Capitulo y partida.
Suma de los meses sujetos a revision del presupuesto ejercido por Capitulo y partida.
lO Presupuesto ejercido acumulado menos presupuesto autorizado acumulado de cada Capitulo y
partidas.
11. Variacion absoluta acumulada entre presupuesto autorizadwkxlo de cada Capitulo y partidas.
12.Totales de cada columna.
13.Marcas de auditoria utilizadas.
14.Conclusion del auditor, en la cual debe considerar comentario relativo a la seleccion de la muestra.

CONCLUSION:

(14)

© 0N OB




BN AR E ANEXO 1-3
I II AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO (@ INDI CE: |
: ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR FLABORO: FECHA
\ S D|RECC|ON DE AUD|TOR|,A SUPERVISO: FECHA:

LEGISLATURA
ZACATECAS

ENTE AUDITADO:
PERIODO:

TIPO DE AUDITORIA:
OBJETIVO GENERAL: @)

)

PLANEACION DE AUDITORIA

PROCEDIMIENTOS

RUBRO, DOCUMENTO U | o .\~ 1o o FECHA @® TIEMP &
No. DESCRIPCION OPERACION AREVISARY | /7 o0 ESTIMADO EN [RESPONSABLE| SUPERVISA

@ (5) ALCANCE o o INICIO TERMINO | DIAS HABILES (10) (11)

1.1 APERTURA DE LA AUDITORIA (12)

1.11
1.1.2
1.1.3

1.2 PLANEACION (13)

1.2.1
1.2.2
1.2.3

1.3 ESTUDIO Y EVALUACION DEL CONTROL INTERNO

14)
131

1.3.2
1.3.3

1.4 EJECUCION (15)

141
1.4.2
1.4.3

1.5 RESULTADOS DE AUDITORIA (16)

151
1.5.2
153

6 INFORME DE RESULTADOS 17)

6.1
6.2
6.3

(18)
ELABORO ELABORO SUPERVISO AUTORIZO Vo.Bo.

AUDITOR FINANCIERO AUDITOR FINANCIERO JEFE DE DE DEPARTAMENTO DE AUDITORIA DIRECTOR DE AUDITORIA AUDITOR ESPECIAL




ENTE AUDITADO:

PERIODO: 2)
TIPO DE AUDITORIA:
OBJETIVO GENERAL: 3)
PLANEACION DE AUDITORIA
PROCEDIMIENTOS
RUBRO, DOCUMENTO U TECNICAS DE FECHA @) TIEMP &)
No. DESCRIPCION OPERACION A REVISAR Y ] ESTIMADO EN | RESPONSABLE| SUPERVISA
AUDITORIA ;
4) (5) AL CANCE ) @ INICIO TERMINO | DIAS HABILES (10) (11)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

Indice, iniciales y fechas de quien elaboro y superviso la planeaxiaradditoria.

Nombre del Ente Fiscalizado, periodo sujeto a revision y tipo de auditoria que se llevara a cabo.

Definir el objetivo general de la auditoria.

Numeracion de los procedimientos a utilizar, dividido por aspectos.

Detalle de ada uno de los procedimientos que integran los aspectos que se mencionan.

Descripcion del rubro, documento u operacidn a revisar en cada procedimiento y plasmar el alcance de auditoria determinado

Plasmar la(s) técnica (s) de auditoria a utilimacaaa procedimiento.

Fecha de inicio y término para realizar la actividad asignada a cada Auditor, Jefe de Departamento y plazos paraosphréai@delEnte auditado.

. Total de dias habiles que se llevara la actividad de acuerdo al puariorant

10. Se plasmaran las iniciales del Auditor responsable de llevar a cabo la actividad asignada.

11.Se plasmaran las iniciales del Jefe de Departamento que supervisa.

12. Incluye la elaboracién y remision de oficios de inicio de auditoria y de éonuiel personal que llevara a cabo los t@agsi como la formalizacion de la apertura de auditoria a través del levantamiento de acta de inicio de los
trabajos de auditoria.

13.Incluye actividades de gabinete, tales como andlisis de la normatipiliizabke al Ente a auditar, analisis presupuestablisas de documentacion preliminar presentada por el Ente a auditar, observaciones determinadas en
revisiones anteriores, con el fin de determinar los rubros, concepto u operacion a revisar y alakaditeria.

14.Incluye la aplicacion del cuestionario de control interno al personal del Ente a auditar, evaluacion del mismo y elddanémiore.

15. Incluye los procedimientos a aplicar en cada rubro, capitulo y/o aspectos seleccionadagpiararsu

16.Incluye la elaboracion y envio de oficios citatorios para notificacion de resultados de la auditoria, acta de confoquasa pjaz el Ente auditado solvente las observaciones, analisis de la documentaciéon presentada por el Ente
a la Audtoria Superior del Estado y levantamiento de acta final de auditoria donde se les hace del conocimiento ads$asunlitselvaciones solventadas y las que quedaron pendientes de solventar.

17.Elaboracion y supervision del Informe de Resultados gqéersmitido a la Legislatura del Estado.

18.Nombre y firmas de personal que elaboraron, supervisaron, autorizaron y dieron el visto bueno de la planeacion de auditoria.

© 0N UA~WNRE



ANEXO 1-4

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO @ [INDICE:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO @
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
[©) ) ©) (6) G)
TOTAL REPRESENTATIVIDAD INGRESO A REVISAR EGRESO A REVISAR
CONCEPTO :
OBTENIDO EJERCIDO POR CAPITULO IMPORTE % IMPORTE %
TOTAL ®

MARCAS DE AUDITORIA:
©)

CONCLUSION:

(10)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1.ndice, iniciales,firmas o rabricasy fechasde quienelabordy supervisda cédula.

2. Nombredel Entefiscalizado,periodo,rubroqueseaudita,tipo de cédulaadicionadaconunabreve
descripciénde sucontenidoy técnicasde auditoriautilizadas.

Considerael rubrode Ingresosy los diversosCapitulosde gasto.

El total obtenidoy ejercidoenel rubrodeingresosy enlos diversosCapitulosdel gasto.
Porcentajejuerepresent@adaCapitulodel gastodel total ejercido.
Importedelrubrodeingresosarevisary el alcancede revisiénenporcentaje.

. Importedelos diversosCapitulosdel gastoa revisary el alcancederevisiénpor cadauno de éstos
enporcentaje.

8. Totalenimportesy porcentajes.

9. Marcasdeauditoriautilizadas.

10. Conclusiéndelauditor,enla cualdebeconsderarcomentariorelativo a la selecciorde la muestra.

No oM




ANEXO 1-5

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO @ INDICE:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO &)
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
@ @
SALDOS
CONCEPTO
AL 31ENE | AL 28FEB | AL 31MZO | AL 30ABR | AL 31MAYO | AL 30JUN | AL 31JUL | AL 31AGO | AL 30SEPT | AL 310CT |AL 30DE NOV| AL 31DIC
ACTIVO

TOTAL ACTIVO (5)

PASIVO

PATRIMONIO

TOTAL PASIVO + PATRIMONIO

)

Nota: Las cuentas seleccionadas panasion se sombrearan, con el fin de identificarlas.

MARCAS DE AUDITORIA:
@
INSTRUCCIONES DE LLENADO:

CONCLUSION: 1. Indice, iniciales,firmaso rabricasy fechasde quienelabordy supervisda cédula.

2. Nombredel Entefiscalizadq periodo,rubroqueseaudita,tipo de cédulaadicionadacon unabreve
descripciérde su contenidoy técnicasde auditoriautilizadas.

® 3. Consideratas Cuentagjueintegranel Estadode PosiciénFinancieradel Enterevisado.

. Saldoal Ultimo de cadamesde cadaunade las Cuentagie Activo, Pasivoy Capital.

. Total Cuentagie Activo.

. Total Cuentagle Pasivo+ Patrimonio

Marcasde auditoriautilizadas.

. Conclusiéndel auditor,enla cualdebeconsideracomentariaelativoa la selecciénde la muestra.

®~No oA




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

ANEXO 1-6

(1) INDICE:
ELABORO: FECHA:

SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO: )
TIPO DE AUDITORIA:
7)) O) \7r) ) )
SEMANA 2 5 2 3 4 5 DIAS % %
Bt HEMPO— 161028729301 78 o T2 13T 51617192021 2225242627 2872930123 3t Ia CANCE [TAVANCE | RErONSABLE—
ACTIVIDAD O CONCEPTO A REVISAR (3)
APERTURADE LA AUDITORIA
PROGRAMADO
Elaboraciony envio de oficios de inicio de la
auditoria REAL
PROGRAMADO
Elabaracions entreqade oficio de comisidn
’ = REAL
PROGRAMADO
Formalizacionde la aperturade la auditoriamedianté
actadeinicio REAL
PLANEACION
Estudio preliminar:
PROGRAMADO
a) Analisisdela normatividadaplicable
REAL
PROGRAMADO
b) Andlisis de la informacion y documentaciof
preliminarsolicitadaal Enteauditado REAL
Andlisis de la estructuraorganicaautorfzadaa través deunavisita a las instalacioneslel area(s)sujeta(s)a revisiondel Ented auditar

c) Analisispresupuestal

d) . ! .
practlcadasan anosanteriores

Examinar los resultados de las revisione§

>

e) Analisisdedenuncia deirregularidades

[de auditoriay avancederevision

erradotetormratosteterptarreactémy-cretprogram




PROGRAMADO AMADO REAL

R PROGRAMADO
E REAL
A PROGRAMADO
L REAL
ENTE AUDITADO:
PERIODO: ) PROGRAMADO
TIPO DE AUDITORIA:
P REAL
R
o) __
G
R
PROGRAMADO

Preparaciory aplicaciondel cuestionariode control

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

PROGRAMA DE AUDITORIA Y AVANCE DE REVISION

ESTUDIO Y EVALUACION DEL CONTROLINTERNO

4) (5)

1)

(6)

()

INDICE:

ELABORO: FECHA:

SUPERVISO:

(8)

9)

FECHA:

ANEXO 1-6



AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

ANEXO 1-6

(1) INDICE:
ELABORO: FECHA:

SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO: 2
TIPO DE AUDITORIA:
7)) O) \7r) ) )
SEMANA 2 2 3 4 5 DIAS % %
DIA TEMPO | o 31 REPONSABLE
9 10 28 7 8 912 1314 1516 17/ 19 20 21 22 23 24 26 27 28 Al CANCE |l AVANCE

ACTIVIDAD O CONCEPTO A REVISAR (3)
interno REAL

PROGRAMADO
Realizarlas pruebasie cumplimiento REAL

PROGRAMADO
Evaluaciondel controlinterno

REAL

PROGRAMADO
Elaboraciondel Informe de resultadosderivado del
estudioy evaluaciordel controlinterno REAL

EJECUCION
Rubros y/o aspectos a revisar:

PROGRAMADO
a) Programa)perativoAnual REAL

PROGRAMADO

I

b) Ingresos REAL

PROGRAMADO
c) RamoGeneral33 Aportacioned-ederales REAL
d) Participacioes ] _ .

g) Capitulo200pMaterialesy Suminjstros

Programade Apoyos parael Fortalecimientade

e

Entidaded-ederativas

h) Capitulo300

PDServiciosGenerale

\v2)

f) Capitulo1000Serviciospersonales




PROGRAMADO
R
E
A
L
ENTE AUDITADO:

pPERIODO: )
TIPO DE AUDITORIA:

O O » Z2 » X O O =X

— > m X

-

ROGRAMADO

REAL

PROGRAMADO

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

PROGRAMA DE AUDITORIA Y AVANCE DE REVISION

4) (5)

1)

(6)

()

INDICE:

ELABORO: FECHA:

SUPERVISO:

(8)

9)

FECHA:

ANEXO 1-6



BB BEEB ANEXO 1-6
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO () INDICE:
] ELABORO: FECHA:
, - ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
\ A ) j
LEGISLATURA DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO:  FECHA:
ZACATECAS
ENTE AUDITADO:
PERIODO: 2)
TIPO DE AUDITORIA:
4) (5 (6) (7) (8) 9)
SEMANA 2 5 2 3 4 5 1 DIAS
i % & REPONSABLE
DIA TIEMPO 9 10(28129(30] 7| 8] 9|12|13|14 15(16|17|19]|20|21 22]|23|24|26|27|28(29|30( 2| 3|4]|5]| 66 31 ALCANCE AVANCE
ACTIVIDAD O CONCEPTO A REVISAR (3
REAL
PROGRAMADO
i) Capitulo5000Bi Muebl I bl
i) Capitulo ienesMueblese Inmuebles REAL
PROGRAMADO
j) DeudaPublica
) REAL
PROGRAMADO
k) CuentasieBalance
) Cu REAL
PROGRAMADO
) Seauimientoderesultados
) guimi u REAL
en reunion para
Concentradale resultadogle auditoriaen las cédulas pgstlljlli::c?c?: de PROGRAMADO REAL PROGRAMADO REAL
corresp_ondlenteaobservacmnesr,ecomendamoneys fioles de PROGRAMADO
aclaraciones ditoria
au REAL
Elaboracién y envio de oficio citatorio para Elaboracion y envio de oficio citatorio para notificacion  de resultados finales de auditoria (despuédela solventacion)
notificacionderesultadogie auditoria PROGRAMADO REAL

Levantamientode acta de confronta para hacer del
conocimiento del Ente sujeto a revision los
resultadogle la auditoria

PROGRAMADO REA. PROGRAMADO REAL

Analisis de documentaciore informacion presentada
por el Ente sujeto a revision a la Auditoria Superior
del Estado, correspondientea la solventacion de
resultadosle auditoria

Elaboracionde cédulasde resultadosfinales de la
auditorialas cualesseranentregadasl enteauditado




RESULTADOSDE AUDITORIA

ENTE AUDITADO:
PERIODO: ()
TIPO DE AUDITORIA:

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

PROGRAMA DE AUDITORIA Y AVANCE DE REVISION

4) (5)

1)

(6)

()

INDICE:

ELABORO: FECHA:

SUPERVISO:

(8)

9)

FECHA:

ANEXO 1-6



ANEXO 1-6
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO W woice

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO:  FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO: 2
TIPO DE AUDITORIA:
7)) O) (7) ) )
SOEIVIANA Z 5 Z o 4 5 1 UiAb % %
DIA TIEMPO 9 10]28[29|30| 7| 8] 9[12)13[14 15|16(17|19]|20{21 22|23|24|26{27|28|29[{30| 2| 3|4|5( 6 31 laLcance |l avance | REPONSABLE
ACTIVIDAD O CONCEPTO A REVISAR (3)

Levantamientodel actafinal de auditoriaparahacerPROGRAMADO
del conocimiento del Enteé sujeto a revision 109
resultados finales de la auditoria (después dg|REAL
solventacion)

PROGRAMADO
Elaboracionde pliego de observacionesen casode
proceder. REAL

INFORME DE RESULTADOS

PROGRAMADO
Elaboraciory supervisiorde Informe de Resultados

REAL

(10)
ELABORO ELABORO SUPERVISO AUTORIZO Vo.Bo.
AUDITOR FINANCIERO
AUDITOR FINANCIERO JEFE DE DE DEPARTAMENTO DE AUDITORIA DIRECTOR DE AUDITORIA AUDITOR ESPECIAL

INSTRUCCIONES DE LLE NADO:

1. indice,iniciales y fechasde quienelabordy superviséel programadela auditoria.

2. Nombredel EnteFiscalizadoperiodosujetoarevisiony tipo de auditoriaquesellevaraa cabo.

3. Descripciondelasactividadesjuesellevarana cabodeacuerdaala planeacion.

4. Especificarel tiempoprogramadaenla planeaciory realenel quesellevarana cabolasdiversasactividadesiela auditoiia.
5. Especificarel mes,semang diasqueabarcaranos trabajosde auditoria,deacuerdaa lo estblecidoenla planeacion.

6. Totaldediashabilesquesellevaranlos trabajosde auditoria.

7. Alcancedelarevisionpor cadarubrosujetoarevisiondeacuerdaalo determinadanla planeacion.

8. % deavancederevisidnde cadarubroy/o aspectsujetoarevision,dichoavancesedeterminasemanalmente.

9. Inicialesdel personahuesele asignaroriasdiversasactividadeglela auditoria.

10.Nombrey Firmasde personaljueelaboraronsupervisaronautorizarory dieronel visto buenodel programade auditoria.




ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA
L DESCRIPCION | S ] NO | NA'| OBSERVACIONES
RUBRO: CAJA
T CTNTODOT =7
THGHICAgDERUDITORIA: de recursos eaja
¢Lascajastienen ubicacion fisica o setade fondos deaja? CUESTIONARIO |DE CONTROL INTERNO

(©) 4) (®)

CAJAS FISICAS:
¢, Cual eda ubicacién de lasajas?

¢ Quienes son los responsablessémanejo de las mismas?

¢ Los responsables de tEgasrecaudadoras estan afianzados?
¢ Se depositan diariamente todos los ingresesleamco?

¢Nombre y cargo del servidor publico que supervisedmsrecaudadoras?

¢ Se hacen cortes diariosaiga?

¢ SeefectUanarqueode cajaperiédicamentgor el contralorinternoo  algunservidorpublico
ajenoala Direccion de Ingresos?

¢ Se efectian pagos celrefectivo de lo recaudado?

¢ Seutiliza el efectivo de la recaudaciérpara cambiar chequesde personaso de servidore
publicos, proveedores, otrasc.?

¢Lasentradasde efectivoa la cajaincluyen cantidadesrelativamentegrandesde dinero, en
lugar de cheques o giros?

FONDO FIJO:

¢Nombre y cargo de los titulares en su manejo y cuélnesnto del fondo fijo?




ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
i DESCRIPCION Sl NO | N/A OBSERVACIONES
PERIODO: @)
TECNICAS DE AUDITORIA:
¢Los fondos fijos se encuentran registrados en los estados financieros del Ente?
¢ Pareel pagodel gastopor mediodd fondo fijo setienenestablecida&l—fﬁﬁ@%b‘é@'@l DE CONTROL INTERNO
(4) (5)

importe maximo? ©)

Cuandose pagaunafactura¢severifica que cuentecon los requisitosfiscalesadministrativod
en vigor?

Por lo general ¢,cada cuandaealizaun reembolso?

Parael reembols del fondo fijo, ¢,se expide cheque nominativmmbre detitular?

¢Con que periodicidad se efectian arqueos de fondos y quiealiaa?

Los valesde caja, ¢ indicanclaramentda fechade expedicién,monto, destinode los recursos
nombre y firmadel beneficiario, asi como quien autoriza?

¢ Sesellanlos comprobantegon el conceptode "pagado” enel momentode ser cubiertoscon
recursos del fondo fijo?




Los anticiposde gastocondinerode fondofijo, ¢,soncomprobadognuntiempodeterminao o

hacela devolucién correspondiente?

¢Se hacen anticipos de sueldos con dinero del fondo fijo?

ENTE AUDITADO:
PERIODO:
TECNICAS DE AUDITORIA:

()

(©)

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO
4)

(®)

SUPERVISO:

FECHA:



ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

SUPERVISO:

FECHA:

s DESCRIPCION Sl NO | N/A OBSERVACIONES
Gy © ®
TECNICAS DE AUDITORIA:
CUESTIONARIO |DE CONTROL INTERNO
® @ ®)
) (8) 9
Auditor Supervisé Responsable

RUBRO: BANCOS




¢ Cuantas cuentas bancatiaseel Ente?

¢Con qué institucion (es)?

¢Las cuentas bancarias existentes se encuentran registradas mancomunadamente?

ENTE AUDITADO:
PERIODO:
TECNICAS DE AUDITORIA:

()

(©)

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO
4)

(®)

SUPERVISO:

FECHA:




ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

SUPERVISO: FECHA:
T DESCRIPCION SI | NO | N/A OBSERVACIONES
Qﬁ?g%agel control de Iats cuentas bancaﬂ(%s
TECNICAS DE AUDITORIA:
, Setieneun lugar seguro y apropiado para los talonarios de cheque: r usar? |
¢ gar seguro y apropraco p W EHESTIONARIO |DE CONTROL INTERNO
¢Se anexan las fichas de deposiepdliza de(iggresos y/o diario correspondiente? @ ®)

¢Que funcionarios firman los cheques?

¢ Setieneun control de los cheques devusfo
¢, Se emplea facsimil para firmar los cheques y quieheeargado de resguardarlo?

¢Cadacheque que se expide esta soportado con la documentacidncorrespondientey
debidamente requisitada?

¢Los cheques expedidos son nominativo

¢ Se firman cheques en blanco?.

¢Loschequescanceladose anexana la péliza chequeacuerdoo a la péliza de diario, segun
corresponda?

¢ Serealizaun reportediario de cadacuentade chequesiondese confirmeel saldode la cuentd
bancaria?




¢ Existen politicas para cancedam tiempo determinado los cheques en transito?
¢Los cheques que se expiden son utilizados en estricto orden numérico y cronolégico?
¢Los cheques expedidos, son registrados oportunamente en los registros contables?

¢Se concilian mensualmente los estados de cuenta bancarielsacailiar de bancos del Entg

¢ Serealizanconciliacioneshancariapor personagjueno participanen el reciboo desembols
de efectivo y que no sean las personas autorizadas para fienaesi

¢Las cuentas bancarias generan rendimientos?

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:

ENTE AUDITADO:
PERIODO: @
TECNICAS DE AUDITORIA:

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO
(©) 4) (®)



ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
i DESCRIPCION Sl NO | N/A OBSERVACIONES
AERIGDEIMientos son generados por concepto de inversiones?
JiEMSARES AVRITRRA:
a) ¢Las inversiones estanombre del Ente? 1
CUESTIONARIO |DE CONTROL INTERNO

b) ¢Con ga instituciones bancarias?

c) ¢ Tipo de inversiéon? 3
d) ¢Monto invertido? e)

¢Plazo de inversion?

¢ Se cuenta con un adecuado control de las inversiones y de sus rendimientos?
¢ Estan registradas las inversionegldfstado de Posicion Financiera?
¢ Se tieneauxiliares de las inversiones?

¢Las inversiones estan amparadas por un contrata rmtitucion bancaria correspondiente

¢, Se concilian mensualmente los estados de cuenta de las inversiones?

¢ Qué funcionarios realizan o estan autorizadeslizarlas operaciones de inversiones?

¢Los ingresos por concepto de rendimientos de inversién se registran en tiempo y formd

4)

(®)

¢ Se tienen afianzadados empleados que manejan inversiones y valores?

¢Sehaceun estudiopreliminar parala adquisicid de inversionesy valoresde acuerdoa los
intereses del Ente?

Conclusion:




ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

SUPERVISO:

FECHA:

il DESCRIPCION Sl NO | N/A OBSERVACIONES
PERIODO: @
TECNICAS DE AUDITORIA:
CUESTIONARIO |DE CONTROL INTERNO
®) @) )
Auditor Supervisé Responsable

RUBRO: DEUDORES DIVERSOS




¢ Secontrolanpor mediode awxiliares de estacuentalos anticiposparagastosa comprobaique

daalos servidores publicos?

¢Laspdlizas de egresospor gastosa comprobarse soportancon recibo del Ente que indic
claramentela fecha de expedicion, monto, desino de los recursos,nombrey firma de

beneficiario, asi como quien autoriza?

ENTE AUDITADO:
PERIODO:
TECNICAS DE AUDITORIA:

()

(©)

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO
4)

(®)

SUPERVISO:

FECHA:



ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

SUPERVISO: FECHA:
i DESCRIPCION Sl NO | N/A OBSERVACIONES
56 '%’]E‘@ﬁ prestamos personales servido(r%s publicos?
JSONICALZDIE |08 praxdRBEmpleados?
¢ Existerpoliticas para determinat montoa prestaral servidor publico sti?fm su sueldo? 1
CUESTIONARIO |DE CONTROL INTERNO
¢ Se realizan prestamaservidores publicoa c&?nta de sueldos? @ ®)

En caso afirmativo:

a) ¢Quien lo autoriza?

b) ¢ Se realizan oportunamente los descuentos?

¢ Existe un fond fijo para otorgar prestamasus empleados?

¢Existeen la institucion cajas de ahorro para evitar el otorgamientode prestamosa sus|
empleados?

¢ Se prepara en forma periodica un reporteettin de verificar saldos?

¢ Existen deudorefiversos morosos?

En caso afirmativo:
¢Que procedimiento realizan para su recuperacion?

Conclusion:




ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

SUPERVISO:

FECHA:

il DESCRIPCION Sl NO | N/A OBSERVACIONES
PERIODO: @
TECNICAS DE AUDITORIA:
CUESTIONARIO |DE CONTROL INTERNO
(3) (4) (5)
Auditor Supervisé Responsable

RUBRO: ACTIVO FIJO




¢Se cuea con un inventario actualizado de bienes muehilesuebles propiedad del Ente?

¢ Setieneun auxiliar por cada uno de los conceptos de Activo Fijo?

¢ Severificamensualmentgueel saldode los auxiliaresseaigual al presentaden el Estadode
Posidon Financiera?

¢ Se revisa mensualmente glignporte de Activo Fijo sea igual de Patrimonio?

¢ Se tienen contratados seguros que salvaguarden los activos del Ente?

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

ENTE AUDITADO:
PERIODO: @
TECNICAS DE AUDITORIA:

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO

(©)

4)

(®)

SUPERVISO:

FECHA:




ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

SUPERVISO: FECHA:
i DESCRIPCION Sl NO | N/A OBSERVACIONES
"ES “@‘@r_ﬁbr’é”dél ente toddss activos exis(t%ntes?
JEdndos BiOEsuDIgigeiientancon susescrituragespectiva® algtinotro documentajue
acreditala propiedad?
CUESTIONARIO |DE CONTROL INTERNO

¢Los bienes inmuebles sin escritura publi% se les esta dando seguimientopara su
escrituacion?

¢ Todos los bienes muebles cuentan con su respectivo resguardo?
¢ Serealizaperiédicamentel inventario fisico de los bienes muebles propiedad del Ente?

¢ Seactualizade inmediato cualquier cambio de resguardo?

¢ Serealizanactividadesde inspecion paraverificar la existenciadel bieny que seencuentrg
en condiciones de uso?

¢Enmovimientospor conceptode baja o venta, se realizael registro contableen cuentasde
Activo Fijo y Patrimonio?

¢Labajay ventadel activofijo son deacuerdoala autorizaciondel Entey dela Legislatura de
Estado?

¢Las salidas de mobiliario y equipo para su reparacién estan debidamente autorizadas?

¢,Conocéda disposicioniegalque regula las adquisiciones?

4)

(®)

¢ Se mantiene un control de jpdats chatarra?

¢Son aprobadas anticipadamente por funcionarios responsableslas adquisiciones de
propiedades y equipo?

¢Son depreciados los bienes propiedad del Ente?

En caso afirmativo:
¢ Qué método de depreciacidtiliza?

¢,Conqué periodicidadplicala depreciacion?

Conclusion:




ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

SUPERVISO: FECHA:
o DESCRIPCION Sl | NO | N/A OBSERVACIONES
PERIODO: )
TECNICAS DE AUDITORIA:
CUESTIONARIO |DE CONTROL INTERNO
®) (4) (5)
Auditor Supervisd Responsable
RUBRO: ALMACEN DE PAPELERIA
¢ Se cuenta con auxiliar de esta cuenta?
¢ Secomparamensualmete que el saldodel auxiliar seaigual al reportadoen el Estadode
Posicion Financiera?
¢ Serealizainventario fisicaal final delejercicioy se realizan ajusten en caso de diferencias
¢, Cual e®l movimiento contable que sealizaal afectar esta cuenta?
Conclusion:




ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

SUPERVISO:

FECHA:

il DESCRIPCION Sl NO | N/A OBSERVACIONES
PERIODO: @
TECNICAS DE AUDITORIA:
CUESTIONARIO |DE CONTROL INTERNO
®) @) )
Auditor Supervisé Responsable

RUBRO: PROVEEDORES




¢ Se elaboran auxiliares de proveedores?

¢ Seconciliamensualmentgue el saldodel auxiiar de proveedoreseaigual al presentad@n
el Estado de Posicién Financiera?

¢ Se verifica que todos los bienes o servicios que sepeagar efectivamente se recibieron?

¢ Serevisaque las facturasretinanlos requisitosfiscalesque indica el Cédigo Fiscal de la
Federaciénen correlacion coel Cédigo Fiscal del Estado?

¢Lasadquisicion de bienes y/oservicios se realiza de acuerdoa la Ley de Adquisicione
. . Sondci . . i

Zacatecas?

¢ Es adecuada programacion de pagegproveedores? ENTIDAD DEFI

S5CALIZACIO

N SUPERIOR

DIRECCION DE AUDITORIA

ENTE AUDITADO:
PERIODO: @
TECNICAS DE AUDITORIA:

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO

(©)

4)

SUPERVISO:

FECHA:




ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

SUPERVISO:

FECHA:

e DESCRIPCION Sl NO N/A OBSERVACIONES
glgéllb’;e\a;lels’;?;édidaproveedores son nog)inativos?
J&C@Q&%%&ﬁjﬂ%gggﬁbliados por ldgabiones contraidas con proveedores?
¢Se verifican las facturas en relacion con las ordenesde comprg PEUGPSONKIPRY IDE CONTROL INTERNO
4) (®)

condiciones contratadas con proveedores? ®)
¢ Estarformalmenteestablecidosos nivelesde endeudamientque puedacontraerel Entey se
encuentre debidamente registrad@&kastado de Posicion Financiera?

¢ Se verifica que los anticipos sean aplicablesl pagototal a proveedores?

¢ Se les solicitan cotizaciones para elajiroveedor mas conveniente?

¢ Severifica si existeparentescantrelos principalesproveedorey los servidoregpublicosdel
Ente?

Conclusion:




ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

SUPERVISO:

FECHA:

i DESCRIPCION S NO | N/A OBSERVACIONES
PERIODO: %))
TECNICAS DE AUDITORIA:
CUESTIONARIO |DE CONTROL INTERNO
(3) (4) (5)
Auditor Supervisé Responsable

RUBRO: IMPUESTOS POR PAGAR




¢Las retenciones se realizan correctamente de acadaddeyes fiscales en vigor?

¢ Sellevaun auxiliar por cadaretenciénde impuestoscuotassindicalesy otrasretencionegjue

realicen?

¢ Secotejamensualmentgue el saldodel auxliar de estacuentaseaigual al presentaden el

Estado de Posicién Financiera?

ENTE AUDITADO:
PERIODO:
TECNICAS DE AUDITORIA:

()

(©)

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO
4)

(®)

SUPERVISO:

FECHA:




ANEXO 1-7

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO @  INDICE:
. ELABORO: FECHA:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISE: FECHA
ENTE AUDITADO:
PERIODO: @
TECNICAS DE AUDITORIA:
(3) (4) (5)
DESCRIPCION SI NO [ N/A OBSERVACIONES
¢ Cuental Ente con un calendario de obligaciones fiscales y ereden®r de terceros?
¢ Se enteranportunamente las retenciones?
¢ Se recibieron pasivos por este concepto de administraciones anteriores?
¢Cuentael Ente con el personal calificado para efectuar la retencién y entero de las
obligaciones fiscales?
¢Los cheques expedidos para enteros deimpuestos federales yterceros son giradog
nominativamentea favor de la Tesoreriade la Federaciéony/o a la dependenciaque]
corresponda?
¢ Serealizanconvenioscon el Sistemade AdministracionTributaria parael pagoextemporanep
de impuestos y retenciones?
Conclusion:
Auditor Supervisd Responsable
RUBRO: ACREEDORES DIVERSO§
¢ Que tipos de obligaciones se registran en esta cuenta?
¢ Existe auxiliar de acreedores diversos?
¢ Secomparamensualmentegue el saldodel auxiliar seaigual al reportadoen el Estadode
Posicion Financiera?
¢ Existe convenio soblaforma de pago con los diferentes acreedores?
¢ Se confirman con los acreedores los adeudosreetyis?

¢ Se tienen adeudos de administraciones anteriores?

En caso afirmativo:




ANEXO 1-7

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO o [Noce
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISS: FECHA
ENTE AUDITADO:
PERIODO: o)
TECNICAS DE AUDITORIA:
(3) (5)
(
4
)
DESCRIPCION SI | NO | N/A OBSERVACIONES

¢, Que procedimient erealizapara su pago y/o cancelacion?

Conclusion:

Auditor Supervisé

Regponsable

RUBRO: PATRIMONIO




¢Se cuenta con auxiliar por este concepto?

¢ Severifica mensualmentejue el saldo del auxiliar seaig&uIQLg:tQJa]I AES&L&&
Posicién Financiera? ENTIDAD DE FEIS
¢ Todas las adquisiciones y bajas etivy Fijo son reflejadas en esta cuet®Rk ECC|O|\
¢ Existela documentaciércorrespondienteue amparela propiedadde los bienesmueblese

inmuebles que constituyesh Patrimonio del Ente?

5 WHEEABSS construccionesn procesale las obrascapitalizablessoncontempladogn

o del Ente?
TECNICAS DE AUDITORIA:
¢ Se verifica quel totaldel Activo Fijo sea iguahl saldo que presenta esta cuenta?

¢Encasode existir diferenciasentre las cuentasde Activo Fijo y Patfirhtnid 4 NMARMAs
diferencias correspondientes?

Lus ey

ESTADO

@) INDICE:
ELABORO:

SUPERVISO:

ANEXO 1-7

FECHA:

FECHA:




ANEXO 1-7

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO o [Noce
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISE- FECHA
ENTE AUDITADO:
PERIODO: o)
TECNICAS DE AUDITORIA:
(3) (5)
(
4
)
DESCRIPCION Sl NO | N/A OBSERVACIONES
Conclusion:
Auditor Supervisé Responsable
RUBRO: RESULTADO DE EJERCICIOS ANTERIORES




¢ Setieneauxiliar pareel control de estauenta?

¢ Elsaldoguepresenteel auxiliar de estacuentaesigual al péu@&ﬂ-@ﬁ&ée P§iL&!§E

Financiera? ENTIDAD DE FIS
¢ Elmovimientoal cierre dekjercicioes igualal resultado obtenido ezl Estddd REFHGGIHEAN

éﬁ%?ﬂﬂ}@ﬁ&%?recuencia movimientos que correspondana resultadosde ejercicios
PRRIBISE? , o
ERChG AR REAGD TORIA

¢Cuales son? CUESTIONARIO

CALIZACION

DE CONTR(

PER|OR DEL

DE AUDITORI

SUPH

DL INT

A

ESTADO

RIOR

'[ERNO

Conclusion:

@

INDICE:
ELABORO:

SUPERVISO:

ANEXO 1-7

FECHA:

FECHA:




ANEXO 1-7

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO @  INDICE:
. ELABORO: FECHA:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SuPERVISE: FecHA
ENTE AUDITADO:
PERIODO: )
TECNICAS DE AUDITORIA:
3 (5)

(

4

)

DESCRIPCION Sl NO N/A OBSERVACIONES
Auditor Supervisé Responsable
RUBRO: RESULTADO DEL EJERCICIO

¢Se elabora auxiliar de esta cuenta?
¢ Se revisa quel saldo del auxiliar sea igual presentado eel Estado de Posicion Financierd
¢ Elsaldo que presenta esta cuenta es exclusivamerggdgtioen vigor?
¢ Elswperavit o déficit querefleja el Estadode Resultadosacumuladcesigual al que presenta
esta cuenta?
Conclusion:




ANEXO 1-7

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO o [Noce
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISS: FECHA
ENTE AUDITADO:
PERIODO: o)
TECNICAS DE AUDITORIA:
(3) (5)
(
4
)
DESCRIPCION SI | NO | N/A OBSERVACIONES
Auditor Supervisé Responsable

RUBRO: INGRESOS




¢Secuentaconla informaciénactualizadgparael cobrode las contribucionegpor susdiferenteg

conceptos contenidos &nLey de Ingresos del Estado dacAdhP) | TORIA SUPER

¢Se cuenta con un area de control de ingresos que maneje estadistiGag ¢8R IE FISCALIZ

¢ Se verifica quel uso de recibos oficiales sealiceen orden cronol6gico? D|RECC|O|\
¢ Sesupervisaque los recibos oficiales canceladosse encuentreel original y sus copias
respectivas?

Eé@gvﬁlal%m&iencimue la cantidado importe,asicomolos demésdatoscontenidosenel

nal seaigualal Sueaparece en Ias(ﬁbpias del mismo?
TECNICAS DE AUDITORIA:
¢ Se revisa que los recibos oficiales utilizados se registrelrd&mio de ingresos?

¢ Cuantasajasrecaudadoras existen?

ESTADO

CUESTIONARIO DE C(

@) INDICE:
ELABORO:

SUPERVISO:

ANEXO 1-7

FECHA:

FECHA:




ANEXO 1-7

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO o [Noce
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISS: FECHA
ENTE AUDITADO:
PERIODO: o)
TECNICAS DE AUDITORIA:
(3) (5)
(
4
)
DESCRIPCION SI | NO | N/A OBSERVACIONES

¢ Setieneafianzadaal personal que interviene émrecaudacion de ingresos?

¢,Con que periodicidad se efectlan arqueaajsorpresivos y cual es su soporte?

¢ Se efectlia diariamentecorte de caja, diario de ingresos,ficha de depositoy la pdliza
correspondiente?

¢ Se aceptan pagos de contribuciones mediante cheque y cuales son sus condiciones?

¢Si cuenta con cheques devueltos, cuantos son, estan registrados y que tratamiento se

¢S dispone déa recaudacion diaria para efectuar gastos menores del Ente?

¢Los rendimientos de las cuentas productivas se ingresan y contabilizan oportunamentg




¢Serevisa que los pagosrealizadospor los contribuyentesse registrenen sus tarjetasy/o

controles? AUDITORIA SUP

soporte y fundamentegal? .
_ ‘ DIRECCION
¢ Ha celebrado convenios paigago de impuestos y derechos?

¢Los recursosfederales,estatads, etc. otorgadasal ente son ingresados,contabilizadosy
gapasiRdpsoRDtuNamente?

?ﬁ&ggﬂdodonativosen especieo en efecti{®d por institucionespublicas,privadasy cual es

(ESMEAS DE AUDITORIA:

estos han sido contabilizados y depositados oportunamente?

¢ Severifica que se cumplan losobjetivos y metas establecidasn la Ley de Ingresosdel
Estado?

¢ Como esta controladbrezag®

a) ¢,acuanto asciende?

¢Existecondonacion dengresospor sus diferentesconceptosa contribgeniea sYsES SIS CALIZACION

¢ Setieneningresosderivadosde prestamosle particulares,institucionegguipicesihkgaea s [DE CONTR(

ER|OR

DE AUDI

DEL

SUPH
TORI

DL INT

A

ESTADO

RIOR

'[ERNO

@) INDICE:
ELABORO:

SUPERVISO:

ANEXO 1-/

FECHA:

FECHA:




ANEXO 1-7

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO o [Noce
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISS: FECHA
ENTE AUDITADO:
PERIODO: o)
TECNICAS DE AUDITORIA:
(3) (5)
(
4
)
DESCRIPCION SI | NO | N/A OBSERVACIONES

b) ¢existen politicas para abatirezago?

c) ¢se verifica que no existan cancelaciones indebidasl cerago?

¢ Seautorizapor funcionariosfacultadostasasmenorescuandoestasfluctian entreun maximo
y un minimo?

¢Enel casode exencione® ajustespor bonificacioneso descuentoseobservarrigurosamentg
las medidas normativas correspondientes o disposiciones internas?

¢El célculo delos Impuestos,Derechos,Productosy Aprovechamientosse efecttapor el
personal capacitado?

¢ Se verifica por una tercera persehealculo de los conceptos anteriores?

¢Losingresosdel dia se resguardarconvenientementen las cajasfuertesu otros equipos de
seguridad, previasu deposito?

¢ Se consideral total de ingresos propios dentro del depésito diario?
¢ Seutilizan cuentas bancarias exclusivas pelrdepésito de los ingresos propios?

¢Los sellos, facsimiles o utensilios similares utilizados paradarle validez legal a la
documentaciénse resguardan y controlan convenientemente?

Conclusion:




ANEXO 1-7

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO o [Noce
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISS: FECHA
ENTE AUDITADO:
PERIODO: o)
TECNICAS DE AUDITORIA:
(3) (5)
(
4
)
DESCRIPCION SI | NO | N/A OBSERVACIONES
Auditor Supervisé Responsable

RUBRO: INGRESOS POR PRESUPUESTO




¢ Setieneauxiliar pareel control de ésta cuenta?

¢Elsaldo que presenta esta cuenta es glyaksentado eelesweTRggtﬁﬁiL&? SU PER I O R D EI— ESTADO &) LTADE;SE&

¢ Setieneuna cuenta bancaria especifica paiagreso de estos recuss ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

¢Las pélizas de ingresos se soportani@documentacion comprobatoria BJ%&&B@N DE AUDITORIA SUPERVISO:
ERMEUAIODITADO:
PERIODO: @

TECNICAS DE AUDITORIA:

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO

ANEXO 1-7

FECHA:

FECHA:




ANEXO 1-7

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO o [Noce
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISS: FECHA
ENTE AUDITADO:
PERIODO: o)
TECNICAS DE AUDITORIA:
(3) (5)
(
4
)
DESCRIPCION SI | NO | N/A OBSERVACIONES
Auditor Supervisé Responsable

RUBRO: INGRESOS POR INTERESES




¢ Setieneauxiliar pareel control de ésta cuenta? ANEXO 1-7

¢Elsaldo que presenta ésta cuenta es @yaksentado eelesweTRggtﬁﬁib&? SURERIORDEL ESTADO @ iE’Tl_ADégEa FECHA:
¢Qué tipo de inversion genera los ingresos por intereses? ENTIDAD DE FI$CALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:

Eﬁﬁ 2%|61|qu|8ng los recursos poteésoncepto?

PERIODO: o)
TECNICAS DE AUDITORIA:

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO



ANEXO 1-7

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO o [Noce
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISS: FECHA
ENTE AUDITADO:
PERIODO: o)
TECNICAS DE AUDITORIA:
(3) (5)
(
4
)
DESCRIPCION SI | NO | N/A OBSERVACIONES

¢Las pélizas de in¢resos relativas a estos conceptosse soportancon la documentacié
comprobatoria corripondiente?

¢ Quétipo de ingres: ademas de los anteriores obtlzentidad?

Conclusion:

Auditor Supervisé Responsable

CAPITULO: 1000 SERVICIOS PERSONALES




¢Sorfirmadaslasnéminas recibosy listasderaya porpersonabdel Ente al momentode recibir

pago? AUDITORIA SUR

devengados? DIRECCION

¢ Pardos pagosde sueldosy salariosseefectlanas deduccionegorrespondienteson apegoa

que marcan las leyes aplicables en vigor?
ENTE AUDITADO:
pERl@perxpedientes completos por cada ggrvidor publico que presta sus servidigsie?

TECNICAS DE AUDITORIA:
¢Elpersonal que labora @hEnte se encuentra afiliadgdISSSTEZAC?

¢ Setienecontrolde puntualidady asistencialel personaljuelaboraen lasdiferentesareadel
Ente?

¢Parael pag de sueldosy salariosexistencontrolesparaverificar que efNEAGABRPIFCALIZACION

CUESTIONARIO DE CONTR(

ER|OR

DE AUDI

DEL

SUPH
TORI

DL INT

A

ESTADO

RIOR

'[ERNO

@) INDICE:
ELABORO:

SUPERVISO:

ANEXO 1-7

FECHA:

FECHA:




ANEXO 1-7

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO o [Noce
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISS: FECHA
ENTE AUDITADO:
PERIODO: o)
TECNICAS DE AUDITORIA:
(3) (5)
(
4
)
DESCRIPCION SI | NO | N/A OBSERVACIONES

¢ Serealizanlos descuentogorrespondientede acuerdoal control de puntualidady asistencig
de personal?

¢Son controladas ladtasy bajas de servidores publicos que labazael Ente?

¢Las gratificaciones que son otorgad#ss servidores publicos son autorizadas?

¢, Se pagan honorarios gaprestacion de servicios exterral€nte?, ¢ de que tipo?

¢ Porel pago de honorarios se retieziémpuesto correspondiente?
¢Se realizan préstamos personaléss servidores publicos?
¢ Se garantizan los prestanacampleados?

¢Existen politicas para determimhmontoa prestaral servidor publico segin su sueldo?




¢ Se realizan prestamaservidores publicoa cuenta desueldos?

En caso afirmativo: AU D ITOR |A SU F
a) ¢,Quién lo autoriza? ENTIDAD DE FI9
b) ¢Se realizan oportunamente los descuentos? D|RECC|O|\

¢Existe un fondo fijo para otorgar prestaragsis empleados?

ERNIstengDIBADEStucion cajas de ahorro para evitar el otorgamiento dgresamos a sus|
PBRIE300s? @

TECNICAS DE AUDITORIA:
¢ Se prepara en forma peridédica un reporteettin de verificar saldos?

¢ Existen deudores diversos morosos? CUESTIONARIO

En caso afirmativo:
a) ¢, Qué procedimiento sealizapara su recuperacion?

ESTADO

¢Los sueldos y salarios no cobrados smtelados oportunamente?

@) INDICE:
ELABORO:

SUPERVISO:

ANEXO 1-/

FECHA:

FECHA:




ANEXO 1-7

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO o [Noce
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISS: FECHA
ENTE AUDITADO:
PERIODO: o)
TECNICAS DE AUDITORIA:
(3) (5)
(
4
)
DESCRIPCION SI | NO | N/A OBSERVACIONES

En caso afirmativo:
a) ¢, Cudl esl procedimiento?

¢ Existe personal que con frecuenciaealicesu cobro correspondiente?

¢ Serealizanpagospor sueldosy salariospor pagarcon autorizaciénde cartapodera tercerag
personas?

¢ Sesolicitacredencial déa entidada los trabajadores parealizarsu cobro?

¢Laformulacion dda némina sdleva acabo por personal capacitado?




¢Severifican los daos y célculosde la némina por personaldistinto al de sy formulacion

previamenteasu autorizacion? AUDITORIA SUP

¢Elpago de sueldos y salarios se hace con cheque, en efectivo o servilRARIEE CION

ESd BlAvdPATAYAfPato de personal que presta serviciosipnalles eventualmente?
PERIODO: 2

A\ RBARSBRILEBHR S VO. se tomanlas r(n)edidasde control y resguardmecesariopara
canjearel cheque global, transportatefectivo y preparar los sobres?

¢ Categorias de empleados que reciben sueldos compactados?

¢ Cuantas liquidaciones se realizaroelgreriodo por indemnizacion?
¢ Por qué causas?
¢ Consta en expedientaglocumentacion respectiva?

¢Las indemnizacionesse realizaron conforme a la Ley del Servicio Civil del Estadode
Zacatecas?

ENTIDAD DE FI$SCALIZACION

CUESTIONARIO DE CONTR(

ER|OR

DE AUDI

DEL

SUPH
TORI

DL INT

A

ESTADO

RIOR

'[ERNO

@) INDICE:
ELABORO:

SUPERVISO:

ANEXO 1-/

FECHA:

FECHA:




ANEXO 1-7

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO o [Noce
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISS: FECHA
ENTE AUDITADO:
PERIODO: o)
TECNICAS DE AUDITORIA:
(3) (5)
(
4
)
DESCRIPCION SI | NO | N/A OBSERVACIONES

¢ Qué categorias de empleagsciben compensacion garantizada?

¢ Qué tipo de personal recibe cuotas por seguro de vida?

¢,Con qué institucién estan contratadas estas cuotas?




DIRECCION

Indique las prestacionegle los trabajadores quéntegré paradeterminarel salario basede

g%igécmlﬂqrwctos del Seguro Social
PERIODO: )
TECNICAS DE AUDITORIA:

¢ Estaentidadse encuentraadheridaal Convenioquetiene Gobiernodel Estadocon el IMSS?)
(en caso afirmativo solicitar copia fotostéatica)

Conclusion:

;, Qué paquete demputoutiliza para generar las liquidaciones de cuotas I ar?
¢Que paq o parag a CUES'P%NARIO DE CONTR(

¢ Ests erogaciones estan soportadasa@doecumentacion cmmTGﬁeﬁg‘ondg@’PER O R D EL

ENTIDAD DE FI$SCALIZAACION
DE AUDITORI

SUPH

DL INT

A

ESTADO

RIOR

'[ERNO

@) INDICE:
ELABORO:

SUPERVISO:

ANEXO 1-/

FECHA:

FECHA:




ANEXO 1-7

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO @  [INDICE;

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

ELABORO:

FECHA:

DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISE- FECHA
ENTE AUDITADO:
PERIODO: o)
TECNICAS DE AUDITORIA:
(3) (@) (5)
DESCRIPCION Sl NO | N/A OBSERVACIONES
Auditor Supervisd Responsable

Zacatecas?

oficiales?

¢ Quiéntieneel control de estos vales?

Conclusion:

¢Las compras de materiales se sujetan a lo establecidoen la Ley de Adquisiciones
Arrendamientosy Prestacionde Servicios relacionadoscon Bienes Muebles del Estadode

¢ Elconsumo de combustibles rsmlizamediante vales o en efea? ¢ quién los autoriza?

CAPITULO: 2000 MA

¢ Secuentacon bitdcoraspara el control del consumoy uso de combustibleen vehiculog

TERIAL

ESYS

UMINIS

TROS




ANEXO 1-7

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO o [Noce
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISE- FECHA
ENTE AUDITADO:
PERIODO: o)
TECNICAS DE AUDITORIA:
(3) (5)
(
4
)
DESCRIPCION Sl NO | N/A OBSERVACIONES
Auditor Supervisé Responsable
CAPITULO: 3000 SERVICIOS GENERALES

¢La adquisicién de servicios se sujetan a lo establecidoen la Ley de Adquisiciones
Arrendamients y | restaciénde Servicios relacionadoscon Bienes Muebles del Estadode
Zacatecas?

¢ Qué bienes g&n¢n asegurados?

¢, Qué periodo cub el contrato del seguro?

¢ Laasignacionde viaticosparael desempefide unacomisionserealizaa travésde un formato
de oficio de comis n?

¢ Seutiliza la politica de comprobaciéal 100% o sin comprobacion los gastos por viaticos?
¢ Sefirma algunrecibo por parte del personalcomisionadoal recibir el importe que cubrela
comision?

¢ Los viaticos se ciren de acuerdo con tarifas establecidas?

¢ Setienela politicade otorgar viéticos Unicamerdservidores publicos adstos al Ente?

Conclusion:




Auditor ANEXO 1-7

swenss  AUBTTORFA SURER|OR PEL ESTADO @ INDICE:

B ELABORO: FECHA:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPHRIOR
CAPITULO: 5000 BIENES MUEBLES E INMUEBLES

ENTE AUDITADO:
PERIODO: o)
TECNICAS DE AUDITORIA:

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO




ANEXO 1-7

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO o [Noce
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISS: FECHA
ENTE AUDITADO:
PERIODO: o)
TECNICAS DE AUDITORIA:
(3) (5)
(
4
)
DESCRIPCION SI | NO | N/A OBSERVACIONES

¢Quién elabora las bases para un concurso de convocatoriapublica por invitacion o
adjudicacion directa?

¢,Cudles el montominimoy maximoquetiene autorizadoparala celebraciénde un concursd
de adquisiciones por convocatoria publica o por invitacion?

¢ Quétiempomaximotranscurreentrela publicacionde la convocatorigy el actode aperturade
cotizaciones?

¢Secuentacon un formato parael registro de invitacion de proveedoregara participar en
concursos de convocatoria publica o por invitaciEnaso de respuesta negativgpor qué?|

¢Cudlesel criterio que setomaparadeterminarel costode las basestanto paraconcursode
convocatoria publica o por invitacion?

¢Cudles la fechalimite que usted sefialaparala venta de basestanto para concursopor
convocatoria publica como por invitacion?




ANEXO 1-7
¢ Quécriterio se toma para determinarque la adquisiciénsg feali I rsomegi P ]
convocatoria pablica, por invitacién o adjudicacion direcé?[-ﬂfﬁﬂodﬁrl& g@f)ER ORDEL ESTADO @ IE’TI_ADE;SE("). FECHA:
ENTIDAD DE FI$CALIZACION SUPHRIOR
DIRECCION DE AUDITORI SUPERVISO: FECHA
ENTE AUDITADO:
PERIODO: )

TECNICAS DE AUDITORIA:

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO



ANEXO 1-7

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO o [Noce
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISS: FECHA
ENTE AUDITADO:
PERIODO: o)
TECNICAS DE AUDITORIA:
(3) (5)
(
4
)
DESCRIPCION S| NO | N/A OBSERVACIONES

¢ Qué uso ske daalos recursos obtenidos plarventa de bases para concurso?

¢El Ente llevd a cabo adjudicacionesmediante concursosde convocatoriapublica o por
invitacion?En caso afirmativo, describael proces:

¢ Serealizapreviamenteel actode aperturade cotizacionesa la junta aclaratoria®En casode
respuesta negativa¢ por qué?

¢ Quiéresel encargaddale presidirpor partedel Enteconvocantegantola junta aclaratoriacomo|
el acto de apertura dmtizaciones?

¢ Quiénes son los funcionarios del ente autorizados para aceptar o desechar propuesta?




¢ Cuenta con copia de autorizacion esciitazaso de respuesta negiati\gpor qué?

AUDITORIA SUPER|ORDEL ESTADO

ENTIDAD DE FI$SCALIZACION SUPERIOR
¢ Quédocumentaciérdebenpresentaros proveedoreparicipantesen el aﬁﬁé@@{ﬁﬁ DE AUDI TORIA

cotizaciones?

ENTE AUDITADO:
PERIODO: o)
TECNICAS DE AUDITORIA:

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO

@

INDICE:
ELABORO:

SUPERVISO:

ANEXO 1-/

FECHA:

FECHA:




ANEXO 1-7

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO o [Noce
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISS: FECHA
ENTE AUDITADO:
PERIODO: o)
TECNICAS DE AUDITORIA:
(3) (5)
(
4
)
DESCRIPCION SI | NO | N/A OBSERVACIONES

¢ Cuantasotizacionesle proveedoreserequierenparala realizaciénde un concursamediante
convocatoria publicainvitacién?

¢Quéprocedesi llegan proveedoreglespuégie la hora sefialadeen basesparael inicio de
apertura de cotizaciones?

¢ Quéprocedecuandaos proveedoressistentesl actode aperturade cotizacioneseausental
temporal o definitivame®e de dicho acto?

¢Porquécausasde descalifican a proveedoresparticipantesen el acto de apertura de
cotizaciones?




¢Se elabora cuadro comparativo de cotizaciofes@aso deﬁwtﬁﬁw@ﬁ?ﬂ)r cgU PER O R D EL ESTADO

ENTIDAD DE FI$CALIZACION SUPERIOR
¢Qué firmas amo minimo debe contener dicho cuadro? DIRECCION DE AUDITORIA

Eﬁq.&o}@@' .mejores alternativasen precio, calidad y oportunidadal momentode
g@gﬁgg&al proveedor que surtita adquisicggn?En caso de respuesta negatiygpor qué?

TECNICAS DE AUDITORIA:

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO

@

INDICE:
ELABORO:

SUPERVISO:

ANEXO 1-/

FECHA:

FECHA:




ANEXO 1-7

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO o [Noce
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISS: FECHA
ENTE AUDITADO:
PERIODO: o)
TECNICAS DE AUDITORIA:
(3) (5)
(
4
)
DESCRIPCION SI | NO | N/A OBSERVACIONES

Una vez que sseleciondal proveedor, ¢cuantos diaslsetorgan para firmael pedido?

¢ Sesellala facturaal momento de recibiel bien? En caso de respuesta negativa, ¢por qué
¢ Se cuenta con wa alogo de proveedores?

¢ Se elaboran expentes por cada una de las adquisiciones que realicen?

Conclusion:

Auditor Supervisé Responsable

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1.indice, iniciales, firmas o rabricas y fechasoigen elaboré superviso.
2.Nombre del Ente fiscalizado, periodo que se audita y técnicas de auditoria utilizadas.
3. Cuestionamiento respecto del rubro indicado.

4. Marcarla contestacion por parte del funcionario del Ente fiscalizado segun corresponda.




5. Comentario de aspectos o situaciones extraordiralspreguntas. ANEXO 1-7
6. Resumir segun corresponda si los controles internos e [ el e icien P )
7.Nombre y firma del auditor responsable Afjﬁfﬁa@ ﬁter ngcl-ﬂﬁgﬁ F@ﬁ bSE L ESTADO @ IE’TI_ADégEd FECHA:
8. Nombre y firma del Jefe de Depamento que supervisa ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA

ENTE AUDITADO:
PERIODO: o)
TECNICAS DE AUDITORIA:

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO



ANEXO 1-7

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO o [Noce

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISS: FECHA
ENTE AUDITADO:
PERIODO: o)
TECNICAS DE AUDITORIA:

(3) 4) (5)

| DESCRIPCION | SI | NO | N/A | OBSERVACIONES

9. Nombre y firma del funcionario del Ente fiscalizado que respcaididestionario.

Nota: El cuestionario sera adaptado segliEnte sujet@ revision.



(€Y

ANEXO 1-8

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO e
) ELABORO: FECHA:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR )
. . SUPERVISO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: )
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
EVALUACION DEL AMBIENTE DE CONTROL INTERNO
@ RUBRO:
FACTOR DE EVALUACION INDICADORES (499 VALOR
- Alta 3
1. Importanciaquesele daal controlinterno - Moderada 2
- Baja 1
- Especificossin dejarlugara criterio 3
2. Procedimientogscritos - Flexibles,y danlugaracriterio 2
- No existen 1
- Establecidosormalmente 3
3. Especificacid de metas - Usadodnformalmente 2
- Necesariagperono establecidas 1
- Claro 3
4. Ambito de autorizaciérescrita - Serequiereclarificarlo 2
- Deficiente 1
- Personakuficientey calificado 3
5. Recursodhiumanos - Personakuficiente perorequierecapacitacion 2
- Personalnsuficientey quenecesitacapacitacion 1
- Seevalluaperiédicamental personaknaspectoglarosy pecisos 3
6. Evaluaciénperiddicadel personal - Los sistemagle evaluaciomo sonclarosni consistentes 2
- No existensistemasle evaluacion 1
- Losinformessonprecisosy oportunos 3




(€Y

ANEXO 1-8

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO e
) ELABORO: FECHA:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR )
. . SUPERVISO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: @)
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
EVALUACION DEL AMBIENTE DE CONTROL INTERNO
(] RUBRO:
FACTOR DE EVALUACION INDICADORES (49) VALOR
7. Adecuaciordelosinformesalasnecesidadedel area - Losinformessonalgunasvecesmprecisosjncompletosy/o retrasados 2
- Losinformessonusualmenténadecuados 1
- Estricta 3
8. Observancialel presupuestasignado - Generalmentsecumplelo presupuestado 2
- Necesidadonstantele efectuaregulaizacionesgpresupuestales 1

BUENO: Mayor de21 puntos

VALORACION DEL AMBIENTE DE CONTROL
REGULAR: De18 A 20 Puntos MALO: Menoral7 Puntos

®)
(6)

Nota:

La evaluaciordel ambientede controlinternoespara
cadarubroquesehayacuestionadal ente,y seadaptara

paracadarubroy tipo deente.

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1.Indice, iniciales,firmaso rabricasy fechasde quienelabordy supervisda cédula.

descripciorde sucontenidoy técnicasde auditoriautilizadas.
3.Describirel rubroaevaluar.

2. Nombredel Entefiscalizado periodo,rubro, tipo de cédulaadicionadaconunabreve

4. Seasignaunvalor a cadaindicador,dependiendale la evaluaciémuesele daa cadafactor.

5. Sumadelos valoresasignados los factores.

6. Valorizaciéndel ambientede controlinterno:bueno regularo malo,conbaseenel total

obtenido,deacuerdaal puntoanterior.




ANEXO 1-9

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

INFORME DE CONTROL INTERNO RELATIVO AL: W

Especificarel nombredel Enteauditado

REVISION A CARGO DE:
@

Nombrey cargodel responsabléela revision.

PLAZO ASIGNADO PARA LA EJECUCION:
(©)

Considerael periodoasignadaenla planeaciéry nimerode diashébilesutilizados.

PLAZO REAL DE LA EJECUCION:

4
Considerarel plazo real de la ejecuciondel trabajo asignadoy el nimero de dias habiles
utilizados.
SUPERVISION:

®)
Nombrey cargodel responsabléela supervisiory fechadela revision.

(6)
Fechadela elaboraciérdel Informede controlInterno.




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

ENTE AUDITADO: ®) Nombre del Ente fiscalizado, periodo que se auditay técnicasde auditoria
PERIODO: utilizadas.
TECNICAS DE AUDITORIA:

@ ANEXO 1-9

INDICE:
ELABORO: FECHA:
SUPERVISO: FECHA:

indice, iniciales, firmas o
ribricas y fechas de quien
elabordy superviscel Informe.

INFORME DE CONTROL INTERN O

ANTECEDENTES

€C)
Descripciéndelos antecedentedel estudioy evaluaciordel controlinterno.
OBJETIVO:

(10)
Describir el objetivoparala elaboraciérdel Informe.
COMENTARIOS, RESULTADOS Y RECOMENDACIONES:

(11)

a) Separaciompor aspectosadmiristrativo, contable financieroy presupuestal

b) Comentarioglel auditor,resultadoglel estudioy evaluacidordel controlinternoy recomendaciongzor partedel auditor,referentesa cadaaspecto.

CONCLUSION:
12)

Conclusionreferentea lavaloraciondel ambientede controlinternodelos concepto®valuados.

Fechadela elaboraciérdel Informede ControlInterno

(14
Nombre,cargoy firma delresponsabléela revisién




ANEXO 1-10

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTE AUDITADO:

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

DIRECCION DE AUDITORIA

(1)
EJERCICIO: )
(3) (4) (5) (6) )]
OBSERVACIONES
No. RUBRO/ASPECTO OBSERVACION IMPORTE REFERENCIA

TOTAL

®)

DIRECTOR DE AUDITORIA

AUDITOR FINANCIERO

AUDITOR FINANCIERO

JEFEDE DEPARTAMENTO DE

AUDITOR FINANCIERO

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. Nombredel Enteauditado.

2. Ejerciciofiscal auditado.

3. Numeroconsecutivale cadaobservacion.

4. Rubroo aspectmbservado.

5. Descrigion dela observacion.

6. Importeobservado.

7. Seanotaréencasoderequerirseel numerode anexoal queseremitela observacionfundamentdegal
y/o documentalel cualsederivé la observacion.

8. Sumatoriadel total delas observacionesonimporte.

9. Nombrey firma del personaljueintervinoenla revision.




ENTE AUDITADO: 1)
EJERCICIO: )

(©) 4

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

5)

(6)

ANEXO 1-11

@)

RECOMENDACIONES

No. RUBRO/ASPECTO

OBSERVACION

RECOMENDACION

REFERENCIA

(8

DIRECTOR DE AUDITORIA

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
AUDITORIA

AUDITOR FINANCIERO

AUDITOR FINANCIERO

AUDITOR FINANCIERO

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. Nombredel Enteauditado.

2. Ejerciciofiscal auditado.

3. Numeroconsecutivale cadaobservacion.
4. Rubroo aspectmbservado.

5. Descripciénde la observacion.

6. Descripciénde la recomendacion.

AUDITOR FINANCIERO

7. Seanotaré&encasoderequerirseel nUmeo de anexoal queseremitela observaciénfundamentdegaly/o documento

delcualsederivéla observacion.
8. Nombrey firma del personaljueintervinoenla revision.




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDI TORIA

ENTE AUDITADO: 1)
EJERCICIO: )

3 (O] (5)

ANEXO 1-12

(6)

ACLARACIONES

No. RUBRO/ASPECTO OBSERVACION

REFERENCIA

7

DIRECTOR DE AUDITORIA _
JEFE DE DEPARTAMENTO DE AUDITORIA

AUDITOR FINANCIERO

AUDITOR FINANCIERO AUDITOR FINANCIERO

INSTRUCTIVO DE LLENADO:

1. Ejerciciofiscal auditado

2. Nombredel Enteauditado.

3. Numeroconsecutivale cadaobservacion.
4. Rubroo aspectmbservado.

5. Descripciondela observacia.

AUDITOR FINANCIERO

6. Seanotargencasoderequerirseel nUmerodeanexoal queseremitela observacion,
fundamentdegaly/o documentalel cualsederivéla observacion.
7. Nombrey firma del personabjueintervinoenla revision.




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO <1>

ANEXO 1-13

INDICE:
. SUPERVISO: FECHA:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
CEDULA: @
TECNICAS DE AUDITORIA:
NUMERO:
RUBRO/ASPECTO:
OBSERVACION: (©)]
IMPORT E:
RECOMENDACION:
REFERENCIA:
(4)
OBSERVACIONES, RECOMENDACIONES Y SOLICITUD DE ACLARACIONES
(5) (6) )] 8
AUDITOR QUE
SOLVENTACION DEL ENTE AUDITADO COMENTARIO ASE ACCION A PROMOVER ATIENDE

SOLVENTACION

Nota: Esta céduh se elabora por cada concepto,
observacion, recomendaciony solicitud de aclaracion

notificada al ente

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

auditado. utilizadas.

1. indice, iniciales,firma o rabricade quiensupervisda cédula
2. Nombredel Entefiscalizado,periodo, tipo de cédula adicionadacon unabrevedescripciérde sucontenidoy técnicagle auditoiia

3. Nimerode la observaciénrubro o aspectodescripciénde la observaciénimporte, recomendacioéry referencigplasmadosnla

notificaciénde resultadosie audtoria al Enteauditado.

4. Sefialaisi setratade unaobservaciénrecomendaciow solicitudde aclaraciones.
5. Seplasmarda contestaciory/o descripciéndela documentaciépresentad@or partedel Enteauditado.
6. Seconsiderardpunto solventado”,'punto no solventado'd "punto solventadgarcialmentey motivo, juicio u opiniéndel auditor

referenteal puntoanterior.

7. Encasode procedersedeterminarda acciéna promover.
8. Inicialesy rubricadel auditorqueatendidla solventacion.




ANEXO 1-14

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

ENTE AUDITADO: @
EJERCICIO: @
NUMERO:

RUBRO/ASPECTO:
OBSERVACION: ®)
IMPORT E:

REFERENCIA:

“)

(©)]

SOLVENTACION DEL ENTE AUDITADO

COMENTARIO ASE

DIRECTORDE AUDITORIA

INSTRUCCIONES DE LLENADO:
1. Nombredel Enteauditado.
2. Ejerciciofiscal auditado.

(6)

JEFEDE DEPARTAMENTODE AUDITORIA

AUDITOR FINANCIERO

3. Numerodela observaciénrubro o aspectodescripciénde la observacién,importey referenciasegunnotificaciénde resultalos de auditoriaal Enteauditado.
4. Seplasmarda contestaciory/o descripciénde la documentaciépresentad@or partedel Enteauditado.

5. Seconsiderardpunto solventado”,'punto no solvertado"y "punto solventadgparcialmente'y motivo, juicio u opiniénal puntoanterior.

6. Nombrey firma del personaljueintervino enla revision.

95




ANEXO 1-15

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

ENTE AUDITADO: @
EJERCICIO: @
NUMERO:

RUBRO/ASPECTO:
OBSERVACION: ®
RECOMENDACION:

REFERENCIA:

“)

DIRECCION DE AUDITORIA

(©)

SOLVENTACION DEL ENTE AUDITADO

COMENTARIO ASE

DIRECTOR DE AUDITORIA

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1.Nombredel Enteauditado.
2. Ejerciciofiscal auditado.

(6)

JEFE DE DEPARTAMENTO DE AUDITORIA

AUDITOR FINANCIERO

3. Nimerodela observaciénrubroo aspectodescripcionde la observaciénrecomendacioy referenciasegin la notificaciénde resultadosie auditoriaal Enteaudtado.
4. Seplasmarda contestacidry/o descripciénde la documentaciépresentad@or partedel Enteauditado.

5. Seconsiderardpuntosolventado”;'puntono solventado'y "punto solventadgarcialmente®y motivo, juicio u opiniéndel audtor referenteal puntoanterior.

6. Nombrey firma del personalueintervinoenla revision.

96




ANEXO 1-16

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

ENTE AUDITADO: @
EJERCICIO: @
NUMERO:
RUBRO/ASPECTO:
OBSERVACION:
REFERENCIA:

(©)

‘)

DIRECCION DE AUDITORIA

()]

SOLVENTACION DEL ENTE AUDITADO

COMENTARIO ASE

DIRECTORDE AUDITORIA

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. Ejerciciofiscal auditado.
2. Nombredel Enteauditado.

3. Numerodela observaciénrubroo aspectodescripciénde la observaciéry referenciasegunla notificacionderesultadosie auditoriaal Enteauditado.

(6)

JEFEDE DEPARTAMENTO DE AUDITORIA

4. Seplasmarda contestaciéry/o descripciénde la documentacidpresentad@or partedel Enteauditado.
5. Seconsiderardpunto solventado";'punto no solventado'y "punto solventadgarcialmente’y motivo, juicio u opiniéndel audtor referenteal puntoanterior.

6. Nombrey firma del personafjueintervino enla revisién.
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CUENTA PUBLIC A DE GOBIERNO DEL ESTADO

GUIA DE PROCEDIMIENTOS



2.Programa Operativo
Anual



GUIA DE PROCEDIMIENTO

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

S DE AUDITORIA

2. PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

. RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE

No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
OBJETIVO: Fiscalizary verificar el cumplimientode los programasgvaluandda consecuciémie sug
objetivosy metashajocriteriosdeeficacia,eficienciay economia.

2.1 |Solicitar informaciény documentaciérrelativa a las accionesy actividadesrealizadasrespectodel N/A N/A
ProgrameDperativoAnual.

2.2 |Verificar el cumpimientode los programascon respectoa la consecuciérie susobjetivosy metasProgramaOperativoAnual y documentacid ANALISIS E 2-1
comparandol@onla documentaciérromprobatoriaorrespondiente. comprobatoria. INSPECCION

2.3 |Determinarlas recomendacionesn el casode que procedany obtenerla evidenciasuficiente y|Papeles de trabajo y documentacid ANALISIS E 2-2
competentda cual deberédestardebidamenteselladay firmada por funcionarioresponsablelel Entecomprobatom. INSPECCION
fiscalizado.

2.4 |Supervisiory seguimientgor partedel jefe dedepartamento. Papeles de trabajo y memorandum dg OBSERVACION, 3

pendientes. ANALISIS, INSPECCION
Y CALCULO
2.5 |Atenciénamemorandunde pendientepor partedel auditorresponsabléela revision. Memorandumde pendientesy papelesdd ANALISIS, INSPECCION 3

trabajo.

Y CALCULO




ENTE AUDITADO:

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

a ANEXO 2-1

INDICE:
ELABORO: FECHA:
SUPERVISO FECHA:

PERIODO:
RUBRO:
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA :

(3) (4) (©) (6) (U] (8) ©) (10)

FECHA EJERCICIO 2002 ACTIVIDAD
UNIDAD DE | «
NO. ACTIVIDAD AREA RESP. COMENTARIOS
MEDIDA INICIO TERMINO ENE FEB | MZO | ABR | MAY JUN JuL AGS SEP | OCT [ NOV DIC REALIZADA NO REALIZADA

MARCAS DE AUDITORIA:

(11)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. indice, iniciales,firmaso rabricasy fechasde quienelaboréy supervisda cédula.

(12)

CONCLUSION:

contenidoy técnicagle auditoriautilizadas.
. Nimeroconsecutivalelasactividades.

0 ~NO U~ W

mesessellevé acabolasactividades.

. Descripciéndelasactividadessegunel ProgramaDperativoAnual.
. Descripciéndela unidadarevisar:documentosistemamanual proyecto catalogo cursos,conveniosegtc.
. Areasresponsablédellevar a cabola actividad,segtnel ProgrameDperativoAnual.

. Fechadeinicio y términodela actividad,segurel ProgramaDperativoAnual.

. De acuerdoa la documentaciércomprobatoriaanalizadgaraverificar el cumplimientodel POA, semarcaré&enque

9. Marcarsila actividad considerad&n el POA fue realizadeo no.

10. Comentariosiel auditor,respectoa unasituaciéndetectadanla revision.

11. Marcasdeauditoriautilizadas.
12. Conclusioneslel auditor

2. Nombredel Entefiscalizado periodo,rubro queseaudita,tipo de cédulaadicionadacon unabrevedescripciérdesu




" ANEXO 2-2

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO NDICE:
ENTIDAD DE EISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
()
RUBRO:
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
3) @) (5) (6)
No. FECHA OBSERVACION RECOMENDACION

MARCAS DE AUDITORIA:

@)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1.Indice, iniciales, firmas o rabricas y fechas de quien elaboré y sepdavtédula.
2. Nombredel Entefiscalizado,periodo,rubro que seaudita,tipo de cédulaadicionado
con una breve descripcion de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.

3. Numero consecutivo de las observaciones.

4. Fecha de la observacion.

5. Descripcion de la observacion.

6. Recomendacién relativa a la observacion.

7. Marcas de auditoria utilizadas.




CUENTA PUBLICA DE GOBIERNO DEL ESTADO

GUIA DE PROCEDIMIENTOS

3.lngresos



AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

GUIA DE PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

3.INGRESOS

. RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
OBJETIVO: QueelrubrodeIngresodocalespor transferenciee interesesinformadosen la Cuentg
Publicade Gobiernodel Estado seencuentrerorrectamenteegistrado®n contabilidad correspond
ala documentacioémuelo soporta
3.1 IngresosLocales
3.1.1 |En basea muestraselectivadeteminar el correctoregistrode los impuestosderechos,productosy|Reporte de ingresos mensualespor todas)| ANALISIS, CALCULO E 31
aprovechamientos. cadaunadelasrecaudacionegproporcionad INSPECCION
por el Depto.de Glosalngresos)
3.1.2 |Cotejarlos ingresos,segunreporte proporcionadagpor el Depto de Glosalngresocontrala Cuenty Reportese Informe de CuentaPublica de|] ANALISIS, CALCULO E
Publicade Gobiernodel Estadode Zacatecay determinargnsucaso diferencias. Gobiernodel Estadode Zacatecas, INSPECCION
3.1.3 |Cotejarlos registroscontablesontralos recibosoficialesemitidos,en cuantoa fecha,nimerodefolio|Registroscontablesy recibosoficiales INSPECCION
y montodelos conceptosecaudados;on objetode verificar el consecutivale folios oficiales.
3.1.4 |Verificar quelos ingresossehayanrecaudad@on apegaa la Ley de Ingresosdel Estadode ZacatecgPolizasde ingresosy recibosoficiales,Ley d§ ANALISIS, CALCULO E 32
y la Ley de Haciendadel Estadode Zacatecasjue por los diferentesconceptosie ingresossehayar|ingresos y Ley de Haciendadel Estadodg INSPECCION
recaudado. Zacatecas.
3.2 Ingresospor presupuesto
3.2.1 |Con basea la muestrarevisar pélizasde ingresosy documentaciércomprobatoridomandocomdAuxiliar contable, Pélizas de ingreso y| ANALISIS, CALCULO E 33

guiael auxiliar contablemensual.

documentaciércomprobatoria

INSPECCION




ENTIDAD DE FISCALIZAC

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ION SUPERIOR

DIRECCION DE AUDITORIA

GUIA DE PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

3.INGRESOS
. RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
3.2.2 |Comprobarque los recursosse encuentrerdebidamentalepositadosegunfichas de depdsitoy/o|[Estados de cuenta y documentacid INSPECCION
estadosle cuentadel Entefiscalizado. comprobatoria
3.2.3 |Definir la adecuady oportunacortabilizaciénde estos. Movimientos auxiliares del catalogo y|ANALISIS E INSPECCION
documentaciércomprobatoria
3.3 Ingresospor intereses
3.3.1 |Conbaseenunamuestrarevisar polizasdeingresosy documentaciémomprobatorigomandocomdAuxiliar contable, Pdlizas de ingreso y| ANALISIS, CALCULO E 35
guiael auxiliar contablemensual. documentacioromprobatoria INSPECCION
3.3.2 |Definir la adecuady oportunacontabilizaciérde estos. Movimientos auxiliares del catalogo y|ANALISIS E INSPECCION
documentaciorcomprobatoria
3.3.3 |Confrontarlos ingresodocales,por presupuestg por interesesleterminadogn la revision contralo|Informe de CuentaPublica de Gobiernode|l ANALISIS, CALCULO E 34
informadoenla CuentaPublicade Gobiernodel Estadoy ensucasodeterminadiferencias. Estadoy cédulasanaliticas. INSPECCION.
3.3.4 |Definir el cumplimientoa los PrincipiosBéasicosde ContabilidadGubernamental. Auxiliares contables y doaumentacioj ANALISIS E INSPECCION 2
comprobatoria.
3.3.5 |Determinarlas observacioneg recomendacionesn el casode que procedany obtenerla evidenci{Cédulade observaciones. ANALISIS 1
suficiente y competentela cual debera estar debidamenteselladay firmada por funcionari
responsabléela entidadfiscalizadaen el casode observaciéretipo resarcitoriay/o administrativi
deber&ramitarsemedianteoficio correspondient& solicitud de copiacertificada.
3.3.6 |Elaborarinformepreliminarderesultados. Papelesietrabajo ANALISIS, CALCULO E 2
INSPECCION.
3.3.7 |Supervisiory seguimientgor partedel Jefede Departamento. Papeles de trabajo y memorandumsdg ANALISIS, CALCULO, 3
pendientes. INSPECCIONY
OBSERVACION
3.3.8 |Atenciéna memorandunde pendientepor partedel auditorresponsabléeela revision Memorandumde pendientesy Papelesdg ANALISIS, CALCULO, 3

trabajo.

INSPECCIONY
OBSERVACION




ENTE AUDITADO:
PERIODO:

RUBRO: @
CEDULA:

TECNICAS DE AUDITORIA:

® ) ®) (6)

ANEXO 3-1
(1)

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO ELABORO: FeCHA

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

SUPERVISO: FECHA:

7) (8)

DIAS
SELEC
CIONA
DOS

RECAUDACION ENERO| %

FEBRERO

INGRESO TOTAL
% |MARZO | % |ABRIL [ % |MAYO| % (JUNIO| % POR
RECAUDACION

% TOTAL POR
RECAUDACION

TOTAL:

MARCA S DE AUDITORIA:
(9)

CONCLUSION:

(10)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1.Indice, iniciales, firmas o rdbricas y fechas de quién elaboré y supervisé.

2. Nombrede la Entidadfiscalizadaperiodo, partiday/o cuenta que se audita,tipo de cédulaadicionadocon unabrevedescripcion desu
contenido y técnicas de auditoria utilizadas.

3. Dias seleccionados para revision.

4. Nombre de todas y cada una de las Recaudaciones del Estado.

5. Importe de lo recaudado en el mes.

6. Porcentaje de representatividad d&écaudacion, en comparacion con el monto total de ingresos
7. Suma total de lo recaudado en el periodo.

8. Porcentaje total recaudado por cada una de las Recaudaciones.

9. Marcas de auditoria utilizadas.

10. Conclusiones del auditor.




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

ANEXO 3-2

(1)

iINDICE:

ELABORO: FECHA:
SUPERVISO: FECHA:

ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: @
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
®3) @) (5) () @ ®) ) (10) (11) (12
TASA O |[FUNDAMENT TOTAL TOTAL
FOLIO CONCEPTO BASE TARIEA O LEGAL DETERMINADO DETERMINADO COBRADO DIFERENCIA COMENTARIO

MARCAS DE AUDITORIA: (13)

CONCLUSION:
(14)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1.indice, iniciales, firmas o rdbricas y fechas de quién elabord y supervisé.
2. Nombrede la Entidadfiscalizadaperiodo,partiday/o cuenta que seaudita,tipo de cédulaadicionadeconunabrevedescripciérde su
contenidoy técnicas de auditoria utilizadas.
3. Namero de folio del recibo seleccionado para la muestra de cumplimiento de disposiciones legales.
4. Descripcion de lo recaudado.
5. Monto que sirve de base para el célculo de lo recaudado.

6. Tasa o tarifa que se laga de acuerdo a la normatividad aplicable

7. Sefalar la normatividad que se aplicé en la determinacién del monto recaudado, segun el auditor,
8. Resultado de la determinacién al realizar el calculo aritmético, de acuerdo a la normatividad aplicable.

9. Monto total de todos y cada uno de los conceptos cobrados.

10. Monto cobrado en el recibo.
11. Resultado aritmético del punto 9y 10.
12. Se indica si es observable o no, o bien no significativo el resultado de la diferencias determinadas.
13. Marcas de auitbria utilizadas.
14. Conclusiones del auditor.




)

ANEXO 3-3

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO WoICE:

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO:

DIRECCION DE AUDITORIA

ENTE AUDITADO:
PERIODO:

RUBRO: @
CEDULA:

TECNICAS DE AUDITORIA:

SUPERVISO:

FECHA:

FECHA:

® @ ) ®)
INGRESOS
TOTAL
MES PRESUPUESTADOS
ABSOLUTO RELATIVO
TOTAL

MARCAS DE AUDITORIA:

O]

CONCLUSION:

®)

INSTRUCCIONES DE LLENADO.

1. indice, iniciales,firmaso rGbricasy fechasde quiénelaboréy supervisé.

2. Nombrede la Entidadfiscalizada,periodo,partiday/o cuenta que se audita,tipo de cédulaadicionadocon
unabrevedescripciénde sucontenidoy técnicasde auditoriautilizadas.

3. Mesesdel ejercicio fiscal

4. Monto delos ingresospor presupuestenensual

5. Importetotal deingresos

6. Valor relativodelos ingresospor presupuestonensuales

7. Marcasde auditoriautilizadas.

8. Conclusioneslel auditor.



ANEXO 3-4

()
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO WoTcE
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO:  FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: @
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
®) @)
TRANSFERENCIA MINISTRACION
NO. FECHA IMPORTE ACUMULADO NO. FECHA IMPORTE MENSUAL ACUMULADO

MARCAS DE AUDITORIA:
®)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. Indice, iniciales,firmaso rabricasy fechasde quiénelabordy supervisé.

2. Nombrede la Entidad fiscalizada,periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de cédulaadicionadocon una breve descripciénde su

CONCLUSION:

6

contenidoy técnicasde auditoriautilizadas.
del Estadode Zacatecasl Enteauditado
recursosprovenienteslel presupuesto.

5. Marcasde audtoria utilizadas.
6. Conclusioneslel auditor.

3. Nimeroconsecutivofecha,montoy montosacumuladosie las trasferenciagle recursospresupuestalede la SecretariagGeneal de Finanzas

4. Nameroconsecutivofecha,importe del diade la ministracion,importetotal mensuak importetotal acumuladgor mesde las ministraciones



ANEXO 3-5
(1)

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO ELAGORG:  FECHA:

ENTIDAD DE FISCALIZACION
DIRECCION DE AUDITORIA

SUPERVISO: FECHA:

ENTE AUDITADO:
PERIODO:

RUBRO: @
CEDULA:

TECNICAS DE AUDITORIA:

3) (4) (5) 6)
INGRESOS
TOTAL
MES INTERESES
ABSOLUTO RELATIVO
TOTAL
MARCAS DE AUDITORIA: INSTRUCCIONES DE LLENADO:
@ 1. indice, iniciales,firmaso rabricasy fechasdequiénelabordy supervisé.

2. Nombrede la Entidadfiscalizada,periodo, patida y/o cuenta que se audita,tipo de cédulaadicionadocon unabreve
= descripciérde sucontenidoy técnicasdeauditoriautilizadas.

CONCLUSION: 3. Mesesdel ejerciciofiscal

4. Montodelos ingresospor interesesnensual

5. Importetotal deingresos

6. Valor relativodelos ingresospor interesesnensuales

7. Marcasde auditoriautilizadas.

8. Conclusioneslel auditor.

®
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4. Ramo General 33

Aportaciones Federales
para
Entidades Federativas



AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

GUIA DE PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

4.1.RECURSOSRECIBID OS

. RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
4.1.1. |Determinamuelascifras presentadasn la CuentaPUblicarelativasa esterubro sederivande registrojCuentaPublica y auxiliarescontablesde cad{ ANALISIS Y CALCULO
contables. unade las cuentasafectablesjue acumulang
la deingresospor Aportaciones-ederaleslo
guesonemitidospor el sistemaelectrénicods
la Direccién de Contabilidadde la Secretar
deFinanzas.
41.2. |Comprobamuelos registroscontablesehayanrealizadoentiempoy formaenbasea lastransacciondAuxiliares contablesy estados de cuentd ANALISIS, CALCULO E 4-1
detectada®n los estadosbancariosde la cuentaconcentradoralonde se recibenlas Aportacione|bancarios. INSPECCION
Federales.
4.1.3. |Verificar que las AportacionesFederalegecibidaspor el Estadode Zacatecasnediantela cuentdEstadosbancariosde la cuentaconcentrado] ANALISIS, CALCULO E
concentradorssetransfieranintegramenty de maneranmediataa cuentasbancariasndividualesporly delascuentasndividuales. INSPECCION
Fondode Aportaciontal comolo sefialda normatividadaplicable.
4.1.4. |Verificar quela Federaciomayaministradoal Estadade Zacatecasstosrecursosntiempoy forma, er|Diario Oficial de la Federaciondonde s ANALISIS Y CALCULO

apegoa las asignacionesutorizadasmedianteel Diario Oficial de la Federaciénpor conceptode
Aportacioned-ederaley conformeala Ley de CoordinaciénFiscal.

publique el Presupuestode Egresosde I3
Federacion,Ley de Coordinacion Fiscal
auxiliares contablespara indicar en éstose
crucedeinformacion.




4.1.RECURSOSRECIBIDOS

- RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
4.1.5. |Definir el cumplimientoa los Principios Basicosde Contabilidad Gubernamentahplicablesa estdAuxiliares cortables y  documentacid ANALISIS E
rubro. comprobatoria. INSPECCION
4.1.6. |Determinarlas observacioney recomendacionesn casode que procedan,y obtenerla evidenci{Papeles de trabajo y documentacid ANALISIS, CALCULOY 1
suficientey competentda quedeberédestardebidamenteelladay firmadapor funcionarioresponsabjcomprobatoria. CERTIFICACION
del Ente Fiscalizado En casode observaciénde tipo resarcitoriay/o administrativadeberéatramitars
medianteoficio correspondientta solicitud de copiacertificada.
4.1.7. |Elaboraciordelinforme preliminarderesultadoselativoa esterubro. Papelesletrabajo. ANALISIS, CALCULOE 2
INSPECCION
4.1.8. [Supervisiéry seguimient@or partedel Jefede Departamento. Papeles de trabajo y memorandum d¢ ANALISIS, CALCULO, 3
pendientes. INSPECCIONY
OBSERVACION
4.1.9. [Atencibnamemorandundependientepor partedel Auditor responsabléela revision. Memorandumde pendientesy papelesdd ANALISIS, CALCULO E 3

trabajo.

INSPECQON




42 PRESUPUESTOEIERCIDO

- RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
4.2.1. |Determinamuelascifras presentadasn la CuentaPublicarelativasa esterubro sederivande registrojCuentaPublicay auxiliarescontablesde cad{ ANALISIS Y CALCULO 4-2
contables. unade las cuentasafectablesjue acumulang

la de egresospor Aportaciones-ederaleslog
guesonemitidospor el sistemaelectrénicade
la Direccién de Contabilidadde la Secretar
de Finanzas.

4.2.2. |Comprobamuelos registroscontablesse derivande operacionegfectivamenteealizadasen basea la|Auxiliares contables de cada una de lag ANALISIS, CALCULO E

documentacioncomprobatoria,teniendo especial cuidado en que sus fechas correspondana la
detectads en las transferenciasbancarias,ya que por experienciade revisionesanterioresse ha
determinada@uelas 6rdenesie pago,los recibosmunicipalesy los escritosderecibidode las Entidade
Ejecutorasde los Fondosll, V y VI, sonemitidos en fechaanteriora la efectivaministracionde log

recursos.

cuentas afectablesque acumulan a la de
Egresospor AportacionesFederalesemitido:
por la Direccion de Contabilidad de I35
Secretariade Finanzas, escritos libres dg
recibidoemitidospor las EntidadesEjecutorg
delosFondosll, VyVI, y '

INSPECCION




42 PRESUPUESTOEIERCIDO

No.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION
A REVISAR

TECNICAS DE
AUDITORIA

ANEXO

4.2.3.

4.2.4.

Verificar quela ministraciondelas Aportacioned-ederales los Municipiosy EntidadesEjecutorapor|
mediode la Secretariale Finanzashayasido efectuadaen tiempoy forma segunlo establecidan g

normatividadaplicable.

Definir el cumplimientoa los Principios Basicosde Contabilidad Gubernamentahplicablesa estq

rubro.

papelesietrabajodela Direcciénde Recurso
Federalesde esta Entidad de Fiscalizacio|
Superiorcorrespondienta la ministraciondg
Recursos Federalesa los Municipios po
conceptode los Fondoslil y IV (los que s
derivan de la documentaciéncomprobator
proporcionada por cada uno de los 57
Municipios, consistenteen érdenesde pagqg
recibos municipales y estados de cuent
bancaris).

Ley de CoordnacionFiscal, Diario Oficial dg
la Federacién donde sea publicado e
Presupuestode Egresosde la Federacid
Suplementadel Periddico Oficial 6rganode)
Gobierno Constitucionaldel Estado Libre y
Soberanode Zacatecascorrespondienta |3
distribucién y calendarizacion de la
ministracion de recursos del Fondo Il
FondolV, asicomopapelesietrabajo.

Registros contables y documentacig
comprobatoria.

ANALISIS Y CALCULO

ANALISIS E
INSPECCION

4-3,4-4y 45




T.Z.PRESUPUESTOEJERCIDO

. RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
4.2.5. |Determinarlas observacioney recomendacionesn casode que procedan,y obtenerla evidenci{Papeles de trabajo y documentacid ANALISIS, CALCULO Y 1
suficientey competentda quedeberéestardebidamenteelladay firmadapor funcionarioresponsabjcomprobatoria. CERTIFICACION
del Ente Fiscalizado En casode observaciorde tipo resarcitoriay/o administrativadeberatramitars|
medianteoficio correspondientta solicitud decopiacertificada.
4.2.6. |Elaboraciérdelinforme preliminarderesultadoselativoa esterubro. Papelesletrabajo. ANALISIS, CALCULO E 2
INSPECCION
4.2.7. [Supervisiéry seguimient@or partedel Jefede Departamento. Papeles de trabajo y memorandum de ANALISIS, CALCULO, 3
pendientes. INSPECCIONY
OBSERVACION
4.2.8. [Atencionamemorandundependientepor partedel Auditor responsableela revision. Memorandumde pendientesy papelesdd ANALISIS, CALCULO E 3

trabajo.

INSPECCION




| 4.5. RENDIMIENTOS GENERADUS |

- RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
4.3.1. |Determinamuelascifras presentadasn la CuentaPUblicarelativasa esterubro sederivande registrojCuentaPublicay auxiliares contablesde cad| ANALISIS Y CALCULO
contables. unade las cuentasafectablegjue acumulang
la de ingresospor rendimientosgenerado®f
el manejo de las Aportaciones Federale)
emitidopor la Direcciénde Contabilidadde Ig
Secretarigle Finanzas.
4.3.2. |Comprobanquelos registroscontableserealizarorentiempoy enlascantidadesorrespondienteslag Auxiliarescontables estadodancarioglelag ANALISIS, CALCULO E 4-6
transaccioneglentificadasenlos estadogle cuentabancarios. cuentasindividualesdondeson administradg INSPECCION
los recursosde cadauno de los Fondosdg
Aportacion.
4.3.3. |Definir el cumplimientoa los Principios Basicosde Contabilidad Gubernamentahaplicablesa estdRegistros contalles y  documentacid ANALISIS E
rubro. comprobatoria. INSPECCION
4.3.4. |Determinarlas observacioney recomendacionesn casode que procedan,y obtenerla evidenci{Papeles de trabajo y documentacid ANALISIS, CALCULOY 1
suficientey competentda quedeberéestardebidamenteselladay firmadapor funcionario responsaljcomprobatoria. CERTIFICACION
del Ente Fiscalizado En casode observaciorde tipo resarcitoriay/o administrativadeberatramitars|
medianteoficio correspondient&& solicitud de copiacertificada.
4.3.5. |Elaboraciérdelinforme preliminarderesultadoselativoa esterubro. Papelegsletrabajo. ANALISIS, CALCULOE 2
INSPECCION




| 4.5. RENDIMIENTOS GENERADUS |

- RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
4.3.6. [Supervisiéry seguimientgor partedel Jefede Departamento. Papeles de trabajo y memorandum dg ANALISIS, CALCULO, 3
pendientes. INSPECCIONY

OBSERVACION

Memorandumde pendientesy papelesdd ANALISIS, CALCULO E

4.3.7. |Atencionamemoranduntependentespor partedel Auditor responsabléela revision.
trabajo. INSPECCION




| 4.4 RENDIMIENTOS DISTRIBUIDOS |

" RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO

4.4.1. |Determinamuelascifras presentadasn la CuentaPUblicarelativasa esterubro sederivande registrojCuentaPublicay auxiliarescontablesde cad{ ANALISIS Y CALCULO

contables. unade las cuentasafectablegjue acunulan g
la de egresogor rendimientosdistribuidosg
los Municipios y Entidades Ejecutora
emitidospor la Direccién de Contabilidaddg
la Secretariale Finanzas.

4.4.2. |Comprobamuelos registroscontablessederivande operacionegfectivamenteealizadasen basea la|Auxiliares  contables y  documentacid ANALISIS, CALCULO E
documentaciérromprobatoria. comprobatoriaconsistenteen pélizas chequsg INSPECCION

recibos municipales y escritos libres dg
recibidopor conceptale pagodeintereses.

4.4.3. |Verificar que los rendimientoshayansido distribuidosde maneraproporcionaly equitativaa cadgAnexo4-5 y auxiliarescontables. ANALISIS, CALCULO E 4-7y4-8
Municipio y Entidad Ejecutora,conformeal retrasomensualdeterminadcen la ministracionde sug INSPECCION
Recursod-ederales.

4.4.4. |Definir el cumplimientoa los Principios Basicosde Contabilidad Gubernamentaaplicablesa estdRegistros contables y  docunentacid ANALISIS E
rubro. comprobatoria. INSPECCION




| 4.4 RENDIMIENTOS DISTRIBUIDOS |

RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE

No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
4.4.5. |Determinarlas observacioney recomendacionesn casode que procedan,y obtenerla evidenci{Papeles de trabajo y documentacid ANALISIS, CALCULO Y 1
suficientey competentda quedeberéestardebidamenteelladay firmadapor funcionarioresponsabjcomprobatoria. CERTIFICACION
del Ente Fiscalizado En casode observaciérde tipo resarcitoriay/o administrativadeberatramitas
medianteoficio correspondientta solicitud decopiacertificada.
4.4.6. |Elaboraciérdelinforme preliminarderesultadoselativoa esterubro. Papelesletrabajo. ANALISIS, CALCULO E 2
INSPECCION
4.4.7. [Supervisiéry seguimientor partedel Jefede Departamento. Papeles de trabajo y memorandum d¢ ANALISIS, CALCULO, 3
pendientes. INSPECCIONY
OBSERVACION
4.4.8. [Atencibnamemorandundependientepor partedel Auditor responsabléela revision. Memorandumde pendientesy papelesdd ANALISIS, CALCULO E 3

trabajo. INSPECCION




ENTE AUDITADO:
PERIODO:

RUBRO: )
CEDULA:

TECNICAS DE AUDITORIA:

FONDO DE APORTACIONES

ANEXO 4-1
1)

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO iNbIce:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
® ® ® ® ® ® @ ®) ® @
MINISTRACIONES MENSUALES SEGUN ESTADOS DE CUENTA BANCARIOS
MES MES MES MES MES MES ACUMULADO PUBLICA DIFERENCIA

ABSOLUTO | RELATIVO

I. PARA LA EDUCACION BASICA Y NORMAL
1. PARA SERVICIOSDE SALUD
IIl. PARA LA INFRAESTRUCTURASOCIAL MUNICIPAL
PARA LA INFRAESTRUCTURASOCIAL ESTATAL
IV. PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS MUNICIPIOS
V. MULTIPLES
VI. PARA LA EDUCACION TECNOLOGICAY DE ADULTOS
VII. PARA LA SEGURIDADPUBLICA DE LOSESTADOSY DEL D.F.
TOTAL (8)

% REPRESENTATIVIDAD (9)

MARCAS DE AUDITORIA:
(10)

CONCLUSION: 1)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1

. Indicede la cédulaque permitaclasificary ordenarde maneraégicalos papelesie trabajo, inicialesseguidasie firmas o rabricasde quieneselabaarony supervisarota

cédulasefialand@dicionalmentdasfechasrespectivas.

2
a

3
4
5
6.
7
8
9

. Nombredel Ente Fiscalizadoperiodode revisién, partida y/o cuentasujetaa revision, tipo de cédulaadicionadocon unabrevedescripciénde su cortenidoy técnicasdle
uditoriautilizadas.

. Saldomensuabletransferenciasbtenidaglela Federaciérpor cadaunodelos Fondosde Aportacion.

. Sumade saldosmensualeparadeterminaciordel acumuladanualpor cadaunodelos Fondosde Aportacion.

. Representatividadel acumuladanualde cadaunodelos Fondosde Aportaciénenrelaciénal montototad anualdel Ramo33.

Importessefialadogn CuentaPublica.

. Diferenciaentrelo determinadsegunregistroscontables informadoen CuentaPUblica.

. Sumamensuablelos sieteFondosqueintegranel Ramo33, paracompararel acumuladanualcon el presentad@n CuentaPlblicay determinarta diferencia.

. Porcentajele representatividadhensuabsicomode la diferenciadeterminad&nrelaciéncon el montototal anualdel Ramo33.

10. Marcasy crucesqueindiquenenformasistematizadéas pruebasealizaday remitana otrascédulagelacionada® complemerdrias.
11. Conclusionesiebidamentéundamentadasonel montodelos hechos irregularidadesietectadas.




ENTE AUDITADO:
PERIODO:

RUBRO: )
CEDULA:

TECNICAS DE AUDITORIA:

FONDO DE APORTACIONES

ANEXO 4-2
(6]

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO iNDICE:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
® ® ® ® ® ® @ ®) ®) ™
TRANSFERENCIAS MENSUALES SEGUN REGISTROS CONTABLES IMPORTE SEGUN
MES MES | MES [ MES | MES [ WMES ] ACUMULADO CUENTA PUBLICA DIFERENCIA

I. PARA LA EDUCACION BASICA Y NORMAL
1. PARA SERVICIOSDE SALUD
Il. PARA LA INFRAESTRUCTURASOCIAL MUNICIPAL
IV. PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS MUNICIPIOS
V. MULTIPLES
VI. PARA LA EDUCACION TECNOLOGICAY DE ADULTOS
VII. PARA LA SEGURIDADPUBLICA DE LOSESTADOSY DEL D.F.
TOTALES (8)
% DE REPRESENTATIVIDAD  (9)

MARCAS DE AUDITORIA:
(10)

CONCLUSION: (11)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. indice de la cédulaque permitaclasificary ordenarde maneralégica los papelesde trabajo, iniciales seguidasde firmas o rabricasde quieneselabaarony
supervisarotia cédula,sefialand@adicionalmentdas fechasrespectivas.

2. Nombre del Ente Fiscalizado periodo de revision, partida y/o cuentasujetaa revision, tipo de cédulaadicionadocon unabrevedescripciénde su cortenidoy
técnicasgde auditoriautilizadas.

3. Saldomensualde las transferenciasle recursosealizadagpor medio de la Secretariale Finanzasa los Municipios o EntidadesEjecutoraspor cadauno de los
Fondosde Aportacion.

4. Sumade saldosmensualeparadeterminaciérdel acumuladanual.

5. Representatividadel acumuladanualde cadaunodelos Fondosenrelaciénal montototal del Ramo33.

6. Importessefialadogen CuentaPublica.

7. Diferenciaentrelo determinadesegUlnregistroscontablese informadoen CuentaPublica.

8. Sumamensuabelos sieteFondosqueintegranel Ramo33, paracompararel acumuladanualconel presentaden CuentaPublicay determinaia diferencia.

9. Porcentajalerepresentatividachensuabsicomode la diferenciadeterminadanrelaciéncon el montototal anualdel Ramo33.

10. Marcasy crucesqueindiquenenformasistematizadéas pruebagealizaday remitana otrascédulagelacionada® complemerdrias.

11. Conclusionesiebidamentéundamentadason el montodelos hechose irregularidadesletectadas.




ANEXO 4-3

@
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO iNDICE:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: )
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
@ @ ®) ®)
MENSUAL

No. MUNICIPIO ANUAL CONSIDERANDO XX MESES

TOTALES @

. INSTRUCCIONES DE LLENADO:
MARCAS DE AUDITORIA:

®) 1. indice de la cédulaque permitaclasificary ordenarde maneraldgica los papees de trabajo, iniciales seguidasde firmas o
rubricas de quienes elaboraron y supervisaron la cédula, sefialando adicionalmente las fechas respectivas.

2. Nombredel EnteFiscalizadoperiodode revision,partida y/o cuentasujetaa revision,tipo de cédulaadicionadocon unabreve
CONCLUSION: © descripcion de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.

3. Numero de referencia del Municipio conforme el 6rden establecido en la Constitucion Politica del Estado de Zacatecas.
4. Nombre del Municipio conforme l&onstitucién Politica del Estado de Zacatecas.

5. Importe anual autorizado por Municipio en el Suplementodel Periédico Oficial correspondientea la distribucion y
calendarizaciénde los recursosdel Fondo lll y Fondo IV. En el caso del Fondo Ill habra de considerarseda retencion
correspondiente al COPLADEZ.

6. Ministracion mensual segin disposiciones establecidas en la normatividad aplicable.

7. Total de importes anuales y mensuales.

8. Marcasy crucesque indiquen en forma sistematizaddas pruebasrealizadasy remitan a otras cédulasrelacionadaso
complementarias.
9. Conclusiones debidamente fundamentadas con el monto de los hechos e irregularidades detectadas.




ANEXO 4-4

)
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTAD O INDICE:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: @
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
| MES MES | MES | MES | MES | ACUMULADO |
@ @ @ ® @ @
PROPORCION DE LA | | FECHA _ TRANSF.  SUBTOTAL |[FECHA  TRANSF. _ SUBTOTAL | FECHA  TRANSF. _ SUBTOTAL | FECHA _ TRANSF. _ SUBTOTAL | FECHA TRANSF. SUBTOTAL
TRANSFERENCIA
FEDERACION AL
ESTADO
TOTAL TOTAL TOTAL TOTAL TOTAL TOTAL
5) ©) ®) © ©) ©
MINISTRAGION DEL | LFECHA _ TRANSF.  SUBTOTAL || FECHA  TRANSF. _ SUBTOTAL | FECHA _ TRANSF. _ SUBTOTAL | FECHA _ TRANSF. SUBTOTAL | FECHA TRANSF. SUBTOTAL
ESTADO AL MUNICIPIO
O ENTIDAD
EEcORS TOTAL TOTAL TOTAL TOTAL TOTAL TOTAL
@ ) @ ) @ )
FECHA  TRANSF.  SUBTOTAL ||FECHA  TRANSF.  SUBTOTAL | FECHA  TRANSF.  SUBTOTAL | FECHA  TRANSF. SUBTOTAL | FECHA TRANSF. SUBTOTAL
APLICACION DE LAS | | | | | |
MINISTRACIONES | I | I I | I }
TOTAL TOTAL TOTAL TOTAL TOTAL TOTAL
© © © © © (10)
DIAS  PERIODO SISALDO DIAS  PERIODO SISALDO DIAS  PERIODO SISALDO DIAS _ PERIODO SISALDO DiAS PERIODO SISALDO
MORA EN | | |
TRANSFERENCIA DE | | | |
RECURSOS | | I |
TOTAL SALDO FINAL  TOTAL SALDO FINAL _ TOTAL SALDO FINAL _ TOTAL SALDO FINAL _ TOTAL SALDO FINAL __ SALDO FINAL

MARCAS DE AUDITORIA:
a1

CONCLUSION: (12)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

(Cédula que se elaboraridividualmente por Municipio o Entidad Ejecutora en cada uno de los Fondos de Aportacion)

1. Indice de la cédula que permita clasificar y ordenar de manera légica los papeles de trabajo, iniciales seguidasrdericamdequienes elaboraron y sujsaron la cédula, sefialando adicionalmente las fechas respectivas.
2. Nombre del Ente Fiscalizado, periodo de revision, partida y/o cuenta sujeta a revision, tipo de cédula adicionadcecerdaseripcion de su contenido y técnicas de auditolizadas.

3. Importe diario que le corresponde al Municipio o Entidad Ejecutora mensualmente, por concepto de recursos transféiedesatedia al Estado segun las fechas e importes determinados en el anexo

4-3.

4. Acumulado anual en base a los tataleensuales determinados en el punto anterior.

5. Importe diario que le transfiere efectivamente la Secretaria de Finanzas al Municipio o Entidad Ejecutora segln lo detepajpelds de trabajo de la Direccion de Recursos Federales.

6. Acumulado anuaén base a los totales mensuales determinados en el punto anterior.

7. Debidoa quela Secretariale Finanzas nentregaoportunamentka totalidaddelos recursosjuerecibe, serequieredistribuir dichadrasferenciasnesa mesparaconformarel total mensuatecibidodela Federaciély determinar
el saldo mensual pendiente de ministrar asi como el retraso en su ministracién (punto 9).

8. Acumulado anual en base a los totales mensuales determinados en el punto anterior.

9. Con lafinalidaddequesean cbiertos demanera equitativios interesegieneradosnlas cuentasancariagjueadministrarios recursoslel Ramo33, seindicaranlos diasde retras@n lasministracionesnensualesasicomolos
diversos saldos vigentes sobre los cuales se debendbuifist

10. Saldo final anual pendiente de ministrar al Municipio o Entidad Ejecutora, determinado con el saldo final mensual deterefipadto anterior.

11.Marcas y cruces que indiquen en forma sistematizada las pruebas realizadas y remitamédutsaelacionadas o complenaeiats.

12 Conclusiones debidamente fundamentadas con el monto de los hechos e irregularidades detectadas.



ANEXO 4-5

()

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO inDicE:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:

ENTE AUDITADO:

PERIODO:

RUBRO: )

CEDULA:

TECNICAS DE AUDITORIA:

®) @)

SALDO MENSUAL POR MUNICIPIO PENDIENTE DE MINISTRAR

No. MUNICIPIO Y/O ENTIDAD EJECUTORA MES MES MES MES MES MES MES
(5) (%) (%) (5) (5) (5) (%)
(6) (6) (6) (6) (6) (6) (6)
(%) (%) (%) (%) (%) (%) (%)
(6) (6) (6) (6) (6) (6) (6)
(%) (%) (%) (%) (%) (%) (%)
(6) (6) (6) (6) (6) (6) (6)

SALDO MENSUAL TOTAL PENDIENTE DE MINISTRAR  (7)

MARCAS DE AUDITORIA:

®

CONCLUSION:

)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

(Cédula que seelabora por cadauno de los Fondosde Aportacion)

1. indice de la cédulaque permitaclasificary ordenarde maneraldgica los papelesde trabajo, iniciales seguidagie firmas o rdbricas
dequieneselaborarory supervisarona cédula,sefialand@dicionalmentdas fechasrespectivas.

2. Nombre del Ente Fiscalizado,periodo de revisién, partida y/o cuentasujetaa revision, tipo de cédulaadicionadocon una breve
descipcion desucontenidoy técnicasde auditoriautilizadas.

3. Numerode Municipio seginConstituciénPoliticadel Estadode Zacatecas.

4. Nombrede Municipio seginConstituciénPoliticadel Estadode Zacatecay/o EntidadEjecutora.

5. PorcadaMunicipio y/o EntidadEjecutorasaldomensuapendientale ministrardeterminadaenla cédulad-4.

6. PorcadaMunicipio y/o Entidad Ejecutora,diasde retrasoen la ministracionde los recursosde cadamessegunlo determinadcenla
cédulad-4.

7. Sumatoriamensuéde saldospendientesle ministrarde los 57 Municipios y/o EntidadEjecutora.

8. Marcas y cruces que indiquen en forma sistematizadalas pruebas realizadasy remitan a otras cédulas relacionadaso
complementarias.

9. Conclusionesiebidamentéundamentadason el montodelos hechose irregularidadeslietectadas.




ANEXO 4-6
(6]

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR iE’\lLI,DAlgCE:RO: FECHA
DIRECCION DE AUDITORIA
SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: ®
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
(4)
N
4 B
FECHA REFERENCIA APERTURA DE INVERSION LIQUIDACION DE INVERSION INTERESES GENERADOS
SUBTOTAL ENERO 0.00
SUBTOTAL FEBRERO 0.00
SUBTOTAL MARZO, etc. 0.00
TOTAL ANUAL SEGUN ESTADOS DE CUENTA BANCARIOS )
[ TOTAL SEGUN REGISTROS CONTABLES | 6) ]
I DIFERENCIA | % |

MARCAS DE AUDITORIA:
®)

CONCLUSION: 9

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

(Cédula que seelabora por cadacuenta bancaria que interviene en la administracion de los recursoscorrespondientesa Aportaciones Federalescon

subtotales mensuales)

1. indice dela cédulaquepermitaclasificary ordenarde manerddgicalos papelesietrabajo, inicialesseguidasiefirmas o ribricasde quieneselabaaron y
supervisaroma cédula, sefialando adicionalmente las fechas respectivas.

2. Nombre del Ente Fiscalizado,periodo de revision, partida y/o cuentasujetaa revision, tipo de cédulaadicionadocon una breve descripciéonde su

contenido y técnicas de auditoria utilizadas.

3. Fecha déa transaccién bancaria identificada por concepto de intereses generados.

4. Numerode referenciamonto de aperturade inversién, monto de liquidacién de inversion y diferenciaentre ambosparala determinaciénde intereses
generados.

5. Sumatoria de intereses generados.

6. Monto de intereses registrados contablementa ementa de ingresos por rendimientos generados.

7. Diferencia entre los interesestdctados en estados de cuenta bancarios y los registrados contablemente.

8. Marcas y cruces que indiquen en forma sistematizada las pruebas realizadas yaremaisacédulas relacionadas o complerreas.

9. Conclusiones debidamente fundamentadastomonto de los hechasirregularidades detectadas.



ANEXO 4-7
®

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA

SUPERVISO: FECHA:

ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: )
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:

(3) (4) (5) (6) (7) (8)

PROPORCION DE INTERESES A DISTRIBUIR
SALDO MENSUAL . INTERESES
MUN'CE'Z'ECE;E/TOO';NAT'DAD PENDIENTE DE D'ASMDEENSSZ'EASO CONFORME SALDO OO A B DISTRIBUIDOS DIFERENCIA
MINISTRAR MENSUAL PENDIENTE DE TOTAL EFECTIVAMENTE
RETRASO MENSUAL
MINISTRAR
TOTALES

MARCAS DE AUDITORIA:

CONCLUSION: (10)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

(Cédula que se elabora mensualmente por cada cuenta bancaria que interviene en la administracién de los recursos correspondientesa Aportaciones
Federales)

1. indice de la cédulaque permita clasificary ordenarde maneralégica los papelesde trabajo, iniciales seguidasde firmas o rabricas de quieneselabaarony
supervisaroma cédula, sefialando adicionalmente las fechas respectivas.

2. Nombredel Ente Fiscalizado,periodode revision, partida y/o cuentasujetaa revision, tipo de cédulaadicionadocon una brevedescripciénde su cortenidoy
técnicas de auditoria utilizadas.

3. Numero de municipio segiin Constitucion Politica del Estado de Zacatecas.

4. Del anexo 46, saldo pendiente de ministrar por cada uno de los Municipios y/o Entidad Ejecutora

5. Del anexo 46, dias de retraso mensual determinados por cada uno de los Municipios y/o Entidad Ejecutora.

6. Determinaciénde los interesesa distribuir segunlos resultadosmensualesieterminadosen el anexo4-6, y considerandael 50% conformeel saldo mersual
pendiente de ministrar y 50% conforme dias de retraso mensieapreporcion quecada municipio y/o Entidad Ejecutdeacorresponda.

7. Monto deinteresedlistribuidosa cadaMunicipio y/o EntidadEjecutoraconformealos auxiliarescontablescorrespondienteal egreso pomteress de Aportaciones
Federales.

8. Diferenciadeterminadantrela proporciéndeterminadale interesesa distribuir y los interesesefectivamentgagadosa cadauno de los Municipios y/o Entidad
Ejecutora.

9. Marcas y cruces que indiquen en forma sistematizada las pruebas realizadas yaremaisarédulas relacionadas o complerréeas.

10. Conclusiones debidamente fundamentadastoronto de los hechasirregularidades detectadas.




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA

ANEXO 4-8
(€

SUPERVISO: FECHA:

ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: )
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:

(3) 4) (5) (5) (5) (5) (5) (5 (6)

No. MUNICIPIO Y/O ENTIDAD EJECUTORA DIFERENCIA MENSUAL EN LA DISTRIBUCION DE RENDIMIENTOS ACUMULADO ANUAL

MES MES MES MES MES MES

REDIMIENTOS MENSUALES TOTALES PENDIENTES
DE DISTRIBUIR (7)

MARCAS DE AUDITORIA:
(®)

CONCLUSION: 9

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

(Cédula que se elabora por cada uno de los Fondos de Aportacién)

1. indice dela cédulaquepermitaclasificary ordenarde manerddgicalos papelegietrabajo, iniciales seguidasiefirmas o ribricasde
guienes elaboraronsupervisaron la cédula, sefialando adicionalmente las fechas respectivas.

2. Nombredel Ente Fiscalizado,periodode revision, partida y/o cuentasujetaa revision, tipo de cédulaadicionadocon unabreve
descripcion de su contenidodchicas de auditoria utilizadas.

3. Numero de Municipio segin Constitucion Politica del Estado de Zacatecas.

4. Nombre de Municipio segun Constitucién Politica del Estado de Zacatecas y/o Entidad Ejecutora.

5. Por cada Municipio y/o Entidad Ejecutora, défiecia pendiente de distribuir determinada en el aneko 4

6. Por cada Municipio y/o Entidad Ejecutora, diferencia acumulada de rendimientos pendientes de distribuir al 31 de Diciembre.
7. Sumatoria mensual de diferencias pendientes de distribuir a foari@ipios y/o Entidades Ejecutoras.

8. Marcas y cruces que indiquen en forma sistematizada las pruebas realizadas y remitan a otras cédulas relacionadastariesmplemen
9. Conclusiones debidamente fundamentadas con el monto de los hechos e irestpdatédectadas.



CUENTA PUBLICA DE GOBIERNO DEL ESTADO

GUIA DE PROCEDIMIENTOS

5. Participaciones



. RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
OBJETIVO: Queel rubrodeIngresoCoordinadosnformadoen la CuentaPublicade Gobiernodel
Estadoseencuentrecorrectamenteegistradoen contabilidad,corresponda la documentaciémueld
soporta yquelos montos autorizadosn el Diario Oficialde laFederaciérpor los conceptosle Fond
Generaly Fondode FomentoMunicipal, se hayantransferidoen su totalidad y oportunamente
Estado.
5.1.1 |Comprende la revision de los conceptos de:
a) Fondo General;
b) Fondo de Fomento Municipal;
c¢) Impuesto Sale Tenencia o Uso de Vehiculos;
d) Impuesto Especial Sobre Produccion y Servicios;
e) Impuesto Sobre Autos Nuevos y
f) Multas Federales no Fiscales y Fiscalizacion Concurrente.
5.1.2 |a) Fondo General
5.1.2.1 |Conbaseen las Constanciasle Compensaciéule Participacioney oficios de ajustecuatrimestrakn|Constancias de  Compensacion  de| ANALISIS, INSPECCION 51
su caso, verificael importe que poreste conceptole correspondeal Estadoen los mesesquqParticipacionesOficios de la Secretariade Y CALCULO
comprendeel periodo en revision. Obtenerla referenciadel docunento como concepto,nimeroyHacienday Crédito Publicoy transferencia
fecha de las Constancias y Oficios emitidos por la SHCP. electrénicas bancarias.
5.1.2.2 |Cotejarel auxiliar contablede esteconceptocon los importesy fechasdeterminadagn la revisiony |Auxiliar contable de la cuenta de Fondd
en su caso determinar diferencias. General .
5.1.2.3 |Confrontar el total de ingresosdeterminadospor este conceptocon el importe correspondienfCédula analitica y Diario Oficial de la
informado en el Diario Oficial de la Federacién en el cual se publica el Presupuesto de Egres{Federacion.
5.1.3 |b) Fondo de Fomento Municipal




. RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO

5.1.3.1 |Conbaseen los Estadosde CuentaBancariosy Oficios de Ajuste Cuatrimestrakn su caso,verificar|Oficios de la Secretariade Hacienda y| ANALISIS, INSPECCION 5-2
el importe que por esteconceptde correspondal Estadoen los mesesjue comprendeel periodoer|Crédito Publico, Estados de Cuents Y CALCULO
revision. Obtenerla referenciadel documentocomo concepto,nimeroy fechade las Constancias{Bancarios.
Oficios emitidos por la SHCP.

5.1.3.2 |Cotejarel auxiliar contablede esteconceptocon los importesy fechasdeterminadagn la revisiony [Auxiliar contable de la cuentade Fondode]
en su caso determinar diferencias. Fomento Municipal

5.1.3.3 |Confrontar el total de ingresosdeterminadospor este conceptocon el importe correspondienfCédula analitica y Diario Oficial de la
informado en el Diario Oficial de la Federacién en el cual se publica el Presupei€sicesos. Federacion.

5.1.4 |c) Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos

5.1.4.1 |Con baseen las Constanciasde Liquidacion de Participacionesverificar el importe que por estgConstancias  de Liquidacién de) 5-3
corceptole correspondeal Estadoen los mesesque comprendeel periodo en revision. Obtenerla|Participaciones.
referencia del documento como concepto, nimero y fecha de las Constancias.

5.1.4.2 |Cotejarel auxiliar contablede esteconceptocon los importesy fechasdeterminadagn la revisiony [Auxiliar contable de la cuenta de ISTUV
en su caso determinar diferencias.

5.1.5 |d) Impuesto Especial Sobre Produccion y Servicios

5.1.5.1 |Con baseen Estadosde CuentaBancariosy Oficios de ajustecuatrimestralverificar el importe que|Oficios de la Secretariade Hacienda y 54
por esteconceptole correspondeal Estadoen los mesesque comprendeel periodo en revisionCrédito Publico y Estados de Cuentd
Obtenerla referenciadel documentacomo conceptonimeroy fechade las Constanciay de oficiodBancarios.
emitidos por la SHCP.

5.1.5.2 |Cotejarel auxiliar contablede esteconceptocon los importesy fechasdeterminaasen la revisiony [Auxiliar contable de la cuenta de IEPS ANALISIS, INSPECCION
en su caso determinar diferencias. Y CALCULO

5.1.6 |e) Impuesto Sobre Autos Nuevos




. RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNIC AS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA
5.1.6.1 |Con baseen las Constanciage Liquidacion de Participacionesyerificar el importe que por estgConstancias  de Liquidacién de)
conceptole correspondeal Estadoen los mesesque comprendeel periodo en revisién. Obtenerla|Participaciones.
referancia del documento como concepto, nimero y fecha de las Constancias.
5.1.6.2 |Cotejarel auxiliar contablede esteconceptocon los importesy fechasdeterminadagn la revisiony [Auxiliar contable de la cuenta de ISAN
en su caso determinafefiencias.
5.1.7 [f) Multas Federales no Fiscales y Fiscalizacién Concurrente
5.1.7.1 |Con baseen las Constanciage Liquidacion de Participacionesyerificar el importe que por estgConstancias  de Liquidacién de)
conceptole correspondeal Estadoen los mesesque comprendeel periodo en revision. Obtenerla|Participaciones.
referencia del documento como concepto, nimero y fecha de las Constancias.
5.1.7.2 |Definir la adecuada y opanta contabilizacion de los ingresos de estos conceptos. Auxiliar contable de la cuenta de Multas|
Federales no Fiscales y Fiscalizacio
Concurrente.
5.1.8 |Confrontarlos montosde esterubro determinadon la revision contralo informadoen la Cuentd Cuenta Publica y cédulas analiticas.

Publica de Gobierno del Estado y en su caso determinar diferencias.

ANEXO

5-5




DIRECCION DE AUDITORIA A GOBIERN

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

O DEL ESTADO Y ENTIDADES

GUIA DE PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

5.2 FONDO UNICO DE PARTICIPACIONES MINISTRADO A MUNICIPIOS

No.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION
A REVISAR

TECNICAS DE
AUDITORIA

ANEXO

521

5.2.2

5.2.3

5.24

OBJETIVO: Que el rubro de Fondo Unico de Participaciones Ministrado adifims informado e
la CuentaPublica de Gobiernodel Estadose encuentrecorrectamenteegistradoen contabilidag
corresponda la documentaciémuelo soporta,y que se hayantransferidointegray oportunamen
conformea la normatividadaplicabley de acuerdoa los montosinformadosen el PeriddicoOficial
Organo de Gobierno del Estado.

Con baseen unamuestrarevisarla documentaciorcomprobatoriade esteconceptoy confrontarlg
conel reporteproporcionad@or la Secretariale Finanzasen el que se desglosgor Municipio, po
conceptoy por meslos recursogministrados cuyototal debecoincidir conel montoinformadoen|g
Cuenta Publica.

Considerarque la ministraciénde recursosse realiza por quincena,en la primera de cadamessé
paganlos conceptosFomentoMunicipal e IEPSy en la segundaguincenadel mes se paganlog
conceptos ISAN, Tenencia y Uso de Vehiculos y Fondo General

En casode localizar descuentopor conceptode compromisosnunicipales seleccionaunamuestr
y solicitar los conveniosrespectivos]os que deberanestardebidamentdirmados por funcionariod
representantes del municipio y de lz®¢aria de Finanzas.

Los descuentoselacionadosen la constanciade participacionesdeberancotejarsecon el report
proporcionadgor la Secretariade Finanzasen el que se especificapor Municipio, por conceptoy
por mes el importe restado

Revisaral 100% las transferenciaglectrénicasa fin de obtenerla fechaenla que seministré a los|
municipios este concepto.

Elaborar cédula sumaria que especifique por Municipio y por mes el monto bruto que fue mi

Documentacién comprobatoria y reportes|

Convenios,constanciagle participacionesy|
reportes.

Transferencias electrénicas.

Cédulas analiticas.

ANALISIS, CALCULO E
INSPEGCION

ANALISIS E
INSPECCION

ANALISIS, CALCULO H
INSPECCION

5-7

5-8

5-9

129




ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA A GOBIERNO DEL ESTADO Y ENTIDADES

GUIA DE PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

5.2 FONDO UNICO DE PARTICIPACIONES MINISTRADO A MUNICIPIOS

No.

5.2.5

5.2.6

5.2.7

528

529

5.2.10

52.11

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Confrontarlos montosinformadosen el Periodi@ Oficial del Estadocon los importesministradosal
Municipios por este concepto determinados en la revision.

Obteneros conceptosfechase importes de'IngresosCoordinados'{participablesa Municipios) que
fueron ministradospor la Federacidénal Estado, multiplicarlo por el porcentajede participacio
establecidcen la Ley de CoordinaciénFiscaly confrontarlocon las fechasy montosministradosg
Municipios por cadaconcepto yensu casmbtenerdiferenciaen montosy nimerode diasdesfasad
del plazo establecido en la Ley mencionada.

Elaborarcédulasumariagueespecifiqueel total deingresopor conceptdparticipablea Municipios)
el porcentaje que por ley le corresponde y monto ministrado a los Municipios por cada conceg

Confrontarlos montosdeterminadogn la revision por esterubro contralo informadoen la Cuentg
Publica de Gobierno del Estado y en su caso determinar diferencias.

Definir el cumplimientoa los Principios Basicosde ContabilidadGubernamentahplicablesa los
rubros dengresos Coordinadoy Fondo Unico de Participaciones Ministrado a Municipios

Determinarlas observacioney recomendacionegue procalan en las revisionesde los rubros de
Ingresos Coordinados y Fondo Unico de Participaciones Ministradca Municipios y obtenerlg
evidenciasuficientey competente l&ual deberéestardebidamentselladay firmadapor funcionari
respamsabledel Entefiscalizado,en el casode observaciérde tipo resarcitoriay/o administrariv
debera tramitarse mediante oficio correspondiente la solicitud de copia certificada.

Elaborarinforme preliminar de resultadogelativo a los rubrosde IngresosCoordinadosy Fondo
Unico de Participaciones Ministrado a Municipios

RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION
A REVISAR

Periodico Oficial Organo de Gobierno del
Estado y cédulas analiticas

Cédulasanaliticasy Ley de Coordinacio
Fiscal.

Cuenta Publica y cédulas analiticas.

Auxiliares contables, documentaci§
comprobatoria y Cuenta Publica.

Papeles de trabajo

Papeles de trabajo

TECNICAS DE
AUDITORIA

ANALISIS, CALCULO E
INSPECCION

ANALISIS E
INSPECCION

ANALISIS, CALCULO,
INSPECCION Y
CERTIFICACION

ANALISIS, CALCULO E
INSPECCION

ANEXO

5-10

5-11 AL 515

5-16

129




ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA A GOBIERNO DEL ESTADO Y ENTIDADES

GUIA DE PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

5.2 FONDO UNICO DE PARTICIPACIONES MINISTRADO A MUNICIPIOS

. RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
5.2.12 [Supervisidn y seguimiento por parte del jefe de departamento. Papeles de trabajo y memorandumdg ANALISIS, CALCULO, 3
pendientes INSPECCION Y
OBSERVACION
5.2.13 |Atencion a memorandum de pendientes por parte del auditor financiernsaisigode la revision. |[Memorandum de pendientgpapeles de | ANALISIS, CALCULO E 3

trabajo

INSPECCION

129




ANEXO 5-13°

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTAD O @ RheoRe:  recwa

ENTIDAD DE FISCALIZACION

SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO: PERIODO: RUBRO: ®)
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
(3) (4) (5)
PARTICIPACIONES DEL FONDO GENERAL |
CONSTANCIA MESES
TOTAL
CONCEPTO REFERENCIA FECHA ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JuL | AGO | SEP | oCT | NOV | DIC
TOTAL SEGUNREVISION (6)
TOTAL SEGUN SEC.DE FINANZAS @
DIFERENCIA (8)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:
MARCAS DE AUDITORIA:

CONCLUSION:

1. indice, iniciales,firmaso rubricasy fechasdequienelabordy supervisé.

2. Nombredel Entefiscalizado periodo,partiday/o cuentagqueseaudita,tipo de cédulaadicionadoconuna
10) brevedescripciénde sucontenidoy témicasde sugitonautitinétas.

6. Benaasteneliserel HaRInRienidepRtAMRSasle compensacidde participaciones.

1. Paptidadereshsepeaenrretdy idashianesspgtamsizibasiesstrruicéaRParticipaciones.

8. Dieferenciaentre el ingresodeterminadopor este conceptosegunrevision respectodel registradoen
contabilidad

9. Marcasde auditoriautilizadas.

10 Canchiicinnadlal anditar




ANEXO 5-13¢

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTAD O @ RheoRe:  recwa

ENTIDAD DE FISCALIZACION

SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO: PERIODO: RUBRO: @
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
@) @) (5)
PARTICIPACIONES DEL FONDO DE FOMENTO MUNICIPAL |
MESES
CONCEPTO REFERENCIA FECHA TOTAL
ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SEP | OCT | NOV | DIC

TOTAL SEGUNREVISION (6)
TOTAL SEGUN SEC.DE FINANZAS @)

DIFERENCIA )

INSTRUCCIONES DE LLENADO:
MARCAS DE AUDITORIA:

CONCLUSION:

1. indice, iniciales,firmaso rubricasy fechasdequienelabordy supervisé.

2. Nombredel Entefiscalizado periodo,partiday/o cuentagqueseaudita,tipo de cédulaadicionadoconuna
10) brevedescripciénde sucontenidoy técnicasde sugitonautitinétas.

6. BenassteRelisedRl URINRERtIReTEre®ntabancarioy/u oficio emitido porla SHCP.

1. Paptidadereshsepeamnnretdy idashapsseaittrdbatdsasiaeiontesfizio emitidoporla SHCP.
8. Dieferenciaentre el ingresodeterminadopor este conceptosegunrevision respectodel registradoen
contabilidad

9. Marcasde auditoriautilizadas.

10 Canchiicinnadlal anditar




ANEXO 5-13¢

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTAD O @ RheoRe:  recwa

ENTIDAD DE FISCALIZACION

SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO: PERIODO: RUBRO: @
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
@) @) (5)
IMPUESTO SOBRE TENENCIA O USO DE VEHICULOS |
MESES
CONCEPTO FECHA TOTAL
ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SEP | OCT | NOV | DIC

TOTAL SEGUNREVISION (6)
TOTAL SEGUN SEC.DE FINANZAS @)

DIFERENCIA )

INSTRUCCIONES DE LLENADO:
MARCAS DE AUDITORIA:

CONCLUSION:

1. indice, iniciales,firmaso rubricasy fechasdequienelabordy supervisé.

2. Nombredel Entefiscalizado periodo,partiday/o cuentagqueseaudita,tipo de cédulaadicionadoconuna
10) brevedescripciénde sucontenidoy técnicasde sugitonautitinétias.

6. Bemanste flicraebinoreReRenifoRAiiMEs onde participaciones.

1. (rapsidederesivispaamnrgetak idashianessagimix bicdarsirmons gk cipaciones.

8. Dieferenciaentre el ingresodeterminadopor este conceptosegunrevision respectodel registradoen
contabilidad

9. Marcasde auditoriautilizadas.

10 Canchiicinnadlal anditar




ANEXO 5-14(

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTAD O @ RheoRe:  recwa

ENTIDAD DE FISCALIZACION

SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO: PERIODO: RUBRO: @
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
@) @) (5)
IMPUESTO ESPECIAL SOBRE PRODUCCION Y SERVICIOS |
MESES
CONCEPTO REFERENCIA FECHA TOTAL
ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SEP | OCT | NOV | DIC

TOTAL SEGUNREVISION (6)
TOTAL SEGUN SEC.DE FINANZAS @)

DIFERENCIA )

INSTRUCCIONES DE LLENADO:
MARCAS DE AUDITORIA:

CONCLUSION:

1. indice, iniciales,firmaso rubricasy fechasdequienelabordy supervisé.

2. Nombredel Entefiscalizado periodo,partiday/o cuentagqueseaudita,tipo de cédulaadicionadoconuna
10) brevedescripciénde sucontenidoy técnicasde sugitonautitinétas.

6. BenassteRelisedRl URINRERtIReTEre®ntabancarioy/u oficio emitido porla SHCP.

1. (rapsidederesivispeamnrgetak idashivaBpsseaidruxibatdeasiaeeprestizio emitidoporla SHCP.
8. Dieferenciaentre el ingresodeterminadopor este conceptosegunrevision respectodel registradoen
contabilidad

9. Marcasde auditoriautilizadas.

10 Canchiicinnadlal anditar




ANEXO 5-14:

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTAD O @ RheoRe:  recwa

ENTIDAD DE FISCALIZACION

SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO: PERIODO: RUBRO: @
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
@) @) (5)
IMPUESTO SOBRE AUTOMOVILES NUEVOS |
MESES
CONCEPTO FECHA TOTAL
ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SEP | OCT | NOV | DIC

TOTAL SEGUNREVISION (6)
TOTAL SEGUN SEC.DE FINANZAS @)

DIFERENCIA )

INSTRUCCIONES DE LLENADO:
MARCAS DE AUDITORIA:

CONCLUSION:

1. indice, iniciales,firmaso rubricasy fechasdequien elabordy supervisé.

2. Nombredel Entefiscalizado periodo,partiday/o cuentagqueseaudita,tipo de cédulaadicionadoconuna
10) brevedescripciénde sucontenidoy técnicasde sugitonautitinétas.

6. Bemanste flicraebinoreReRenifoRAiiMEs onde participaciones.

1. (rapsidederesivispaamnrgetak idashianessagimix bicdarsirmons gk cipaciones.

8. Dieferenciaentre el ingresodeterminadopor este conceptosegunrevision respectodel registradoen
contabilidad

9. Marcasde auditoriautilizadas.

10 Canchiicinnadlal anditar




ANEXO 5-14:

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTAD O @ RheoRe:  recwa

ENTIDAD DE FISCALIZACION

SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO: PERIODO: RUBRO: @
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
@) @) (5)
MULTAS FEDERALES NO FISCALES Y FISCALIZACION CONCURRENTE |
MESES
CONCEPTO FECHA TOTAL
ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SEP | OCT | NOV | DIC

TOTAL SEGUNREVISION (6)
TOTAL SEGUN SEC.DE FINANZAS @)

DIFERENCIA )

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

MARCAS DE AUDITORI A:

© 1. indice, iniciales,firmaso rubricasy fechasdequienelabordy supervisé.
2. Nombredel Entefiscalizado periodo,partiday/o cuentagqueseaudita,tipo de cédulaadicionadoconuna
brevedescipcion desucontenidoy técnicasdeauditoriautilizadas.
= 3. Conceptoy fechadela constancialeliquidaciénde participaciones.

CONCLUSION: 4. Importedel conceptoqueacumulaal renglénde fiscalizaciénconcurrentesegtinconstanciale liquidacion

(10) de particip.aciqn_e.

5. Sumaaritmética.

6. Sumaaritméticadel ingresoobtenidopor mes.

7. Cantidadesegistradagn contabilidadpor messegunauxiliar de esteconcepto.

8. Dieferenciaentre el ingresodeterminadopor este conceptosegunrevision respectodel registradoen

contabilidad

9. Marcasde auditoriautilizadas.

10. Conclusioneslel auditor.




ENTE AUDITADO:

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

W ANEXO 5-7
INDICE:

ELABORO: FECHA:

SUPERVISO: FECHA:

PERIODO: @
RUBRO:
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
®) [©)] 5) (6) ) 8 ) (10) (11) (12)
M E S
MUNICIPIO [WFORMADD LLEHIELS FECHA DE TOTAL MENSUAL
TOTAL PAGADO FECHA DIFERENCIAS TOTAL PAGADO DIFERENCIAS
ROMENS IEPS ISAN EERENCHNGUSORE FONDO GENERAL TOTAL TRANSF MINISTRADO
MUNICIPAL TOTAL V.
TOTAL  (13)

MARCAS DE AUDITORIA:
(14)

CONCLUSION:

(15)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1.Indice, iniciales, firmas o rabricas y fechas de quien elaboré y supervisé.

2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de cédula adicionado con una breve
descripcion de su openido y técnicas de auditorfa utilizadas.

3. Nombre del municipio.

4. Importe de Fomento Municipal e IEPS y suma informado segun auxiliares proporcionados por la Secretaria de
Finanzas.

5. Total pagado al Municipio en la ler. quincena del mes.

6. Fecha sgun transferencia electrénica o SPEUA por la que se transfieren los recursos al Municipio.

7. Diferencia entre el monto informado como pagado y el pagado segun revision, la cual debe corresponder a los
descuentos por compromisos municipales que espetdficonstancia.

8. Importe de ISAN, Tenencia y Uso de Vehiculos y Fondo General y suma informado segtn auxiliares
proporcionados por la Secretaria de Finanzas.

9. Total pagado al Municipio en la 2da. quincena del mes.

10. Fecha segun transferencia elénica o SPEUA por la que se transfieren los recursos al Municipio.

11. Diferencia entre el monto informado como pagado y el pagado segun revision, la cual debe corresponder a los
descuentos por compromisos municipales que especifica la constancia.

12.Total bruto pagado.

13. Suma de los conceptos en cada columna.

14. Marcas de auditoria utilizadas.

15. Conclusiones del auditor.



ANEXO 5-8
@
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO INDICE:
. ELABORO: FECHA:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: @
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
@) (5)
No MUNICIPIO ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC
1Q 2Q 1Q 2Q 1Q 2Q 1Q 2Q 1Q 2Q 1Q 2Q 1Q 2Q 1Q 2Q 1Q 2Q 1Q 2Q 1Q 2Q

6

MARCAS DE AUDITORIA:

CONCLUSION:

o

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. indice, iniciales, firmas o ribricasy fechasde quien elabordy
superviso.

2. Nombredel Entefiscalizado, periodo, partiday/o cuenta quese
audita, tipo de cédulaadicionadocon una breve descrip@n de su
contenido y técnicas de auditoria utilizadas.

3. Numero de municipio.

4. Nombre del Municipio.

5. Fechasde ministraciénseguntransferencieelectronicao SPEUA
de los meses del periodo revisado.

6. Marcas de auditoria utilizadas.

7. Conclsiones del auditor.




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO mocE T

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

o ANEXO 5-9

DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO:
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
©) 4)
MUNI CIPIO ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC TOTAL
Total (5)

MARCAS DE AUDITORIA:
(6)

CONCLUSION:

™

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. indice, iniciales, firmas o rabricasy fechas de quien
elabordy superviso.

2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta
gue se audita, tipo de cédula adicionado con una breve
descripciénde sucontendo y técnicasde auditoriautilizadas.
3. Nombredel Municipio

4. Importebruto pagadcal Municipio por mesy suma.

5. Sumapor mesy total ministradoa los Municipios.

6. Marcasde auditoriautilizadas.

7. Conclusionesiel auditor.




W ANEXO 5-10

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO CLABoRG:  FECHA

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: - FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: 2
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
@) @) ®) (6)
FONDO UNICO DE PARTICIPACIONES DEL TRIMESTRE DEL EJERCICIO 2002
MUNICIPIO SEGUN PERIODICO OFICIAL PAGADO SEGUN REVISION DIFERENCIA
Total (7)

MARCAS DE AUDITORIA:
(8

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

CONCLUSION:

©)

1. indice, iniciales, firmas o ribricas y fechas de quien elabor6 y superviso.

2. Nombredel Ente fiscalizado,periodo, partiday/o cuentaque se audita, tipo de cédulaadicionadocon una
breve descripcion de su contenido y técnicas de auditoizadés.

3. Nombre del Municipio.

4. Monto publicadocomopagadaal Municipio en el PeridédicoOficial del Estadoen el trimestrecorrespondiente
al periodo en revision.

5. Importe pagado al Municipio segun revision en el trimestre correspondiente abparithdo.

6. Operacion aritmética entre el importe publicado y el determinado en la auditoria.

7.Suma de las cantidades segun el Periddico Oficial del Estado, las pagadas segun revisién y diferencias.
8. Marcas de auditoria utilizadas.

9. Conclusiones el auditor.



@ ANEXO 5-11

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO e recia

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO:  FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: @
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
®3) () (5) ®) ™
PARTICIPACIONES DEL FONDO GENERAL |
CONSTANCIA DISTRIBUIBLE PAGADO DIAS DESFASADOSDEL

DIFERENCIA

PLAZO ESTABLECIDO

NO. FECHA IMPORTE % IMPORTE FECHA IMPORTE

TOTAL ®)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

MARCAS DE AUDITORIA: ;
©) 1.Indice, iniciales, firmas o rubricas y fechas de quien elabor6 y superviso.

2. Nombredel Ente fiscalizado, periodo, partiday/o cuentagque se audita, tipo de cédub adicionadocon unabreve

_ descripcion de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.

CONCLUSION: 3. Numero,fechae importe del ingresopor conceptode FondoGeneralqueindica la constanciade compensaciomule
participaciones.

4. Porcentajee importe distribuble a los Municipios por conceptode FondoGeneralrespectodel ingresosegunlo
establecido en la Ley de Coordinacién Fiscal.

5. Fecha e importe pagado a los Municipios segun revision de transferencias de Fondo Unico de Participaciones.
6. Diferenci del importe distribuible respecto del monto pagado.

7. Numero de dias excedentes de la fecha de pago respecto al plazo establecido en la Ley de Coordinacion Fiscal.
8. Suma de ingreso asi como de distribuible, pagado y diferencias.

9. Marcas de auditoriatilizadas.

10. Conclusiones del auditor.

(10)




ENTE AUDITADO:
PERIODO: @)
RUBRO:

CEDULA:

TECNICAS DE AUDITORIA:

®

() ANEXO 5-12
iNDICE:

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO ELABORO:  FECHA

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

SUPERVISO: FECHA:

4 ®) 6

PARTICIPACIONES DEL FONDO DE FOMENTO MUNICIPAL

DEPOSITO BANCARIO

DISTRIBUIBLE Y PAGADO DIAS DESFASADOS DEL PLAZO

FECHA IMPORTE

DIFERENCIA
FECHA IMPORTE ESTABLECIDO

TOTAL (7)

MARCAS DE AUDITORIA:
(®

©

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. indice, iniciales,firmaso rubircasy fechasde quienelabordy superviso.

2. Nombre de la Ente fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de cédula
adicionadocconunabrevedescripciénde sucontenidoy técnicasde auditoriautilizadas.

3. Fechae importedel ingresopor conceptode FomentoMunicipal que indica el estadode cuenta
bancario.

CONCLUSION:

4. Porcentajee importedistribuible pagadca los Municipios por conceptode Fomento Municipal
respectalel ingresosegunlo establecid@nla Ley de CoordinaciorFiscal.

5. Diferenciadel importedistribuiblerespectalel montopagado.

6. Numero de dias excedentegle la fechade pago respectoal plazo establecidoen la Ley de
CoordinaciorFiscal.

7. Sumadeingresoasicomodedistribuible,pagadoy diferencias.

8. Marcasde auditoriautilizadas.

9. Conclusioneslel auditor.




ENTE AUDITADO:

PERIODO:

RUBRO: @

CEDULA:

TECNICAS DE AUDITORIA:
©)

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO SLARORG:  FECHA

“

o ANEXO 5-13

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

SUPERVISO: FECHA:

(5) ® ™ @®

IMPUESTO SOBRE TENENCIA O USO DE VEHICULOS

VS RECAUDADO DISTRIBUIBLE PAGADO DIFERENGIA DIAS DESFASADOSDEL
PLAZO ESTABLECIDO
FECHA IMPORTE % IMPORTE FECHA IMPORTE
TOTAL 9
MARCAS DE AUDITORIA: (10) INSTRUCCIONES DE LLENADO:

CONCLUSION:

(11)

1.Indice, iniciales, firmas o rabricas y fechas de quien elaboré y superviso.

2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, partida y/o cuentaque se audita, tipo de cédula adicionadocon una breve
descripcion de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.

3. Mes al que corresponde el ingreso segun fecha de constancia.

4. Fechae importedel ingresopor conceptode ImpuestoSobre Tenencia Uso de Vehiculos segin constancide
liquidacién de participaciones.

5. Porcentajee importedistribuiblealos Municipios por conceptale ImpuestaSobreTenencia asode VehiculosNuevos
respecto del ingreso segun lo establecido en la Ley de Coordinacion Fiscal.

6. Fecha e importe pada a los Municipios por este concepto segun revision de egresos de Participaciones.

7. Diferencia del importe distribuible respecto del monto pagado.

8. NUimero de dias excedentes de la fecha de pago respecto al plazo establecido en la Ley de Coastiaacion F

9. Suma de ingreso asi como de distribuible, pagado y diferencias.

10. Marcas de auditoria utilizadas.

11. Conclusiones del auditor.



ENTE AUDITADO:
PERIODO:

RUBRO:

CEDULA:

TECNICAS DE AUDITORIA:

(©)

AUDIT ORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

@)

(©)

(©)

(6)

@ ANEXO 5-14

INDICE:
ELABORO: FECHA:

SUPERVISO: FECHA:

@)

IMPUESTO ESPECIAL SOBRE PRODUCCION Y SERVICIOS

DEPOSITO BANCARIO DISTRIBUIBLE PAGADO DIAS DESFASADOS DEL PLAZO
DIFERENCIA ESTABLECIDO
FECHA IMPORTE % IMPORTE FECHA IMPORTE
TOTAL @)

MARCAS DE AUDITORIA:

©)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1.Indice, iniciales, firmas o rabricas y feshde quien elabord y superviso.
2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, partiday/o cuenta que se audita, tipo de cédulaadicionadocon una breve descripcidonde su
contenido y técnicas de auditoria utilizadas.
3. Fecha e importe déhgreso por concepto de Impuesto Especial sobre Produccién y Servicios que indica el estado de caremta banc

CONCLUSION:

(10)

4. Porcentajee importe distribuible pagadoa los Municipios por conceptode impuestosobre producciony serviciosrespectodel ingreso
segun lo establecido en la Ley de Coordinacion Fiscal.
5. Fecha e importe pagado a los Municipios segun revision de transferencias de Fondo Unico de Participaciones.
6. Diferencia del importe distribuible respecto del monto pagado.
7. Numero de diasxcedentes de la fecha de pago respecto al plazo establecido en la Ley de Coordinacién Fiscal
8. Suma de ingreso asi como de distribuible, pagado y diferencias.

9. Marcas de auditoria utilizadas.

10. Conclusiones del auditor.




(1)

ANEXO 5-15

4 INDICE:
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO ELABORO: FECHA:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR SUPERVISO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA A GODEZAC Y ENTIDADES
ENTE AUDITADO:
PERIODO: )
RUBRO:
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
3) (4) (5) (6) (7 (8)
| IM PUESTO SOBRE AUTOMOVILES NUEVOS |
CONSTANCIA DISTRIBUIBLE PAGADO -
DIAS DESFASADOSDEL
MES DIFERENCIA PLAZO ESTABLECIDO
FECHA IMPORTE % IMPORTE FECHA IMPORTE
TOTAL 9)

MARCAS DE AUDITORIA: 10

CONCLUSION:

(11)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1.indice, iniciales, firmas o rubricas y fechas de quien elabord y superviso.
2. Nombredel Entefiscalizado,periodo,partiday/o cuenta queseaudita,tipo de cédulaadicionalo conunabrevedescripcion
de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.

3. Mes al que corresponde el ingreso segun fecha de constancia

4. Fecha e importe del ingreso por concepto de Impuesto Sobre Automoéviles Nuevos que indica la constancia.

5. Pacentajee importedistribuiblea los Municipios por conceptode Impuestasobreautomévilesnuevosrespectadel ingreso
segun lo establecido en la Ley de Coordinacién Fiscal.
6. Fecha e importe pagado a los Municipios segun revision de transferencasideéJhico de Participaciones.
7. Diferencia del importe distribuible respecto del monto pagado.
8. Numero de dias excedentes de la fecha de pago respecto al plazo establecido en la Ley de Coordinacién Fiscal.
9. Suma de ingreso asi como de distribuipbgado y diferencias.

10. Marcas de auditoria utilizadas.
11. Conclusiones del auditor.



ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO:
CEDULA:

TECNICAS DE AUDITORIA:

(©)

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO N Som6:  FECHA

@)

4)

®)

@ ANEXO 5-16

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO:  FECHA

(6) @ 8) (©)

CONCEPTO

INGRESO BASE

%

DISTRIBUIBLE PAGADO DIFERENCIA OBSERVACION

TOTAL (10)

MARCAS DE AUDITORIA
11

CONCLUSION:

(12

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. indice, iniciales,firmaso rabricasy fechasde quienelabordy supervisé.

2. Nombredel Entefiscalizado,periodo,partiday/o cuenta que se audita,tipo de cédulaadicionadocon
unabrevedescripcionde sucontendoy técnicasde auditoriautilizadas.

3. Nombrede cadaunode los conceptogle ingresospor participacionesujetosarevision.

4. Importedel ingresoquepor conceptde correspondeal Estadoen el periodorevisado.

5. Porcentajalistribuiblesegunlo establecidoenla Ley de CoordinaciénFiscal.

. Importedistribuible.

. Importepagadoa los Municipios seganrevisionde transferenciasle FondoUnico de Participaciones.
. Diferenciadel importedistribuiblerespectalel montopagado.

. Comentarioslel auditoracercadel por quédelasdiferencias.

10. Sumadeingresobase distribuible,pagadoy diferencia.

11. Marcasde auditoriautilizadas.

12. Conclusioneslel auditor.

© 00 N O




CUENTA PUBLICA DE GOBIERNO DEL ESTADO

GUIA DE PROCEDIMIENTOS

6. Programa de Apoyos para
el Fortalecimiento
de las
Entidades Federativas



AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA A GOBIERNO DEL ESTADO Y ENTIDADES

GUIA DE PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

6.1. RECURSOS RECIBIDOS

No.
. RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO

OBJETIVO: Que el rubro de Ingresosdel Programade Apoyos para el Fortdecimiento de la
Entidades Federativasinformado en la Cuenta Publica de Gobierno del Estado, se encuent
correctamenteegistradoen contabilidad,correspondaa la documentaciémue lo soportay que log
montosautorizadosen el Diario Oficial de la Federacionpor este concepto,se hayantransferid
oportunamente en su totalidad al Estado.

6.1.1 |Verificar quelas asignacionesutorizadagparael Estadode Zacatecasnedianteel Diario Oficial dg{Diario Oficial de la Federaciondonde s§¢ ANALISIS Y CALCULO
la Federaciénpara esterubro hayansido realizadas erel tiempoy en la cantidadsefialadaEl|presenteel Presupuestode Egresosde I3
resultado obtenido se deberéa cotejar con lo informado en Cuenta Publica. Feceracion, Cuenta Publica.

6.1.2 |Determinarque las cifras presentada®n la CuentaPublica relativa a este rubro se derivan defCuenta Publica y auxiliares contables. ANALISIS Y CALCULO 6-1
registros contables.

6.1.3 |Conprobar que los registros contables se derivan de operaciones efectivamente realizadas |Estados bancarios de las cuentas dondd ANALISIS Y CALCULO

administraronlos recursoscorrespondientg
a este rubro para cotejarlos contra log
registros contables.

6.1.4. |Definir el cumplimientoa los Principios Basicosde ContabilidadGubernamentadplicablesa estdRegistros contables y  documentacié| ANALISIS Y CALCULO
rubro. comprobatoria.

6.1.5. |Determinarias observacioney recomenacionesen el casode que procedary obtenerla evidencigPapeles de trabajo. ANALISIS, CAI;CULO,
suficiente y competentela cual debera estar debidamentesellada y firmada por funcionari INSPECCIONY
responsablelel Ente fiscalizado,en el casode observaciénde tipo resarcitoriay/o administrativ] CERTIFICACION
debera tramitarse mediante oficio correspondiente la solicitud de copia certificada.

6.1.6. |Elaborar informe preliminar de resultados relativo a este rubro. Papeles d&abajo. ANALISIS, CALCULO E

INSPECCION




DIRECCION DE AUDITORIA A GOBIERNO DEL ESTADO Y ENTIDADES

GUIA DE PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

6.1. RECURSOS RECIBIDOS

No.

. RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
6.1.7. [Supervision y seguimiento por parte del jefe de departamento. Papeles de trabajo y memorandumdd ANALISIS, CALCULO,
pendientes. INSPECCIONY
OBSERVACION
6.1.8. |Atencion a memorandum de pendientes por parte del afidiociero responsable de la revision|Memorandumde pendientesy papeles dd ANALISIS, CALCULO E

trabajo.

INSPECCION




GUIA DE PROCEDIMIENTOS DE

AUDITORIA

62 PRESUPUESTO EJERCIDO

. RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
OBJETIVO: Que los recursosejercidos por concepto del Programa de Apoyos para €
Fortalecimientode las EntidadesFederativase informadosen la CuentaPublica de Gobiernode|
Estado se encuentren correctamente registrados en contabilidad, correspondan a
6.3.1 |Verificar enel Diario Oficial dela Federaciénel importe que por esteProgramase le asignaal|Diario Oficial de la Federacion. ANALI SISE INSPECCION
Estado.
6.3.2 |Elaborarcédulaanaliticade andlisis presupuestaén basea lo asignadosegunel PresupuestalelPresupuestade Egresosde la Federacion ANALISIS,INSPECCIONY 6-2
Egresosde la Federacion,oficios de aprobaciény lo ejercido segin desglosesdel gasto por|oficios de aprobacién y desgloses del gag CALCULO
conceptos ddPrograma.
6.3.3 |Elaborar cédula sumaria de egresos. Desgloses del gasto. 6-3
6.3.4 |Con base en una muestrarevisar documatalmentelas transferenciasealizadasverificando el|[Documentacioncomprobatoriay auxiliareg 6-4
adecuado y oportuno registro. contables.
6.3.5 |Verificar que la aplicacion de los recursosasignadosse haya realizadode conformidad con lagPresupuestade Egresosde la Federacio| ANALISIS E INSPECCION

disposiciones legales establecidas.

Lineamientogparala Aplicacion y Ejercicig
de los Recursosdel Programade Apoyo
para el Fortalecimientode las Entidadg
Federativas y €dulas Analiticas.




GUIA DE PROCEDIMIENTOS DE

AUDITORIA

62 PRESUPUESTO EJERCIDO

. RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
6.3.6 |Verificar que los rerdimientos obtenidos de los recursosdel PAFEF se hayan destinad{Documentacibncomprobatoriay auxiliareg ANALISIS,, INSPECCIONY
exclusivamente a los fines del programa. contables. CALCULO
6.3.7 |Confrontarel total deingresosy de egresosconla CuentaPublica de Gobiernodel Estadoy ensulCuenta Publica y cédulas analiticas. ANALISIS, CALQULO E 6-4
caso determinar diferencias. INSPECCION
6.3.8 |Definir el cumplimientoa los Principios Basicosde ContabilidadGubernamentaiplicablesa estdAuxiliares contables y documentacio| ANALISIS E INSPECCION
rubro. comprobatoria.
6.3.9 |Determinarlas observacioneg recomendacionesn el casode que procedary obtenerla evidencidPapeles de trabajo. ANALISIS, CAI;CULO,
suficiente y competentela cual deberdesar debidamenteselladay firmada por funcionarid INSPECCIONY
responsable del Ente fiscalizado, en el caso de observacion de tip CERTIFICACION
6.3.10 |Elaborar informe preliminar de resultados relativei eubro. Papeles de trabajo. ANALISIS, CALCULO E
INSPECCION
6.3.11 [Supervisién y seguimiento por parte del jefe de departamento. Papeles de trabajo y memorandumdg ANALISIS, CALCULO,
pendientes. INSPECCIONY
OBSERVACION
6.3.12 |Atenciéna memorandum de pendientes por parte del auditor financiero responsable de la reyMemorandumde pendientesy papeles dg ANALISIS, CALCULO E

trabajo.

INSPECCION




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA A GOBIERNO DEL ESTADO Y ENTIDADES

GUIA DE PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

6.3. RENDIMIENTOS GENERADOS

No.
. RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
OBJETIVO: Que el rubro de Ingreso por Rendimientosdel Programade Apoyos para el
Fortalecimientalelas Entidaded-ederativasnformadoenla CuentaPiblicade Gobierno deEstado
se encuentrecorrectamenteegistradoen contabilidady correspondaa la documetacion que lo
soporta.
6.3.1. |Determinarque las cifras presentadasn la CuentaPublica relativasa este rubro se derivan dgCuenta Publica y auxiliares contables dg ANALISIS Y CALCULO
registros contables. ingresos por rendimientosgenerads en e
manejo de las Aportaciones Federale
emitido por la Direccion de Contabilidaddg
la Secretaria de Finanzas.
6.3.2. |Comprobarmuelos registroscontablesserealizaronentiempoy enlas cantidadesorrespondietesal Auxiliares contablesy estadosbancariosdd ANALISIS, CALCULO E 6-5
las transacciones identificadas en los estados de cuenta bancarios. la cuenta donde son administrados los INSPECCION
recursos.
6.3.3. [Definir el cumplimientoa los Principios Basicosde ContabilidadGubernamentaplicablesa estqRegistros contables y documentacio ANALISIS E
rubro. comprobatoria. INSPECCION
6.3.4. |Determinarias observacioney recomendacionesn el casode que procedary obtenerla evidercialPapeles de trabajo ANALISIS, CAI;CULO,
suficiente y competentela cual debera estar debidamenteselladay firmada por funcionari INSPECCIONY
responsablalel Ente fiscalizado,en el casode observaciérde tipo resarcitoriay/o administrativ CERTIFICACION
debera tramitarse mediante oficarespondiente la solicitud de copia certificada.
6.3.5. |Elaborar informe preliminar de resultados relativo a este rubro. Papeles de trabajo ANALISIS, CALCULO E
INSPECCION
6.3.6. [Supervigdn y seguimiento por parte del jefe de departamento. Papeles de trabajo y memorandumdd ANALISIS, CALCULO,
pendientes INSPECCIONY
OBSERVACION
6.3.7. |Atencion a memorandum de pendientes por parte del auditor financiero responsableisiéma re]Memorandumde pendientesy papeles dg ANALISIS, CALCULO E

trabajo

INSPECCION




ENTE AUDITADO:
PERIODO:

RUBRO: o)
CEDULA:

TECNICAS DE AUDITORIA:

FONDO DE APORTACIONES

ANEXO 6-1
(6}

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO iNDICE:

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
® ® ® ® ® ® @ ®) C)
MES MES MES MES MES MES | ACUMULADO PUBLICA DIFERENCIA

TOTAL (7)

% REPRESENTATIVIDAD (8)

MARCAS DE AUDITORIA:
(19)

CONCLUSION: (10)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. indice de la cédulaque permita clasificar y ordenarde maneraldgica los papelesde trabajo, iniciales seguidasde firmas o rdbricasde quienes
elaborarory supervisarona cédula,sefialandadicionalmentdas fechasrespectivas.

2. Nombre del Ente Fiscalizado periodode revision, partida y/o cuentasujetaa revision, tipo de cédulaadicionadocon unabrevedescripcionde su
contenidoy técnicasde auditoriautilizadas.

3. Saldomensuabdetransferenciasbtenidasde la Federacion.

4. Sumade saldosmensualeparadeterminaciérdel acumuladaanual.

5. Importesefialaden CuentaPublica.

6. Diferenciaentrelo determinadsegunregistroscontables informadoen CuentaPublica.

7. Sumamensuabetransferenciaparacuadrarconel acumuladanualy compararlacon CuentaPUblica,determinanddaliferenciaensucaso.

8. Porcentajalerepresentatividathensuabsicomode la diferenciadeterminada@nrelaciéncon el montototal anual.

9. Marcasy crucesgueindiquenenformasistematizadéas pruebagealizadagy remitana otrascédulagelacionada® complemerdrias.

10. Conclusionesiebidamentéundamentadasonel montode los hechose irregularidadesletectadas.




® ANEXO 6-2

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO INDICE:

| ELABORO: FECHA:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

DIRECCION DE AUDITORIA A GOBIERNO DEL ESTADO Y ENTIDADES SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO: %)
RUBRO:
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
3) 4 (5) (6) U]
CONCEPTO AUTORIZADO EJERCIDO VARIACION ABSOLUTA VARIACION RELATIVA
TOTAL ®8) 9)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:
MARCAS DE AUDITORIA:

(10) 1.Indice, iniciales, firmas o rdbricas y fechas de quien elapstperviso.

2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, partiday/o cuentaque se audita, tipo de
cédulaadicionadocon unabrevedescripcionde su contenidoy técnicasde auditoria
CONCLUSION: utilizadas.
3. Nombre del programa.
4. Importe autorizado pam programa.
5. Importe ejercido segun desgloses del gasto.
6. Diferencia del importe autorizado respecto del monto ejercido.
7. Diferencia del importe autorizado respectodel monto ejercido reflejada en
porcentaje.
8. Suma de importesutorizados, ejercidos y variacion absoluta.
9. Diferencia del total autorizado respecto del total ejercido reflejada en porcentaje.
10. Marcas de auditoria utilizadas
11. Conclusiones del auditor

(11)




ENTE AUDITADO:
PERIODO:

RUBRO:

CEDULA:

TECNICAS DE AUDITORIA:

(3)

@

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

DIRECCION DE AUDITORIA A GOBIERNO DEL ESTADO Y ENTIDADES

(4)

ANEXO 6-3
(&)

iNDICE:
ELABORO: FECHA:

SUPERVISO: FECHA:

5)

CONCEPTO

ENERO

FEBRERO

MARZO

ABRIL

MAYO

JUNIO

JULIO

AGOSTO

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMBRE

DICIEMBRE TOTAL

TOTAL ®

MARCAS DE AUDITORIA:
)

CONCLUSION:

®)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. Indice, inicialesy fechasde quienelabordy supervisé.
2.Nombrede la Ente fiscalizado,periodo, partiday/o cuenta que se audita, tipo de cédula
adicionadaconunabrevedescripciénde su contenidoy técnicasde auditoriautilizadas.

3. Nombrede cadaunodelos conceptogjueintegranel programa.

4. Importeejercidopor conceptoseglndesglosesiel gastomensual.

5. Sumade montosejercidospor concepto.
6. Sumade montosejercidospor mesy total.
7. Marcasde auditoriautilizadas.
8.Conclusioresdel auditor.




ENTE AUDITADO:

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

DIRECCION DE AUDITORIA A GOBIERNO DEL ESTADO Y ENTIDADES

@ ANEXO 6-4

iNDICE:

ELABORO: FECHA:

SUPERVISO: FECHA:

PERIODO: @

RUBRO:

CEDULA:

TECNICAS DE AUDITORIA:

(3) (4) 5) (6) 7) ®) ) (10) (11)

BANCO IMPORTE

PNOOLII;i FECHA No.DE No CO'LV’I\;F;OB CONCEPTO COMENTARIOS

CUENTA INSTITUCION CHEQUE BENEFICIARIO S/POLIZA S/RECIBO DIFERENCIA

TOTAL SEGUNREVISION(12)

SEGUN CUENTA PUBLICA 3

DIFERENCIAS (14)

MARCAS DE AUDITORIA:
(15)

CONCLUSION:

(16)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. Indice, inicialesy fechasde quienelabordy supervisé.

2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de cédulaadicionadocon una breve

descripcionde sucontenidoy técnicasde auditoriautilizadas.

3. Numerodela pélizaenreferencia.

4. Fechade péliza

5. Numerode cuentajnstitucionbancarianimeroy beneficiariodel cheque.

6. Numerode comprobanteespecificandai setratade factura,recibo, etc.

7. Descripciéndela operaciémueseestarealizando.

8. Importede la operaciérsegunpéliza.

9. Importede la operaciérsegunreciboy/o transferencialectronica.

10. Diferenciadel importe segunpdélizarespectalel importeseginrecibo.

11. Comentariosiel auditoracercadel por quéde las diferenciaso de alglinaspectaelevante.
12. Sumadelosimportessegunpoliza, segunreciboy diferencias.

13. Importetotal informadoen la CuentaPublicaEstatalcomoegresadel Programa.
14. Diferenciadel total segUnrevisidnrespectalel importesegincuentapublica.
15. Marcasde auditoriautilizadas

16. Conclusioneslel auditor




ANEXO 6-5

. (1)
. INDICE:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORG: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA
SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: )
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
4
3) AL
4 B
FECHA REFERENCIA APERTURA DE INVERSION LIQUIDACION DE INVERSION INTERESES GENERADOS
SUBTOTAL ENERO 0.00
SUBTOTAL FEBRERO 0.00
SUBTOTAL MARZO, etc. 0.00
TOTAL ANUAL SEGUN ESTADOS DE CUENTA BANCARIOS (5)
| TOTAL SEGUN REGISTROS CONTABLES [ (6) |
| DIFERENCIA [ (7) |

MARCAS DE AUDITORIA:
®)

CONCLUSION: 9

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. indice dela cédulaque permitaclasificary ordenarde manerddgicalos papelesietrabap, inicialesseguidasiefirmas o rdbricasdequieneselabaaron y
supervisaroma cédula, sefialando adicionalmente las fechas respectivas.

2. Nombre del Ente Fiscalizado,periodo de revision, partida y/o cuentasujetaa revision, tipo de cédulaadicionadocon una breve descripciéonde su

contenido y técnicas de auditoria utilizadas.

3. Fecha déa transaccion bancaria identificada por concepto de intereses generados.

4. Numerode referenciamonto de aperturade inversién, monto de liquidacion de inversiony diferenciaentre ambosparala determinaciénde intereses
generados.

5. Sumatoria de intereses generados.

6. Monto de intereses registrados contablementa ementa de ingresos por rendimientos generados.

7. Diferencia entre los intereses detectados en estados de cuenta bancarios y los registrados contablemente.

8. Marcas y cruces que indiquen en forma sistematizada las pruebas realizadas yammaisacédulas relacionadas o complearés.

9. Conclusionesliebidamente fundamentadas @monto de los hechasirregularidades detectadas.



CUENTA PUBLICA DE GOBIERNO DEL ESTADO

GUIA DE PROCEDIMIENTOS

7.Capitulo 1000
Servicios Personales



) RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
OBJETIVO: Queel rubrode ServiciosPersonaleinformadoen la CuentaPublicade Gobiernode)
Estadoy/o Estadode Resultadosdel Ente auditado, se encuentrecorrecamente registrado e
contabilidad, corresponda a la documentacién que lo soporta y cumpla con la normatividad g
7.1. |Verificar que las cifras presentadagn la CuentaPUblicay/o Estadosde Resultadogprovengarde/Cuenta Publica, Estados de Resultadd ANALISIS Y CALCULO
registros contdbs. mensuales, Balanzas de Comprobacid
mensuales y auxiliares contables.
7.2. |Comprobamuelos registroscontablesse derivande operacione®fectivamenteealizadasmedantdAuxiliares contables y documentacio|l ANALISIS, CALCULO E
la revision del soporte documental correspondiente. comprobatoria (pélizas cheque, néminasg INSPECCION
recibos individuales de pago, etc.).
7.3. |Verificar quelos pagosde sueldosy relativos se hayanrealizadoen basea tabuladoresautorizadod Tabuadores autorizados, néminas, recibo ANALISIS, CALCULO E 7-1
En casode detectarsencrementossalarialeso pagosadicionalesa los conceptoscontenidosen los|individuales de pago y autorizacionformal INSPECCION
tabuladores autorizados, verificar que hayan sido debidamente justificados y autorizados.  |de incrementossalarialesy/o pagospor otro
conceptos.
7.4. |Verificar que los pagosde sueldosy relativos se hayanrealizadoconsiderandda asistenciadel| Néminas,tarjetasindividualesde asistencid ANALISIS, CALCULO E
personaly susincidenciagaltas,bajas,incapacidadesnodificacionesde salarios,permisossin gocdaltas, bajas, modificaciones de salario INSPECCION
de sueldos, permisos con goce de sueldos, sanciones, etc.). incapacidades, permisos, sanciones, etc.
7.5. |Definir el cumplimientoen tiempo de la presentaciérde movimientosafiliatorios ante el Instituto Movimientos afiliatorios y Ley del Institutg ANALISIS E
Mexicano del Sguro Social. Mexicano del Seguro Social. INSPECCION




No.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION
A REVISAR

TECNICAS DE
AUDITORIA

ANEXO

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

Verificar queel Enteaudiadocumplié entiempoy forma conlas obligacionesde seguridadsocialy
obligacionesfiscales derivadasde la relacidn laboral con su personaladscritoduranteel periodd
sujetoarevision,paralo cual seranecesarigealizarel calculoenbasea la normatividadaplicablede)
la integraciondel salariobasede cotizaciony del crédito al salarioa pagarseen efectivoo bien la
retencionegjue por ImpuestoSobreProductogiel Trabajoles dedujerora los trabajadoresnediant]
némina.Lo anterbr con el fin de compararlas cifras determinadagn la revision contralas quee
Ente auditado consider6 para el cumplimiento de dichas obligaciones.

Analisis de la estructuraorganicadel ente auditadoy plantillas de personal,con la finalidad de
identificar la existencia de nepotismo ademésde seleccionaruna muestra representativade
trabajadoregara efectuarvisitas a los departamentosorrespondienteserificandoque el persong
adscritoefectivamentegrestasus servicos en el Ente auditadobajo la categoriacorrespondienta
puesto que desempefia. De los hechos se levantara el acta respectiva.

Definir el cumplimientoa los Principios Basicosde ContabilidadGubernamentaplicablesa ests
rubro.

Determinarlas observacioney recomendacionesn casode que procedany obtenerla evidencia
suficiente y competentela que deberéa estar debidamentesellada y firmada por funcionari
responsabledel Ente Fiscalizado.En caso de observacionde tipo resarcitoriay/o administrativj
deberé tramitarse medianteocdd correspondiente la solicitud de copia certificada.

Auxiliares contables,pdlizas, liquidacione
mensuales y comprobantele pago de lag
cuotasobrero patronaledMSS, liquidaciong
bimestralesy comprobantesie pago de lag
aportaciones patronales para el RCV|
constancias de retencion de impuesto
comprobantesle pagodel enterodel ISPT
retencionde ISR sobre honorarios, Ley de
Instituto Mexicano del SeguroSocial y Ley
del Impuesto sobre la Renta.

Organigrama y plantillas de personal.

Registros contables y documentacid

comprobatoria.

Papeles de trabajo y documentacio
comprobatoria.

ANALISIS CALCULO E
INSPECCION

ANALISIS, CALCULO,
INSPECCION Y
OBSERVACION

ANALISIS E
INSPECCION

ANALISIS, CALCULO Y
CERTIFICACION

7-2y T3




RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION

TECNICAS DE

No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
7.10. |Elaboracién del informe preliminar de resultados relativo a este rubro. Papeles de trabajo. ANALISIS, CALCULO E 2
INSPECCION
7.11. |Supervision y seguimiento por parte del Jefe de Departamento. Papeles de trabajo y memorandum dg ANALISIS, CALCULO, 3
pendients. INSPECCION Y
OBSERVACION
7.12. |Atencion a memorandum de pendientes por parte del Auditor responsable de la revision. Memorandumde pendientesy papelesdd ANALISIS, CALCULO E 3

trabajo.

INSPECCION




No.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION
A REVISAR

TECNICAS DE
AUDITORIA

ANEXO




ANEXO 7-1
@

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO iNDICE:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: @
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
3 167 S s
N m— - P~ ——HMPORTE DIFERENEHENPAGE

I0OTALLES

MARCAS DE AUDITORIA:
®

CONCLUSION: )

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

(Cédulaque seelaborara por conceptoespecificoy némina sujetaa revision)

1. indice de la cédulaque permitaclasificary ordenarde maneradgica los papelesde trabajo, inicialesseguidasie

firmaso rubricasde quieneselaborarory supervisarora cédula,sefialandadicionalmentéasfechasrespectivas.

2. Nombredel Ente Fiscalizadoperiodode revisién, partida y/o cuentasujetaa revision, tipo de cédulaadicionado
conunabrevedescripcionde sucontenidoy técnicasde auditoriautilizadas.

3. Datosgeneraleslel trabajadornombre categoriay adscripciénqueseobtendrarde la plantilladepersonaparaser
cotejadoconlos datosqueseconsiderarparael pagode sueldosy relativosmediantenémina.

4. Monto del pagodetectadenndéminabajo el conceptasujetoa revision.

5. Monto del conceptosujetoa revisiénestablecidentabuladoresutorizadovigentesen la néminasujetaa revision.

6. Diferenciasenel pagode maso de menossegunlo autorizado.

7. Sumade montosanalizadosegunnéminay tabuladoresasicomode lasdiferenciasdeterminadapor pagosde mas
o demenosalo autorizado.

8.Marcasy crucesqueindiquenenformasistematizad#as pruebasealizaday remitana otrascédulasrelacionadso

complementarias.

9. Conclusioneslebidamentéundamentadason el montodelos hechoseirregularidadesletectadas.



ANEXO 7-2

1)
AUDITORIA SUPERIORDEL ESTADO iNDICE:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO:  FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO:  FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: @
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
(3) (4) (5) (6) 7 (8) 9)
TRABAJADOR FACTOR DE INTEGRACION
. PRESTACION QUE PRESTACION QUE PRESTACION QUE SALARIO DIARIO BEEEENEA
CATEGORIA {6 EMPL. NOMBRE PUEST O INTEGRA INTEGRA INTEGRA TOTAL SITABULADOR SRS A SRISENE
DIAS FACTOR DIAS FACTOR DIAS FACTOR

MARCAS DE AUDITORIA:
(10)

CONCLUSION: (1

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. indice de la cédulaque permita clasificary ordenarde maneralégica los papelesde trabajo, inicialesseguidasde firmas o ribricasde quieneselabaarony supervisarora

cédulaseialandoadicionalmentdasfechasrespectivas.

2. Nombre del Ente Fiscalizado,periodo de revision, partida y/o cuentasujetaa revision, tipo de cédulaadicionadocon una breve descripciénde su cortenidoy técnicasde

auditoriautilizadas.

3. Listadode categoriagstablecidasn los tabuladoresutorizadosiigentesen el periodosujetoa revision.

4. Datosgeneralesietrabajadoresujetosa prueba(nimerode empleadonombrey adscripcion).

5. Determinaciordel factor deintegracid enbasea lasdisposicione®stablecidagnla Ley del Instituto Mexicanodel SeguraSocial.

6. Monto del salarioquesegUntabuladoresutorizadode corresponderial diaa cadaunade las categoriagstablecidasnlos tabuladoresutorizados.
7. Célaulo del salariodiario integrado,considerandel factor deintegraciéndeterminad@n el punto4 y el salariodiario del punto5.

8. Salariodiario integradoconsiderad@or el EnteAuditadoparael pagode las obligacionesle seguridadsocial.

9. Diferercia entrelos puntos6 y 7.

10.Marcasy crucesqueindiquenenformasistematizadéas pruebasealizadas remitana otrascédulagelacionada® complemerdrias.

11. Conclusiones debidamente fundamentadas con el monto de los hechos e irregularidades

detectadas.




ANEXO 7-3
1)

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO iNoice

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:

DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISG:  FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: @
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
@ @ ©) ©) G} ®
TRABAJADOR BASE DE IMPUESTO SIASE SIENTE DIFERENCIAS
PRESTACION PRESTACION PRESTACION
CATEGORIA "
No. EMPL. NOMBRE ADSCRIPCION GRAVABLE GRAVABLE GRAVABLE Tg;:\';A:’::E CAS ISPT CAS ISPT CAS ISPT

MARCAS DE AUDITORIA:
©)

CONCLUSION: (10)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. indice de la cédulaque permitaclasificary ordenarde maneralégica los papelesde trabajo, iniciales seguidasie firmaso rabricasde quieneselabaarony supervisarora cédula,
sefialandadicionalmentdasfechasrespectivas.

2. Nombredel Ente Fiscalizado periodode revision,partida y/o cuentasujetaa revision,tipo de cédulaadicionadocon unabreve descripcid de su cortenidoy técnicasde auditoria
utilizadas.

3. Listadode categoria®stablecidagn los tabuladoresutorizados/igentesen el periodosujetoarevision.

4. Datosgeneralesletrabajadoresujetosa prueba(nimerode empleadonombrey adscripcon).

5. Determinaciérde la baseparaimpuestosegtnlas disposicione®stablecidagn la Ley del Impuestosobrela Renta.

6. Monto determinadsobreel punto5 seglnlas disposicione®stablecidasn la Ley delImpuestosobrela Renta relativasal Crédi al Salarioa pagase enefectivoo biendelImpuesto
sobreProductogiel Trabajoaretenerseenndémina.

7. Monto detectadeennéminade Créditoal Salariopagadcal trabajadom biendel ImpuestosobreProductosiel Trabajoretenido.

8. Diferenciaentrelos puntos6 y 7.

9. Marcasy crucesqueindiquenenformasistematizadéas pruebagealizadas/ remitana otrascédulasrelacionada® complemerdrias.

10. Conclusioneslebidamentéundamentadasonel montodelos hechose irregularidadesietectadas.



ANEXO 7-4
1)

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO INDICE:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO:  FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: @
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
3) (4) (5) (6)
. ) ) PONDELA CATEGORIA?
CATEGORIA No. EMPL. NOMBRE ADSCRIPCION PUESTOY FUNCIONES QUE REALIZA °CORRSEIS O C Ngo COMENTARIOS

MARCAS DE AUDITORIA:

@)

CONCLUSION:

®)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. indice de la cédulaque permitaclasificary ordenarde maneraldgicalos papelesie trabajo, inicialesseguidagie firmas o rabricasde quieneselabaarony supervisarora
cédulasefialandadicionalmentdas fechasrespectivas.

2. Nombredel Ente Fiscalizadoperiodode revisién, partida y/o cuentasujetaa revision, tipo de cédulaadicionadocon unabrevedescripcionde su cortenidoy técnicasde
auditoriautilizadas.

3. Datosgeneralesletrabajadoresujetosa prueba(categorianimerode empleadonombrey adscripcién).

4. Puestoy descripciérde funcionesquedesempefial trabajador.

5. Enbaseal puntoanterior,valuarla correspondencide la categoriaasignada.

6. Comentariogeneraleslelo observado.

7. Marcasy crucesqueindiquenenformasistematizaddas pruebagealizadas/ remitana otrascédulagelacionada® complemerdrias.

8. Conclusioneslebidamentéundamentadasonel montode los hechose irregularidadesletectadas.




CUENTA PUBLICA DE GOBIERNO DEL ESTADO

GUIA DE PROCEDIMIENTOS

8.Capitulo 2000
Materiales y Suministros



AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

GUIA DE PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

8.CAPITULO 2000MATERIALES

Y SUMINISTROS

No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO DOCUMENTOS A REVISAR TECNICAS DE ANEXO
AUDITORIA
OBJETIVO: Cadaerogacionrealizadaen el rubro del Capitulo 2000 Materialesy Suministro.
deberahacersede acuerdoa la naturalezay al objetode la misma,la cual deberdestardebidamen
justificada y soportadacon la documentaciéncomprobatoriacorrespondienteasi como su registr
contable.
8.1 |[Determinarque las asignacionegpor estosconceptosse encuentrendebidamentesoportadasy que|Auxiliares  contables, documentacié| ANALISIS, CALCULO E
correspondan a materiales necesarios para el désae las actividades del Ente. comprobatoria,Presupuestale Egresos, Ley INSPECCION
de Adquisiciones, Arrendamientos VY|
Prestacion de Servicios Relacionados cof
Bienes Muebles del Estado de Zacatecasy
Manud de Normas y Politicas para el Ejerd
del Gasto.
8.2 |Verificar que el procedimientade adquisicionegle materialesse hayallevadoa cabocon apegoa la|Auxiliares  contables, documentacié| ANALISIS, CALCULO E
normatividad y politicas aplicables. comprobatoria,Presupuestale Egresos, Ley INSPECCION
de  Adquisiciones, Arrendamientos VY|
Prestacion de Servicios Relacionados coi
Bienes Muebles del Estado de Zacatecasy
Manual de Normas y Politicas para el Ejer{
del Gasto.
8.3 |Verificar quela documentaciérromprobatoridontengdos requisitodiscalesqueestablece eCodigo{Codigo Fiscal de la Federaciény Cédig ANALISIS, CALCULO E
Fiscal de la Federacién en correlacion con el Cédigo Fiscal del Estado. Fiscal del Estado de Zacatecasasi com( INSPECCION
documentacion comprobatoria.
8.4 |Comprobar la adecuada y oportuna contabilizacion de los cargos registrados en este Capitulo{Registros contables, documetacion| ANALISIS, CALCULO E

comprobatoria y Estados Financieros.

INSPECCION




ENTIDAD DE FISCALIZACION S

GUIA DE PROCEDIMIENTOS DE

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

UPERIOR

DIRECCION DE AUDITORIA

AUDITORIA

8.CAPITULO 2000MATERIALES

Y SUMINISTROS

No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO DOCUMENTOS A REVISAR TECNICAS DE ANEXO
AUDITORIA
8.5 |Confrontarel total de los montosregistradosen contabilidadde esteCapitulocontralo informadoen|Cuenta Publica de Gobierno del Estadoy/o| ANALISIS CALCULO E
la Cuenta Publica de Gobierno del Estado. auxiliares contables. INSPECCION
8.6 [Verificar el cumplimiento de los Principios Basicos Generalesde Contabilidad GubernamentqPélizas y Estados Famcieros. INSPECCION
aplicables a los conceptos de este capitulo
8.7 |Determinarlas observacioney recomendacionesn el casode que procedany obtenerla evidencilCédula de observacionesy documentacid ANALISIS 1
suficientey competentda cual deberéestardebidamenteelladay firmadapor funcionarioresponsabjcomprobatoria .
del Entefiscalizado,enel casade observaciérdetipo resarcitoriay/o administrativadeber&ramitars
mediante oficio correspondiente la solicitud de copia certificada.
8.8 |Elaborar informe mliminar de resultados relativo a éste rubro. pPapeles de trabaio ANALISIS, CALCULO E 2
P J INSPECCION
8.9 [Supervisién y seguimiento por parte del Jefe de Departamento. Papeles de trabajo y memorandum de| ANALISIS, CALCULO, 3
pendientes. INSPECCION Y
OBSERVACION
8.10 [Atencion a memorandum de pendientes por parte del auditor responsable de la revision. Memorandum de pendientesy Papelesde] ANALISIS, CALCULO, 3

trabajo.

INSPECCION Y
OBSERVACION




CUENTA PUBLICA DE GOBIERNO DEL ES TADO

GUIA DE PROCEDIMIENTOS

9.Capitulo 3000
Servicios Generales



DIRECCION DE AUDITORIA

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

GUIA DE PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

9. CAPITULO 3000SERVICIOS GENERALES

p RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
OBJETIVO: Verificar que los recursos ejercidos en este capitulo se hayan administrad
comprobadoy regstrado con apego a las disposicioneslegales, reglamentariasy normatival
aplicables,asi como su adecuadaresentaciory revelacionen los EstadosFinancierosy en Cuent
Publica de Gobierno del Estado.
9.1 [Determinar que las opera&iones registradasen este Capitulo estén debidamentecomprobadalCédigoFiscalde la Federaciory del Estado ANALISIS E
mediantedocumentaciémue cumplacon los requisitosfiscalesestablecidogn el CédigoFiscalde|registros contables y  documentacid INSPECCION
la Federacionen correlacioncon el Cédigo Fiscal del Estadoy que correspondana serviciodcomprobatoria.
necesarios para el desarrollo de las actividades del Ente.
9.2 |Verificar que las adquisiciones de servigieshayan realizado con apego a la normatividad aplic|Ley de Adquisiciones, Arrendamientosy| ANALISIS, INSPECCION
Prestacionde Servicios Relacionadoscor Y CALCULO
Bienes Muebles del Estadode Zacatecasy
Presupuestde egresogelativo al periodoer
revision
9.3 |Revisarla partidade Viaticos y determinarque el Ente Fiscalizadocuentecon Manualy tarifa de|Manual y tarifa de viaticos, auxiliare ANALISIS, CALCULO E 9-1
viaticos debidamenteautorizadasy que el pago de viaticos se apegue éstos.Elaborar cédul|contables y documentacion comprobatorig INSPECCION
analitica correspondiente.
9.4 [Comprobar la adecuada y oportuna contabilizacién de los cargos registrados en este Capitul{Registros  contables, = documentacid ANALISIS E
comprobatoria y Estados Financieros. INSPECCION
9.5 [Confrontarel total de montosregistradosn contabilidadde esteCapitulocontralo informadoen el|Cuenta Publica, Estado de Resultadosy/o| ANALISIS, CALCULO E

Estadode Resultadosal 31 de diciembredel ejercido fiscal en revisiény en la CuentaPublicade
Gobierno del Estado y en su caso determinar diferencias.

auxiliares contables.

INSPECCION
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- RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
9.6 |Verificar el cumplimierto delos PrincipiosBéasicos de ContabilidadGubernamentabplicablesa los{Auxiliares contables y documentacid ANALISIS E
conceptos de este Capitulo. comprobatoria INSPECCION
9.7 |Determinarlas observacioney recomendacionesn el casode que procedany obtenerla evidencigPapeles de trabajo. ANALISIS, CALCULO Y 1
suficiente y competentela cual debera estar debidamenteselladay firmada por funcionari CERTIFICACION
responsablelel Ente fiscalizado,en el casode observacionde tipo resarcitoriay/o administrativ
debera tramitarse mediante oficio correspondiente la solicitud de copia certificada.
9.8 |Elaborar informe preliminar de resultados relativo a este Capitulo. Papeles de trabajo. ANALISIS, CALCULO E 2
INSPECCION
9.9 [Supervision y seguimiento por parte del jefe de departamento. Papeles de trabajo y memorandum de| ANALISIS, CALCULO, 3
pendientes. INSPECCION Y
OBSERVACION
9.10 |Atencion a memorandum de pendientes por parte del auditor rabpods la revision. Memorandumde pendientesy papelesde] ANALISIS, CALCULO E 3

trabajo.

INSPECCION




ENTE AUDITADO:
PERIODO:

RUBRO:

CEDULA:

TECNICAS DE AUDITORIA:

@

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

ANEXO 9-1

@

INDICE
ELABORO: FECHA;

SUPERVISO: FECHA:

[6) @ ©) © (u) ©) © o) a2) a3) as) as) ae) an a8) a9) @0 @1
CUENTA CON
PLIEGO DE CHEQUE IMPORTE DE VIATICOS IMPORTE DE COMPROBADOS CONTABILIZ
EMPLEADO (. | OBJETIVO DELA |LUGAR DELA| comiSION | NO. CUENTA 3 .
FECHA | lisionapo | CATEGORIA COMISION COMISION BANCARIA VIATICOS ADO EN LA OBSERVACION
DIAS DE | NO.DE OTORGADO PARTIDA
sI NO No. [ IMPORTE | BENEFICIARIO SMG A PAGAR PAGADOS | DIFERENCIA s NO
COMISION | S.M
TOTALES @D

MARCAS DE AUDITORIA:
@3

CONCLUSION

(24)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. Indice, iniciales, firmaso rubricasy fechasde quien elaboréy
superviso.

2. Nombrede la Ente fiscalizado, periodo, partiday/o cuentaque
seaudita,tipo de cédulaadicionadocon unabrevedescripciénde
sucontenidoy técnicasde auditoriautilizadas.

3. Fechaqueseindicaen la péliza.

4. Nombre del empleadoque esta comisionadode acuedo al
pliegode comisiény/o beneficiariodel cheque.

5. Categoriadel empleadacomisionadosegunplantilla de personal
del enteauditado.

6. Motivo por el cual sedala comisiénsegunpliego.

7. Municipio, ciudado paisal quesecomisionaal empleado.

8. Marcarsi el empleadacuentacon pliego de comisiéno no.

9. Ndmero de la cuentabancariaa la que correspondeel cheque
conel queseestacubriendoel viatico.

10.Numero,importey beneficiariodel cheque.
11.Numerodediasqueabarcda comision.

12. Namero de salariosminimos que le correspondensegunlos
diasy lugardela comisiénde acuerdaal tabuladorautorizado.

13. Importe de salario minimo generalque aplique al ejercicio
(afio)queseaudita.

14. Cantidadde viaticos que sedebenpagarenrelaciénal lugary dias
de comisién seguln tabulador autorizado. (Resultado de la
multiplicaciéndelos datosdelascolumnasl1, 12y 13).

15. Importede vidticospagadasegunpdlizacheque.

16. Diferenciaentreviaticosa pagary viaticospagados.

17. Cantidadde viaticosotorgadossegtnpéliza.

18. Cantidad de viaticos soportados con
comprobatorigjueampareel gasto.

19. Importede vidticosque enrelaciénal total pagadano cuentencon
documentaciérromprobatoria.

20. Numeroy nombrede la partidaque por conceptodel viatico fue
afectadacontablemente.

21. Comentario del auditor del por qué de las diferenciaso de
situacionesque se observeny que seaimportantedejar plasmadagn
cédula.

22. Sumade viaticos a pagar,viaticos pagadosdiferencia, viaticos
comprobadoy no comprobados.

23.Marcasde auditoriautilizadas.

24. Conclusiones del

documentacion

auditor.
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10. Capitulo 5000
Bienes Muebles e Inmuebles



. RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
OBJETIVO: Verificar que las adquisicionesde bienes muebles e inmuebles se encuentrg
debidamenteregistradasen contabilidady soportadaslocumentalmentejue se hayanrealizadoco
apegoa la normatividady politicas aplicablesen materiade adquisicionesasi como su adecuaq
presentacion y revelacion en los Estados Financieros y en Cuenta Publica de Gobierno del E
10.1 |[Determinar que las operacionesregistradasen este Capitulo estén debidamentecomprobadalCédigo Fiscal de la Federacion, Codigg ANALISIS E
mediantedocumentaciémue cumplacon los requisitogiscalesestablecidogn el CodigoFiscaldeldFiscal del Estado, registros contables y INSPECCION
Federacioren correlacioncon el Cédigo Fiscal del Estadoy que correspondara bienesmueblesgdocumentacién comprobatoria.
inmuebles necesarios para el desarmd#idas actividades del Ente.
10.2 |Elaborarcédulasumariade activo fijo y cruzarcon el sado presentaden el Estadode Situacior|Estadode Situacion Financieray auxiliared ANALISIS, INSPECCION 101
Financiera (aplicable en caso de que el Ente registre las adquisiciones de bienes como una ifcontables. Y CALCULO
10.3 |Verificar que las adquisicionesde bienesmueblese inmueblesse hayanrealizadocon apegoa la|Ley de Adquisiciones, Arrendamientosy|ANALISIS, INSPECCION
normatividad aplicable. Prestacionde Servicios Relacionadosco Y CALCULO
Bienes Muebles del Estadode Zacatecasy
Presupuestde egresogelativo al periodoel
revision.
10.4 [Verificar que el Ente auditado cuente con un inventario actualizadode los bienes mueblese|Ley de Patrimoniodel Estadoy Muncipios e ANALISIS E
inmueblesde su propiedadde conformidadcon lo establecidaen la Ley de Patrimoniodel Estadoy [inventario de bienes. INSPECCION
Municipios.
10.5 [Comprobar medianteinspeccionfisica que los activoszjos adquiridosduranteel periodorevisadqInventario de bienesy cédula analitica de| INSPECCION 102

existany se encuentrerel serviciodel Ente, elaboraracta administrativade constanciade hechog
correspondiente.

adquisiciones del periodo revisado.







